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Ministero dell’lstruzione e del Merito
ISTITUTO COMPRENSIVO di VERGATO e GRIZZANA MIORANDI
Via Cavour n. 51 — 40038 VERGATO (BO)
Cod. Mecc. BOIC840005 - e-mail: BOIC840005@istruzione.it - PEC: BOIC840005@pec.istruzione.it

CIRCOLARE N. 106

Vergato li, 18/04/2024

AL PERSONALE DOCENTE DELLA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA
SEDI

AL PERSONALE ATA

SEDI

AL SITO WEB

SEDI

ALL’UFFICIO DI SEGRETERIA

SEDE

e p.c.

AL DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI ED AMMINISTRATIVI
SEDE

OGGETTO: SCRUTINI SECONDO QUADRIMESTRE — CONVOCAZIONE ED INDICAZIONI OPERATIVE

| consigli di classe e interclasse sono convocati, presso il plesso XXV Aprile via Cavour n°53, per svolgere

le operazioni di scrutinio secondo il seguente calendario. Gli scrutini saranno presieduti dal Dirigente
Scolastico.

CALENDARIO DELLE OPERAZIONI DI SCRUTINIO SCUOLA PRIMARIA

Plesso Giorno Orario Classe
Tole Ven. 07-06-2024 10.00 1A
10.30 2A
11.00 3-4A
11.30 5A
Plesso Giorno Orario Classe
XXV APRILE Lun. 10-06-2024 9.00 1A
9.30 2A



mailto:BOIC840005@istruzione.it
mailto:BOIC840005@pec.istruzione.it

BOIC840005 - AC2A788 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0001807 - 18/04/2024 - 1.2 - U

10.00 3A
10.30 1B
11.00 2B
11.30 3B
12.00 4A
12.30 5A
13.00 4B
15.00 5B
15.30 4C

Plesso Giorno Orario Classe

Bonta e Morandi Mar. 11-06-2024 13.00 1A (Bonta)
13.30 2A (Bonta)
14.00 3A (Bonta)
14.30 4A (Bonta)
15.00 5A (Bonta)
15.30 3-4 A (Morandi)
16.00 5 A (Morandi)
16.30 1-2 a (Morandi)

CALENDARIO DELLE OPERAZIONI DI SCRUTINIO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

Plesso Giorno Orario Classe
Veggetti Gio. 6-06-2024 15.00 3A
15.45 2A
16.30 1A
17.15 3C
18.00 2C
18.45 1C
Plesso Giorno Orario Classe
Veggetti Ven. 7-06-2024 13.00 3B
13.45 2B
14.30 1B
Plesso Giorno Orario Classe
Don Milani Ven. 7-06-2024 15.15 3A
16.00 2A
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| 16.45 | 18 |

Si riportano di seguito una serie di indicazioni operative per lo svolgimento delle operazioni di scrutinio e
per la predisposizione delle schede di valutazione del secondo quadrimestre.

Le operazioni di scrutinio verranno fatte per il tramite del registro elettronico MADISOFT "NUVOLA” in
uso nell’lstituto: nella bacheca docenti sono state pubblicate le Guide allo scrutinio; le docenti Cicero
(Scuola Primaria) e Venturi (Scuola Secondaria primo grado) sono a disposizione per eventuali
chiarimenti.

| criteri per la valutazione periodica e finale a cui fare riferimento sono quelli inseriti nel PTOF

MODALITA’ ISTITUZIONALI DELLA VALUTAZIONE PERIODICA E FINALE
SCUOLA PRIMARIA

In base al D.LGS. 62/2017, art. 2, comma 3, nella scuola primaria la competenza della valutazione
periodica e finale € attribuita alla collegialita dei docenti contitolari della classe.
e | giudizi potranno essere inseriti nel registro elettronico dal 20-05-2024 al 06-06-2024 con le
seguenti modalita:

= Accedere al registro elettronico;
= Selezionare la voce scrutini;
= Selezionare secondo quadrimestre;
= |nserimento dei livelli di apprendimento.
e Le operazioni di scrutinio sono convocate dal Dirigente scolastico al termine del quadrimestre e

al termine delle lezioni. Sono presiedute dal dirigente stesso o da suo delegato. Le sedute del
team di classe dei docenti sono verbalizzate da un segretario: il compito & attribuito dal Dirigente
scolastico ad uno dei membri del team; il Dirigente scolastico & tenuto alla votazione e, in caso di
parita, prevale il suo voto.

e L'organo collegiale in sede di valutazione assume la forma di organo collegiale perfetto: puo
deliberare solo in presenza di tutti i componenti, non &€ ammesso lo scrutinio segreto, non &
ammessa |'astensione in sede di votazione; si precisa che fanno parte del team di classe (D.LGS.
62/2017, art. 2):

= | docenti che svolgono insegnamenti curricolari a classe intera;
= | docenti che svolgono insegnamenti curricolari per gruppi di alunni (Legge 107/2015, art.

1,c.7, lett. Ce c.84);

= | docenti di sostegno;
= | docenti incaricati dell'insegnamento della religione cattolica e di attivita alternative
all'l.R.C.
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e La verbalizzazione delle operazioni di scrutinio & quanto mai importante ai fini dell’autotutela
dell’operato della scuola: € opportuno che la verbalizzazione sia contestuale e che si concluda
con l'approvazione del verbale.

e Siricorda ai docenti che i registri personali devono essere compilati in modo corretto e completo
e che le proposte di giudizio devono essere supportate da un numero congruo di valutazioni; a
decorrere dal 1° quadrimestre dell’anno scolastico 2020/2021 la valutazione degli alunni avviene

sulla base della rubrica di valutazione approvata dal Collegio docenti nella seduta del 20.01.2021;

e Adecorrere dall’anno scolastico 2020/2021 la valutazione periodica e finale degli apprendimenti
€ espressa, per ciascuna delle discipline di studio previste dalle Indicazioni Nazionali, ivi
compreso l'insegnamento trasversale di educazione civica di cui alla legge 20 agosto 2019, n. 92,
attraverso un giudizio descrittivo riportato nel documento di valutazione, nella prospettiva
formativa della valutazione e della valorizzazione del miglioramento degli apprendimenti; i
giudizi descrittivi sono riferiti agli obiettivi oggetto di valutazione definiti nel curricolo d’istituto,
e sono riportati nel documento di valutazione approvato dal Collegio docenti nella seduta del
20.01.2021.
| giudizi descrittivi, da riportare nel documento di valutazione, sono correlati ai seguenti livelli di
apprendimento, in coerenza con i livelli e i descrittori adottati nel Modello di certificazione delle
competenze e riferiti alle dimensioni indicate nelle Linee Guida:

a) In via di prima acquisizione
b) Base
¢) Intermedio
d) Avanzato
e La descrizione del processo e del livello globale di sviluppo degli apprendimenti, la valutazione

del comportamento e dell'insegnamento della religione cattolica o dell’attivita alternativa
restano disciplinati dall’articolo 2, commi 3, 5 e 7 del Decreto valutazione (D.Lgs. n. 62/2017). Per
la valutazione del comportamento si tiene quindi conto di quanto stabilito dall’articolo 2, comma
5 del D.LGS. 62/2017: “viene espressa collegialmente dai docenti attraverso un giudizio sintetico
riportato nel documento di valutazione”.

e Per la valutazione di IRC e delle attivita alternative si fa riferimento all’apposita griglia di
valutazione approvata dal Collegio dei docenti (delibera 2, verbale 4, Collegio dei docenti del 4
dicembre 2019).

e Per la valutazione dell’educazione civica si tiene conto dei seguenti documenti approvati con

delibera n.1, verbale n. 4, Collegio unitario dei docenti del 2 dicembre 2020:
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= Curricolo d’Istituto per I'educazione civica;
= Rubrica di valutazione per I’educazione civica;
= Documento “indicazioni per la valutazione dell'insegnamento di educazione civica”;

La valutazione delle alunne e degli alunni con disabilita certificata & correlata agli obiettivi
individuati nel piano educativo individualizzato predisposto ai sensi del decreto legislativo 13
aprile 2017, n.66.

La valutazione delle alunne e degli alunni con disturbi specifici dell’apprendimento e degli altri
alunni con BES tiene conto del piano didattico personalizzato predisposto dai docenti contitolari
della classe ai sensi della legge 8 ottobre 2010, n. 170 e DM 27 Dicembre 2012.

Si raccomanda ai docenti di non allontanarsi dall’aula sede di scrutinio fino alla conclusione dello
stesso, ponendo particolare attenzione alla fase conclusiva di controllo dei giudizi e delle assenze
sul tabellone, onde evitare al massimo errori materiali.

Si richiede ai docenti il fermo rispetto del segreto d’ufficio come disciplinato in generale
dall’articolo 28 della legge 241/1990 e piu nello specifico, per il personale docente, dall’articolo
494, lettera b, del D.LGS. 297/1994.

Una volta terminato lo scrutinio ed effettuate le operazioni di verbalizzazione i giudizi

diventeranno definitivi e, quindi, non piu modificabili.

Per i docenti nominati a presiedere le operazioni di scrutinio sara predisposta delega scritta.

MODALITA’ ISTITUZIONALI DELLA VALUTAZIONE PERIODICA E FINALE

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

In base al D.LGS. 62/2017, art. 2, comma 3, nella scuola secondaria di primo grado la competenza della

valutazione periodica e finale e attribuita al consiglio di classe. Occorre tener presente che, se non vi

dissenso, i voti proposti dal docente si intendono approvati; altrimenti le deliberazioni sono adottate a

maggioranza e, in caso di parita, prevale il voto del presidente.

Le proposte di voto potranno essere inserite nel registro elettronico dal 20-05-2024 al 06-06-
2024 con le seguenti modalita:

= Accedere al registro elettronico;

= Selezionare la voce scrutini;

= Selezionare secondo quadrimestre;

®  Proposte di voto: inserimento delle proposte di voto per gli scrutini; la proposta di

voto attribuita da ciascun docente per la propria disciplina deve corrispondere ad
un numero intero.
Le operazioni di scrutinio sono convocate dal Dirigente scolastico al termine del quadrimestre e

al termine delle lezioni. Sono presiedute dal Dirigente stesso o dal suo delegato. Le sedute del
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consiglio di classe sono verbalizzate da un segretario: il compito & attribuito dal Dirigente
scolastico ad uno dei membri del consiglio di classe stesso; il Dirigente scolastico e tenuto alla
votazione e, in caso di parita, prevale il suo voto;

e L’organo collegiale in sede di valutazione assume la forma di organo collegiale perfetto: puo
deliberare solo in presenza di tutti i componenti, non € ammesso lo scrutinio segreto, non é
ammessa |'astensione in sede di votazione; si precisa che fanno parte del consiglio di classe
(D.LGS. 62/2017, art. 2):

= | docenti che svolgono insegnamenti curricolari a classe intera;
= | docenti che svolgono insegnamenti curricolari per gruppi di alunni (Legge

107/2015, art. 1, c.7, lett. C e c.84);

= | docenti di sostegno;
= | docentiincaricati dell’insegnamento della religione cattolica e di attivita

alternative all’l.R.C.

e Laverbalizzazione delle operazioni di scrutinio € quanto mai importante ai fini dell’autotutela
dell’operato della scuola: & opportuno che la verbalizzazione sia contestuale e che si concluda
con 'approvazione del verbale.

e Siricorda ai docenti che i registri personali devono essere compilati in modo corretto e completo
e che le proposte di voto devono essere supportate da un numero congruo di valutazioni
secondo quanto stabilito nei relativi dipartimenti.

e La valutazione periodica e finale degli apprendimenti delle alunne e degli alunni nella scuola
secondaria di 1° grado, ivi compresa la valutazione dell’esame di Stato, per ciascuna delle
discipline di studio previste dalla Indicazioni Nazionali per il curricolo, continua ad essere
espressa con votazioni in decimi che indicano i differenti livelli di apprendimento (D.LGS.
62/2017, articolo 2, comma 1).

e La descrizione del processo e del livello globale di sviluppo degli apprendimenti, la valutazione
del comportamento e dell'insegnamento della religione cattolica o dell’attivita alternativa
restano disciplinati dall’articolo 2, commi 3, 5 e 7 del Decreto valutazione (D.Lgs. n. 62/2017). Per
la valutazione del comportamento si tiene quindi conto di quanto stabilito dall’articolo 2, comma
5 del D.LGS. 62/2017: “viene espressa collegialmente dai docenti attraverso un giudizio sintetico
riportato nel documento di valutazione”.

e Per la valutazione di IRC e delle attivita alternative si fa riferimento all’apposita griglia di
valutazione approvata dal Collegio dei docenti (delibera 2, verbale 4, Collegio dei docenti del 4
dicembre 2019).

e Per lavalutazione dell’educazione civica si tiene conto dei seguenti documenti approvati con

delibera n.1, verbale n. 4, Collegio unitario dei docenti del 2 dicembre 2020:
=  Curricolo d’Istituto per I'educazione civica;
= Rubrica di valutazione per I'’educazione civica;
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= Documento “indicazioni per la valutazione dell'insegnamento di educazione civica”.
e Inoltre sempre in riferimento all’educazione civica, in sede di scrutinio, ci si atterra alla circolare

Numero/Protocollo 151 del 10.01.2021 e alle seguenti indicazioni pratico/operative: nei primi
dieci minuti del tempo previsto per le operazioni di scrutinio i docenti coinvolti
nell'insegnamento dell’educazione civica forniscono la valutazione per la propria disciplina al
coordinatore di classe, il quale provvede a inserirle nell’apposita sezione a sua disposizione nel
registro elettronico; successivamente verra determinato il voto unico definitivo da attribuire allo
studente, sulla base di quanto stabilito dal documento “Indicazioni per la valutazione
dell'insegnamento di educazione civica”, approvato dal Collegio docenti del 2.12.2020 (delibera

n.2, verbale n.4).

e La valutazione delle alunne e degli alunni con disabilita certificata & correlata agli obiettivi
individuati nel piano educativo individualizzato predisposto ai sensi del decreto legislativo 13
aprile 2017, n.66.

e La valutazione delle alunne e degli alunni con disturbi specifici dell’apprendimento e degli altri
alunni con BES tiene conto del piano didattico personalizzato predisposto dai docenti contitolari
della classe ai sensi della legge 8 ottobre 2010, n. 170 e DM 27 Dicembre 2012.

e Siraccomanda ai docenti di non allontanarsi dall’aula sede di scrutinio fino alla conclusione dello
stesso, ponendo particolare attenzione alla fase conclusiva di controllo dei voti e delle assenze
sul tabellone, onde evitare al massimo errori materiali.

e Si richiede ai docenti il fermo rispetto del segreto d’ufficio come disciplinato in generale
dall’articolo 28 della legge 241/1990 e pilu nello specifico, per il personale docente, dall’articolo
494, lettera b, del D.LGS. 297/1994.

e Una volta terminato lo scrutinio ed effettuate le operazioni di verbalizzazione i voti diventeranno

definitivi e, quindi, non piu modificabili.

Il Dirigente Scolastico

Ing Leonardo Lo Passo

Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993
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