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CIRCOLARE N. 119 

Vergato lì, 22/05/2024 

 
AL PERSONALE DOCENTE 

S E D I 

AL PERSONALE ATA 

S E D I 

AL sito web 
S E D I 

ALL’UFFICIO DI SEGRETERIA 
S E D I 

 

e, p.c. 
 

AL DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI ED AMMINISTRATIVI 
S E D I 

 

OGGETTO: ADEMPIMENTI FINALI DI FINE ANNO SCOLASTICO 

 

 

Adempimenti fine anno scolastico -mese di giugno 2024 

GIORNO 

  

ORARIO IMPEGNO SEDE 

Giovedì 6-06-2024 Ore 15,00-19,30 Scrutini Veggetti 

sez. A,C 

 XXV 

Aprile 

 Venerdì 7-06-2024 

  

Ore 10,00-12,00 

Ore 13,00-15,15 

Ore 15,15-17,30 

  

Ore 17,30  

Scrutini Primaria Tolè 

Scrutini Veggetti sez.B 

Scrutini Don Milani sez.A 

  

Preliminare (Commissione esame) 

  

 XXV 

Aprile 

Lunedì 10-06-2024 Ore 9,00-16,00 Scrutini Primaria XXV Aprile 

sez.A,B,C. 

 XXV 

Aprile 
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Martedì 11-06-2024 Ore 13,00-15,30 

Ore 15,30-17,00 

  

  

Scrutini primaria Bontà 

Scrutini Primaria G.Morandi 

  

  

 XXV 

Aprile 

Mercoledì 12-06-

2024 

Ore 16,30-19,00 

  

Passaggio informazioni sc. infanzia 

Vergato, Ponte, Pian di Setta: 

insegnanti sc. materna,  ins. Negri, 

Referenti plessi sc. primaria / 

infanzia,Funzione strumentale 

Disabilità/Bes e 

Accoglienza/Intercultura, 

Collaboratori DS. 

 XXV 

Aprile 

Venerdì 14-06-2024 Ore 8,30-12,30 Passaggio informazioni sc. 

Primarie Bontà-XXV Aprile -

Morandi-Tolè (insegnanti cl.5 

dell’Istituto, ins. Negri, Referenti 

plessi sc. primaria e secondaria, 

Referente indirizzo musicale, 

Funzione strumentale 

Disabilità/Bes e 

Accoglienza/Intercultura, 

Collaboratori DS. 

 XXV 

Aprile 

  

Lunedì 17-06-2024 Ore 09,00-12,00 Scuole primarie : riordino 

materiali, sistemazione aule. 

Rispettivi 

plessi 

Martedì 18-06-2024 Ore 8,30-12,30 

  

  

  

 

Ore 09,00-12,00 

  

  

Ore 16,40 -17,40 

Formazione classi prime sc. sec. 

primo grado Veggetti: 

Commissione Formazione classi ( 

Brienza, Betti,Verderame, 

Lanzarini, Negri, Venturi). 

  

Scuole primarie : riordino 

materiali, sistemazione aule. 

  

Passaggio informazioni sc. infanzia 

Clelia Barbieri - insegnanti sc. 

materna,  ins. Negri, Referente 

plesso sc. primaria XXV Aprile, 

Funzione strumentale 

Disabilità/Bes e 

Accoglienza/Intercultura,   

Collaboratori DS. 

XXV Aprile 

  

  

  

Rispettivi 

plessi 

  

XXV Aprile 



   

 

   

 

Mercoledì 19-06-

2024 

Ore 10,30-12,30  

  

  

Ore 16,30-19,30 

Scuole secondarie primo grado - 

docenti non impegnati in 

commissione esame: riordino 

materiali 

Scuole primarie: informazioni alle 

famiglie sui risultati degli scrutini 

finali. 

  

  

Rispettivi 

plessi 

Giovedì 20-06-2024 Ore 8,30-12,30 

  

  

  

  

Ore 9,00- 12,00 

Formazione classi prime sc. 

primaria XXV Aprile: Commissione 

Formazione classi (Marmo, 

Lanzarini, Negri, Bernardi) 

  

 

Scuole primarie: riordino materiali 

  

  

XXV Aprile 

  

  

  

 Rispettivi 

plessi 

  

  

  

  

Venerdì 21-06-2024 Ore 14,30-16,30 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Ore 17,00-19,00 

  

Scuole primarie: riordino materiali 

  

  

Scuole secondarie primo grado  

Docenti non impegnati in 

commissione esame:  riordino 

materiali 

  

  

  

Collegio Unitario 

Rispettivi 

plessi 

  

Rispettivi 

plessi 

  

  

  

  

Centro 

Nanni 

  

 

Adempimenti fine anno scolastico  - DIDATTICA- da presentare in segreteria entro e non oltre il 10 giugno 

2024: 



   

 

   

 

● Relazioni finali, registri per attività aggiuntive: tutti di docenti destinatari di incarichi e nomine 

(COLLABORATORI DEL DS, RESPONSABILI DI PLESSO, REFERENTI, COORDINATORI DI CLASSE, 

FUNZIONI STRUMENTALI, COMPONENTI DI COMMISSIONI, RESPONSABILI DEI PROGETTI approvati 

nel Ptof e retribuiti con il Fis) dovranno presentare una relazione finale e per le attività progettuali 

l’apposito registro con le firme di presenza. 

● domanda di ferie a.s. 23/24: tutti i docenti a tempo indeterminato e determinato al 31/08 ( per 

eventuali esigenze organizzative si prega di non prendere le ferie nelle giornate del 28-29 e 30 

agosto) 

 

 

ADEMPIMENTI SPECIFICI Scuola Secondaria: 

 

 

I docenti non impegnati negli esami, dovranno rimanere a disposizione per le date e le ore in cui si 

svolgeranno gli scritti e gli orali, qualora ce ne fosse necessità. 

 

● Relazione di classe del coordinatore, relazione finale del programma svolto e il  programma 

d’esame -  classi terze - dovranno  essere  consegnati il giorno dello scrutinio 

●  Relazione del sostegno e la certificazione delle competenze - classi terze- dovranno  essere 

consegnati il giorno dello scrutinio 

 

  

Da inserire nel registro elettronico entro il 21 giugno 2024: 

 

● Relazioni di classe del coordinatore e le relazioni finali del programma svolto - classi prime e 

seconde  

● Relazione del sostegno - classi prime e seconde -alla FS Milena Lanzarini (copia cartacea)  entro il 

20 giugno 2024; 

 

Le prove di verifica svolte nel corso dell’anno 23/24 dovranno essere archiviate entro il 20 giugno 

2024 

 

 

ADEMPIMENTI SPECIFICI Scuola Primaria: 

 

  

● le relazioni del sostegno entro il 14 giugno 2024 alla FS Milena Lanzarini 

● le relazioni finali del programma svolto  entro il 21 giugno 2024 nel registro elettronico 

● scheda riassuntiva per il passaggio degli alunni di classe 5° (da presentare in data passaggio 

informazioni) 

 

 

ADEMPIMENTI SPECIFICI Scuola dell’infanzia: 

 

●  i docenti dovranno consegnare alla FS Milena Lanzarini le relazioni del sostegno entro il 8  luglio 

2024; 

● le relazioni finali del programma svolto  entro il 30 giugno 2024 nel registro elettronico 

● scheda di passaggio scuola dell’infanzia - scuola primaria  (da presentare in data passaggio 

informazioni) 



   

 

   

 

 

                                                   

   

 

 Il Dirigente Scolastico 

Ing Leonardo Lo Passo 

 
Firma autografa omessa ai sensi 
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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