
 

AI DOCENTI DI SCUOLA PRIMARIA  
E SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

AI RAPPRESENTANTI DI CLASSE  
ALLE FAMIGLIE  

PROTOCOLLO - IV - 0003469 - 13/03/2025 
CIRCOLARE N. 31 
OGGETTO: ASSENZE; ASSENZE DOCUMENTATE; SOSPENSIONI, ALLONTANAMENTI, OBBLIGHI DI 
FREQUENZA 
Gentili Docenti, Rappresentanti, Famiglie, 
la presente per focalizzare l’attenzione sull’argomento Assenze. 
Ai fini della validità dell’anno scolastico, quindi per poter essere scrutinati, per l’ammissione sia alla classe 
successiva che agli esami di I grado, gli studenti devono aver frequentato per almeno tre quarti del monte ore 
annuale personalizzato, escluse le deroghe stabilite dal collegio docenti unitario, fermo restando che il consiglio 
di classe sia in possesso degli elementi necessari alla valutazione. Un mancato conseguimento del limite minimo 
di frequenza, comprensivo delle deroghe riconosciute, comporterebbe l'esclusione dallo scrutinio finale e la non 
ammissione alla classe successiva o all'esame finale.  Rientrano nel monte ore annuale personalizzato di ciascun 
alunno, come specificato dal D.lgs. 62/2017, tutte le attività oggetto di valutazione periodica e finale da parte del 
consiglio di classe, quindi nella scuola secondaria di primo grado ad indirizzo musicale, il monte ore sarà diverso 
per gli studenti che seguono le lezioni di strumento musicale rispetto a quelli che non hanno seguono tali lezioni. 
Le assenze vanno giustificate e quando la scuola riceve o produce la documentazione ha il dovere di inserirla nel 
registro, documentando le assenze. Le assenze documentate vanno inserite nel nostro applicativo Nuvola del 
registro elettronico nel modo indicato anche dalla guida di cui si invia link, a titolo facilitante per il personale: 
https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/articles/gestione-assenze-documentate-da-parte-di-un-docente-o-un-
coordinatore#1Il_docente_pu_documentare_assenze_precedentemente_effettuate_dallalunno  
Il caso di delibera del consiglio di classe di sospensione con allontanamento per motivi disciplinari va considerato 
collegato anche all’effetto delle assenze. Le assenze per sospensione si sommano, secondo la legge italiana,  a 
tutte le altre assenze e incidono sul computo relativo alla frequenza dei tre quarti del monte ore personalizzato. 
Nella circolare Miur del 4 luglio del 2008, volta a fornire indicazioni sulle modifiche apportate allo “Statuto delle 
studentesse e degli studenti della scuola secondaria” dal D.P.R n. 235 del 21 novembre 2007: 
Con riferimento alle sanzioni di cui ai punti C e D occorrerà evitare che l’applicazione di tali sanzioni determini, 
quale effetto implicito, il superamento dell’orario minimo di frequenza richiesto per la validità dell’anno scolastico. 
Per questa ragione dovrà essere prestata una specifica e preventiva attenzione allo scopo di verificare che il 
periodo di giorni per i quali si vuole disporre l’allontanamento dello studente non comporti automaticamente, per 
gli effetti delle norme di carattere generale, il raggiungimento di un numero di assenze tale da compromettere 
comunque la possibilità per lo studente di essere valutato in sede di scrutinio. 
Le sanzioni dei punti C e D della circolare riguardano le sospensioni con allontanamento. 
Ritengo opportuno esplicitare che, come garante del diritto al successo formativo degli studenti, in caso di 
necessità di sanzioni disciplinari considero adeguate, quando necessario,  al nostro scopo educativo, soluzioni 
alternative all’allontanamento (ad esempio la riparazione del danno arrecato, attività socialmente utili, lo studio 
e riflessione sul regolamento scolastico e i comportamenti corretti, le attività di approfondimento, i progetti 

BOIC84300L - A242A73 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0003469 - 13/03/2025 - IV - E

Firmato digitalmente da CARLA SERMASI

https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/articles/gestione-assenze-documentate-da-parte-di-un-docente-o-un-coordinatore#1Il_docente_pu_documentare_assenze_precedentemente_effettuate_dallalunno
https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/articles/gestione-assenze-documentate-da-parte-di-un-docente-o-un-coordinatore#1Il_docente_pu_documentare_assenze_precedentemente_effettuate_dallalunno
http://www.istruzione.it/archivio/web/istruzione/prot3602_08.html


teatrali ed espressivi per elaborare in modo critico l’accaduto…).  L’allontanamento scolastico non garantisce di 
risolvere i problemi comportamentali. 
Saluti cordiali 
Imola, 13/03/2025 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Carla Sermasi 
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