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REGOLAMENTO DI ISTITUTO 
USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE  E VIAGGI DI 

INTEGRAZIONE CULTURALE 
 

1. 
Per USCITE DIDATTICHE si intendono le brevi escursioni nel territorio circostante, senza mezzo di trasporto, da 
considerare come normali lezioni “sul campo”, pertanto legate alla programmazione didattica annuale.  
Sono inoltre da intendere come uscite didattiche:  

- Le uscite fino a 4 ore a mezzo scuolabus con destinazione all’interno del perimetro comunale: teatro, 
biblioteche, archivi, altre scuole, centro urbano...  

Tali uscite devono essere programmate e approvate dal Collegio Docenti e deliberate dal Consiglio di Istituto nel periodo 
tra Ottobre e  Dicembre di ogni anno scolastico.  

Eventuali uscite decise in corso d’anno, rispondenti comunque alla programmazione didattica, potranno essere 
autorizzate dal Dirigente Scolastico su richiesta presentata con l’anticipo di almeno una settimana, dopo aver 
predisposto le condizioni organizzative e logistiche necessarie.  

Per le escursioni a piedi legate ad eventi presentatisi al momento è sufficiente una comunicazione scritta con richiesta 
di autorizzazione nei giorni precedenti l’uscita, dopo aver già valutato la fattibilità organizzativa.  

2. 

Per VISITE GUIDATE si intendono le visite effettuate in base alla programmazione educativo-didattica, presso complessi 
aziendali, mostre, monumenti, musei, gallerie, località di interesse storico-artistico, parchi naturali, nell’arco di una sola 
giornata (sia in orario scolastico sia al di fuori del medesimo, fermo restando il rientro nella stessa giornata e il divieto 
di viaggiare in orario notturno). Per compiere tali visite è possibile utilizzare:  

 per la scuola dell’infanzia di norma solo scuolabus o servizi di trasporto privato che  abbiano un contratto con 
l’Istituzione scolastica. È possibile, in caso di necessità, utilizzare mezzi pubblici di trasporto per percorsi 
all’interno del territorio comunale, previa valutazione congiunta  dei docenti di sezione e del Dirigente 
Scolastico  e attenta programmazione delle condizioni organizzative mediante accordi con l’Azienda pubblica di 
trasporti . 

 

 per la scuola primaria, scuolabus, servizi di trasporto pubblico (treno, pullman, traghetto), servizi di trasporto 
privato che abbiano il contratto con l’Istituzione Scolastica.  

Tali visite vanno :  

 programmate ed approvate dal Collegio Docenti nel periodo tra Ottobre e  Dicembre di ogni anno 
scolastico;  

 deliberate dal Consiglio di Istituto, dopo aver condiviso acquisito il parere del Consiglio di Interclasse.   

Eventuali visite ad eventi e/o iniziative culturali di cui si venga a conoscenza in corso d’anno potranno integrare 
la programmazione, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico su richiesta presentata con l’anticipo di 
almeno una settimana, dopo aver predisposto le condizioni organizzative e logistiche necessarie.  

3. 

Per VIAGGI DI INTEGRAZIONE CULTURALE si intendono i viaggi effettuati in località italiane ed estere:  

 per promuovere negli alunni una migliore conoscenza del loro paese nei suoi aspetti paesaggistici, 
monumentali, culturali, folcloristici;  

 per partecipare a manifestazioni culturali e a concorsi;   
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 per iniziative di gemellaggio tra scuole.  

Tali viaggi devono essere:  

 programmati ed approvati dal Collegio Docenti nel periodo tra Ottobre e  Dicembre di ogni anno scolastico;  

 deliberati dal Consiglio di Istituto, dopo aver acquisito il parere del Consiglio di Interclasse.   

Potranno integrare la programmazione eventuali viaggi d’istruzione collegati a iniziative e a esigenze emergenti in corso 
d’anno, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico su richiesta presentata con l’anticipo di almeno una settimana, 
dopo aver predisposto le condizioni organizzative e logistiche necessarie.  

4. 

DESTINATARI E ACCOMPAGNATORI 
DESTINATARI  

sono gli alunni delle scuole dell’INFANZIA,  PRIMARIE e SECONDARIE DI PRIMO GRADO dell’Istituto Comprensivo.  

5. 

ACCOMPAGNATORI 
La vigilanza sugli alunni durante lo svolgimento di visite guidate o viaggi di istruzione dovrà essere costantemente 
assicurata dai DOCENTI ACCOMPAGNATORI, assegnati in tale compito nel rapporto di UN DOCENTE OGNI 15 ALUNNI 
(C.M. n. 291/92).  

In caso di partecipazione di uno o più alunni diversamente abili, sarà designato – in aggiunta al numero di 
accompagnatori dovuto in proporzione al numero dei partecipanti – un accompagnatore.  

Ai docenti accompagnatori, per i quali tale compito costituisce a tutti gli effetti prestazione di servizio espletata in modo 
particolare ed in tempi eccezionalmente dilatati, non è consentito in alcun momento abbandonare la vigilanza sugli 
alunni, in considerazione della imprevedibilità delle loro azioni. 
 

Nella Scuola dell’Infanzia:  

 Possono essere individuati come accompagnatori i docenti di sezione e di sostegno alla sezione, i docenti di 
altre sezioni. 

 Il personale ATA (collaboratori scolastici) gli educatori sorveglianti, i volontari civili e i docenti in quiescenza in 
servizio volontario che partecipano, anche parzialmente, all’attuazione della programmazione educativo-
didattica della sezione possono essere nominato in caso di necessità come personale di ausilio aggiuntivo 
rispetto agli  accompagnatori.  

 Le uscite didattiche e le visite guidate sono effettuate in presenza di accompagnatori designati dal Dirigente 
Scolastico sulla base della loro disponibilità nella misura, di norma, di un accompagnatore, da intendersi ogni 
15 alunni più un accompagnatore in presenza di alunni diversamente abili. Di norma almeno uno dei docenti 
della sezione deve partecipare all’uscita o alla visita guidata.   

 In relazione alle caratteristiche della sezione e alla meta designata, i docenti e il dirigente scolastico possono 
valutare di rafforzare la vigilanza.    

 Si stabilisce di ipotizzare all’interno del plesso sempre un docente supplente in caso di assenza 
dell’accompagnatore designato per consentire l’effettuazione della visita guidata, indipendentemente 
dall’orario di arrivo dell’insegnante supplente temporaneo, che in tal caso sostituirà il docente subentrato nella 
sostituzione per l’uscita.  

 Tutti i partecipanti (alunni e accompagnatori) a visite guidate o a viaggi di integrazione culturale, devono essere 
in possesso di un documento di identificazione (TIMBRATO E FIRMATO dopo la compilazione dal Dirigente 
scolastico o da un suo delegato, nonché assicurati contro gli infortuni e R.C. per danni causati a terzi.  

 Per ogni alunno deve essere acquisito il consenso scritto di chi esercita la Potestà Genitoriale.  

 I docenti accompagnatori sono tenuti a sottoscrivere la dichiarazione di assunzione dell’obbligo della vigilanza.  
  

Nella Scuola Primaria:  

 Possono essere individuati come accompagnatori i docenti di classe e di sostegno alla classe, i docenti di altre 
classi. 

 Il personale ATA (collaboratori scolastici) gli educatori sorveglianti, i volontari civili e i docenti in quiescenza in 
servizio volontario che partecipano, anche parzialmente, all’attuazione della programmazione educativo-
didattica della sezione possono essere presenti come personale di ausilio aggiuntivo rispetto agli 
accompagnatori.  
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 Le uscite didattiche a piedi e le brevi escursioni degli alunni della scuola primaria possono essere effettuate 
con un solo accompagnatore per ogni classe SE ALL’USCITA PARTECIPANO ALMENO 2 CLASSI, con un numero 
fino a 30 alunni.  
Nel caso in cui nella classe sia presente un alunno diversamente abile deve essere garantita, di norma, la 
presenza di un altro accompagnatore per la stessa classe. Almeno uno dei docenti della classe deve partecipare 
all’uscita.  
Nel caso il luogo visitato o attraversato presenti elementi di complessità e di potenziale pericolosità 
(affollamento, strade strette, attraversamenti, manifestazioni in atto..) o la visita guidata si protragga oltre le 
4 ore, occorre rafforzare la vigilanza ed evitare l’uscita con un solo accompagnatore per ogni classe.   

 Per le visite guidate gli accompagnatori vengono designati dal Dirigente Scolastico sulla base  della loro 
disponibilità nella misura, di norma, di un accompagnatore ogni 15 alunni più un accompagnatore in presenza 
di alunni diversamente abili. Almeno uno dei docenti della classe deve partecipare alla visita guidata.  

 Previa valutazione relativamente al grado di autonomia e di autocontrollo degli alunni diversamente abili, 
effettuata da apposita commissione composta dal dirigente, dalla docente Funzione Strumentale Inclusione, 
docenti di classe e Dirigente Scolastico, è possibile designare gli accompagnatori in base al solo rapporto 1 a 15 
anche in presenza di un alunno disabile.  

 Si stabilisce di ipotizzare all’interno del plesso sempre un docente supplente in caso di assenza 
dell’accompagnatore designato per consentire l’effettuazione della visita guidata, indipendentemente 
dall’orario di arrivo dell’insegnante supplente temporaneo, che in tal caso sostituirà il docente subentrato nella 
sostituzione per l’uscita.  

 Tutti i partecipanti (alunni e accompagnatori) a visite guidate o a viaggi di integrazione culturale, devono essere 
in possesso di un documento di identificazione nonché assicurati contro gli infortuni e R.C. per danni causati a 
terzi.  

 Per ogni alunno deve essere acquisito il consenso scritto di chi esercita la Potestà Genitoriale.   

 I docenti accompagnatori sono tenuti a sottoscrivere la dichiarazione di assunzione dell’obbligo della vigilanza.  
 

Nella Scuola Secondaria di Primo grado:  

 Possono essere individuati come accompagnatori i docenti di classe e di sostegno alla classe, i docenti di altre 
classi. 

 Il personale ATA (collaboratori scolastici) gli educatori sorveglianti, i volontari civili e i docenti in quiescenza in 
servizio volontario che partecipano, anche parzialmente, all’attuazione della programmazione educativo-
didattica della sezione possono essere presenti come personale di ausilio aggiuntivo rispetto agli 
accompagnatori 

 Le uscite didattiche a piedi e le brevi escursioni degli alunni della scuola secondaria di primo grado possono 
essere effettuate con un solo accompagnatore per ogni classe SE ALL’USCITA PARTECIPANO ALMENO 2 CLASSI, 
con un numero fino a 30 alunni.  

 Nel caso in cui nella classe sia presente un alunno diversamente abile deve essere garantita, di norma, la 
presenza di un altro accompagnatore per la stessa classe. Almeno uno dei docenti della classe deve partecipare 
all’uscita.  
Nel caso il luogo visitato o attraversato presenti elementi di complessità e di potenziale pericolosità 
(affollamento, strade strette, attraversamenti, manifestazioni in atto.. ) o la visita guidata si protragga oltre le 
4 ore, occorre rafforzare la vigilanza ed evitare l’uscita con un solo accompagnatore per ogni classe.   

 Per le visite guidate gli accompagnatori vengono designati dal Dirigente Scolastico sulla base  della loro 
disponibilità nella misura, di norma, di un accompagnatore ogni 15 alunni più un accompagnatore in presenza 
di alunni diversamente abili. Almeno uno dei docenti della classe deve partecipare alla visita guidata.  

 Previa valutazione relativamente al grado di autonomia e di autocontrollo degli alunni diversamente abili, 
effettuata da apposita commissione composta dal dirigente, dalla docente Funzione Strumentale Inclusione, 
docenti di classe e Dirigente Scolastico, è possibile designare gli accompagnatori in base al solo rapporto 1 a 15 
anche in presenza di un alunno disabile.  

 Si stabilisce di ipotizzare all’interno del plesso sempre un docente supplente in caso di assenza 
dell’accompagnatore designato per consentire l’effettuazione della visita guidata, indipendentemente 
dall’orario di arrivo dell’insegnante supplente temporaneo, che in tal caso sostituirà il docente subentrato nella 
sostituzione per l’uscita.  
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 Tutti i partecipanti (alunni e accompagnatori) a visite guidate o a viaggi di integrazione culturale, devono essere 
assicurati contro gli infortuni e R.C. per danni causati a terzi.  

 Per ogni alunno deve essere acquisito il consenso scritto di chi esercita la Potestà Genitoriale.   

 I docenti accompagnatori sono tenuti a sottoscrivere la dichiarazione di assunzione dell’obbligo della vigilanza.  
 

6. 
 

DESTINAZIONE 
Per la SCUOLA DELL’INFANZIA, di norma, la meta prescelta deve essere all’interno del territorio comunale e dei comuni 
limitrofi.  

Per la SCUOLA PRIMARIA le mete possono essere comunali, provinciali, interprovinciali, regionali. Le mete interregionali 
alla scuola primaria necessitano di specifica richiesta e autorizzazione.   

Si è tenuti a seguire il criterio della maggiore vicinanza delle opportunità, nella scelta fra mete analoghe, anche in 
considerazione del fatto che non possono essere chieste alle famiglie quote di rilevante entità. Accanto alle più note 
città d’arte, siano tenuti presenti anche località e centri minori altrettanto rispondenti agli obiettivi formativi delle visite 
guidate e dei viaggi di istruzione.  
Per la SCUOLA SECONDARIA le mete possono essere comunali, provinciali, interprovinciali, regionali, interregionali. Va 
tenuto in considerazione il fatto che non possono essere chieste alle famiglie quote di rilevante entità. Accanto alle più 
note città d’arte, siano tenuti presenti anche località e centri minori altrettanto rispondenti agli obiettivi formativi delle 
visite guidate e dei viaggi di istruzione.  
 

7. 
 

 DURATA DEI VIAGGI E PERIODI DI EFFETTUAZIONE 
Le USCITE DI PIÙ GIORNI, CON PERNOTTAMENTO, necessitano di motivazione specifica, di richiesta e di delibera del 
consiglio di istituto specifica. 

 
8.  

 ASPETTI FINANZIARI 
Le famiglie degli alunni contribuiscono al finanziamento delle uscite/visite guidate/viaggi d’istruzione/viaggi di 
integrazione culturale  a pagamento alle quali hanno aderito su proposta dei docenti nel corso dell’assemblea  di classe 
di riferimento. Il sistema per il pagamento è PAGOPA. 

I docenti di sezione e di classe non effettuano le raccolte del denaro corrispondente agli aspetti finanziari relativi 
all’organizzazione delle uscite.  

A carico del bilancio di Istituto, sulla base delle disponibilità, sono:  

 Il pagamento della quota per alunni in condizioni economiche disagiate e contribuzioni relative all’uscita.  

La scuola può accettare fondi vincolati per quote per alunni in condizioni economiche disagiate, a cura di comitati 
genitori. 
 

I contributi delle famiglie per le uscite vengono versati al bilancio della scuola, la quale provvederà ai pagamenti.  
 
 
 

9. 
 

PROGRAMMA E VERIFICA DELLE VISITE E DEI VIAGGI 
Spetta ai docenti delle classi che propongono l’effettuazione delle visite guidate e/o dei viaggi, formulare un programma 
analitico del viaggio, con indicazione obbligatoria della motivazione didattica e dell’organizzazione.  

I docenti accompagnatori sono tenuti a redigere rapporto sull’andamento delle uscite, a conclusione delle medesime, 
solo per le visite didattiche o i viaggi d’istruzione SUPERIORI A 4 ORE.   
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