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All’Assistente Amministrativo
All’Amministrazione Trasparente

Avviso di selezione interna, mediante disponibilità, di n.2 unità di  PERSONALE ATA – profilo Ass. Amministrativo 
per la realizzazione degli interventi previsti per l’attuazione del progetto “E lasciatemi divertire...ancora ” nell’ambito 
dei Fondi Strutturali  Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 –Priorità 01 – Scuola e 
competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6, Azione ESO4.6.A1 – Sotto azione 
ESO4.6.A1.B, interventi di cui al decreto del Ministro dell’istruzione e del merito n. 176 del 9 settembre 2025, Avviso 
prot. n. 55669 del 10/03/2026 – Agenda Nord – Anno scolastico 2025-2026 e 2026-2027

Progetto  ESO4.6.A1.B-FSEPN-
EM-2026-285
CUP I34D26000820007 

Progetto“E  lasciatemi 
divertire...ancora!”

                                                                          
Oggetto:  Lettera  di  incarico  per  prestazione  attività  aggiuntiva  ai  sensi  dell’ex  art.  51  del  CCNL  –  Assistente 
Amministrativo   LARA  NERI -  Incarico  di  “Supporto  alle  attività  progettuali”  –  Avviso interno  n.  7298  del 
10/06/2026.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze 
della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai 
documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle  
regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa";

VISTO il D.P.R. 275/99 concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

VISTO il  Decreto del Ministro dell’Istruzione e del Merito 9 settembre 2025, n. 176 c.d. “Agenda NORD”, rivolto alle 
istituzioni  scolastiche  statali  del  primo  ciclo  delle  Regioni  Emilia-Romagna,  Friuli  Venezia  Giulia,  Lazio,  Liguria,  
Lombardia,  Marche, Piemonte, Provincia autonoma di Trento, Toscana, Umbria e Veneto, di cui agli  allegati 1 e 2 del  
predetto decreto, per le quali sia valorizzato l’importo PN 2021-2027;

VISTO l’Avviso 55669 del 10/03/2026 – Agenda Nord – anno scolastico 2025-2026 e 2026-2027, emanato nell’ambito
dell’Obiettivo ESO4.6 del Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027;

PRESO ATTO della candidatura n. 24182 del 25.03.2026 presentata dall’Istituto scolastico scrivente per un importo pari ad 
euro 150.000,00;

VISTA la nota Prot. AOOGABMI. n. 0101976 del 04.05.2026 di “Autorizzazione progetti”;

VISTO il regolamento (UE) n. 2021/1057 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021 che istituisce il Fondo  
sociale europeo Plus (FSE+);

VISTO il regolamento (UE) n. 2021/1058 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021 relativo al Fondo 
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europeo di sviluppo regionale e al Fondo di coesione;

VISTO il regolamento (UE) n. 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021 recante le disposizioni  
comuni applicabili al Fondo europeo di sviluppo regionale, al Fondo sociale europeo Plus, al Fondo di coesione, al Fondo per 
una transizione giusta, al Fondo europeo per gli affari marittimi, la pesca e l’acquacoltura, e le regole finanziarie applicabili a  
tali fondi e al Fondo Asilo, migrazione e integrazione, al Fondo Sicurezza interna e allo Strumento di sostegno finanziario per  
la gestione delle frontiere e la politica dei visti;

VISTE le Linee guida e norme di riferimento;

VISTE le Disposizioni ed Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai FSEFESR 2021-2027;

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 02 del 12/12/2024 di aggiornamento del P.T.O.F. per gli  anni  scolastici  
2025/2028;

VISTE le delibere di adesione all’iniziativa del Collegio dei Docenti e del Consiglio d’Istituto;

VISTA la delibera n. 32 dell’ 11.02.2026 di approvazione del Programma Annuale dell’Esercizio finanziario 2026;

VISTO il decreto di assunzione in bilancio, prot. n. 5557 del 06.05.2026;

RILEVATA la necessità di reclutare personale ATA per il supporto alla gestione del progetto, sia in relazione alla gestione 
amministrativo/contabile sia in relazione alla gestione tecnico/logistica dello stesso;

D         DATO ATTO che suddetta attività non rientra in quelle del funzionamento ordinario del personale ATA destinatario del 
presente avviso;

V          VISTA la decisione di avvio selezione interna disponibilità  di n. 2 unità di personale ATA – A.A. prot. n. 7292 del 10/06/2026

V           VISTO l’Avviso Interno prot. n.7298 del 10/06/2026;

V         VISTA  la disponibilità pervenuta da parte dell’Assistente Amministrativo  LARA NERI  acquisita agli atti con prot. n. 7511 
del 16/06/2026;

V         VISTA  il  verbale di valutazione istanze della Dirigente Scolastico prot. n. 7582 del 17/06/2026 dal quale si evince la 
correttezza e coerenza dei documenti presentati, delle capacità e competenze dichiarate dalla dipendente e la conseguente 
fattibilità di assunzione dell’incarico in oggetto;

VISTO il decreto di  incarico, prot. n. 7583 del 17/06/2026;

CONSIDERATO che in base al numero di disponibilità pervenute non risulta necessario procedere alla comparazione d 
CV

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

INDIVIDUA LA S/V QUALE ASSEGNATARIO DELL’INCARICO DI CUI SOPRA

Cognome e Nome LARA NERI

Codice Fiscale

Ente di appartenenza ISTITUTO COMPRENSIVO N. 11 BOLOGNA

Qualifica ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
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Le attività relative all’incarico sono le seguenti:

Assistenti Amministrativi:
• Supportare il gruppo dell’area formativa nella preparazione della documentazione necessaria;
• Supportare DS, DSGA, e Team, nella gestione dei rapporti con i docenti/discenti e nella registrazione delle attività  

didattiche;
• Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico in originale e non per la completa fruizione delle  

attività didattiche;
• Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative ai percorsi didattici;
• Avviare procedure di  affidamento per  forniture  e/o servizi  ai  fine di  realizzazione dei  moduli  (ivi  comprese  le 

procedure di richiesta preventivo, confronto offerte, cig, controllo requisiti o.e., ecc..);
• Provvedere alla buona tenuta della gestione documentale inerente al progetto;
• Provvedere alla tenuta del rendiconto dei progetti;
• Predisporre le tabelle di spesa;
• Predisporre il calcolo compensi;
• Supporto compilazione piattaforma SIF; 

Per le attività di cui sopra fino ad un massimo di n ° 75 ore da svolgere in orario aggiuntivo all’orario di servizio, a 

partire dalla data della nomina  fino al 31/12/2027 (termine ultimo di chiusura e rendicontazione del progetto).  Il 
compenso viene  stabilito  in  €  15,95  lordo dipendente  per  ogni  ora  di  servizio,  così  come previsto  dall’avviso 
pubblico e dalle tabelle del CCNL.

 
 Si precisa che:

1. Le ore considerate sono da intendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a quello di servizio.
2. Nessun importo verrà riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio ordinario neanche sotto 

forma di recupero o di intensificazione.
3. Verranno riconosciute esclusivamente le ore di servizio effettivamente prestato.
4. L’orario indicato potrà subire rimodulazioni in funzione della effettiva erogazione da parte del MIM.
5. Il pagamento verrà effettuato solo a seguito di erogazione dei fondi da parte del MIM.
6. È  consentito,  esclusivamente  in  presenza  di  disponibilità  di  fondi,  anticipare  il  compenso  in  quota  parte  

corrispondente alle ore effettivamente prestate per l’avanzamento del progetto

La presente nomina vale quale autorizzazione all’espletamento dell’incarico. 
Il RUP

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Olga Mannella

Per accettazione
LARA NERI
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_____________________
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