
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 11
Via Filippo Beroaldo, 34 – 40127 Bologna

Tel. 051/515110 – www.ic11bo.edu.it

All’Albo dell’Istituto
Agli atti
Al sito della scuola

OGGETTO:  Decisione a contrarre per  l’affidamento diretto fuori  MEPA, ai  sensi  dell’art.  50, 
comma 1, lettera b) del d.lgs. 36/2023, finalizzato al reintegro (e dunque acquisto) di risme di carta 
A4 per stampa da destinare al funzionamento amministrativo degli uffici di segreteria e dei plessi 
scolastici considerato l’avvio dell’anno scolastico 2026/27 - Importo complessivo del servizio € 
397,50 (al netto d’IVA 22%)- CIG BC670467DF

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, “Regolamento recante norme in materia di 
Autonomia delle istituzioni scolastiche ai sensi dell'Art.21, della Legge 15 
marzo 1997, n. 59”;

VISTO il  R.D.  18  novembre  1923,  n.  2440  e  ss.mm.ii.,  concernente 
l’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato ed il 
relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii.;

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241e ss.mm.ii. recante “Nuove norme in materia di 
procedimento  amministrativo  e  di  diritto  di  accesso  ai  documenti 
amministrativi”;

VISTA la  Legge  15  marzo  1997,  n.  59,  concernente  “Delega  al  Governo  per  il 
conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma 
della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa";

VISTO il  D.Lgs  30  marzo  2001,  n.  165  e  ss.mm.ii.  recante  “Norme  generali 
sull’ordinamento  del  lavoro  alle  dipendenze  delle  Amministrazioni 
Pubbliche”;

VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129 “regolamento recante istruzioni generali sulla 
gestione  amministrativo-contabile  delle  Istituzioni  Scolastiche,  ai  sensi 
dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”;

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come 
definiti dall'articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 
165, dall’articolo 1, comma 78, della legge n. 107 del 2015 e dagli articoli 3 e  
44 del succitato D.I. 129/2018;

VISTA la Legge 13 luglio 2015, n. 107 recante “Riforma del sistema nazionale di 
istruzione e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative 
vigenti”;

VISTO il decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 30 settembre 2020 n. 
166,  recante  “Regolamento  concernente  l’organizzazione  del  Ministero 
dell’Istruzione”;
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VERIFICATA la copertura finanziaria dal Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi;
CONSIDERATO che alla data odierna non risulta attiva nella piattaforma “AcquistiinretePA” 

alcuna Convenzione o Accordo Quadro Consip in relazione all’oggetto della 
presente fornitura;

VISTO il  D.Lgs  31  marzo  2023  n.  36  recante  “Codice  dei  contratti  pubblici  in 
attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al 
Governo in materia di contratti pubblici;

CONSIDERATO in particolare l’art. 17, comma 1, del D.Lgs. 36/2023, il quale prevede che, 
prima  dell’avvio  delle  procedure  di  affidamento  dei  contratti  pubblici,  le 
stazioni  appaltanti,  in  conformità  ai  propri  ordinamenti,  decretano  o 
determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i 
criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;

CONSIDERATO in particolare l’art. 17, comma 2, del D.Lgs. 36/2023, il quale prevede che, in 
caso  di  affidamento  diretto,  l’atto  di  cui  al  comma 1  individua  l’oggetto, 
l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di 
carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-
finanziaria e tecnico-professionale;

CONSIDERATO in particolare l’Art. 50 comma 1, lettera b), del D.Lgs 36/2023 che prevede che 
“le stazioni appaltanti procedono in affidamento diretto dei servizi e forniture, 
ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di 
importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più operatori 
economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate 
esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche 
individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante;”

VERIFICATO che l’importo massimo della spesa per la fornitura che si intende acquistare è 
pari ad € 397,50 (al netto d’IVA 22%);

TENUTO CONTO che l’Istituto, trattandosi di affidamento di cui all’art. 50, comma 1, lettere b) 
(per i servizi e forniture), D. L.gs 36/2023, non ha richiesto, ai sensi dell’art. 
53,  comma  1  all’operatore  economico  la  prestazione  della  garanzia 
provvisoria;

VISTO l’art.  49,  del  D.  Lgs.  36/2023,  che  prevede  la  possibilità  di  derogare  al 
principio di rotazione nei casi specificati nei commi 4, 5 e 6; 

CONSIDERATO che, trattandosi di affidamenti diretti puri ex art. 50, comma 1, lettere a) (per i  
lavori) e b) (per i servizi e forniture), D. L.gs 36/2023, quindi senza alcun 
vincolo di metodologie formali e stringenti, lo strumento per interagire con 
l’operatore economico possa essere individuato dal RUP secondo “le modalità 
ritenute  più  opportune  per  l’immediatezza,  la  semplificazione  e 
l’ottimizzazione della procedura”;

VISTO l'obbligo di digitalizzazione integrale del ciclo degli appalti mediante l'utilizzo 
di piattaforme digitali “certificate”, entrato in vigore dal 1° gennaio 2024, come 
previsto dal nuovo Codice degli Appalti e dagli impegni presi con il PNRR; 

VISTO il Comunicato del Presidente ANAC del 10/01/2024 (e successive proroghe 
del 28/06/2024, 18/12/2024 e 18/06/2025) con il quale è stata confermata la 
possibilità  di  utilizzare,  senza  indicazione  di  ulteriori  date  di  scadenza, 
l'interfaccia web della piattaforma contratti pubblici – PCP per la generazione 
dei CIG per affidamenti di importo inferiore a 5.000 euro;

VISTO il Regolamento sulle Attività negoziali oltre i 10.000 € ai sensi dell’Art. 45 c. 
2  del  D.I.  28 agosto  2018,  delibera  n.  93 dal  Consiglio  d’Istituto  in  data 
23/10/2024;

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 02 del 12/12/2024 di aggiornamento del 
P.T.O.F. per gli anni scolastici 2025/2028;
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VISTA la Delibera n. 32 del  Consiglio d’Istituto, di  approvazione del  Programma 
Annuale dell’Esercizio finanziario corrente del 11/02/2026;

RILEVATO che  l’importo  della  spesa  rimane  al  di  sotto  di  quello  di  competenza  del 
Consiglio di Istituto, previsto dall’Art. 45 c. 2 lett. a) D.I. 28 agosto 2018, n. 
129 “determinazione dei criteri e dei limiti per lo svolgimento da parte del 
dirigente  scolastico,  affidamenti  di  lavori,  servizi  e  forniture  “superiore  a 
10.000,00 euro” ovvero “Inferiore a 40.000,00 euro”

VISTA la necessità di provvedere al reintegro (e dunque acquisto) di risme di carta 
A4 per stampa da destinare al funzionamento amministrativo degli uffici di 
segreteria  e  dei  plessi  scolastici  considerato  l’avvio  dell’anno  scolastico 
2026/27;

RITENUTO utile procedere alla richiesta di preventivi a n. 3 operatori economici abilitati 
nella vendita del materiale d’interesse dell’Istituto;

VISTA in particolare l’offerta pervenuta da parte dell’operatore economico SISTERS 
SRL, con sede legale in Via Cesare Battisti, 29 – 40018 San Pietro in Casale 
(BO) – P.IVA / C.F. 02316361209, acquisita agli atti con prot. n. 8507/VI del 
13/07/2026;

CONSIDERATO che la proposta commerciale e tecnica di cui sopra risulta, per ciò che offre, 
essere congrua e conveniente per l’Istituto;

CONSIDERATO che  la  Stazione  Appaltante,  prima  della  stipula  del  contratto,  svolgerà  le 
verifiche volte ad accertare il possesso, da parte dell’affidatario, dei requisiti di 
ordine generale di cui agli art. 94, 95 e 100 (Eventuali Requisiti di ordine 
Speciale) del D.Lgs. 36/2023, da assumere nelle forme di cui all’art. 52 del 
D.Lgs. 36/2023;

CONSIDERATO che  in  ottemperanza  a  quanto  disposto  dall'art.  11,  comma 2,  del  D.Lgs. 
36/2023  e  in  conformità  all'Allegato  I.01,  al  fine  di  garantire  la  corretta 
applicazione dei contratti collettivi nazionali di lavoro e la tutela dei lavoratori 
impiegati  nell'esecuzione  del  contratto,  si  specifica  che  al  personale 
dell'affidatario  sarà  applicato  il  Contratto  Collettivo  Nazionale  di  Lavoro 
CCNL Commercio;

CONSIDERATO che gli importi di cui al presente provvedimento, per un importo imponibile 
pari ad € 397,50 (al netto d’IVA 22%), trovano copertura nel bilancio per 
l’anno 2026 in A.2.1;

DECIDE

Art. 1
Tutto quanto in premessa indicato fa parte integrante e sostanziale del presente provvedimento.

Art. 2
Si delibera l’avvio della procedura di affidamento diretto fuori MEPA, ai sensi dell’art. 50, comma 
1, lettera b) del d.lgs. 36/2023, con l’operatore economico SISTERS SRL, con sede legale in Via 
Cesare Battisti, 29 – 40018 San Pietro in Casale (BO) – P.IVA / C.F. 02316361209, per il reintegro 
(e dunque acquisto) di risme di carta A4 per stampa da destinare al funzionamento amministrativo 
degli uffici di segreteria e dei plessi scolastici considerato l’avvio dell’anno scolastico 2026/27.

Art. 3
L’importo oggetto della spesa è determinato in € 397,50 (trecentonovantasette/50) per imponibile 
al  netto  d’IVA del  22%,  vale  a  dire  €  484,95  onnicomprensivi.  La  spesa  sarà  imputata,  nel 
Programma Annuale 2026, sull’Attività A.2.1.
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La ditta affidataria dovrà assumere tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla 
Legge 136/2010, indicando il CIG relativo alla fornitura in oggetto in tutte le fasi relative alla presente 
procedura,  individuando  il  “conto  dedicato”  su  cui  utilmente  poter  disporre  il  bonifico  per  il  
pagamento,  le  generalità  ed  il  codice  fiscale  delle  persone  delegate  ad  operare  sullo  stesso,  e 
impegnandosi a comunicare ogni eventuale modifica.

Art. 4
Ai sensi dell’Art. 15 del Decreto legislativo. n. 36/2023 e dell’Art. 5 della Legge 7 Agosto 1990, n.  
241  è  stato  individuato  quale  Responsabile  del  Progetto  la  Dirigente  Scolastica  Dott.ssa  Olga 
Mannella.

Art. 5
Il presente provvedimento sarà pubblicato all'Albo e sul sito web nella sezione Amministrazione 
Trasparente dell’Istituto Comprensivo n.11.

                                                                                        La Dirigente Scolastica
                                                                                    Dott.ssa Olga Mannella
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