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Agli Atti 

All’albo on line 

Sito WEB 

Sezione Amministrazione Trasparente 

 

OGGETTO: Avviso di selezione esperto interno per conferimento di incarico attività di formazione  

in materia pensionistica e sull’uso della nuova piattaforma dell’Inps “Nuova Passweb”. 

 

 

IL DIRIGENTE 

 

 

VISTO il DPR 275/99 concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2021, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento 

del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss. mm. ii; 

VISTA la nota MIUR n. 36103 del 13 novembre 2020 che ha demandato alle Istituzioni 

scolastiche la sistemazione della posizione assicurativa dei docenti e del personale ATA mediante 

piattaforma dell’Inps “Nuova Passweb”; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF); 

CONSIDERATO che il termine per l’approvazione del Programma Annuale E.F. 2024 è fissato al 

15.02.2024, pertanto l’Istituto opera in gestione provvisoria; 

RITENUTA la necessità e l’urgenza di individuare una figura professionale di esperto per la 

formazione del personale di segreteria dell’Istituto, relativamente alla gestione delle pratiche di 

pensione e all’uso della piattaforma Inps “Nuova Passweb”; 

CONSIDERATO che l’importo a disposizione per il mese di gennaio rispetta le disposizioni 

contenute nell’art.6 del D.I. 129/20218;   

 

EMANA 

Il presente avviso interno per la selezione di esperto formatore relativamente all’uso della 

piattaforma Inps “Nuova Passweb” e in materia pensionistica ai fini del conferimento di incarico 

di prestazione d’opera intellettuale. 

 

ART. 1 – OGGETTO DELL’INCARICO 
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L’incarico professionale da attribuire prevede attività di formazione e supporto in presenza al 

personale di segreteria relativamente alla gestione delle pratiche pensionistiche, delle posizioni 

assicurative e all’uso della piattaforma Inps “Nuova Passweb”, da                      svolgersi nel periodo da febbario 

2024 a giugno 2024. 

ART. 2 – DESCRIZIONE DELL’INCARICO 

La prestazione comprenderà formazione in presenza per una corretta gestione delle pratiche 

pensionistiche, mediante parte teorica e pratica. 

 

ART. 3 – PERSONALE INTERESSATO 

Può presentare domanda il personale amministrativo della scuola che abbia una conoscenza 

approfondita sia della normativa concernente il trattamento previdenziale dei dipendenti pubblici 

che della piattaforma Inps “Nuova Passweb”. 

 

ART. 4 – TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

Vista l’urgenza della formazione, gli aspiranti dovranno far pervenire l’ istanza di partecipazione 

debitamente sottoscritta e corredata dell’autocertificazione del possesso dei requisiti e titoli 

valutabili, nonché del proprio Curriculum Vitae redatto in conformità al modello europeo, e di copia  

di un documento di identità valido, pena l’esclusione, entro e non oltre le ore 23.59 del 01/02/2024, 

a mezzo posta elettronica all’indirizzo boic84400c@istruzione.it. 

L’oggetto della mail dovrà essere “Candidatura selezione esperto interno per conferimento incarico 

attività di formazione in materia pensionistica”. Nella domanda l’aspirante avrà cura,  inoltre, di 

autorizzare l’Istituto scolastico al trattamento dei dati personali. 

Non saranno prese in considerazione le candidature presentate oltre i termini, incomplete o 

inviate con modalità diverse da quelle sopra indicate. 

 

ART. 5- MODALITA’ DI VALUTAZIONE DELLE DOMANDE 

 

Il Dirigente Scolastico valuterà le candidature pervenute attribuendo un punteggio globale 

massimo di 40 punti, sommando il punteggio attribuito a ciascun requisito elencato qui di seguito: 

1. Disponibilità ad accettare l’incarico - Punti 2 

2. Esperienza pregressa attinente all’incarico - Punti 4 fino ad un massimo di 28 

3. Conoscenza e uso della piattaforma informatica INPS nuova PASSWEB - Punti 10.  

A parità di punteggio prevale il maggior punteggio ottenuto al punto 2. 

Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra 

documentazione hanno valore di autocertificazione. 

Ultimata la valutazione delle richieste, il Dirigente Scolastico, sulla base dei criteri sopra indicati, 
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elaborerà una graduatoria che sarà pubblicata sul sito. 

 

ART. 6 – COMPENSI E INCARICHI 

 

La prestazione professionale del personale amministrativo sarà retribuita con compenso orario di € 

41,32 (Lordo Dipendente) per un totale di ore n. 30 al termine dello svolgimento dell’incarico e 

comprende tutti gli eventuali compiti previsti dall’incarico. 

 

ART. 7 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi e per effetto del GDPR 2016/679, i dati personali forniti dai candidati saranno oggetto di 

trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della procedura selettiva. 

 

ART. 8 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della L. 7 agosto 1990 n. 241, il responsabile del procedimento 

di cui al presente avviso di selezione è il Dirigente Scolastico, Dott.ssa Francesca Buglione. 

 

 

ART.9 – PUBBLICITA’ 

Il presente avviso viene reso pubblico mediante pubblicazione all’Albo online di questa 

Istituzione scolastica. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Francesca Buglione    
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