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OGGETTO: Reclutamento personale Assistente Amministrativo per progetti PON-FSE AZIONI: 10.1.1A e AZIONE 

10.2.2A “Apprendimento e socialità”. 

 

 Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO l'Avviso pubblico prot.n. 9707 Apprendimento e socialità; 

 VISTE le Linee guida e le norme per la realizzazione degli interventi P.O.N;  

 

CHIEDE 

 

la disponibilità al personale di Segreteria per ricoprire un incarico riferito all’Area Organizzativa Gestionale 

relativamente ai progetti PON FSE indicati in oggetto, come di seguito indicato. 

PROGETTO COSTO ORARIO AL 
LORDO STATO 

N. ORE TOTALE COSTO 

10.1.1A-FSEPON-EM-2021-83 Una scuola per tutti € 19,24 10 192,4 

10.2.2A-FSEPON-EM-2021-98 Una scuola per ciascuno € 19,24 40 769,6 

  

In caso di esubero di disponibilità, il Dirigente Scolastico si riserva di attribuire l’incarico in riferimento agli interi anni 

di servizio di ruolo e/o non di ruolo, prestato nelle scuole statali, (escluso l’anno in corso). A parità di punteggio, verrà 

individuato il candidato con maggiore età. 

La partecipazione implica l’accettazione delle seguenti condizioni:   

- svolgere l’incarico secondo il calendario dei moduli predisposto ed i termini previsti di chiusura del progetto; 
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- gestire, se necessario, il protocollo e gli obblighi di pubblicazione;   

- curare il rapporto con le famiglie dei corsisti, quando necessario (es. ritiri, nuove iscrizioni); 

- collaborare con tutor ed esperti, in base alle richieste/emergenze da questi segnalate; 

- assemblare/custodire in appositi archivi (faldoni e cartelle nel server) tutto il materiale prodotto relativo al PON; 

-richiedere e trasmettere documenti;  

-predisporre tabelle di pagamento; 

-seguire le indicazioni e collaborare con il Direttore e Coordinatore dei progetti; 

- fornire supporto negli adempimenti telematici su piattaforma GPU; 

- fornire supporto negli adempimenti telematici su piattaforma SIF; 

-firmare il registro di presenza in entrata e in uscita. 

 

Le ore prestate per le attività legate alla realizzazione del progetto dovranno collocarsi al di fuori dell’orario normale 

di lavoro.  

L’A.A. incaricato di svolgere le proprie prestazioni professionali, avrà cura di apporre la propria firma in un apposito 

registro, indicando l’orario effettuato. La prestazione professionale sarà retribuita con l’importo lordo previsto dal 

vigente C.C.N.L./comparto scuola, per ogni ora di incarico effettivamente svolta, tenendo conto degli importi finanziati 

e autorizzati dall’Autorità di Gestione. 

 I compensi saranno corrisposti a prestazione ultimata, dopo l’espletamento delle necessarie verifiche dei risultati e 

dopo le erogazioni da parte dell’Ente finanziatore.  

Il pagamento verrà effettuato entro trenta giorni dalla disponibilità reale delle erogazioni da parte del MIUR.  
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Gli atti di nomina potranno essere revocati o rivisti in relazione al numero di ore in qualunque momento, senza 

preavviso ed indennità di sorta, per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongano 

l’annullamento dell’attività dei corsi. 

Le domande di disponibilità, compilate sull’allegato modello A, dovranno pervenire all’Ufficio del protocollo entro le 

ore 13:00 del 03/06/2022. 

TRATTAMENTO DEI DATI.  Informativa ai sensi del D.lgs. 196/03 e successive modifiche ed integrazioni.  

Ai sensi del D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e successive modifiche ed integrazioni, i dati personali richiesti saranno 

raccolti ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e utilizzati esclusivamente per tale scopo e, comunque, 

nell’ambito dell’attività istituzionale dell’istituto. Il presente avviso viene reso pubblico mediante pubblicazione 

all’Albo on line dell’Istituto. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Laura Santoriello 
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