
 

ALLEGATO 2 – ISTRUZIONI DGUE 

ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE E LA TRASMISSIONE DEL 

DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) 

 

1. Dal documento MEPA dell'invito a partecipare alla procedura, scaricare in locale il file espd-

request.xml.; 

2. Collegarsi al seguente link https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=it , scegliere le opzioni “Sono un 

operatore economico” e “Importare un DGUE”, selezionare dal proprio PC il file scaricato al passo 1), 

selezionare il Paese e procedere con la compilazione del documento, inserendo le informazioni 

richieste, a partire dalla II parte; 

3. Inserire, in particolare, nella II parte, sezione B, i dati anagrafici di tutti i rappresentanti, ivi compresi 

quelli di colui che dovrà apporre le firme digitali sui vari documenti richiesti all’operatore economico, 

avendo cura di cliccare, nell'ipotesi di inserimento di più rappresentanti, sul simbolo "+", in 

corrispondenza del titolo della sezione B (a destra), come indicato dalla freccia della figura seguente: 

 

4. Al fine dell’accertamento dell’idoneità professionale, nella parte IV, alla domanda “Queste 

informazioni sono disponibili gratuitamente per le autorità in una banca dati di uno Stato membro 

UE?”, occorre rispondere Sì e inserire il numero di iscrizione e la camera di commercio di riferimento, 

rispettivamente nei campi “Codice” e “Emesso da” (lasciare vuoto il campo “URL”); 

5. Nella parte IV Criteri di selezione del documento, nella sezione B: Capacità economica e finanziaria, 

occorre indicare il fatturato degli ultimi tre anni interi (con esclusione, dunque, dell’anno 2023), 

riportando le informazioni richieste negli appositi spazi: 

https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=it


 

Se l’operatore economico ha avviato l’attività da una data che non consente di avere le informazioni 

per tutto il periodo richiesto, dovrà specificare nello spazio indicato dalla freccia la data di 

costituzione o di avvio dell’attività. 

6. In corrispondenza della sezione C: Capacità tecniche e professionali, occorre inserire gli estremi di un  

contratto (oggetto, importo, appaltante, con indicazione della sede) per ogni anno dell’ultimo 

triennio, ai sensi dell’art. 6, co. 7 della richiesta di preventivo, avendo cura di cliccare sul pulsante “+” 

indicato dalla freccia nella figura in basso, per aggiungere le informazioni riferite al contratto per 

ognuno dei due ulteriori anni: 

 



7. Dopo aver cliccato su “Quadro generale” scaricare in locale il documento nei due formati pdf e xml 

(espd-response.pdf e espd-response.xml); 

8. Firmare digitalmente, con estensione p7m, entrambi i documenti e caricarli nell’apposita sezione 

della procedura MEPA. La firma dovrà essere apposta dal rappresentate legale o comunque da un 

soggetto munito dei poteri di firma. 

 


