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ISTITUTO COMPRENSIVO N. 6 – IMOLA 
Scuola dell'infanzia, primaria e secondaria di primo grado 

Via Villa Clelia n. 18 – 40026 IMOLA (BO) Tel. 054240238 e 054240242 – Fax 0542628162 
C.M. BOIC84700X – C.F. 82003770375 – Cod. Univoco Fatturazione: UFT8XQ 

e.mail: boic84700x@istruzione.it – pec: boic84700x@pec.istruzione.it – Web www.ic6imola.edu.it 

 

Prot. [vedi segnatura] Imola, [vedi segnatura] 

 

All’ Operatore Economico invitato a 

partecipare all’indagine di mercato 

tramite Rdo-Confronto di preventivi 

MEPA nr. 5432965 

Oggetto: Richiesta di offerta, a mezzo confronto di preventivi MEPA nr. 5432965, finalizzato 

all’affidamento diretto ex art. 50, co. 1, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023, del servizio di assicurazione 

per responsabilità civile, infortuni, assistenza e tutela legale in favore degli alunni e degli operatori 

scolastici, per l’anno scolastico 2025/26, prorogabile per un ulteriore anno. 

Con la presente si invita codesto Operatore Economico a presentare la propria migliore proposta 

tecnica-economica nell’ambito dell’indagine di mercato di cui all’oggetto. Qualora interessato, si 

chiede di attenersi alle indicazioni di seguito riportate. 

ART. 1 – Valore complessivo dell’appalto e modalità di aggiudicazione  

La presenta richiesta di preventivo ha il fine di individuare l’operatore economico cui eventualmente 

affidare l’appalto di servizio riportato in oggetto, il cui valore complessivo presunto è determinato, 

nell’ipotesi in cui l’Istituto Comprensivo ricorra all’opzione della proroga, in euro 14.950,00. Tale 

richiesta si configura esclusivamente come una procedura finalizzata allo svolgimento di un’indagine 

di mercato, preordinata ad un eventuale affidamento diretto dell’appalto di che trattasi, ai sensi 

dell’art. 50, co. 1, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023. 

ART. 2 - Oggetto dell’appalto 

Il contratto di appalto di servizi assicurativi di cui al presente invito è relativo a “Responsabilità 

Civile, Infortuni, Assistenza e Tutela Legale in favore degli alunni e degli operatori scolastici”, per 

l’anno scolastico 2025/26 ed, eventualmente, per l’anno scolastico successivo 2026/27. 

ART. 3 - Durata del contratto 

Il contratto di appalto di servizi di cui al presente invito avrà la durata annuale, a decorrere dalla data 

del 01.09.2025. 

Alla scadenza della prima annualità, l’Istituto Comprensivo si riserva la facoltà di prorogare, di un 

ulteriore anno scolastico, il termine contrattuale. In tale ipotesi, l’affidatario sarà tenuto, ai sensi 

dell’art. 120, co. 10 del D.Lgs. n. 36/2023, ad eseguire le prestazioni contrattuali ai prezzi, patti 

e condizioni stabiliti nel contratto originario. 

Qualora l’Istituto Comprensivo intende avvalersi dell’opzione di proroga, questa sarà comunicata 

all’affidatario con un preavviso di almeno 30 giorni. 
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ART. 4 – Limiti al premio annuale lordo pro-capite 

Il premio annuale lordo pro-capite deve essere compreso nell’intervallo € 5,50 - € 6,50 (estremi 

inclusi) e non saranno prese in considerazione proposte economiche al di fuori del predetto intervallo. 

Il numero degli assicurati (alunni e personale scolastico) è stimato essere in 1.150.  

ART. 5 - Modalità di presentazione e criteri di ammissibilità delle istanze 

L’offerta dovrà essere presentata, a pena di esclusione, a mezzo piattaforma MePA, accedendo alla 

RdO-Confronto di preventivi nr. 5432965, entro e non oltre la data e l’ora indicata sul sistema, pena 

l’irricevibilità del Preventivo e comunque la sua irregolarità. 

L’operatore economico è vincolato alla propria proposta tecnica-economica per 180 giorni dal 

termine di scadenza di presentazione. 

L’Operatore economico dovrà inviare tramite il sistema, a pena di esclusione dalla procedura, i 

seguenti documenti firmati digitalmente: 

1) dichiarazione sostitutiva resa e rilasciata ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 D.P.R. n. 

445/2000, obbligatoriamente conforme al fac-simile allegato (allegato 1), attestante: 

A. L’esatta denominazione o ragione sociale della compagnia di assicurazione, la sede legale, 

il codice fiscale, partita IVA, il numero di telefono e fax, l’indirizzo e-mail. Laddove il 

partecipante sia un Agente o Agenzia di assicurazioni, oltre ai dati di cui innanzi relativi 

all’agenzia, è obbligatorio, a pena di esclusione, l’indicazione delle medesime informatizioni 

con riferimento alla compagnia di Assicurazione per la quale l’Agenzia partecipa in nome e 

per conto, con allegazione dell’atto di conferimento dei relativi poteri (procura);  

B. L’iscrizione della compagnia di assicurazione proposta nei registri della C.C.I.A.A. con 

riferimento allo specifico settore di attività oggetto della procedura di affidamento, con 

l’indicazione degli estremi di iscrizione; 

C. I dati relativi al legale rappresentante e all’eventuale procuratore speciale (nazionalità, luogo 

e data di nascita, indirizzo di residenza, codice fiscale); 

D. Il possesso dell’autorizzazione IVASS o del Ministero dell’Industria o dell’autorità 

competente dello Stato appartenente all’U.E. all’esercizio dei rami assicurativi oggetto della 

procedura della compagnia di assicurazioni proposta; 

E. La non sussistenza delle cause di esclusione di cui dell’art. 94 e ss. del D.Lgs. n. 36/2023, 

espressamente riferita sia alla compagnia di assicurazione proposta, che ai suoi legali 

rappresentanti sia all’eventuale procuratore; 

F. alternativamente,: 

a) di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile 

con alcun soggetto, e di aver formulato la proposta autonomamente;  

b) di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che 

si trovano, rispetto al partecipante, in una delle situazioni di controllo di cui all'articolo 

2359 del codice civile, e di aver formulato la propria proposta autonomamente; 

c) di essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si 

trovano, rispetto al partecipante, in situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del 

codice civile, e di aver formulato la propria proposta autonomamente. 

G. (in caso di R.T.I. costituiti o costituendi) 

a) che la partecipazione alla presente procedura viene effettuata congiuntamente alle 

seguenti imprese: 

  _______________________________________________________________________  

  _______________________________________________________________________  

  _______________________________________________________________________  

(indicare denominazione e ruolo all’interno del R.T.I.: mandante/mandataria); 
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b) che, a corredo della proposta congiunta sottoscritta da tutte le Imprese 

raggruppate/raggruppande (o dall’Impresa capogruppo in caso di R.T.I. già costituiti), la 

parte delle prestazioni contrattuali che ciascuna impresa raggruppata e/o raggruppanda 

assume nella ripartizione dell’oggetto contrattuale all’interno del R.T.I. è, la seguente: 

_______(Impresa)______________(attività)____(%)____ 

_______(Impresa)______________(attività)____(%)____ 

_______(Impresa)______________(attività)____(%)____; 

H. (in caso di R.T.I. costituendi) di allegare la dichiarazione di impegno, in caso di 

aggiudicazione, a costituire R.T.I. conformandosi alla disciplina di cui all’art. 68 del D.Lgs. 

n. 36/2023, conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa 

qualificata mandataria (che in ogni caso deve possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni 

in misura maggioritaria) la quale stipulerà il contratto normativo in nome e per conto delle 

mandanti; 

I. (in caso di R.T.I. costituiti) di allegare copia autentica o dichiarata autentica ai sensi 

dell’art. 19 del D.P.R. 445/2000 del mandato collettivo speciale irrevocabile con 

rappresentanza, conferito all’impresa qualificata mandataria (che deve possedere i requisiti 

ed eseguire le prestazioni in misura maggioritaria), con indicazione delle quote di rischio o 

delle parti del servizio che saranno svolte dai singoli componenti il raggruppamento; 

J. (in caso di coassicurazione) 

a) che la partecipazione alla presente gara viene effettuata in coassicurazione con le seguenti 

imprese:  

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

b) che l’impresa, designata quale Delegataria (che in ogni caso deve possedere i requisiti ed 

eseguire le prestazioni in misura maggioritaria) e alla quale viene conferito mandato 

irrevocabile con rappresentanza nei confronti dell’Ente per la stipula dai singoli Contratti 

di Assicurazione è _______________________________________________; 

c) che il rischio relativo alla copertura assicurativa sarà assunto, con vincolo di solidarietà, 

in deroga a quanto disposto dall’art. 1911 del codice civile, da ciascuna delle imprese 

coassicuratrici in base alle seguenti quote: 

__________(Impresa)___________ quota rischio assicurato __________(%)___ 

__________(Impresa)___________ quota rischio assicurato __________(%)___ 

__________(Impresa)___________ quota rischio assicurato __________(%)___ 

d) che le imprese coassicuratrici si impegnano a riconoscere come validi ed efficaci anche 

nei propri confronti tutti gli atti compiuti dalla Delegataria per la gestione dei contratti 

assicurativi, attribuendo alla stessa ogni facoltà, ivi inclusa quella di incaricare in nome e 

per conto delle Assicuratrici esperti (periti, medici, consulenti, ecc.); 

e) che le imprese coassicuratrici si impegnano ad incaricare la Delegataria dell’esazione dei 

premi o degli importi comunque dovuti in dipendenza dei Contratti di Assicurazione, 

contro rilascio delle relative quietanze e, ove occorra, del certificato di assicurazione e 

del relativo contrassegno, fermo restando che, scaduto il termine contrattuale per il 

pagamento dei premi, la Delegataria potrà sostituire le quietanze eventualmente mancanti 

delle altre coassicuratrici con la propria rilasciata in loro nome e per loro conto; 

K. (in caso di subappalto) di voler ricorrere al subappalto e: 
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I. che le parti del servizio che l’Impresa intende subappaltare alla Ditta (indicare ragione 

sociale, sede legale, Rappresentante Legale, partita IVA, iscrizione C.C.I.A.A., quota 

percentuale subappaltata) sono le seguenti: 

 ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

ovvero 

II. di NON voler ricorrere al subappalto; 

L. di essere a piena conoscenza delle disposizioni di cui alla documentazione della presente 

richiesta di preventivo, di approvarne incondizionatamente il contenuto e accettare 

esplicitamente, senza riserva alcune, tutte le condizioni del servizio di cui alla presente 

lettera di invito e tutti gli altri documenti costituenti la lex specialis di gara; 

M. di impegnarsi ad assolvere a tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti 

dalla Legge n. 136/2010; 

N. di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 e degli artt. 

13 e 14 Regolamento UE 2016/679 (cosiddetto del GDPR), che i dati personali raccolti 

saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 

procedimento per il quale la dichiarazione viene resa. 

O. di prestare esplicitamente il consenso al trattamento dei dati tramite il fascicolo virtuale 

dell’operatore economico nel rispetto di quanto previsto dal codice in materia di protezione 

dei dati personali, di cui al decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, ai fini della verifica 

da parte della stazione appaltante del possesso dei requisiti di cui all'articolo 99, nonché per 

le altre finalità previste dal D.Lgs. n. 36/2023. 

2) Il Patto d’Integrità, secondo il modello di cui all’allegato 2.  

3) Proposta tecnica-economica, compilata, tramite l’utilizzo dell’allegato 3, in ogni sua parte, su 

carta intestata della compagnia. La proposta economica dovrà essere formulata tramite 

indicazione del premio annuo lordo pro capite offerto, in cifre e in lettere. In caso di discordanza 

tra il premio indicato in cifre e quello indicato in lettere, prevale quello più vantaggioso per 

l’Istituto Scolastico. L’importo dovrà essere tassativamente indicato con un massimo di due cifre 

decimali. Non saranno presi in considerazione cifre decimali ulteriori rispetto alla seconda, né 

saranno compiute operazioni di arrotondamento e, pertanto, il valore offerto si intenderà quello 

fissato alla seconda cifra decimale.  

Riguardo all’offerta economica, si specifica, inoltre, che l’importo da indicare in piattaforma deve 

essere la risultante del prodotto tra il premio pro-capite offerto e il numero stimato dei soggetti 

paganti, corrispondente alla popolazione scolastica di cui all’art. 4, moltiplicato a sua volta per 

due, dovendosi tenere conto anche dell’eventuale facoltà dell’Istituto Comprensivo di avvalersi 

dell’opzione di proroga. Tale importo, pertanto, sarà da intendersi come valore presunto del 

contratto, fermo restando che la somma effettiva annuale da corrispondere all’operatore 

economico sarà determinata dal premio pro-capite offerto moltiplicato per il numero reale dei 

soggetti che avranno versato quest’ultimo nell’anno scolastico di riferimento, tenuto conto, 

altresì, dell’eventuale tolleranza offerta in sede di formulazione del preventivo tra numero di 

soggetti assicurati e numero di soggetti paganti.   

4) La nota informativa e il programma assicurativo integrale con tutti i fogli e relative appendici di 

modifica delle condizioni che dovranno essere stampate su carta intestata della compagnia 

partecipante come previsto dal Codice delle Assicurazioni. 
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Tutti i documenti elencati nel presente articolo dovranno essere prodotti in lingua italiana e dovranno 

essere obbligatoriamente, a pena di esclusione, sottoscritti digitalmente dal legale rappresentante o 

procuratore della compagnia di assicurazione (in tal caso allegare copia fotostatica della procura 

speciale a pena di esclusione). 

ART. 6 – Modalità di valutazione del preventivo 

1) La Stazione Appaltante affiderà la fornitura solo ed esclusivamente nel caso in cui ritenga che il 

Preventivo sia rispondente alle proprie esigenze. 

2) Il Preventivo presentato dall’Operatore economico verrà valutato sulla base dei seguenti aspetti 

(elenco esemplificativo e non esaustivo): 

a) adeguatezza delle soluzioni proposte alle esigenze della Stazione Appaltante; 

b) ammontare del premio offerto. 

Si sottolinea che la procedura avviata con la presente lettera di invito si configura 

esclusivamente come indagine di mercato e non quale procedura di gara e, pertanto, non si 

rientra nell’ambito di applicazione dell’art. 108 del d.lgs. n. 36/2023. 

ART. 7 – Verifiche e pubblicità 

L’Istituto si riserva il diritto di procedere d’ufficio a verifiche, anche a campione, in ordine alla 

veridicità delle dichiarazioni presentate.  

A tal riguardo ai sensi dell’art. 35, co. 5-bis del D.Lgs. n. 36/2023, l’operatore economico partecipante 

dovrà obbligatoriamente prestare, in sede di presentazione dell’offerta, a pena di esclusione, 

consenso al trattamento dei dati tramite il FVOE, nel rispetto di quanto previsto dal codice in materia 

di protezione dei dati personali, di cui al decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, ai fini della 

verifica da parte dell’Istituto Comprensivo del possesso dei requisiti di cui all'articolo 99 del D.Lgs. 

n. 36/2023.  

Qualora fosse accertata la non veridicità del contenuto della dichiarazione, l’Impresa, se risultata 

aggiudicataria, decadrà dalla aggiudicazione medesima, la quale verrà annullata e/o revocata; inoltre, 

qualora la non veridicità del contenuto della dichiarazione fosse accertata dopo la stipula del contratto, 

lo stesso potrà essere risolto di diritto dall’Ente ai sensi dell’art. 1456 c.c. 

L’Istituto si riserva il diritto di richiedere, anche solo a mezzo e mail (in alternativa a mezzo fax), di 

completare o fornire chiarimenti in relazione ai documenti ed alle dichiarazioni presentate. 

L’esito della presente richiesta di preventivo sarà formalizzato tramite la determina di affidamento, 

pubblicata nell’apposita sotto sezione dell’Amministrazione trasparente del sito web istituzione, 

Bandi di Gara e Contratti-> Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori 

distintamente per ogni procedura 

ART. 8 - Privacy 

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/03 e degli artt. 13 e 14 Regolamento UE 2016/679 (cosiddetto 

del GDPR), in ordine al procedimento instaurato da questa lettera d’invito si informa che: 

a. i dati verranno trattati in relazione alle esigenze istituzionali, amministrative e contabili di questa 

Amministrazione, anche con l’ausilio di mezzi elettronici o automatizzati; 

b. il conferimento dei dati ha natura facoltativa e si configura più esattamente come onere, nel senso 

che l’operatore economico, se intende partecipare all’indagine di mercato, onde aggiudicarsi 

l’appalto, deve rendere la documentazione richiesta dall’Amministrazione aggiudicatrice in base 

alla vigente normativa ed alla presente lettera d’invito; 

c. la conseguenza di un eventuale rifiuto comporta l’esclusione dall’indagine di mercato ovvero la 

decadenza dall’aggiudicazione; 

BOIC84700X - A13DF4D - REGISTRO PROTOCOLLO - 0005123 - 13/06/2025 - VI.2 - U

Firmato digitalmente da TERESA CUCINIELLO



 Pagina 6 
Responsabile del procedimento: Teresa Cuciniello Referente del procedimento: Carmelo Barba 

Z:\DSGA\01-CONTABILITA'\04-ACQUISTI-APPALTI\APPALTI INFRA-ANNUALI\2025\07 - Assicurazione RCT-infortuni\2-Lettera di invito.docx 

d. i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 1) il personale 

interno dell’Amministrazione implicato nel procedimento; 2) le competenti prefetture ai fini della 

vigente normativa “Antimafia”; 3) chiunque a seguito dell’effettuazione della pubblicità c.d. di 

“gara esperita”; 4) ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della legge 7 agosto 1990 n. 

241; 

e. i dati verranno trattati nel rispetto di quanto disposto dall’art. 7 del sopra citato Decreto legislativo 

196/03; 

f. titolare del trattamento è l’Istituto Scolastico. 

Informativa sul trattamento dati è reperibile nella specifica sezione del sito web dell’Istituto 

Comprensivo, raggiungibile tramite il seguente link https://ic6imola.edu.it/privacy-policy/  

ART. 9 - Responsabile del Procedimento 

Ai sensi della L. 241/1990 e s.m.i. il responsabile del procedimento è individuato nella persona del 

dirigente scolastico pro-tempore dell’Istituzione Scolastica. Eventuali richieste di informazioni e/o 

chiarimenti dovranno avvenire esclusivamente via email all’indirizzo dell’Istituzione Scolastica 

all’attenzione del Responsabile del Procedimento. 

I diritti di cui all'art. 35 del Decreto Legislativo n. 36/2023 sono esercitabili con le modalità della L. 

241/90. 

ART. 10 - Clausole di salvaguardia 

La presente lettera di invito non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo 

l’Amministrazione, che sarà libera di assumere qualunque determinazione in ordine all’affidamento 

dell’appalto, in conformità al D.Lgs. n. 36/2023. 

Si precisa, altresì, che l’Istituto, ai sensi dell’art. 108 comma 10 del D.Lgs n. 36/2023, potrà disporre 

di non procedere all’affidamento se nessuna proposta non risulti conveniente o idonea in relazione 

all’oggetto del contratto, senza che nulla sia dovuto al partecipante e senza che esso possa sollevare 

in merito alcuna eccezione o riserva o pretesa di sorta. 

Il mancato rispetto del patto di integrità allegato alla presente dà luogo all’esclusione dalla procedura 

e alla risoluzione del contratto. 

In allegato alla presente i moduli esplicativi e compilabili da utilizzare per la presentazione 

dell’offerta: 

• Allegato 1 – Dichiarazione sostitutiva; 

• Allegato 2 – Patto di integrità; 

• Allegato 3 – Modello di proposta tecnica ed economica. 

In attesa di cortese riscontro, l’occasione è gradita per porgere cordiali saluti.  

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Prof.ssa Teresa Cuciniello 

 
TC/cb 
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