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Ai Genitori degli alunni  
  Scuola dell’Infanzia Manzolini  

E pc Ai docenti  
 Al personale ATA  

     

                  
ANNO SCOLASTICO 2023/24

SCUOLA STATALE DELL’INFANZIA 

MANZOLINI 

Informazioni ai genitori degli alunni sull’organizzazione scolastica  

ORARIO SEZIONI 

ENTRATA: 7.30 - 9.00  

USCITE: 11.45 - 12.00 (prima di pranzo) 
      13.00 - 13.30 (dopo il pranzo)  
      16.00 - 16.30 

16.30 - 17.30* servizio di post-orario, gestito da una Cooperativa del Comune di Bologna, attivato
soltanto per coloro i quali hanno presentato la richiesta di adesione

I bambini sono accolti secondo un orario settimanale dal lunedì al venerdì. 
L’arrivo a scuola è considerato particolarmente importante dal punto di vista educativo: è momento di accoglienza,
ritrovo, gioco, conversazione e ascolto. 
Si raccomanda, pertanto, il rispetto dell’orario. 

CALENDARIO SCOLASTICO 

Le attività didattiche inizieranno venerdì 15 settembre e termineranno venerdì 28 giugno 2024.
I bambini neo-iscritti verranno inseriti in modo scaglionato, a partire da lunedì 18 settembre, secondo un
calendario comunicato dalle insegnanti in sede di prima Assemblea con i genitori del 07/09/23.

Festività di rilevanza nazionale:

· 1 novembre 2023: Tutti i Santi

· 8 dicembre 2023: Immacolata Concezione
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· 25 dicembre 2023: Natale

· 26 dicembre 2023: Santo Stefano

· 1 gennaio 2024: Capodanno

· 6 gennaio 2024: Epifania

· 31 marzo 2024: Pasqua

· 1 aprile 2024: Lunedì dell’Angelo

· 25 aprile 2024: Festa della Liberazione

· 1 maggio 2024: Festa del Lavoro

· 2 giugno 2024: Festa nazionale della Repubblica

Sospensione delle lezioni:

· 2 novembre 2023: Commemorazione defunti

· dal 24 dicembre 2023 al 6 gennaio 2024: Vacanze di Natale

· dal 28 marzo al 2 aprile 2024: Vacanze di Pasqua

Festa Santo Patrono:

· 4 ottobre 2023

Adeguamento calendario da parte del Consiglio di Istituto (delibera n. 69 del 29/06/2023)

· Venerdì 3 novembre 2023: sospensione delle lezioni

· Venerdì 26 aprile 2024: sospensione delle lezioni

ASSENZE 

Le giustificazioni di assenze vanno comunicate alle insegnanti.
Le assenze superiori ai cinque giorni non  richiedono più la riammissione tramite certificato rilasciato dal medico
curante.  In caso di assenze prolungate, però, si consiglia di informare le insegnanti.  

PROBLEMI DI SALUTE 

Problemi particolari  di  salute  dei  bambini  vanno  segnalati  all’insegnante,  per  garantire  le  massime  condizioni di
sicurezza.  
L’assunzione di farmaci a scuola può avvenire solo tramite autorizzazione del pediatra di comunità (Via S. Isaia n. 90),
che trascriverà i farmaci da somministrare e la posologia. Tale autorizzazione dovrà, poi, essere inviata all’indirizzo di
posta elettronica boic85100g@istruzione.it con all’oggetto: richiesta somministrazione farmaci.

In caso di malesseri improvvisi dei bambini, i genitori vengono contattati telefonicamente e, in presenza di sintomi
preoccupanti, si utilizzeranno i mezzi di soccorso pubblici (vedi assicurazione).
In caso di problemi di pediculosi occorre attenersi alle prescrizioni del Settore Pediatria dell’ASL, che potranno anche
essere richieste all’insegnante, o del proprio pediatra di base. 

SCIOPERO DEL PERSONALE SCOLASTICO 
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In caso di proclamazione di uno sciopero, la scuola è obbligata ad informare le famiglie; è opportuno, però, che le
famiglie si assicurino della effettiva presenza del docente del 1’ turno e del regolare funzionamento del servizio. 

PARTECIPAZIONE ALLA VITA DELLA SCUOLA 

Organi Collegiali - I genitori partecipano al Consiglio di Intersezione (rappresentanti di sezione) e al  Consiglio di
Istituto (elezioni ogni tre anni). 

RAPPORTI E COMUNICAZIONI GENITORI-INSEGNANTI 

Nel  momento  dell’ingresso  e  dell’uscita  vi  possono  essere  brevi  comunicazioni  tra  genitori  ed  insegnanti; è
importante, per motivi educativi e di sicurezza, che chi accompagna e/o ritira i bambini si soffermi il minor tempo
possibile nell’edificio scolastico. Gli alunni possono essere affidati, per l’uscita dalla scuola, a persone delegate (solo
maggiorenni) dai genitori, solo se autorizzate dai medesimi con apposito modulo “Deleghe”.

Durante l’anno scolastico sono previsti dei colloqui individuali per i bambini nuovi inseriti, in caso di situazioni che lo
richiedano e, alla fine dell’anno, con i genitori dei bambini dell’ultimo anno.

In caso  di  COMUNICAZIONI  URGENTI  i  genitori  possono  telefonare  a  scuola  durante  la  giornata. E’
comunque  preferibile telefonare dalle ore 11:30 alle ore 12:30.  
Durante l’anno si terranno assemblee per illustrare il Progetto di lavoro annuale, informare sulle esperienze sociali e 
cognitive  vissute e  raccogliere  proposte e  suggerimenti. È opportuno che i genitori  facciano il  possibile per essere 
presenti a  questi incontri, le  cui  date  sono  sempre  fornite dalla scuola in  anticipo.
Durante l’assemblea di sezione del mese di ottobre si elegge annualmente il rappresentante, che fa da tramite per
comunicazioni con le insegnanti e le Istituzioni. 
Durante le assemblee i  bambini  non  devono  essere  presenti  a  scuola,  al  fine  di  evitare  situazioni  di  scarso
controllo che possono pregiudicare la loro sicurezza.  

Le assemblee si terranno nelle seguenti date: 

● Mercoledì 07.09.2023       17:00/19:00 Assemblea genitori nuovi iscritti
● Mercoledì 25.10.2023 17.00/ 19.00 Assemblea genitori + Elezione Rappresentante di sezione 
● Mercoledì 15.11.2023     17.00/ 19.00 Colloqui nuovi iscritti  
● Mercoledì 22.11.2023    18.00/19.00 Intersezione  Docenti - Rappresentanti 
● Mercoledì 13.12.2023       17.00/19.00 Assemblea dei Genitori  
● Mercoledì 14.02.2024   18.00/19.00 Intersezione Docenti - Rappresentanti
● Mercoledì 15.05.2024 18.00/19.00 Intersezione Docenti - Rappresentanti 
● Mercoledì 29.05.2024       17.00/19.00 Assemblea Genitori  
● Mercoledì 05.06.2024     17.00/19.00 Colloqui genitori dei bambini di 5 anni 

   
PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA 

Il Collegio Docenti predispone un Piano dell’Offerta Formativa in cui si specificano le mete educative e didattiche da
raggiungere, il clima educativo, i progetti che si intendono promuovere e tutte le iniziative  utili per rispondere alle
esigenze sociali, cognitive e relazionali dei bambini e per qualificare la scuola. Il  PTOF,  pubblicato  sul  sito
dell’Istituto,  può  subire  revisioni  ogni  anno  scolastico,  in  base  ai  bisogni  educativo-formativi dei bambini
annualmente individuati. Anche la revisione sopra menzionata viene  pubblicata sul sito dell’Istituto. 

GIORNATA SCOLASTICA
Le attività proposte ai bambini tengono conto della loro età, dei tempi di apprendimento e delle capacità  di attenzione e
concentrazione.  
Le  diverse  proposte  formative  sono  orientate  allo  sviluppo  dell’autonomia,  dell’identità  e  delle  competenze in
tutti i campi di esperienza. 



Molto  importante  e  significativa,  al  di  là  delle  attività  proposte,  sarà  la  routine  giornaliera che  permetterà ai
bambini di orientarsi nella dimensione spazio-temporale e di prevedere gli eventi che si  susseguono nell’arco della
giornata. 
A  tal  fine saranno valorizzati  tutti i momenti della vita dei bambini a scuola, in quanto significativi e  formativi per i
loro apprendimenti. Quindi dall’accoglienza del mattino a quando i bambini  vanno a casa, ogni momento della giornata
ha un suo valore e significato per gli adulti e per i bambini.
Pasti: i bambini usufruiscono di una merenda mattutina (latte), una pomeridiana e del pranzo.  

UFFICI DI SEGRETERIA VIA CA’ SELVATICA n. 11 
Orario di ricevimento per le famiglie presso la segreteria nei seguenti orari:  
   
MARTEDÌ -MERCOLEDÌ- GIOVEDÌ dalle ore 11.30 alle 13.00  
Gli  orari di cui sopra potrebbero essere suscettibili di variazioni, che verranno  comunicate sul  sito
dell’Istituto. 

La Dirigente Scolastica riceve su appuntamento, che può essere richiesto telefonicamente allo  051/33.33.84
oppure via mail al seguente indirizzo di posta elettronica: boic85100g@istruzione.it
Tutte le comunicazioni vengono pubblicate sul sito istituzionale in “Avvisi e circolari” e nelle NEWS, si richiede di
consultare costantemente il sito istituzionale: http://ic8bo.edu.it: e le sue bacheche. Via  mail verranno comunicate solo
informative a carattere di urgenza o adempimenti che richiedono una comunicazione massiva.  

PRIVACY 
Si ricorda che, a partire dal 2018, è in vigore il Regolamento UE 27/04/2016 n. 679. La cui informativa è pubblicata sul
sito istituzionale. 
https://ic8bo.edu.it/note-legali/privacy/ 

REFEZIONE SCOLASTICA 
Si ricorda che le richieste di diete speciali e la comunicazione delle assenze ai pasti dei bambini vanno  effettuate 
direttamente  dalle  famiglie,  come  da  informativa  già  trasmessa  da  parte  del  Comune  di  Bologna  e 
dall’Istituto.  Le  informazioni  relative  a  queste  procedure  si  trovano  nel  sito:  www.comune.bologna.it/istruzione
 

                                
                                                                        

                                                                        La Dirigente Scolastica

                                                                             Prof.ssa Francesca Baldelli 

Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3, c.2 del D. Lgs 39/93
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