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Alla Docente Catalano Maria Luisa 

Agli  Atti  

Al sito web 

 

 

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 

01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6– 

Azione ESO4.6.A4 – Sotto azione ESO4.6.A4.D, interventi di cui al Decreto del Ministro 

dell’istruzione e del merito 19 novembre 2024, n. 233, Avviso Prot. 57173 del 14/04/2025, 

“Percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado “ CODICE PROGETTO -  

ESO4.6.A4.D-FSEPNEM-2025-240”TITOLO ORIENTIRING #IC8 CUP H54D25003800007 

 

OGGETTO:  LETTERA DI INCARICO PER PRESTAZIONE ATTIVITA’ AGGIUNTIVA 

AI SENSI DELL’ART. 45 DEL CCNL ovvero EX ART. 53 DEL CCNL per il ruolo di TUTOR 

nell’ambito del Progetto  -  ESO4.6.A4.D-FSEPNEM-2025-240”TITOLO ORIENTIRING #IC8 

CUP H54D25003800007. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO  il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali sull'ordinamento del 

lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e ss.mm.ii.; 

VISTO  il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche;  

VISTA  la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008;  

VISTA  la circolare n. 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i 

compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.;  

VISTI   il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 29 novembre 

2007 e il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) dell’Area Istruzione e Ricerca 

2016-2018 del 19 aprile 2018;  

VISTO  il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro (CCNL) del personale del comparto 

Istruzione e ricerca 2019-2021 del 18 gennaio 2024;  

VISTO  il D.I. 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo- contabile delle istituzioni scolastiche»; 

VISTO  l’avviso prot. 57173 del 14 aprile 2025 Fondi Strutturali Europei – “PN Scuola e 

Competenze 2021 – 2027” - Avviso pubblico “Percorsi di orientamento nelle scuole 

secondarie di primo grado” – Priorità 1 Scuola e Competenze (FSE+) - Obiettivo 

specifico ESO4.6 - Azione ESO4.6.A4; 

VISTA  la delibera del Collegio docenti n. 152  del  05/06/2025  prot. N. 6231 e del Consiglio 

di Istituto n. 16  del 19/06/2025 di adesione al progetto in oggetto; 

VISTA  la nota prot. Prot. AOOGABMI. n. 105099 del 19/06/2025 con la quale la 

competente Direzione Generale ha comunicato che è stato autorizzato il progetto dal 

titolo “proposto da questa Istituzione Scolastica; 25/06/2025 
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VISTO  il PA 2025 approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 11 del 12/02/2025 

VISTO  il decreto di assunzione in bilancio prot. n. 6845 del 25/06/2025; 

VISTO  l’O. di G. del Collegio dei Docenti del 30/10/2025 punto 7 “ di conferimento di 

incarichi individuali di personale INTERNO per il ruolo di TUTOR- ESPERTO e 

Figura aggiuntiva  nell’ambito del Progetto“Percorsi di orientamento nelle scuole 

secondarie di primo grado “ CODICE PROGETTO -  ESO4.6.A4.D-FSEPNEM-

2025-240”TITOLO ORIENTIRING #IC8 CUP H54D25003800007 

VISTA  la delibera del Collegio dei docenti n 187 del 30/10/2025; 

ACCERTATO che per l’attuazione dei percorsi previsti è richiesta la figura di n 3 TUTOR, n. 3 

Esperti e n. 1 figura aggiuntiva per ogni percorso ;  

VISTA  la delibera di cui al punto 7 del verbale collegio dei docenti del 30/10/2025  nella 

quale è stata formalizzata la designazione a tutor , esperto e figura aggiuntiva per la 

realizzazione dei moduli   

NOMINA  

La Docente Catalano Maria Luisa,  C.F. CTLLMR71R65E974E quale destinataria  dell’incarico di 

TUTOR per il seguente percorso: 

Sott
o-
azio
ne 

Progetto Titolo 
Modulo 

ESPERTO  N. 
OR
E  

Costo 
orario 

Lordo Stato 

A4.D ESO4.6.A4.D-
FSEPN-EM-2025-
240 

DIGITscuola Catalano Maria 

Luisa 
n. 30 € 70,00 € 2.100,00 

Il formatore Esperto, oltre alla puntuale registrazione delle attività svolte, pena la revoca dell’incarico 

o rescissione dell’incarico, dovrà occuparsi inoltre di: 

 ● partecipare, se richiesto dall’Istituto, alle riunioni periodiche di carattere organizzativo;  

● programmare l’intervento formativo a livello esecutivo, predisponendo una programmazione 

dettagliata dei contenuti dell’intervento che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a 

segmenti disciplinari e competenze da acquisire;  

● Definire gli obiettivi da raggiungere e predisporre a tal fine gli strumenti necessari;  

● Organizzare il percorso a seconda delle aspettative e delle esigenze degli studenti;  

● Accompagnare gli studenti in un percorso formativo e informativo strutturato che favorisca la 

crescita personale, lo sviluppo di competenze trasversali e l’orientamento consapevole;  

● verificare i livelli di ingresso dei destinatari individuati in sede di candidatura  

● individuare le aree tematiche in cui dividere il percorso;  

● Predisporre le lezioni ed elaborare e fornire ai corsisti dispense sugli argomenti trattati e/o schede 

di lavoro, materiale di approfondimento e quant’altro attinente alle finalità didattiche del singolo 

percorso formativo;  

● rimodulare il percorso formativo a seconda dei livelli di ingresso; 

 ● utilizzare e documentare le metodologie didattiche previste dal progetto finanziato;  

● collaborare con il docente tutor;  

● effettuare le lezioni nei giorni, nelle ore e nelle sedi definite dal calendario stabilito dal Dirigente 

scolastico;  

● elaborare e fornire ai corsisti materiali sugli argomenti trattati;  

● promuovere processi di partecipazione, operatività, collaborazione, inclusione;  

● segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende di oltre un terzo del minimo o dello 

standard previsto; 

 ● curare, in collaborazione con il tutor, il monitoraggio fisico del corso, con particolare attenzione 

agli alunni assenti ingiustificati;  
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● mantenere il contatto con i consigli di intersezione/classe di appartenenza dei corsisti per 

monitorare la ricaduta dell’intervento sul curricolare. 

Si precisa inoltre che: 

a) Le ore considerate in tabella sono da intendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a quello di 

servizio.  

b) Nessun importo verrà riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio ordinario 

neanche sotto forma di recupero o di intensificazione.  

c) Verranno riconosciute esclusivamente le ore di servizio effettivamente prestato.  

d) L’orario indicato potrà subire rimodulazioni in funzione della effettiva erogazione da parte del 

MIM.  

e) Il pagamento verrà effettuato solo a seguito di erogazione dei fondi da parte del MIM.  

f) L’incarico ha durata dal momento della sottoscrizione del presente atto fino al termine delle attività 

progettuali, comunque non oltre il 31/12/2026, salvo proroghe MIM.  

g) L’incarico ha validità in costanza del possesso dei requisiti di ammissione. Lo stesso verrà revocato 

immediatamente in caso di decadenza di anche uno solo dei requisiti di ammissione.  

h) È consentito, esclusivamente in presenza di disponibilità di fondi, anticipare il compenso in quota 

parte corrispondente alle ore effettivamente prestate per l’avanzamento del progetto.  

 

Il presente Decreto viene pubblicato all'Albo Pretorio e sul Sito della scuola ed ha valore di notifica 

per tutto il personale dell'istituto. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

FRANCESCA BALDELLI 

 

 

Per Accettazione 

 

__________________________ 
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