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Ai DOCENTI
Scuola Secondaria I grado Guinizelli - Carraci

Oggetto: apertura ricevimenti individuali secondo quadrimestre

Si rammenta che, dopo la consueta pausa in corrispondenza della chiusura del quadrimestre, a partire dalla
settimana corrente riprendono i ricevimenti individuali che si concluderanno il giorno 11 maggio 2024.

Come indicato all'inizio dell’anno scolastico, i docenti metteranno a disposizione un’ora settimanale per i
colloqui individuali, per un totale di quattro ore mensili, delle quali 2 ore saranno dedicate ai ricevimenti on
line e due ore a quelli in presenza.

Come di consueto i colloqui saranno prenotabili dalle famiglie tramite apposita funzione del registro
elettronico NUVOLA.

Per favorire le migliori modalita di comunicazione, di trasparenza e di efficacia del servizio, si rende
necessario uniformare le procedure di attivazione del ricevimento da parte di tutti i docenti, i quali
provvederanno da subito a inserire nel registro tutte le date indicate per i ricevimenti nel calendario gia
predisposto ad inizio anno. Contestualmente ogni singolo insegnante inserira nel registro gli orari
disponibili per il collegamento o per I'incontro in presenza.

Ogni insegnante dovra inoltre provvedere a creare appositi collegamenti utilizzando il cognome
completo dell’alunno oggetto del colloquio. Non sara pertanto consentito I'utilizzo di altre modalita, quali
il cognome del docente, altre chiavi di accesso o link di chiamata.

Sempre allo scopo di garantire un servizio efficace ed efficiente, come richiesto ad ogni Pubblica
Amministrazione, al momento dell’apertura dei colloqui sul registro i docenti dovranno inserire le
seguenti diciture.

e Pergli appuntamenti su MEET
[ genitori/tutori accedono al colloquio, previa prenotazione, utilizzando 'account del proprio figlio/figlia (es.
nomecognome@ic8bo.edu.it) e inserendo come codice di chiamata il cognome completo dell’alunno/a. Si
raccomanda il rispetto dell’orario indicato. Qualora ci fossero difficolta di accesso & possibile che il colloquio
precedente si stia prolungando, pertanto si chiede di riprovare dopo 1-2 minuti. Si prega di annullare per
tempo 'appuntamento qualora non si possa partecipare. Si ringrazia per la collaborazione.

e Per gli appuntamenti in presenza
Si accede al colloquio in presenza, secondo gli orari di prenotazione presso la sede di Via Ca’ Selvatica 11. Si
prega di annullare per tempo 'appuntamento, qualora non si possa partecipare. Si ringrazia per la
collaborazione.
La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Francesca Baldelli
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 c. 2 D.Lgs 39/93
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