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Ministero dell’Istruzione e del Merito
ISTITUTO COMPRENSIVO N. 10
Scnola dell'Infanzia - Scuola Primaria - Scuola Secondaria di primo grado - Scuola in ospedale -
Via Zacconi, 11 — 40127 Bologna 3
Tel. 051/364967 - 051/374673  Fax 051/361168
email: boic853007@istruzione.it
pec: boic853007@pec.istruzione.it

web: www.ic10bo.edn.it
CF 91201230371- Cod. mecc. BOIC853007

ARTICOLAZIONE TURNI DEI SABATI PER L'ANNO SCOLASTICO 2025/2026
I sabati del progetto: "recupero dei prefestivi" saranno, 35

I turni saranno 5 (A - B- C - D -E ), svolti da 4 gruppi costituiti da 3 unita e da 1 gruppo costituito da
4 unita, per un totale di 16 collaboratori scolastici tra personale di ruolo (15 unita) e un'unita a tempo
determinato al 31/08/2025, le 2 unita supplentd in O.F. al 30/06/2026 non effettuano turno di
straordinario sul sabato non avendo da recuperare le chiusure estive.

Per i collaboratori scolastici di ruolo e al 31/08/2026, le ore totali a recupero dei giorni di chiusura,
prefestivi ¢ dei sabati di chiusura estiva saranno 83 ore paria 13 giorni di cui:

- 6 giorni prefestivi e chiusure;

- 7 sabati di chiusura estiva.

I collaboratori scolastici dei turni A - B - C - D- E svolgeranno 7 sabati di straordinario presso la
scuola secondaria di I grado (5 turni x 7 sabati = 35 sabati ).

In caso di impossibilita ad effettuare il proprio turno si potra chiedere un cambio turno ai soli
colleghi che ancora non hanno effettuato il proprio turno nel perido di riferimento in cui si
svolge la turnazione, ossia cinque settimane.

Il cambio dovra essere comunicato tempestivamente all'ufficio di segreteria, su apposito
modulo, cosi come la mancanza di disponibilita al cambio e ci6 al fine di garantire la
riorganizzazione del servizio.

Si ricorda che ¢ possibile effettuare un solo sabato di straordinario nell'ambito delle cinque
settimane in cui si copre il proprio turno.

Il servizio prestato sul sabato sara di 6h organizzato su due turni a rotazione, dalle 7.30 -13.30 e
dalle 8.30 -14.30 per un totale di + 42 h complessive ( su 7 sabati di straordinario effettuato).

I collaboratorti di tuolo e quelli a T.D. al 31/08 devono recuperare 83 ore a copertura dei 6 giorni di
chiusura/prefestivi ¢ dei 7 sabati di chiusura estiva di cui: 42 h a recupero con la turnazione del
sabato di straordinario, mentre le rimanenti 41 h verranno recuperate con leffettuazione quotidiana di
12 m oltre I'orario d'obbligo (in totale 1h a settimana) fino al 31/03/2026 alle quali si aggiungeranno
ulteriori ore di straordinario sugli impegni da effettuarsi a turnazione.

Mediante il rientro di 12 m quotidiani su 5 giorni dal 15/09/2025 fino al 31/03/2026 potranno
essere recuperate + h 26,12 m che aggiunte alle + 42 ore totalizzano + h 68,12 m con un
residuo di h 14,48 m sul monte ore.

A causa della contrazione delle giornate di chiusura prefestiva 1'impegno della
programmazione presso la scuola primaria sara coperto da una sola unita.

Gli impegni che vanno oltre 1,30 h verranno effettuati con slittamento dell'orario di servizio di

almeno 40 m per non superare le 9 ore consentite. Qualora si andasse oltre 1'orario 1'esubero
verra compensato nei giorni successivi con entrata posticipata.
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Si raccomanda al personale di effettuare lo straordinario come programmato, poiché dopo il termine

delle lezioni non potra richiedere di recuperare ore mancanti.

Si ricorda, inoltre, che eventuali necessita di effettuare straordinario dovranno essere
comunicate dal Dsga ed eventuali ore in piu dovranno essere preventivamente autorizzate al
momento con apposito _modulo, pertanto, non verranno autorizzate ore rendicontate
successivamente.

Non saranno mai autorizzate entrate anticipate su assenza di colleghi se non espressamente richieste
dall'ufficio e ove risultassero da rilevazione presenza non verranno considerate.

Raggiunto il monte ore a copertura dei giorni prefestivi/chiusura e dei sabati di chiusura estiva
si effettuera solo orario d'obbligo di 7 ore ( non saranno piu effettuati i 12 minuti di
straordinario previsti in aggiunta all'orario d'obbligo e si slittera sulla copertura degli impegni,
pertanto, I'orario di setvizio coprira l'intera durata dell'impegno.

Eventuali ore eccedenti il monte ore stabilito, raggiunto in anticipo, dovranno essere fruite tra maggio e

giugno, affinché non incidano sulle ultime settimane di giugno.

I supplenti al 30/06, in ragione della durata inferiore del contratto recupereranno 5 giorni di
prefestivi necessati in base al servizio (chiusure fino 04/04/2026), con l'effettuazione di 12 minuti al
giorno oltre l'orario d'obbligo e fino al raggiungimento del monte ore pari a 35 ore (5 gg a 7 ore).
Da settembre al 10/04 circa si recuperano 27 ore + 8 ore di programmazione ( 1h al mese fino al
31/05), slittando l'orario di servizio in caso di copertura di eventuali altri impegni. In questo caso,
l'orario di servizio coprira l'intera durata dell'impegno, ci6 al fine di non cumulare troppe ore di
recupero_difficilmente fruibili o remunerabili.

Raggiunto il monte ore a copertura dei giorni prefestivi/chiusure si effettuera solo orario
d'obbligo di 7 ore.

Per lo stesso motivo, si chiede al personale a tempo determinato al 30/06/2026, di richiedere le ferie
nei periodi di chiusura scolastica, nelle festivita natalizie e pasquali, e di calendarizzare la fruizione delle
rimanenti entro il 30 giugno per non creare disservizio nel periodo finale di giugno.

Per dare la possibilita ai colleghi precari di usufruire delle ferie, i collaboratori di ruolo, hanno dato la
loro disponibilita, negli anni precedenti, a prestare servizio in coppia per coprire le giornate di apertura
di Natale e Pasqua.

I prefestivi per il personale collaboratore scolastico sono 6 gg. feriali:

22/12/2025 - 23/12/2025 - 24/12/2025 - 31/12/2025 - 02/01/2026 - 14/08/2026 -
per un totale di 41 ore ( 35 ore su 5 giorni a 7h + 6 ore sul prefestivo di agosto).

1 giorni di sospensione delle attivita didattica, in prossimita delle festivita, saranno:
dal 22/12/'25 al 06/01/'26
dal 02/04/'26 al 07/04/'26

I sabati di chiusura estiva da recuperare per I'a.s. 2025/2026, saranno 7 come di seguito elencati:

04/07/26 -11/07/26 -18/07/26 - 25/07/26 - 01/08/26 - 08/08/26 - 22/08/26 :

totale 7 gg pari a 42 ore (7 gg x 6 h considerato 1'orario estivo)
Tali 7 giorni vanno ad aggiungersi ai precedenti 6 giorni (prefestivi e chiusure) per complessivi 13
gg e per un totale di 83 ore (41 h su prefestivi e chiusure + 42 h sui sabati di chiusura estiva)
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Per consentire al personale collaboratore scolastico supplente in setvizio fino al 30/06/2026 di
usufruire delle ferie maturate, occorre che almeno due unita di personale collaboratore scolastico a

tempo indeterminato si rendano disponibili a garantire il servizio nel periodo di interruzione dell'attivita

didattica durante le vacanze di Natale e Pasqua.

Natale 3 gg. - Pasqua 3 gg per un totale di 6 gg - 15 unita di ruolo

Giorni lavorativi Natale e Pasqua

Lunedi  29/12/25

Martedi  30/12/25

Lunedi 05/01/26

Giovedi 02/04/26

Venerdi 03/04/26

Martedi  07/04/26

SABATI DI SERVIZIO a.s. 2025_26

SETTEMBRE | 20 - 27
OTTOBRE 11-18-25
NOVEMBRE | 08 - 15-22 -29
DICEMBRE | 06-13-20
GENNAIO 10- 17-24-31
FEBBRAIO 07 -14 -21-28
MARZO 07 -14 -21 -28
APRILE 11-18
MAGGIO 02-09-16-23-30
GIUGNO 06-13-20-27
LUGLIO
AGOSTO
GRUPPI E TURNI 2025_26
Coll.Scol. 1  — Coll.Scol. 2 Coll.Scol. 3 — Coll.scol. 4 — Coll.scol. 5

I oruppi sottoelencati potranno essere oggetto di variazioni dopo l'assegnazione ai plessi
g 28 g

TURNO/Gruppo
A Marino Fabbri Lascala 31/08
B Monducci Nuti Ciaramitaro
C Cirillo Rosano -Piazza
D Russo Ferrari Cufari — Massei
E Broccoletti Spera Fasulo
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A
20/09 - 08/11-13/12-31/01-07/03 —18/04— 30/05

B
27/09 - 15/11-20/12-07/02-14/03 — 02/05 — 06/06

C
11/10 -22/11-10/01-14/02 -21/03 -09/05—13/06

D
18/10-29/11-17/01-21/02 -28/03 - 16/05 —20/06

E
25/10-06/12-24/01-28/02—-11/04 —23/05 - 27/06

Tutto il personale di ruolo e con contratto a t.d. al 31/08 prestera 83 ore di straordinario, mentre il

personale a tempo determinato al 30/06, prestera 35 ore di straordinario utili al recupero dei giorni
prefestivi/chiusure per Ia.s. 2025/2026.

Essendo servizio funzionale, tutti 1 turni stabiliti devono essere garantiti ¢ in caso di assenza, giustificati
o coperti con cambio turno, per non gravare sui colleghi presenti.

Il personale collaboratore scolastico del CPIA Metropolitano di Bologna che presta servizio nel plesso
“Besta” non rientra nella turnazione.

N.B. Le ore di servizio del sabato verranno riconosciute solo se effettivamente svolte in presenza,
essendo orario di straordinario.

Entro fine Marzo 2025 verranno rendicontate le ore accumulate nel corso dell’anno ai fini del
recupero prefestivi. Si avviera, inoltre, la calendarizzazione delle ferie estive (da richiedere
entro 30/04/2025) e della fruizione di eventuali giorni di ferie residue da fruire entro il
30/04/2026 come CCNL.

In caso di criticita a coprire 1 periodi di ferie estive, Pamministrazione utilizzera i nominativi estratti a
sorte nell’ a.s. 2014/2015. Questi gruppi, garantiranno il periodo di Luglio o Agosto e ruoteranno per
gli anni successivi, alternando i mesi.

Si riporta la tabella degli AA.SS. futuri con i nominativi delle unita. CHE DEVONO GARANTIRE [
TURNI ESTIVI (integrati dalle nuove immissioni in ruolo e/o dal personale al 31/08).

2024/25
AGOSTO LUGLIO

1| Broccoletti Rosano

2| Cufari Piazza

3| Fabbri Fasulo

4| Ciaramitaro Marino

2025/2026

5/Russo I. 1" e2” |Fabbri 1%e2”
settimana settimana

6| Spera 1% e 2™ |Fasulo 1% e 2"
settimana settimana

7| Monducci 3" e Ferrari 3" e 47
4" settimana settimana

8| Nuti 3%e4” |Massei 3" e
settimana 4 " settimana

Settimane da coprire Luglio/Agosto 2026
1 e 2” Dal 01/07/2026 al 15/07/2026 - 3™ e 4™ Dal 16/07/2025 al 31/07/2026
" Dal 03/08/2026 al 13/08/2026 - " Dal 17/08/2026 al 31/08/2026
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2026/2027
AGOSTO LUGLIO
Fasulo 1" e 2” |Broccoletti 1" e
settimana 27 settimana
Ferrari 1" e 27 Cufari 1% e 2"
settimana settimana
Massei 3~ e 4~ | Ciaramitaro 3" e
settimana 4" settimana
Cirillo 3% e4” |Spera 3" e4”
settimana settimana

Settimane da coprire Luglio/Agosto 2027
1™ e 2™ Dal 01/07/2027 al 15/07/2027 - 3™ e 4~ Dal 16/07/2027 al 31/07/2027
" Dal02/08/2027 al 13/08/2027 - " Dal 16/08/2027 al 31/08/2027

Si precisa che i nominativi indicati a copertura dei periodi estivi calendarizzati per gli aa.ss.
2025/2026 e 2026/2027 subiranno integrazioni relative al numero di unita richieste in
previsione delle attivita che interesseranno i vari plessi anche nel periodo estivo e quindi in
base alle esigenze di servizio che si presenteranno.

Per garantire l'alternanza dei turni di inizio e di fine anno si parte con i turni sotto indicati:

Turni iniziali annuali = 2021 — 2022 — 2023 — 2024 - 2025 Anno FINALE
A B C D A

I turni per le scuole dell'infanzia dovranno coprire dal 15/09/2025 al 30/06/2026 , tenendo conto
delle attivita didattiche pomeridiane.

Per la scuola primaria, i turni dovranno coprire dal 15/09/2025 al 30/06/2026 tenendo conto delle
attivita didattiche pomeridiane calendarizzate a fine anno scolastico, per la consegna delle schede e il
riordino delle classi da parte dei docenti.

Per quanto riguarda la scuola secondaria di I grado, dovranno essere garantiti e programmati i turni
pomeridiani fino al 30/06/2026 tenendo conto delle attivita didattiche, degli esami finali e dei vari
impegni dei docenti.

I collaboratori scolastici degli altri plessi, che arriveranno in supporto dei colleghi nel periodo estivo, si
aggiungeranno ai turni, in base alle necessita, distribuendosi equamente sui turni medesimi, tenendo
conto del cambio oratio a 6 h a pattire da lunedi 29/06/2026.

Considerando gli impegni del mese di giugno si precisa che le ferie estive saranno concesse
solo da luglio ad agosto. Non saranno ammesse richieste successive dopo la stesura del piano
ferie per non creare disservizio e continue modifiche allo stesso. Potranno essere vagliate solo
richieste eccezionali ed adeguatamente motivate.

11 presente documento ¢ parte integrante del Piano delle attivita del personale Ata per I'a.s. 2025/2026.
Bologna, 25/09/2025

Il Direttore SGA La Dirigente Scolastica
F.to Dott. Francesco Paolo Belvedere Elisabeta Morselli
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Articolazione Orario di servizio su 7h d'obbligo e 12 di straordinario

Plessi sc. Infanzia

Mattino 7.25 -14.37

Pomeriggio 10.30 — 17.42 Sc. Gualandi

Pomeriggio 10.30 —17.42  Sc. Gioannetti Lascala 09.30 -16.42 Lunedi- mercoledi- venerdi-

Plessi sc. Primaria
Mattino 7.25 - 14.37
Pomeriggio 11.00 — 18.12

Plesso sc. Secondaria

Mattino 7.30 - 14.42 2 unita Reception e 1° Piano
Intermedio  8.18 - 15.30 1 unita 2° Piano
Pomeriggio 11.00 — 18.12 2 unita 1° e 2° Piano

Lascala 10.00 - 17.12 solo Martedi e Giovedi
N.B. Il turno del sabato di straordinario presso la scuola secondaria di I grado Sede ossetvera 'oratio di 6 otre su 2 turni :
1) 7.30 -13.30 2 unita

2) 08.30 -14.30 1 unita
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