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Ai Sigg. genitori degli alunni della scuola sec. di 1^ grado 

    Ai Sigg. docenti della scuola sec. di 1^ grado 

          e, p.c.     alla DSGA 

Oggetto: uscita autonoma alunni, delega al ritiro, giustificazione assenze 

 

     Si informano i genitori/tutori in indirizzo che gli alunni della scuola secondaria possono 

uscire da scuola prelevati da uno dei genitori /tutori o loro delegato o previa autorizzazione 

scritta all’uscita autonoma. 

Al fine di consentire, pertanto, sin dal primo giorno, l’uscita autonoma degli alunni, si invitano 

i genitori a scaricare il modulo di autorizzazione all’uscita autonoma, stampare,  compilare, 

firmare, digitalizzare ( scanner o foto con smartphone ) e caricare ( unitamente a copia del 

documento di identità ) tramite registro elettronico “Nuvola” seguendo la seguente procedura: 

● accesso a Nuvola 

● clic su “Materiale per docente” 

● inserire l’oggetto “Uscita alunni e deleghe” 

● selezionare il DOCENTE ( v. elenco dei coordinatori a piè di pagina) e la MATERIA 

● cliccare “Allegati” e selezionare i documenti da inviare ( possibilmente PDF o JPG ) 

● cliccare “Salva” 

 

Qualora, invece, in assenza di autorizzazione all’uscita autonoma, si volessero segnalare 

altre persone diverse dai genitori/tutori, che provvedano al ritiro dell’ alunno, occorrerà 

caricare (secondo le suddette modalità) sul registro elettronico, debitamente compilata e 

firmata, la delega annuale o, solo al bisogno, la delega occasionale .     

 

 Il prelievo anticipato degli alunni può avvenire soltanto in presenza di uno dei genitori o loro 

delegato e soltanto in casi di emergenza (improvvisa malattia dell’alunno a scuola , ecc …); il 

genitore che riceve la comunicazione può segnalare telefonicamente all’Istituto il nominativo 

della persona che provvederà al ritiro. Quest’ultima dovrà farsi riconoscere esibendo copia 

del documento di identità. 
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https://drive.google.com/file/d/1FxCLA25I6zu_-a_ZrSK8aLSMDIbHN-al/view?usp=sharing
https://nuvola.madisoft.it/login
https://drive.google.com/file/d/1AmWXWt-S7iJ2WO9mmMTao22FcJFpMv8I/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1tu1P_lWL9vnPMmIeZGcVGAeMj_fRFjQ1/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1tu1P_lWL9vnPMmIeZGcVGAeMj_fRFjQ1/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1tu1P_lWL9vnPMmIeZGcVGAeMj_fRFjQ1/view?usp=sharing


     Per evitare spiacevoli disguidi, è necessario siano segnalate eventuali situazioni di 

limitazione della potestà genitoriale, tramite documentata comunicazione in forma riservata, 

indirizzata alla Dirigente scolastica. 

      

Si ricorda inoltre che le assenze vanno giustificate nel giorno del rientro in classe dell’alunno 

mediante registro elettronico e uso delle credenziali personali che, pertanto, si raccomanda 

di custodire in modo riservato. 

     

 I genitori impossibilitati a giustificare mediante registro elettronico, potranno ritirare il 

LIBRETTO DELLE ASSENZE in portineria, previa prenotazione telefonica. Al momento 

del ritiro del libretto, su di esso va depositata la firma di uno o di entrambi i genitori/tutori 

legali dinnanzi al Dirigente o suo delegato. Qualora, all’atto della firma, uno dei genitori o 

tutori fosse assente, quest’ultimo potrà inserire la sua firma anche successivamente, ma soltanto 

previo deposito dinnanzi  al Dirigente o suo delegato. 

      

     Si coglie l’occasione per ricordare ai genitori che in caso di cambiamento di indirizzo 

mail nonché di numero telefonico, occorre sempre informare tempestivamente l’Ufficio 

Alunni (tramite mail) onde favorire un’ efficace comunicazione tra scuola e famiglia. 

 

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti. 

 

 

La Dirigente Scolastica 

F.to Dott.ssa Rossana Neri 
Firma autografa sostitutiva a mezzo stampa ai sensi 

e per gli effetti dell’art.3,c2 D.Lgs n.39/93 

 

 

  

Classe Coordinatore  Materia 

1^A PERUZZI MICHELA Matematica 

2^A CODUTTI PATRIZIA* Italiano 

3^A SERRONI GRAZIA Italiano 

1^B CAMAGGI ELISA Italiano 

2^B LAFFI LISA  Italiano 

3^B ALTIERI CRISTINA Matematica 

1^C PELLICONI PAOLA Italiano 

Firmato digitalmente da ROSSANA NERI



2^C MAMBRINO VIVIANA Inglese 

3^C ZANONI ALESSANDRA Matematica 

1^D ROSSI DEANNA* Italiano 

2^D ZAGNI ROSA Matematica 

3^D TARABUSI PAOLA Musica 

1^E AMATO LAURA BENEDETTA Sostegno 

2^E GARBESI ANNA Italiano 

3^E SARRO MORENA Italiano 

1^F BANDINI STEFANO Matematica 

2^F DI LALLO EMANUELA Italiano 

3^F CODUTTI PATRIZIA Italiano 

 

* Docente incaricato temporaneamente del coordinamento, in attesa di nomina 

definitiva 
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