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          Ai docenti responsabili di plesso 
Ai docenti responsabili nuove  tecnologie 

                          Ai docenti referenti del PTOF 
      Al  personale ATA 

 
 

Oggetto:  Presentazione richieste di acquisto e di rimborso attraverso il fondo minute spese. 
 
           Si comunica che, essendo oramai prossimi alla chiusura dell’esercizio finanziario 2017 e 

dovendo effettuare le operazioni contabili riferite alla predisposizione del Bilancio (Programma Annuale 
2018), non sarà possibile nel mese di dicembre dar corso a richieste di acquisti, se non limitatamente a 
quelli che presentino carattere di urgenza e necessità, da valutarsi comunque da parte della scrivente. 

        Parimenti, per quanto riguarda le spese che vengono effettuate con successivo rimborso 
tramite il fondo minute spese, previa comunicazione all’ufficio, non potranno essere sostenute oltre la data 
del 10 dicembre ed entro tale data  dovranno essere presentate all’ufficio. Scontrini effettuati 
posteriormente non potranno essere rimborsati, pertanto occorrerà rimandare tali spese, di piccola entità, 
al mese di gennaio 2018. 

        
Cordiali saluti. 

 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Maria Anna Volpa 
firma omessa ai sensi dell’art. 3, c. 

c.2 del decreto Legge 39/93 
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