
ISTITUTO COMPRENSIVO N.14
Via Emilia Ponente 311 Tel. 051/404810 – 051/381585 Fax 051/383759

e-mail: boic85800a@istruzione.it  Codice fiscale 80072250378

Al Personale Docente
Scuola Secondaria di primo grado 

  A. Volta

e p.c. Al Personale ATA

Oggetto: nomina Coordinatori e Segretari dei Cdc – a.s. 2023/2024.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Vista   l’assegnazione dei docenti alle classi per l’a.s.2023/2024;
Considerato  l’art. 5 del T.U. 297/94;

NOMINA

i seguenti docenti quali Coordinatori, delegati a presiedere il Consiglio di Classe in assenza del Dirigente 
Scolastico, e dei Segretari dei Consigli di Classe:

Classe COORDINATORE SEGRETARIO

1^A Mastrovalerio Michele Giovannetti Michela

2^A Gerace Paola Santostasi Stefania

3^A Di Pumpo Lara Fiocca Lucrezia

1^B Cerrone Nadia Lucadei Daniela

2^B Nicoletti Marianna Pozzi Patrizia

3^B Corte Antonella Sorrentino (Primavori)

1^C Madore Irene Nobile Angelo

2^C Iezzi Maria Elena Manti Davide

3^C Giordano Rosa Cellura Giulio

1^D Quercia Annamaria Vitale Filippo

2^D Ruggieri Giuseppa Vanzolini Valentina

3^D Sanguanini Stefania Kull Maiu

3^E Palermo Vincenzo D’Adamo Vincenzo

2^F Troiano Claudia Tondo Elisa

3^F Lollini Luigi Del Luongo Annunziata

1^G Albano Raffaele Costantino Mariella

2^G Cavalieri Silvia Muzi Sabrina

3^G Perrella Simona Laggetto Luca 

1^H Meduri Laura Amorusi Patrizia

2^H Natale Marco Borea Nicola

3^H Palmisano M.Antonella Bicocchi Alessandra

I Coordinatori di classe:

- Organizzano i lavori dei Consigli di classe.
- Coordinano la  programmazione  di  classe  sia  per  quanto  riguarda  le  attività  curricolari,  sia  per

quanto riguarda le attività progettuali e di ricerca, sperimentazione ed innovazione, compresi viaggi
d’istruzione e visite guidate.

- Coordinano e curano la redazione dei documenti relativi alla classe e di eventuali PEI e PDP.
- Armonizzano fra di  loro le  esigenze delle  due componenti del  Consiglio  (docenti genitori)  e,  in

particolare, curano le comunicazioni tra di esse.
- Propongono la convocazione del Consiglio di classe in seduta straordinaria, previa consultazione

con il Dirigente Scolastico e con gli altri docenti della classe.

Resp. dell’Ufficio: D.S. Maria Anna Volpa
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- Controllano la regolare frequenza degli alunni (giustificazioni, assenze, ritardi, ed uscite anticipate)
in caso di anomalie ne danno tempestiva comunicazione al Dirigente Scolastico.

- Comunicano agli  altri  docenti e al Dirigente eventuali  notizie in merito a situazioni  di  interesse
didattico e/o educativo relativi a singoli alunni.

- Fanno attività di informazione e formazione agli alunni in merito alla sicurezza (D.Lgs.81/08) e in
particolare sul piano di evacuazione.

- Sovrintendono  alla  compilazione  dei  Documenti  di  Valutazione  e  alla  Certificazione  delle
competenze degli alunni.

- Nel  caso  di  coordinatori  delle  classi  terze,  curano,  con  la  collaborazione  degli  altri  docenti,  la
stesura del Documento del Consiglio di classe per l’Esame di Stato.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Maria Anna Volpa
firma omessa ai sensi dell’art. 3, c.

c.2 del decreto Legge 39/93

Resp. dell’Ufficio: D.S. Maria Anna Volpa
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