ISTITUTO COMPRENSIVO N.14
Via Emilia Ponente 311 Tel. 051/404810 - 051/381585 Fax 051/383759

Circolare n. 116 del 22 Aprile 2022

Ai docenti di tutti i plessi
Al personale A.A.

Oggetto: Nuova modulistica per la richiesta di Ferie/Permessi/Congedi etc. etc. del Personale Docente e
Assistente Amministrativo

Dal giorno 28 Aprile non sara pil possibile richiedere permessi/ferie etc. attraverso i canali utilizzati
fino ad ora, cioé presentando il cartaceo in segreteria o inviando i moduli presenti nel nostro sito istituzionale,
ma occorrera utilizzare la piattaforma Nuvola nella sezione “modulistica” presente nella barra dei menu in
alto.

Sara possibile compilare online direttamente il modulo di richiesta e inviarlo direttamente all’ ufficio
personale, (oppure scaricare un Pdf editabile). Inoltre con I'apposita funzione (la guida per I'utilizzo € in
allegato), si potranno vedere tutte le richieste fatte nel corso dell’anno.

Il personale Collaboratore Scolastico continuera ad utilizzare la modalita cartacea (preferibilmente
tramite mail) fino a nuova comunicazione.

Certi di aver semplificato e snellito le procedure per le richieste, rimaniamo a vostra disposizione, per
eventuali delucidazioni in merito scrivete a b.davide@icl4bo.istruzioneer.it o per urgenze telefonate in
segreteria ufficio personale docenti.

Allegato: Guida alla compilazione moduli

Cordiali saluti

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Maria Anna Volpa

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art.3,c2 D.Lgs n.39/93

e-mail: boic85800a@istruzione.it Codice fiscale 80072250378 Boco P biopm
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