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ISTITUTO COMPRENSIVO N.14
Via Emilia Ponente 311 Tel. 051/404810 - 051/381585 Fax 051/383759
e-mail: boic85800a@istruzione.it Codice fiscale 80072250378

Al Personale docente
Istituto comprensivo n. 14

OGGETTO: Piano acquisti E.F. 2021.

Nella programmazione finanziaria per I'anno 2021 sara previsto I'acquisto di beni e servizi necessari al

funzionamento delle classi dell’Istituto.

Si invitano i docenti referenti a inoltrare la richiesta di acquisto di beni e servizi (materiale didattico,
scientifico, sportivo e apparecchiature) necessari allo svolgimento delle attivita didattiche programmate per
I’anno in corso all'indirizzo mail boic85800a@istruzione.it all'attenzione dell’AA Lidia Bonura entro il 11
dicembre 2020.

Nella richiesta e indispensabile indicare la motivazione dell’acquisto, la quantita e la descrizione dettagliata
(colore, misura, caratteristiche tecniche, ecc) del prodotto. Se trattasi di prodotti individuati su catalogo, &
necessario indicare i codici prodotti di riferimento.

L'importo disponibile per il materiale di facile consumo delle classi di scuola primaria é di euro 65,00 per
ogni classe. Per ogni alunno con disabilita & possibile acquistare altro materiale di facile consumo (euro
20,00 per ogni alunno con disabilita). Tali acquisti verranno richiesti seguendo le indicazioni date alle
referenti di plesso.

Per tutti gli altri acquisti di beni (per laboratori di informatica, musica, arte e immagine, palestra...) &
necessario compilare il modulo allegato alla presente, in ogni sua parte. E' preferibile anche allegare foto e
dettagli dei prodotti che si desidera acquistare (anche tramite link) Si precisa che non si procedera
all’acquisto in presenza di richieste non complete e che non abbiano acquisito la firma del referente
fiduciario di plesso.

Per quanto riguarda I'utilizzo del fondo minute spese, si ricorda che, prima di procedere all’acquisto,
occorre darne comunicazione all’ufficio (sig.ra Lidia) e che, per motivi contabili, non potra essere
presentata richiesta di rimborso oltre il 10 dicembre 2020.

Il nuovo fondo minute spese, relativo all’E.F. 2021, sara riaperto all’inizio del mese di febbraio 2021.

Certa della vostra collaborazione, si porgono cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Maria Anna Volpa
firma omessa ai sensi dell’art. 3, c.
c.2 del decreto Legge 39/93

Allegati: modulo richiesta acquisti
Resp. Dell’Ufficio: D.S. Maria Anna Volpa Resp. del procedimento: Uff. Contabilita - acquisti
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