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Ai genitori dell’Ic Crespellano 
 

 e per conoscenza 
 

al Dsga Dott. Spina 
 

Oggetto: Indicazioni generali utili per i genitori  
 

Con la presente, si intendono fornire alle gentili famiglie degli alunni e delle alunne dell’Istituto alcune 
indicazioni generali onde favorire una ottimale regolamentazione della vita scolastica e una più proficua 
collaborazione e comunicazione scuola/famiglia anche a tutela della sicurezza dei bambini e delle 
bambine, dei ragazzi e delle ragazze.  
 
Nei locali scolastici non possono accedere persone estranee, se non previa autorizzazione della 
Dirigente Scolastica. I genitori/tutori non possono accedere alle classi se non in casi eccezionali e previa 
autorizzazione. Occorre, dunque, evitare di venire a scuola per portare ai bambini/e o 
ragazzi/e  materiale scolastico eventualmente dimenticato a casa a meno che non si tratti di cose 
assolutamente indispensabili (apparecchio dentale, occhiali, scarpe per la palestra etc): questo sia per 
favorire l’autonomia degli alunni, sia per evitare che i collaboratori scolastici debbano con eccessiva 
frequenza recarsi alla porta di ingresso per aprire ai genitori, non potendo nel contempo adempiere 
pienamente  ai compiti di pulizia e sorveglianza. 
 
Gli allievi e le allieve in caso di entrata posticipata, potranno entrare a scuola entro l’inizio della terza ora 
del mattino: se l’assenza si dovesse prolungare oltre questo orario, non sarà permesso - tranne casi 
eccezionali, valutati dai docenti e autorizzati dalla Dirigenza, il rientro in classe, questo per garantire che 
tutti frequentino con costanza e senza distrazioni. Naturalmente, rimane salva la possibilità di uscita/ 
rientro nel momento della mensa in caso si sia comunicato che il pasto viene effettuato a casa. Per le 
uscite anticipate si pregano le famiglie di evitare di far uscire prima da scuola i propri figli se non per 
effettiva necessità, sempre per garantire la frequenza regolare. 
 
Sia per l'ingresso in ritardo che per l’uscita in anticipo, si pregano altresì le famiglie di attendere il suono 
della campanella di fine ora/inizio ora successiva in modo da non arrecare disturbo allo svolgimento 
delle attività didattiche. Naturalmente in caso di malessere dell’alunno/a si derogherà a questa 
indicazione. Quando gli alunni e le alunne escono prima della fine dell’orario scolastico devono essere 
sempre prelevati da un genitore/tutore o da un delegato dei genitori/tutori alla scuola, in possesso di 
documento di riconoscimento (che dovrà essere allegato in fotocopia al modulo di delega per consentire 
il riconoscimento).  
 
Per quanto riguarda i colloqui ed incontri scuola/famiglia e l’accesso/contatto telefonico con la segreteria, 
si specifica quanto segue:  
 
 

• tutti i contatti con i docenti dovranno avvenire esclusivamente tramite posta elettronica 
istituzionale così formata: cognomedocente@iccrespellano.istruzioneer.it. In caso il docente 
coordinatore o l’insegnante di classe per comunicazioni urgenti e per le vie brevi dia il proprio 
contatto telefonico personale ai genitori, le comunicazioni per questo canale si devono intendere 
del tutto informali e in ogni caso i genitori contatteranno il docente per questa via solo ed 
esclusivamente per comunicazioni urgenti ed indifferibili.  
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• l’accesso al pubblico alla segreteria deve avvenire negli orari e giorni indicati sul sito. Per le 
telefonate, si chiede di rispettare, dal lunedì al sabato, la fascia oraria dalle 11:00 alle 13:00 per 
permettere al personale amministrativo di svolgere puntualmente i propri incarichi e al contempo 
di rispondere con la giusta attenzione alle richieste delle famiglie.  
 
 

• per quanto riguarda l’uso dei cellulari e dei dispositivi mobili compresi smartwatch, si ricorda 
che  il loro l’utilizzo è vietato a scuola: a casa si raccomanda alle famiglie di non condividere con i 
figli le password del registro elettronico: si ricorda che lo stesso assume valore di atto pubblico e 
che ogni utilizzo/accesso improprio può essere perseguibile per legge.  

 
Ringraziando per la cortesia e la consueta collaborazione, si coglie l’occasione per porgere 
Cordiali saluti 
 

 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Paola Baratta 

 
firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi e per gli effetti dell’art. 3,c.2 D.Lgs.n.39/93 
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