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A tutti i tutori delle scuole
dell’IC di CRESPELLANO

OGGETTO: Nuove modalita di impostazione Delegati al ritiro per alunno.

Gentili Genitori,

data la difficolta di comunicazione tramite il modulo nuvola e la difficile gestione delle deleghe da
parte della Segreteria, si rende nota la nuova modalita di comunicazione delle persone delegate al
ritiro dei vostri figli: non sara pil necessario compilare moduli su nuvola o inviare mail alla
Segreteria; sarete voi tutori ad inserire direttamente i dettagli anagrafici delle persone delegate e
caricare le relative copie dei documenti di identita. In questo modo sarete anche abilitati ad
effettuare le dovute modifiche in corso d’anno.

Tutte le deleghe dovranno essere inserite entro il giorno 11/10/2026. Successivamente a tale
data, per gli alunni della scuola Secondaria di | grado sara necessario avvisare telefonicamente o
via mail la Segreteria, qualora vengano aggiunti altri delegati; mentre per gli alunni della scuola
dell’Infanzia e Primaria sara sufficiente avvertire telefonicamente il plesso scolastico di riferimento
al fine di una migliore gestione da parte dei collaboratori scolastici e dei docenti.

Per gli alunni gia frequentanti sara necessario solo aggiornare lo stato delle deleghe in caso di
eventuale variazione e/o integrazione.

Di seguito i passaggi da seguire per creare un Delegato al ritiro nell'area tutore:

1) Accedere alla gestione delegati

Anagrafica alunno

2 T
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2) Cliccare il tasto blu "NUOVO"

B Nuvola #
@ O AveRoSN . Delegatialritiro
A Home
Nessun delegato al ritiro
® Vot

- Assenze

B nNote

B Argomentidilezione
% Compiti

@ Calendario

@ Documentied Event.
h

Materiale per docente

3) Compilare i dati del Delegato

1- Inserire il nome del delegato

2- Inserire il cognome del delegato

3- Inserire la data di inizio e fine in cui deve essere valida la delega
4- Inserire il numero di cellulare del delegato

5- Inserire l'indirizzo mail del delegato

6- Cliccare "Scegli file" ed allegare il documento del delegato

Nuvola i

Nuovo delegato al ritiro

Seleziona un delegato al ritiro per

goe S A

4) Inseriti tutti i dati, cliccare su "Salva".

Modifica del Delegato gia creato
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In caso si necessiti modificare un delegato gia inserito, sara sufficiente cliccare su di esso, e

scegliere la voce "Modifica".

Delegati al ritiro

© indietro Elimina

Test nome Test cognome

Validita delega

N.B. TUTTI I TUTORI SONO PREGATI DI VERIFICARE DA NUVOLA SE LE DELEGHE GIA’ INVIATE
SIANO STATE INSERITE O MENO ED IN CASO DI PROVVEDERE ALL’INSERIMENTO.

Qualora la delega debba essere valida anche per gli anni successivi, dovra essere inserita la data
nell’apposito spazio “data di fine delega”.

Si ricorda che tutte le deleghe devono essere obbligatoriamente fornite di copia del documento

di identita della persona delegata al fine della validita della delega.

Verranno gestiti in maniera alternativa soltanto le eccezioni previo accordo con la Segreteria.

Cordiali saluti,

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Tiziana Terracciano
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