
ISTITUTO COMPRENSIVO BAZZANO MONTEVEGLIO
Via De Amicis, 6 40053 VALSAMOGGIA  loc. BAZZANO (BO)

e-mail:   boic86300t@istruzione.it        Posta certificata: boic86300t@pec.istruzione.it
tel. 051835811 Sito web: http://www.icbazzanomonteveglio.gov.it

All’Albo
Al sito web

Oggetto: Avviso per  affidamento a  DSGA con contratto a  tempo  indeterminato di  incarico  professionale per
l’espletamento di un’attività di prestazione d’opera intellettuale per formazione DSGA – Procedura d’urgenza

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto Interministeriale del 01  febbraio 2001,  n.° 44, artt. 31 e 33, contenenti norme  relative alla
capacità negoziale del Dirigente Scolastico e alle funzioni e poteri dello stesso  nell’attività  negoziale,
nonché l’art. 40 relativo a contratti per prestazioni d'opera intellettuali con esperti per particolari attività
e insegnamenti;

CONSIDERATO che, per l’a.s. 2018/2019 l’istituto è privo di DSGA con incarico a tempo i n d e t e r m i n a t o ;

ACCERTATA l’impossibilità oggettiva di utilizzare le risorse umane disponibili all’interno I.C. Bazzano-
Monteveglio;

VISTA              la n o t a  d e l l ’  U AT  d i  B o l o g n a , p r o t . n . ° 0 0 1 1 2 8 3  d e l  0 4 / 0 9 / 2 0 1 8  c o n
l a  q u a l e  assegna all’assistente amministrativa a T.I. Cervellera Giuseppina titolare nella medesima 
scuola l’incarico di DSGA f.f. per l’a.s. 2018/2019;

TENUTO CONTO che l’assistente amministrativa a T.I. Cervellera Giuseppina titolare nella medesima scuola con    
                                incarico di funzione DSGA f.f. a T.I. Cervellera Giuseppina necessita  di formazione  ed
                   a ggiornamento in considerazione delle nuove procedure  in vigore;

VISTAla delibera del Consiglio di Istituto del 01/09/2018;

VISTA la determina a contrarre per l’affidamento dell’incarico di prestazione d’opera professionale ad   un
esperto  in  possesso  di  precisi  requisiti.

EMANA

il  presente  avviso  pubblico  per  il  conferimento  di  un  incarico  ad  un  esperto  di  particolare  e comprovata
 e s pe rie n z a , per una prestazione d’ope ra temporanea e altamente qualificata. L’importo orario dell’affidamento 
 secondo le tabelle del D.I. n. 326/1995 è pari a €. 30.00  lordo stato.
La prestazione  avrà la durata di n. 120 ore  sarà comprensiva di ore di formazione in presenza rendicontate e di attività
di controllo. 

R  eq  u  i      s  i  t      i         p  e  r   l      a     par  t  ec  i      p  az  i      o  n  e  
Possano partecipare alla selezione i candidati di cui alle categorie previste dalla vigente normativa e
precisamente in possesso dei seguenti requisiti:

1.   cittadinanza italiana o appartenenza ad uno stato membro dell’unione Europea;
2.   godimento dei diritti civili e politici;
3.   inesistenza di procedimenti penali in corso a di condanne penali che escludano dall’elettorato attivo o che 

impediscano l’esercizio della professione;
4.   non trovarsi in conflitto di interesse non presentare alcuna causa di incompatibilità a svolgere prestazioni 

di consulenza nell’interesse dell’Ente;
I requisiti di cui sopra sono da considerarsi obbligatori per la partecipazione alla selezione.
La  mancanza    di  uno    dei  requisiti  sopra  elencati  comporta  automaticamente  l’esclusione  dalla selezione.

 La dichiarazione circa il   possesso dei requisiti richiesti potrà essere resa mediante dichiarazione sostitutiva di atto
di notorietà secondo l’allegato A che è parte integrante del presente avviso.
Alla dichiarazione il candidato dovrà allegare apposite curriculum vitae, in formato europeo. 
Al soggetto che risulterà selezionato potrà essere richiesta la documentazione probatoria a conferma di quanta dichiarato
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ai fini della partecipazione alla selezione.
I requisiti sopra descritti devono essere mantenuti al momento della stipula del contratto con cui si conferirà l’incarico.

I   soggetti   partecipanti   dovranno  dichiarare   di   aver   una   esperienza   specifica   nelle   mansioni   di Direttore  dei
Servizi Generali e Amministrativi nella Scuola.

Prestazione richiesta all’esperto.
Espletamento di attività di formazione  in  presenza   a l l a  DSGA  f . f . in servizio presso l’I.C.  di  “Bazzano-
Monteveglio”, sulle materie riguardanti la gestione contabile e amministrativa dell’istituzione scolastica.
Nel dettaglio la prestazione dovrà prevedere:

 software gestionali, in particolare aree retribuzione e bilancio;
 fondi strutturali europei: approfondimenti;
 normativa di riferimento per gli acquisti di beni e servizi: approfondimenti.
   attività di controllo sulla generazione di bilancio e contabili salvo la responsabilità che sarà de DSGA ff. 

N      a  t      u  ra,   d      ur  a  t      a e o  g  g  e  t  t      o del  l  ’i  n  car  i  co   
L’incarico professionale di cui  all’art. 7, commi 6 e 6-bis  D.lgs. n. 165/2001 sarà formalizzato tramite contratto che
avrà validità dal momento dell’effettiva sottoscrizione e precisamente da settembre  2018 a giugno 2019.
L‘incaricato  svolgerà la propria  attività  attraverso  incontri   che avranno  luogo concordati con la DSGA f.f.
La prestazione  specialistica ad  alto  contenuto di  professionalità  dovrà essere esplicata attraverso lo svolgimento delle 
seguenti attività:

a)   fornire  istruzioni   sugli aspetti  normativi, contabili e formali in merito alla  predisposizione, gestione e
rendicontazione del Programma Annuale, Conto Consuntivo,Cedolino Unico, progetti PON, e FSE;

b)   fornire istruzioni sull’uso del software di gestione della contabilità. Pertanto  il  conferimento  dell’incarico  
professionale  ad  un  esperto  per  particolare  attività  di formazione del DSGA (art. 56 D.l. n. 44/2001), deve 
esplicitarsi  mediante azioni di tutoraggio (istruzioni e controllo) da due o tre ore ciascuna.

Presen  t  az  i      o  n  e   d  e  l  l      e d  o  mande  
La  domanda  di  partecipazione  indirizzata  al  dirigente  scolastico  deve  pervenire  all’I.C. Bazzano-Monteveglio
 entro e non oltre le ore 10.00 del 15/09/2018  secondo le seguenti modalità:

 per posta al seguente indirizzo Via De Amicis, 6 Valsamoggia non farà fede il timbro postale;
 per posta elettronica certificata all’indirizzo boic86300t@pec.istruzione.it ;
 mediante consegna a mano all’ufficio di segreteria della scuola, ch provvederà a protocollarla. Le domande 

pervenute oltre il termine previsto non saranno prese in considerazione.
Le domande dovranno essere corredate di:

a)   curriculum vitae dal quel risulta il possesso dei requisiti culturali e professionali previsti;
b)  presentazione della candidatura, redatta secondo il Modello A;
c)   scheda di autovalutazione dei titoli, redatta secondo il Modello B;
d)  documento di identità in corso di validità;
e)   autorizzazione dell’amministrazione di appartenenza.

L’intestazione  della mail o  del  plico dovrà  essere:     “Selezione pubblica per l’affidamento di un incarico
professionale per l’espletamento di attività di prestazione d’opera intellettuale – esperto esterno formazione DSGA”.

A      m  m  i      s  s  i      b  i      l  it      à     e val  u  t      a  z  i      o  n  e de  l  l      e     i      s  t  anze  
Le domande sono ritenute ammissibili e valutabili se:

 pervenute entro il termine perentoria stabilito dal presente avviso;
 presentate da soggetto in possesso dei requisiti;
 complete delle dichiarazioni, delle documentazioni e delle formalità richieste nel presente avviso.

C  rit  e  ri          d  i          ag  g  iu  d  ica  z  io  n  e  per    i  l          con  f  er  i  me  n  to    d  e  ll  ’  inc  a  r  i  co     
Le  domande  saranno  valutate  dal  dirigente  scolastico,  sulla  base  della  comparazione  dei  titoli
posseduti, utilizzando i criteri sotto elencati, a seguito dei quali sarà redatta una graduatoria di cui verrà data 
pubblicità mediante affissione sul sito web della scuola.
L’affissione sul sito web della scuola ha valore di notifica agli interessati che, nel caso in cui ne ravvisino gli 
estremi, possono produrre reclamo nel termine di 5 giorni dalla data di pubblicazione.
 Decorso tale termine senza reclami scritti, la graduatoria diviene definitiva e il dirigente scolastico procederà alla 
stipula del contratto di prestazione d’opera.
I criteri che saranno utilizzati dal dirigente scolastico vengono dettagliati nella tabella di seguito riportata:
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TITOLI DI STUDIO

Possesso  di  laurea  di  vecchio  ordinamento  o
nuovo ordinamento quinquennale  in economia e  
commercio  e/o  in  giurisprudenza  e/o  in scienze 
politiche, sociali o amministrative Possesso di 

laurea nuovo ordinamento 
triennale*

Max 15 punti  (*)
66/79 p. 5

80/100 p. 10
101/110 e lode p. 15

TITOLI PROFESSIONALI
Esperienza lavorativa nel ruolo di DSGA e/o
AA

Max  20 punti
(1 punti per anno come DSGA;

0,5 punto per anno come AA)

Esperienza di DSGA reggente Max 20 punti
(2 per ogni esperienza)

Esperienza  di tutoraggio a personale in analoga 
posizione

Max 45 punti
(5 per ogni esperienza)

(*) per la laurea vecchio ordinamento o quinquennale (nuovo ordinamento) viene attribuito punteggio pieno; per la
laurea triennale il punteggio viene dimezzato.

L’incarico sarà affidato al professionista che avrà maturato il punteggio più alto.

Sv  o  l      gi  m  ento d  e  ll      a     s  e  l      e  z  i      o  n  e  
La procedura avrà inizio il giorno 15/09/2018  alle  ore  12.00  e sarà normato da un apposita commissione e   dal
Dirigente Scolastico che   potrà richiedere un eventuale colloquio al candidato.

A      l  t      re   i      nfo  r  ma  z  ion      i  
L’istituto si riserva la facoltà di affidare l’incarico anche in presenza di una sola domanda purché ritenuta valida e
completa.

T  ra  tt      a  me  n  t      o   d  e      i         d  a  t      i         p  e  r  s      o  n  a  l  i  
Ai sensi degli articoli 13 e  1 4  d e l  G D P R  –  R e g o l a m e n t o  U E  2 0 1 6 / 6 7 9  in materia   di protezione   dei
dati personali (D.lgs. n. 196/2003) si forniscono le seguenti informazioni:
il dirigente scolastico,  in qualità di titolare del  trattamento, utilizzerà i dati personali forniti  dai  candidali solo ed
esclusivamente ai fini  del conferimento  del suddetto  incarico  e per le   finalità inerenti  alla gestione dell’incarico
medesimo. Il trattamento sarà effettuato con l’ausilio di strumenti informatici e/o  manualmente.

Di      sp  o  s  i      z  i      o  n  i     f  i      n  a  l      i  
Per   quanto   non   espressamente previsto   dal   presente   avviso pubblico   si   fa   riferimento   alle norme legislative
e regolamentari vigenti.

Rendicontazione
Il compenso verrà liquidato sulla base delle ore effettivamente svolte in presenza  e di azioni di controllo sistematiche.
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