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AVVISO PUBBLICO PER LA SELEZIONE  DI PERSONALE INTERNO PER IL RECLUTAMENTO 

DI PERSONALE ATA - PROGETTO: 10.2.5A-FSEPON-EM-2018-66 IL PAESE DELL’ARTE 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 Visto il D.I. n. 44/2001 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle Istituzioni scolastiche”; 

Visto il D.P.R. 275/99 concernente le “Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche”;  

VISTA la nota MIUR prot.  AOODGEFID 9282 del 10/04/2018 avente per oggetto “Fondi Strutturali Europei 

– Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014 – 2020. 

Avviso pubblico 4427 del 02/05/2017 “potenziamento dell’educazione al patrimonio culturale, artistico, 

paesaggistico”, che rappresenta la formale autorizzazione del progetto e impegno di spesa della singola 

Istituzione  

 Vista la delibera del Collegio Docenti n. 22 del 15/11/2016, i partecipazione al progetto “Fondi Strutturali 

Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014 

– 2020.  

VISTA la delibera n. 68 del 15/11/2016 del Consiglio d’Istituto di partecipazione al progetto “Fondi Strutturali 

Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014 

– 2020.  

VISTA la candidatura n. 1001801 inoltrata da questo Istituto in data 29/07/2017 riguardante l’Asse I – 

Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo specifico 10.2. – Area 1. CURRICOLO, 

PROGETTAZIONE,VALUTAZIONE Area 3. INCLUSIONE E DIFFERENZIAZIONE. Azione 10.2.5A – 

potenziamento dell’educazione al patrimonio culturale, artistico, paesaggistico; 

VISTA la circolare del Miur prot. Prot. n. AOODGEFID 9282 del 10/04/2018 che rappresenta la formale 

autorizzazione del progetto e impegno di spesa della singola Istituzione Scolastica sul progetto: 10.2.5A-

FSEPON-EM-2018-66 IL PAESE DELL’ARTE;  

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto 138 del 24/01/2018 di Approvazione P.A. 

TENUTO CONTO che per la realizzazione delle azioni formative programmate nel progetto: 10.2.5A-

FSEPON-EM-2018-66 IL PAESE DELL’ARTE occorre selezionare le figure professionali indicate in 

oggetto, prioritariamente tra il personale interno – nota MIUR Prot. 34815 del 2/8/2017; 

                VISTA la successiva nota Miur di Errata Corrige Prot. 35926 del 21.09.2017 con la quale si danno 

disposizioni in merito all’iter di reclutamento del personale  e dei relativi aspetti di natura fiscale, 

previdenziale e assistenziale; 

Delibera c.d.d.  n. 40 del 16/02/2018 proposta criteri 
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Delibera c.d.i. 151 del 23/02/2018  approvazione criteri 

VISTO il Regolamento d’Istituto recante la disciplina per il conferimento di incarichi ad esperti interni-esterni 

 Vista la determina dirigenziale n. 55 del 31/10/2018 prot. n. 4765/C14 di avvio delle procedure di 

reclutamento necessarie alla selezione delle figure professionali relative al PON FSE – IL PAESE 

DELL’ARTE 
 VISTA la determina prot. 4765 del 31/10/2018 

EMANA  
 

il presente avviso pubblico avente per oggetto la selezione, mediante procedura comparativa di titoli, di 

PERSONALE ATA  per singolo modulo del progetto:  

Codice identificativo progetto 10.2.5A-FSEPON-EM-2018-66 – IL PAESE DELL’ARTE CUP: 

J87I17000460006 
 

Il presente avviso è rivolto al PERSONALE INTERNO dell’I. C. di Castel San Pietro Terme. 

 

Art. 1 – Interventi previsti 

Le attività previste riguarderanno i moduli formativi indicati nella seguente tabella: 

 

MODULO TITOLO PERIODO ATTIVITA’  

DAL  

AL  

1 GUIDE TURISTICHE PER CASO  1 Da dicembre 2018 a marzo  2019 

2 GUIDE TURISTICHE PER CASO  2 Da marzo 2019 a giugno 2019 

3 ARTTS & CRAFTS FOR TEENAGERS  1 Da dicembre 2018 a marzo  2019 

4 ARTTS & CRAFTS FOR TEENAGERS  2 Da marzo 2019 a giugno 2019 
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 Descrizione Progetto e Moduli 

Obiettivi generali del Progetto e breve descrizione  
Potenziamento dello spirito di iniziativa, delle competenze organizzative e relazionali nel lavoro di squadra, nella 
pianificazione e nella comunicazione Valorizzazione del patrimonio culturale, artistico, paesaggistico come bene 
comune e potenziale per lo sviluppo democratico, attraverso pratiche di didattica laboratoriale 

 

GUIDE TURISTICHE PER CASO 1- 2  

DESTINATARI: alunni delle classi I, II e III  della scuola Secondaria  “Pizzigotti” 

LUOGO DI ESPLETAMENTO DELL’INCARICO: scuola Secondaria  “Pizzigotti” 

OBIETTIVI: Questo modulo si propone di fornire agli alunni della scuola secondaria di primo grado gli strumenti 

necessari per comprendere quanto siano importanti il Patrimonio Storico e Artistico e la sua salvaguardia. Il 
laboratorio prevede una fase iniziale in cui il tutor divide gli alunni in gruppi fornendo le indicazioni necessarie per 
poter analizzare i beni culturali di Castel San Pietro Terme. Gli alunni verranno guidati nello studio attraverso alcune 
operazioni: analizzare la realtà locale in cui si opera stimolando all'osservazione e alla riflessione sul patrimonio 
artistico e ambientale; stimolare una discussione in classe sulle conoscenze acquisite da ciascun studente; analizzare 
le realtà museali del proprio territorio; introdurre il concetto di Bene Culturale e compiere un' osservazione diretta del 
territorio. Documentandosi nelle biblioteche locali e realizzando foto, gli alunni raccoglieranno materiali che poi 
verranno rielaborati per costruire brochure divulgative arricchite da indicazioni stradali per consentire al visitatore di 
raggiungere i luoghi agevolmente. Le varie informazioni verranno tradotte dagli alunni nelle varie lingue studiate a 
scuola (inglese, francese, tedesco e spagnolo). Grazie all'utilizzo dei computer della scuola e di internet si realizzerà il 
lavoro che verrà pubblicato sul sito della scuola. In un secondo momento gli alunni si prepareranno per diventare i 
“Ciceroni”del paese durante alcuni degli eventi organizzati dalla Proloco. 
 

 ARTICOLAZIONE: - Il  primo modulo si svolgerà da dicembre  a marzo, il secondo da marzo a giugno 

 

ARTTS & CRAFTS FOR TEENAGERS  1 – 2  

DESTINATARI: alunni delle classi I, II e III  della scuola Secondaria  “Pizzigotti” 

LUOGO DI ESPLETAMENTO DELL’INCARICO: scuola Secondaria  “Pizzigotti” 

OBIETTIVI: Il modulo “ARTS AND CRAFTS FOR TEENAGERS” prevede laboratori di tecnica del fumetto che si 

articoleranno parallelamente alla didattica sviluppata in classe. L’attività comprende: una fase iniziale in cui gli alunni, 
tramite l’esperto, acquisiscono inizialmente le regole espressive del fumetto italiano e le differenze con il fumetto 
americano, il manga giapponese e quello Disney tramite esempi pratici. In un secondo momento si sceglieranno delle 
tematiche da affrontare per redigere un personale fumetto. Successivamente gli alunni dei vari corsi di lingua 
adatteranno (slang e location) le varie vignette prodotte da ciascuno scegliendo tra inglese, francese, tedesco e 
spagnolo, approcciandosi ai contenuti presentati nel modulo con una lingua straniera veicolare (CLIL). 

Infine, verrà scelto l’elaborato migliore che verrà pubblicato sul sito della scuola e si redigerà una mostra di tutti i 
lavori. Si  offrirà  agli alunni la possibilità di frequentare dei corsi di tecniche pittoriche che non fanno parte della 
programmazione di Arte e Immagine dell'anno scolastico. Per rendere efficace questo tipo di intervento è necessaria 
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un'analisi delle varie situazioni presenti nelle classi. Si  forniranno le metodologie di base per la tecnica del fumetto e 
per migliorare il quadro complessivo delle loro conoscenze in ambito artistico.  

ARTICOLAZIONE: - Il  primo modulo si svolgerà da dicembre  a marzo, il secondo da marzo a giugno.    

 

Art. 2 – Figure professionali richieste 

 

Al fine di ricoprire incarichi afferenti all’Area Organizzativo – Gestionale come segue: 

UNITA’ DA SELEZIONARE PROFILO ORE 

n. 1 Assistenti amministrativi 15 

n. 3  Collaboratori Scolastici 30 

 

I compiti della  figura dell’amministrativo saranno: 

• supportare i Tutor accompagnatori per la registrazione della parte strutturale delle presenze, del 

monitoraggio e dell’azione qualitativa;  

• coordinare i rapporti con le famiglie; 

• coordinare la stesura dei contratti/incarichi e delle attività di valutazione;  

• controllare la completezza e la correttezza di tutta la documentazione prodotta, in quanto obbligatoria; 

• redigere il verbale e partecipare alle Riunioni di Coordinamento; 

• fornire gli strumenti di valutazione e validazione delle attività di monitoraggio del progetto. 

 

I compiti della  figura del collaboratore Scolastico saranno: 

• sorveglianza 

• preparazione dell’ambiente didattico 

• sistemazione dell’aula al termine dell’attività 

 

Art. 3 – Requisiti di ammissione e griglia di valutazione 

Sono ammessi a partecipare il personale ATA  in servizio presso l’I.C. di Castel San Pietro Terme con profilo 

d’appartenenza coerente con il profilo richiesto. La griglia di valutazione dei titoli è contenuta nell’allegato B 

del presente avviso. 

 

Art. 4 - . Periodo di svolgimento delle attività ed assegnazione dell’incarico 
I primi  moduli verranno svolti, presumibilmente, a partire dal mese di dicembre 2018 e dovranno essere 

completati entro il 31 marzo 2019. La seconda fase dei moduli a partire dal mese di marzo fini a giugno 2019 
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La partecipazione alla selezione comporta l’accettazione, da parte del candidato, ad assicurare la propria 

disponibilità in tale periodo. 

L’assegnazione degli incarichi avverrà,  in relazione alla relativa graduatoria fino al raggiungimento del 

numero delle professionalità richieste. 

Solo nell’ipotesi che il numero dei  candidati sia inferiore al numero degli incarichi da attribuire, sarà possibile 

assegnare ad una stessa persona  un incarico per numero di ore maggiore di 10 nel caso dei collaboratori 

scolastici. 

 

Art. 5 – Modalità e termini di partecipazione 

L’istanza di partecipazione, redatta ESCLUSIVAMENTE sugli appositi modelli (All. A – istanza di 

partecipazione; All. B – scheda di autovalutazione allegati al presente avviso), firmata in calce e con allegati il 

curriculum vitae in formato europeo e la fotocopia di un documento di riconoscimento, pena l’esclusione, deve 

essere consegnata a mano presso la segreteria dell’istituto oppure tramite posta elettronica certificata (PEC) 

all’indirizzo PEC: boic86500d@pec.istruzione.it 

 

La domanda dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 20/11/2018. 

Sul plico contenente la domanda e la relativa documentazione o sull’oggetto della email dovrà essere indicato 

il mittente e la dicitura “ISTANZA SELEZIONE PERSONALE ATA- Progetto PON/FSE Codice 

identificativo progetto  10.2.5A-FSEPON-EM-2018-66 – IL PAESE DELL’ARTE CUP: 

J87I17000460006 
 

Non saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data di scadenza del bando, 

anche se i motivi del ritardo sono imputabili a errato invio e/o ricezione della email.  

Non saranno esaminate domande pervenute tramite modulistica DIVERSA da quella allegata al bando. 

La domanda di partecipazione alla selezione deve contenere 

- I dati anagrafici 

- L’indicazione dei recapiti telefonici e di una casella e-mail personale valida e funzionante per il recapito 

delle credenziali per l’accesso alla piattaforma e delle comunicazioni di servizio 

- La descrizione del titolo di studio 

- La descrizione dei titoli posseduti in riferimento alla tabella contenuta nell’allegato B 

Sul modello, i candidati dovranno dichiarare, a pena di esclusione, di conoscere e di accettare di svolgere i 

compiti attribuiti al profilo in oggetto  riportati nel presente Avviso.  
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Si procederà a valutazione anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida per il Modulo 

richiesto. 

Art. 6. Valutazione comparativa e pubblicazione della graduatoria 

La valutazione comparativa sarà effettuata dalla commissione nominata dal Dirigente scolastico. 

La valutazione verrà effettuata tenendo unicamente conto di quanto dichiarato nel modello di 

autovalutazione (All. B). 

Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i servizi già effettuati alla data 

di scadenza del presente Avviso e l’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e 

diretta. 

La graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito web della Scuola nell’apposita sez. di “Pubblicità Legale 

– Albo on-line”. 

La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno 

produrre reclamo entro gg. 15 dalla pubblicazione. Trascorso tale termine, la graduatoria diventerà 

definitiva.  

In caso di reclamo il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed, eventualmente, apporterà le modifiche in 

fase di pubblicazione della graduatoria definitiva.  

L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata dei Moduli.  

In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione della proposta di 

incarico, si procederà alla surroga.  

In caso di parità di punteggio, si adotterà il criterio:  

- Candidato più giovane 

- Sorteggio 

Art. 7. Incarichi e compensi 

Gli incarichi definiranno la sede, gli orari,  ed il compenso.  

Per lo svolgimento degli incarichi conferiti, è stabilito il seguente compenso orario: Euro 19,24 per il profilo assistente 

amministrativo e Euro 16,59 per il profilo collaboratore scolastico, omnicomprensivi di tutti gli oneri. pari a quelli 

previsti per il lavoro straordinario come da vigente C.C.N.L 

Il trattamento economico previsto dal Piano Finanziario autorizzato sarà corrisposto a conclusione del progetto previo 

espletamento da parte dell’incaricato di tutti gli obblighi specificati dal contratto di cui sopra e, comunque, solo a 

seguito dell’effettiva erogazione dei Fondi Comunitari, cui fa riferimento l’incarico, da parte del MIUR.  

La durata del contratto sarà determinata in ore effettive di prestazione lavorativa. 

La durata dei contratti sarà determinata in funzione delle esigenze operative dell’Amministrazione 

beneficiaria e comunque dovrà svolgersi entro il 30 giugno 2019. 
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La determinazione del calendario, della scansione oraria e di ogni altro aspetto organizzativo rimane, per 

ragioni di armonizzazione dell’offerta formativa extrascolastica, nella sola disponibilità dell’Istituto 

Comprensivo. 

Questo Istituto  prevede con il presente avviso l’adozione della clausola risolutiva espressa secondo cui lo 

stesso può recedere dal presente bando in tutto o in parte con il mutare dell’interesse pubblico che ne ha 

determinato il finanziamento. 

 I compensi saranno liquidati, a seguito dell’effettiva e completa realizzazione e rendicontazione dell’attività 

affidata. 

Si precisa che l’incarico potrà essere revocato in qualsiasi momento, per causa di forza maggiore (n. corsisti 

frequentanti al di sotto del limite consentito), sia per cause imputabili agli esperti, tutor ai quali in entrambe 

le ipotesi non verrebbe riconosciuto altro che il compenso spettante esclusivamente per le ore di attività già 

svolte. 

Il presente bando viene pubblicato sul sito web della Scuola nell’apposita sez. di “Pubblicità Legale – Albo 

on-line”.  

Allegati 

Allegato A: istanza di partecipazione 

Allegato B: Scheda di autovalutazione  

Curriculum vitae  

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Manganaro Vincenzo 
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Allegato A -  istanza di partecipazione 

Al Dirigente Scolastico 

dell’I.C. di Castel San Pietro Terme 

 

Oggetto: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER LA SELEZIONE INTERNA DI PERSONALE 

ATA 

 

“Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico n.  4427 del 02/05/2017 denominato  potenziamento 

dell’educazione al patrimonio culturale, artistico, paesaggistico. Progetto autorizzato con nota  Prot. n. 

AOODGEFID/9282 del 10/04/2018 dal MIUR Codice identificativo progetto 10.2.5A-FSEPON-EM-2018-66 

– IL PAESE DELL’ARTE CUP: J87I17000460006 - importo finanziato pari a Euro 22.728,00; 

 

Il/La sottoscritto/a 

COGNOME                  
 

NOME                 
 

CODICE FISCALE                 
 

DATA  DI NASCITA   /   /          
 

LUOGO DI 

NASCITA 

               
 

PROVINCIA    
 

COMUNE DI 

RES.ZA 

               
 

PROVINCIA    

 

VIA/PIAZZA/CORSO             N.    
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CAP      
 

TELEFONO            
 

E-MAIL                 
SCRIVERE ANCHE E-MAIL IN STAMPATELLO 

CHIEDE 

 

di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico della gestione amministrativa contabile / 

ausiliaria  relativa piattaforma del  progetto di seguito indicato: 

 
Sottoazione Codice Identificativo 

Progetto 

Titolo 

              Progetto 

 

CUP 

10.2.5A 10.2.5A-FSEPON-EM-2018-66 
 

IL PAESE DELL’ARTE 
 

J87I17000460006 

 
A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all'art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole delle sanzioni 

stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale e dalle Leggi speciali in materia e 

preso atto delle tematiche proposte nei percorsi formativi 

DICHIARA 

Sotto la personale responsabilità di:  

- essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

- godere dei diritti civili e politici;  

- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 

casellario giudiziale;  

- essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

- essere in possesso dei requisiti essenziali previsti del presente avviso; 

- aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto;  

- di essere consapevole che può anche non ricevere alcun incarico/contratto; 

Dichiara, inoltre: 

- di conoscere e di accettare di svolgere  i compiti attribuiti  riportati nell’Avviso. 

AOO BOIC86500D - REGISTRO PROTOCOLLO - 0004898 - 07/11/2018 - C/14 - CONTABILITA' GENER - U

Firmato digitalmente da Vincenzo Manganaro



 

Sottoazio

ne 
Codice identificativo progetto Titoli moduli 

 

10.2.5A 

10.2.5A-FSEPON-EM-2018-66 

IL PAESE DELL’ARTE 
 

PROGETTO P11 MODULI: 

GUIDE TURISTICHE PER CASO  1  – 2 

ARTTS & CRAFTS FOR TEENAGERS  1 – 2 
 

CUP   J87I17000460006 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI CASTEL SAN PIETRO TERME 
Scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di primo grado Via  XVII Aprile n.1 - 40024 CASTEL SAN PIETRO 

TERME (Bologna) 

 TEL.051-941127 -   FAX 051-943601 – C.M. BOIC86500D Codice Fiscale: 82003690375  - Cod. Univoco Fatturazione: 

UF9E9F e-mail :  boic86500d@istruzione.it  - pec: boic86500d@pec.istruzione.it  sito web: www.iccspt.gov.it 
 

 
 

 

Responsabile Procedimento:  Giuseppe Genna Pagina 10 di 12 

 

 

Come previsto dall’Avviso, allega:  

- copia di un documento di identità valido;  

- Curriculum Vitae  

-  Tabella di autovalutazione.  

 

Elegge come domicilio per le comunicazioni relative alla selezione:  

 

 La propria residenza  

 

 altro domicilio:________________________________________________________ 

 

Il/la sottoscritto/a con la presente, ai sensi  degli Artt. 13 e 14 del Regolamento U.E. 2016/679 (G.D.P.R.)  

AUTORIZZA 

 

L’Istituto Comprensivo di Castel San Pietro Terme al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e 

telematici, dei dati personali forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che, ai sensi del “Codice Privacy”, 

titolare del trattamento dei dati è l’Istituto sopra citato e che il sottoscritto potrà esercitare, in qualunque 

momento, tutti i diritti di accesso ai propri dati personali previsti dall’art. 7 del “Codice Privacy” (ivi inclusi, 

a titolo esemplificativo e non esaustivo, il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza degli stessi, 

conoscerne il contenuto e le finalità e modalità di trattamento, verificarne l’esattezza, richiedere eventuali 

integrazioni, modifiche e/o la cancellazione, nonché l’opposizione al trattamento degli stessi). 

 

Data      Firma ___________________________ 
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Allegato B – scheda di autovalutazione 

 
SCHEDA VALUTAZIONE TITOLI 

 

Criteri selezione Assistente Amministrativo 

    

 

   

TITOLI VALUTABILI ASSISTENTI 

AMMINISTRATIVI 

Colonna da 

compilare a cura 

del candidato 

Non compilare 

(a cura amm.ne) 

Anzianità di servizio nel profilo 0,5 per ogni 

anno di servizio di ruolo (fino a un max di 10) 

  

Diploma di scuola secondaria superiore di 

secondo Punti 3 

  

Diploma di laurea Punti 5 Si    No   

Seconda posizione economica punti 3 Si    No   

Prima posizione economica punti 2 Si    No   

Attività svolta in progetti PON 1 (fino a un max 

di 3) 

Si    No   

Corsi ECDL e/ o altre certificazioni  1  (fino a un 

max di 4) 

1  (fino a un 

max di 4) 
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Allegato B 
SCHEDA VALUTAZIONE TITOLI 

 

Criteri selezione Collaboratore Scolastico 

 

 

 

TITOLI VALUTABILI COLLABORATORI 

SCOLASTICI 

PUNTI 

Anzianità di servizio nel profilo 0,5 per ogni anno di servizio di ruolo (fino a un 

max di 20) 

Appartenenza alle squadre di emergenza 3 

Beneficiario art. 7 2 
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