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INFORMAZIONI PERSONALI  CLOTILDE LUCIA BOCCIA

@ RESIDENTE INVIA A. MUSCO N. 1 BOLOGNA 40127
N CELL. 3405632183
% clotboc@uvirgilio.it

o

Sesso IF nata a Torre del Greco (NA) 13 13/12/1957- naz. ltaliana

OCCUPAZIONE PER LA QUALE

SICONCORRE  Sostituire con lavoro richiesto / posizione / occupazione desiderata /

OCCSS&'%%’;%@;%EE?& studi intrapresi / dichiarazioni personali (eliminare le voci non rilevanti

TITOLODISTUDIO  nella colonna di sinistra)
DICHIARAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

ASSISTENTE AMMINISTRATIVAA TEMPO INDETERMINATO DALL'01/09/2001
DALL 01/09/2006 dall'a.s. 2026/2007 al 31/08/2024 ho ricoperto il ruolo di f.f. DSGA presso diversi
Istituti della Provincia di Bologna dall'01/09/2024 al 31/08/2025 in servizio presso I'lstituto Comprensivo
di Castel San Pietro Terme con incarico di fDSGA A TEMPO Indeterminato dall’01/09/2025 collocata in

pensione
ISTRUZIONE E FORMAZIONE &
Possesso del Diploma di Ragioniere e Perito commerciale conseguito presso I'l.T.C. L. Einaudi in San
Giuseppe Vesuviano (NA)

FORMAZIONE PR LA GESTIONE DEI FONDI EUROPEI E DI TUTTE LE ATTIVITA
AMMINISTRATIVE CONTABILI- N. 30

COMPETENZE PERSONALI i

Lingua madre discreta
INGLESE E FRANCESE QUASI SUFFICIENTE

Competenze comunicative ~ POSSIEDO BUONE COMPETENZE COMUNICATIVE ACQUISITE DURANTE LA MIA
ESPERIENZA LAVORATIVA NELLA PA

Competenze organizzativee ~ ATTUAMENTE RESPONSABILE DELUUFFICIO DI SEGRETERIA E DEI COLLABORATORI
gestionali ~ SCOLASTICI DELLISTITUTO DOVE SONO IN SERVIZIO (attualmente responsabile di un team di
25 persone)
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Competenze Buona padronanza della gestione dei produzione degli atti amministrativi
professionali  che competono al Direttore SGA - gestione Area Personale,-Alunni-
Protocollo- a contabilita — Gestione Fondi PNRR

Competenza digitale BUONO
Elaborazione . " . . .
delle Comunicazione Céeoa:t'::ﬁﬁd' Sicurezza R‘SOrLu;;:r:'? di
informazioni P
AVANZATO AVANZATO AVANZATO AVANZATO AVANZATO

»buona padronanza degli strumenti della suite per ufficio (elaboratore di
testi, foglio elettronico, software di presentazione)

- buona padronanza dei programmi per I'elaborazione digitale delle
pratiche amministrative

Altre competenze  Competenza nella gestione dei Fondi Europei erogati alle Istituzioni
scolastiche:

FESR e FSE dal 2015 sia in piattaforma GPU che nel SIF in vari Istituti :
IC di Castenaso n.2

Lico SABIN n. 1;

I.C. n. 1 Bolognan. 2

I.C. n. 3 Bolognan. 3

I.C. Castel San Pietro Terme n. 6

Gestione fondi PNRR dal 2023 al 2025 e gestione della piattaforma
FUTURAPNRR

Gestione dei Progetti ERASMUS

Gestini Progetti del Comune del Diritto allo Studio del Comune, degli
Istituti Bancari Istituti Bancari

Clotilde Lucia B?ccia
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