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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI CASTEL SAN PIETRO TERME 
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UF9E9F e-mail : boic86500d@istruzione.it - pec: boic86500d@pec.istruzione.it sito web: www.iccspt.gov.it 

 

 

 

OGGETTO:   INCARICO  per la realizzazione del Progetto PON/FSE   
                         TUTOR PROGETTO: 10.2.5A-FSEPON-EM-2018-66 IL PAESE DELL’ARTE 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Visto il D.I. n. 44/2001 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo- 

contabile delle Istituzioni scolastiche”; 

Visto il D.P.R. 275/99 concernente le “Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche”; 

VISTA la nota MIUR prot. AOODGEFID 9282 del 10/04/2018 avente per oggetto “Fondi Strutturali Europei 

– Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014 – 2020. 

Avviso pubblico 4427 del 02/05/2017 “potenziamento dell’educazione al patrimonio culturale, artistico, 

paesaggistico”, che rappresenta la formale autorizzazione del progetto e impegno di spesa della singola 

Istituzione 

Vista la delibera del Collegio Docenti n. 22 del 15/11/2016, i partecipazione al progetto “Fondi Strutturali 

Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014 

– 2020. 

VISTA la delibera n. 68 del 15/11/2016 del Consiglio d’Istituto di partecipazione al progetto “Fondi Strutturali 

Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014 

– 2020. 

VISTA la candidatura n. 1001801 inoltrata da questo Istituto in data 29/07/2017 riguardante l’Asse I – 

Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo specifico 10.2. – Area 1. CURRICOLO, 

PROGETTAZIONE,VALUTAZIONE Area 3. INCLUSIONE E DIFFERENZIAZIONE. Azione 10.2.5A – 

potenziamento dell’educazione al patrimonio culturale, artistico, paesaggistico; 

VISTA la circolare del Miur prot. Prot. n. AOODGEFID 9282 del 10/04/2018 che rappresenta la formale 

autorizzazione del progetto e impegno di spesa della singola Istituzione Scolastica sul progetto: 10.2.5A- 

FSEPON-EM-2018-66 IL PAESE DELL’ARTE; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto 138 del 24/01/2018 di Approvazione P.A. 

TENUTO CONTO che per la realizzazione delle azioni formative programmate nel progetto: 10.2.5A- 

FSEPON-EM-2018-66 IL PAESE DELL’ARTE occorre selezionare le figure professionali indicate in 

oggetto, prioritariamente tra il personale interno – nota MIUR Prot. 34815 del 2/8/2017; 

VISTA la Delibera c.d.d. n. 40 del 16/02/2018 proposta criteri 

VISTA la Delibera c.d.i. 151 del 23/02/2018 approvazione criteri 

VISTO il Regolamento d’Istituto recante la disciplina per il conferimento di incarichi ad esperti interni-esterni 

AOO BOIC86500D - REGISTRO PROTOCOLLO - 0005567 - 30/11/2018 - C/14 - CONTABILITA' GENER - U

Firmato digitalmente da Vincenzo Manganaro

mailto:boic86500d@istruzione.it
mailto:boic86500d@pec.istruzione.it
http://www.iccspt.gov.it/


Responsabile Procedimento: Giuseppe Genna Pagina 2 di 2 

 
 

 

Sottoazio Codice identificativo progetto Titoli 

moduli 

 
10.2.5A 

10.2.5A-FSEPON-EM-2018-

66 

IL PAESE DELL’ARTE 

PROGETTO P11 MODULI: GUIDE TURISTIC 

HE PER CASO 1 – 2 

ARTTS & CRAFTS FOR TEENAGERS 1 2 

CUP J87I17000460006 

 
 

 

VISTA la determina dirigenziale n. 55 del 31/10/2018 prot. n. 4765/C14 di avvio delle procedure di 

reclutamento necessarie alla selezione delle figure professionali relative al PON FSE – IL PAESE 

DELL’ARTE 
 VISTI i propri avvisi rivolti al personale interno per il reclutamento di esperti, tutor, figure aggiuntive,   
personale ata e referenti alla valutazione per la realizzazione del Progetto PON/FSE che dovranno 
svolgere compiti in riferimento al progetto in oggetto. 
VISTO l’atto di nomina della commissione prot. n. 5254 del 20/11/2018 
VISTE le risultanze della commissione 
 

Visto il decreto prot. n. 5519/C14 del 29/11/2018 di pubblicazione delle graduatorie definitive; 
 

Visto il decreto prot. n. 5532/C14  del 29/11/2018  dal quale  risulta che la  prof.ssa Manuela Foglia  

destinatario  dell’incarico di tutor  del Progetto PON/FSE  10.2.5A-FSEPON-EM-2018-66 - IL PAESE     

DELL’ARTE CUP J87I17000460006  per il seguente modulo:  GUIDE PER CASO 1 e GUIDE PER 

CASO2 “ 
 

CONSIDERATO  che la S.V. - in servizio presso questo Istituto con incarico a tempo indeterminato possiede i 

necessari requisiti professionali e di esperienza per l’affidamento dell’incarico relativo al progetto 

in questione, documentati da curriculum vitae allegato presentato 

 

I N C A R I C A 

  La Pof.ssa Prof. MANUELA FOGLIA   nato il 01/10/1971 a Popoli   (PE) C.F. FGLMNL71R41G878R, in servizio 

presso questo Istituto in qualità di docente a tempo indeterminato, a svolgere la funzione di Tutor nell’ambito del 

Progetto PON/FSE 10.2.2A-FSEPON-EM-2017-4 UN PAESE PER L’ARTE  e da realizzare nei seguenti Moduli: 

 
 

Titolo modulo  Ore Allievi 
 

Periodo 
Importo 

orario lordo 
Stato 

Importo 
totale lordo 

Stato 

Guide turistiche 
per caso 1  

30  26 
a.s. 2018/19 

€ 30,00 € 900 

Guide turistiche 
per caso 2  

30 26 
a.s. 2018/19 

€ 30,00 € 900 

 
 

La funzione verrà svolta in orario extrascolastico secondo un calendario da concordare. Eventuali variazioni delle 

date stabilite dovranno essere preventivamente autorizzate dal Responsabile dell‘ISTITUTO, su richiesta scritta e 

documentata. 

Compiti del tutor: 

Il tutor facilita i processi di apprendimento degli allievi e collabora con gli esperti nella conduzione delle 

attività formative; è indispensabile che sia in possesso di titoli e di specifica competenza relativa ai 

contenuti del modulo.  
Il tutor, in particolare:  

- predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti del progetto, che deve 

essere suddiviso in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e competenze da acquisire;  
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- cura la completa iscrizione dei destinatari in GPU, dove specifica le date del calendario delle lezioni, scarica il 

foglio firme ufficiale giornaliero e provvede alla raccolta di tutte le firme dei partecipanti, compresa la propria e 

quella dell’esperto;  

- accerta l’avvenuta compilazione dell’ anagrafica dei corsisti e degli strumenti di monitoraggio e di avvio in caso di 

modulo rivolto ad adulti (ad es. personale docente), compila direttamente l’anagrafica dei corsisti, acquisendo le 

informazioni necessarie unitamente alla liberatoria per il trattamento dei dati, nonché gli strumenti di monitoraggio 

e di avvio in caso di modulo rivolto agli allievi;  

- cura in tempo reale il registro delle presenze in GPU, monitorando la riduzione dei partecipanti soprattutto in 

relazione al numero previsto;  

- cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata;  

- mantiene il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta dell’intervento 

sul curricolare anche utilizzando gli strumenti di monitoraggio previsti in GPU;  

- svolge compiti di coordinamento fra le diverse risorse umane che partecipano all'azione e compiti di collegamento 

generale con la didattica istituzionale;  

- partecipa con gli esperti alla valutazione/certificazione degli esiti formativi degli allievi. La partecipazione alle 

riunioni relative al modulo di sua competenza è parte integrante del suo incarico.  

Deve, inoltre: 

 accedere con la sua password al sito dedicato; 

 entrare nella Struttura del Corso di sua competenza; 

 inserire tutti i dati e le informazioni relative al modulo sulla piattaforma GPU; 

 caricare a sistema il modulo (da scaricare attraverso il portale GPU) contenente i dati anagrafici e l’informativa 

per il consenso dei corsisti, che dovrà essere firmato dal genitore e non potrà essere revocato per l’intera durata 

del percorso formativo e solo dopo tale adempimento, l’alunno potrà essere ammesso alla frequenza 

 definire ed inserire: 

- competenze specifiche (obiettivi operativi); 

- fasi del progetto (Test di ingresso, didattica, verifica); 

- metodologie, strumenti, luoghi; 

- eventuali certificazioni esterne  

 

 Al termine, “validerà” la struttura, abilitando così la gestione 

 

Durata della prestazione  

La prestazione consiste in n°60 ore complessive e dovrà essere resa a decorrere dalla data di sottoscrizione con 

termine il 31 luglio 2019 

 Corrispettivo della prestazione  

Il corrispettivo della prestazione viene stabilito in € 30,00 orario lordo onnicomprensivo, soggetto al regime fiscale 

e previdenziale previsto dalla normativa vigente La liquidazione del corrispettivo verrà effettuata in un’unica 

soluzione entro 30 giorni dal ricevimento della documentazione finale e comunque non prima dell’avvenuta 

erogazione dei fondi da parte del MIUR.  

Ai fini della liquidazione il prestatore dovrà presentare alla Segreteria della scrivente istituzione scolastica: 1. foglio 

firma debitamente compilato e firmato;  

2. relazione conclusiva sul percorso nella quale indicare attività svolte, obiettivi raggiunti per ciascun allievo, 

valutazione dell'impatto del progetto sugli alunni coinvolti in termini di competenze acquisite, eventuali 

problematiche riscontrate;  

3. caricamento sulla piattaforma GPU di tutte le parti che gli competono.  

 

Obblighi accessori  

1. Tutti i dati e le informazioni di cui il docente entri in possesso nello svolgimento dell’incarico dovranno essere 

considerati riservati e ne è espressamente vietata qualsiasi divulgazione.  

2. Con la sottoscrizione della presente lettera di incarico, autorizza espressamente il Dirigente Scolastico al 
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trattamento dei propri dati personali per i fini del contratto e degli atti connessi e conseguenti ai sensi del D.Lgs. n. 

196/2003 e successive modificazioni ed integrazioni.  

L’insegnante dichiara di aver preso visione dei compiti richiesti. Si dichiara disponibile a collaborare con il 

Dirigente Scolastico e con le altre figure incaricate, per la migliore riuscita del progetto. 

 

 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Vincenzo Manganaro 

 
 

 
Per accettazione________________ 
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