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Al Personale ATA IC Castenaso 

 
OGGETTO: Organizzazione Piano ferie festività natalizie 

 
 

Il Direttore S.G.A., al fine di predisporre l’organizzazione del servizio invita tutto il personale ATA, 

entro e non oltre il 01/12/2025, a fornire all’ufficio personale, esclusivamente on-line il modulo di 

richiesta cumulativa di ferie per le prossime vacanze natalizie. 

Si ricorda di indicare, prioritariamente e laddove presenti, i giorni di ferie residue dell’anno 

precedente vista l’obbligatorietà della fruizione degli stessi entro il 30/04/2026. 

Sarà necessaria, nei periodi di sospensione delle attività didattiche, presso la Scuola Secondaria di 

Primo Grado Gozzadini, la presenza di almeno due unità di assistenti amministrativi (uno per ufficio) 

e due di collaboratori scolastici (anche di altri plessi). Si precisa che nelle giornate del 24/12/25, 

31/12/25 e 05/01/26 la scuola sarà chiusa (come da delibera del Consiglio d’Istituto) tali giornate 

devono essere coperte dal personale ATA con richieste di ferie, permessi o ore di recupero. 

 
 

 
Direttore S.G.A. 
Dott.ssa Civitillo Magalì 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi art 3 comma 2 decreto legislativo n. 39/93 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
SCUOLA POLO PER LA FORMAZIONE DI AMBITO 002 ER    
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Codice fiscale 80073190375        

Codice meccanografico BOIC866009      

C                          Cod. Fatturazione: UFHR3A  
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