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Castenaso, 10 Gennaio 2020  
-  Ai Docenti 

Scuola Secondaria di Primo Grado “Gozzadini” 

- Ai Genitori degli alunni 

Scuola Secondaria di Primo Grado “Gozzadini” 

 
e,  p.c. D.S.G.A 

e , p c. Ufficio del personale  
e,  p.c. Ufficio Alunni 

 

 

OGGETTO: Vademecum per viaggi all’estero  
Condizioni per l’espatrio e la dichiarazione di accompagnamento 

 
Di seguito le indicazioni e la documentazione necessaria per alunni e accompagnatori per effettuare viaggi all’estero. 

E' opportuno che i docenti referenti a ciò incaricati, seguano con cura le varie fasi illustrate negli allegati 1 e 2 della 

presente circolare.  
Condizioni per l'espatrio del minore: 

 
 Fino al compimento dei 14 anni i minori possono espatriare senza il genitore o di chi ne esercita la 

potestà genitoriale solo se:




-  Affidati ad un accompagnatore munito di dichiarazione di accompagnamento 


 Compiuti i 14 anni possono viaggiare senza accompagnatori sia in ambito UE che per destinazioni extra UE.


 
 
 
La dichiarazione di accompagnamento 

 
I genitori o chi esercita la responsabilità tutoria di minori di età inferiore a 14 anni che viaggino non accompagnati da 

almeno uno di loro e che intendono concedere l'autorizzazione ad una persona fisica o ad una società di trasporto 

(es:compagnia aerea o di navigazione) devono sottoscrivere la dichiarazione di accompagnamento che resterà agli 

atti della questura. 

 
La validità della dichiarazione, è circoscritta ad un viaggio (da intendersi come andata e/o ritorno) fuori dal 

Paese di residenza del minore di 14 anni, con destinazione determinata, tranne casi eccezionali che saranno 

valutati dall'ufficio che emette la dichiarazione. 
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In particolare: 

 

Il termine massimo di validità della dichiarazione - entro cui devono essere ricomprese la data di partenza e la data di 
rientro - è di 6 mesi, salva la possibilità per l'ufficio competente di accordare un periodo più ampio in caso di 
motivata richiesta (es. affidamento del minore a istituto di cura o di formazione). 

 

La validità della dichiarazione non può comunque oltrepassare la data di scadenza del passaporto del minore. 

 

Nel caso di viaggi che prevedono l'attraversamento di diversi Stati, spetta agli esercenti la responsabilità genitoriale o 
tutoria valutare - sulla base delle modalità del viaggio stesso - se indicare solo il Paese di destinazione finale o tutti i 
singoli Paesi visitati. 

 

La dichiarazione va presentata agli uffici preposti al rilascio del passaporto nella cui circoscrizione risiede 
il richiedente. 

 

Per ogni altra specifica in materia si rimanda al link: 
 
https://questure.poliziadistato.it/it/Bologna/articolo/17525c419a76efb57129189909/ 
 
 
 

 

Allegati: Allegato 1 – Istruzioni operative per docenti 
Allegato 2 – Istruzioni operative per genitori 

 
 
 
 
 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Assunta Diener 
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Allegato 1 – Istruzioni operative per docenti  
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VADEMECUM VIAGGI D’ISTRUZIONE – DICHIARAZIONE DI ACCOMPAGNAMENTO 
 

ISTRUZIONI OPERATIVE PER DOCENTI E GENITORI  
 DOCENTI





1. Compilare il seguente format e consegnarlo agli Alunni/Genitori per 
la registrazione al Passaporto elettronico.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Far pervenire ai genitori degli alunni interessati copia del proprio documento 
di riconoscimento . 

 
3. Raccogliere e custodire le autorizzazioni in originale validate dalla Questura. 
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Allegato 2 – Istruzioni operative per genitori 
 

 GENITORI


Collegarsi al sito https://www.passaportonline.poliziadistato.it/  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. Se non siete registrati occorre cliccare su “puoi registrarti”.  
2. La registrazione è piuttosto semplice e occorre fornire il codice fiscale.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Verrà chiesto di ideare una password. 
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4. Si torna alla homepage, si digita il codice fiscale e password ed è possibile entrare nel 
sistema.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. A questo punto occorre avere pronti i seguenti documenti:  
- Carta d’identità di entrambi i genitori  
- Carta d’identità del figlio/della figlia.  
- Copia del documento di riconoscimento del docente accompagnatore. 

 
 
 

 Nel campo “AUTORIZZANO IL PREDETTO MINORE A VIAGGIARE ACCOMPAGNATO 
DA” occorre inserire i dati di tutti i DOCENTI ACCOMPAGNATORI:
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6. In seguito viene chiesta la destinazione e le date.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

7. Nella stessa pagina occorre scegliere dal menu a tendina di specificare il tipo di stampa 
 
 
 
 
 
 
 

 

8. Infine salvare, Il sistema vi invierà una mail di riepilogo.  
 
 
 
 
 

 

Per ogni altra specifica in materia si rimanda al link: 

 

https://questure.poliziadistato.it/it/Bologna/articolo/17525c419a76efb57129189909/ 
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