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Castenaso, i 30/10/2018

A tutti 1 docenti
ai docenti Fiduciari/Coordinatori di plesso
dell’ I.C. Castenaso

p.c. dott.ssa Marta Napoli - DSGA
p.c. Ufficio Alunni
p.c. Ufficio Personale

OGGETTO: Disposizioni per la presentazione dei Piani didattici annuali

Si comunica a tutti i docenti dell’I.C. di Castenaso che il termine ultimo per la presentazione
dei Piani didattici annuali, delle Programmazioni ¢ fissato per il giorno 17 novembre 2018, con le
modalita sotto riportate.

Si ricorda che questi documenti non devono contenere in alcun modo dati sensibili (Nomi di
alunni certificati o DSA con riferimento alla loro condizione), fatta esclusione dei PDP, PSP e PEIL
Per le programmazioni ¢ possibile utilizzare le iniziali.

E’ compito dei Docenti di classe/Coordinatori di Classe informare in modo dettagliato
eventuali nuovi docenti della presenza degli alunni con Bisogni Educativi Speciali e dare indicazioni
circa la reperibilita di informazioni/documentazioni, affinché tutti i docenti siano edotti rispetto alle
esigenze degli alunni e alla necessita di differenziare i percorsi didattici.

I documenti da consegnare in PDF non devono essere scansionati dall’originale firmato, ma
dopo averli stampati per la firma, si deve riportare sul file la seguente dicitura “f.to (nome e
cognome)”. A questo punto devono essere trasformati dal formato DOC a PDF, quindi inoltrati e/o

caricati.

Esempio:
I Docenti prof.ssa LARA MAZZA f.to Lara Mazza
prof.ssa ROBERTA BARUZZI f.to Roberta Baruzzi

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
prof. Roberto Gallingani
(solo nei documenti con firma digitale)

Istituto Comprensivo di Castenaso — Dirigente Scolastico: Prof. Roberto Gallingani
Responsabile del Procedimento: D.S. Prof. Roberto Gallingani - Referente: Doc.Collaboratrice Vicaria Prof.ssa Raffaella Lambom
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EUROPEI Il 2014-202c

Via Marconi, 3/2 - 40055 CASTENASO (BO) Tel. 051 787303 -788060 -784301 - Fax 051 789746

Scuola Documento Chilo Scadenza | Dove inoltrare/caricare File e Oggetto
compila 0 consegnare
Infanzia Programmazione | docenti di 17/11/2018 | Consegnare la copia cartacea
didattica di sezione firmata dalle docentiin | = cmeemeee
sezione segreteria Ufficio Alunni
Primaria Programmazione | docentidi | = ----- - sul registro elettroniconella | ~mmeeeeee
di classe classe sezione DOCUMENTI PER
CLASSE/MATERIA
redigere il verbale
DIRETTAMENTE nella
finestra DESCRIZIONE,
indicando come tipologia
PROGRAMMAZIONE
Piani Didattici docenti di 17/11/2018 | - caricare su registro - Formato file PDF
Annuali classe elettronico nella sezione (firmato come da esempio)
DOCUMENTI PER - Nome del file: “Piano
CLASSE/MATERIA didattico annuale ... ...
indicando come [ipo[ogia classe ... ... plesso ...... ”
PROGRAMMAZIONE
Relazione iniziale | docenti di 17/11/2018 | - earicare su registro - Formato file PDF
della classe classe elettronico nella sezione (firmato come da esempio)
DOCUMENTI PER - Nome del file:
CLASSE/MATERIA “Relazione iniziale ......
indicando come [[po[ogia classe ... .... plesso ...... ”
RELAZIONE
Secondaria | Programmazione | docente della 17/11/2018 | - caricare su registro - Formato file PDF
di Primo iniziale di materia | materia elettronico nella sezione (firmato come da esempio)
Grado DOCUMENTI PER - Nome del fil'e:. .
CLASSE/MATERIA “Programma iniziale
indicando come tipologia materia, classe, cognome
PROGRAMMAZIONE docente, 18/19
Programmazione | Coordinatore | 17/11/2018 | - caricare su registro - Formato file PDF
annuale di classe | di classe elettronico nella sezione (firmato come da esempio)
DOCUMENTI PER - Nome del file:
CLASSE/MATERIA indicando | (esempio)
come tipologia “Programmazione
PROGRAMMAZIONE annuale - 1°B - 18/19
- imserire una copia firmata
nel registro dei verbali.

Istituto Comprensivo di Castenaso — Dirigente Scolastico: Prof. Roberto Gallingani
Responsabile del Procedimento: D.S. Prof. Roberto Gallingani - Referente: Doc.Collaboratrice Vicaria Prof.ssa Raffaella Zaniboni §
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EUROPEI i 2014-2020

Via Marconi, 3/2 - 40055 CASTENASO (BO) Tel. 051 787303 -788060 -784301 - Fax 051 789746

Scuola Documento Chi lo Scadenza | Dove inoltrare/caricare File e Oggetto
compila 0 consegnare
Infanzia, PEI Docenti di BOZZA - fare firmare a tutti i - Formato file PDF
Primaria, Piano educativo sostegno entro il componenti del Gruppo (firmato come da
Secondaria individualizzato 17/11/2018 | Operativo; esempio)
. - inserirve |'originale nel - Nome del file
di Primo Definitivo | fascicolo personale definitivo. (esempio)
Grado in sede di | dell’alunno, “PEI - iniziali cognome
Gruppo - inviare tramite mail al nome dell’alunno-
Operativo | boicc866009@istruzione.it classe- plesso- 18/19
utilizzando la mail Oggetto della mail:
istituzionale “PEI - iniziali cognome
nome.cognome@iccastenaso. | nome dell ’alunno-
istruzioneer.it classe- plesso- 18/19”
- consegnare [’originale alla
segreteria Ufficio Alunni (sul | indicare anche:
quale andra riportato il VISTO
numero di protocollo), IL IR CENTE
X . SCOLASTICO
- il PDF viene protocollato, prof. Roberto Gallingani
firmato digitalmente dal
Dirigente e inviato alle
famiglie.
Primaria, PDP Primaria: 30/11/2018 | - fare firmare a tutti i docenti | - Formato file PDI"
Secondaria | Piano didattico Docenti di delle classe, famiglia e (firmato come da
di Printo personalizzato classe Referente DSA prof.ssa Rita esempio)
Secondaria di Tosarelli; - Nome del file:
Grado Primo Grado: - inviare tramite mail al (esempio)

Coordinatore
di Classe

(in collaborazione
con il Consiglio di
Classe)

boicc866009@istruzione.it
utilizzando la mail
istituzionale

nome.cognome@iccastenaso.

istruzioneer.it

- consegnare [’originale alla
segreteria Ufficio Alunni (sul
quale andra riportato il
numero di protocollo),

- il PDF viene protocollato,

firmato digitalmente dal

Dirigente e inviato alle

famiglie.

“PDP plesso classe
cognome - 18/19 "
Oggetto della mail:
“PDP plesso classe
cognome - 18/19

VISTO

IL DIRIGENTE
SCOLASTICO

prof. Roberto Gallingani

Istituto Comprensivo di Castenaso — Dirigente Scolastico: Prof. Roberto Gallingani
Responsabile del Procedimento: D.S. Prof. Roberto Gallingani - Referente: Doc.Collaboratrice Vicaria Prof.ssa Raffaclla Lambom\‘/
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Scuola Documento Chi lo Scadenza | Dove inoltrare/caricare File e Oggetto
compila 0 consegnare
Primaria, PSP Primaria: 30/11/2018 | - fare firmare a tutti i docenti | - Formato file PDF
Secondaria | Piano di studio Docenti di delle classe e alla famiglia (firmato come da
di Primo personalizzato classe - inviare tramite mail al esempio)
Secondaria di boicc866009@istruzione.it - Nome del file:
Grado Primo Grado: utilizzando la mail (esempio)
Coordinatore istituzionale “PSP plesso classe
di Classe nome.cognome@iccastenaso. | cognome - 18/19
(in collaborazione istruzioneer.it Oggetto della mail:
aanil Castgiin ds - consegnare l'originale alla | “PSP plesso classe
Classe) o . 3
segreteria Ufficio Alunni (sul | cognome - 18/19
quale andra riportato il
numero di protocollo),
- il PDF viene protocollato,
firmato digitalmente dal
Dirigente e inviato alle
famiglie (in forma cartacea o
per mail)
Piano didattico Primaria: 30/11/2018 | - fare firmare a tutti i docenti | - Formato file PDF
per i BES Docenti di delle classe e alla famiglia (firmato come da
classe - inviare tramite mail al esempio)
Secondaria di boicc866009@istruzione.it - Nome del file:
Primo Grado: utilizzando la mail (esempio)
Coordinatore istituzionale “Piano BES - plesso
di Classe nome.cognome@iccastenaso. | classe cognome - 18/19
(in collaborazione istruzioneer.it "
CC{;Z ::;”"s"gﬁo o - consegnare l'originale alla | Oggetto della mail:
- segreteria Ufficio Alunni (sul | "Piano BES - plesso
quale andra riportato il classe cognome - 18/19”
numero di protocollo),
- il PDF viene protocollato,
firmato digitalmente dal
Dirigente e inviato alle
Jfamiglie (in forma cartacea o
per mail)

Istituto Comprensivo di Castenaso — Dirigente Scolastico: Prof. Roberto Gallingani
Responsabile del Procedimento: D.S. Prof. Roberto Gallingani - Referente: Doc.Collaboratrice Vicaria Prof.ssa Raffaella Zaniboni
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Per invio dei PEI, PDP e PSP si chiede ’invio dei documenti nel seguente modo:

INFANZIA: una mail ogni plesso che contenga tutti i PEI del Plesso a cura del Fiduciario;

PRIMARIA: una mail per ogni classe che raccolga PSP, PDP della classe a cura di un docente della classe;
ogni docente di sostegno invia una mail unica con i propri PEL

SECONDARIA: una mail per classe che raccolga PDP, PSP della classe a cura del coordinatore,

ogni docente di sostegno invia una mail unica con i propri PEL

per IL DIRIGENTE SCOLASTICO
prof. Roberto Gallingani

La Docente Collaboratrice Vicaria
prof.ssa Raffaella Zaniboni

Ist1tut0 Complenswo di Castenaso Dmgente Scolasnco Prof. Roberto Gallmgam
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