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                                                                                                                                   Medicina, 29 maggio 2024 

 

                                                               Ai docenti neoassunti                                          Ai tutor                                                 

  

                                                   Andreano Alessandra Valleverdina                            Di Pumpo Daniela 

                                                                              Bortolotti Luca                                Cavallini Andrea 

                                                                              Bertocchi Mascia                            Chiuppani Simona 

                                                                                Bruno Marilenia                            De Vita Alessandra 

                                                                                 Cavalli Arianna                            Gherardi Annalisa 

                                                                                Ezechielli Elena                            Passatempi Sara 

                                                                               Marcenaro Silvia                            Gherardi Annalisa 

                                                                                Merone Carmela                           Greco Manuela 

                                                                                  Minicucci Gaia                           Baldassarri Loredana 

                                                                               Palladino Lavinia                           Prencipe Raffaella 

                                                                             Rombolà Mercurio                     Lospoto Giovanni Domenico 

                                                                                         Russo Ivan                            Cavallini Andrea 

                                                                              Todeschini Bianca                           Fantinati Chiara 

                           

 

Ai membri del Comitato di Valutazione 

 

Cuono Marianna 

Meneghetti Alessandra 

Ristuccia Cinzia 

 

Al membro esterno 

 

Dirigente Scolastica Palladini Silvia 

 

All’Ufficio Personale 

 

Al DSGA 

 

Ai Collaboratori Scolastici del plesso Simoni 

 

 

OGGETTO: Adempimenti finali docenti neoassunti (DM 850/2015) e docenti con formazione e prova (Art. 

5, commi da 5 a 12 del Decreto Legge 22 aprile 2023, n. 44) – Calendario colloqui validità anno di prova e 

lezioni simulate. 

 

Con riferimento all’oggetto si forniscono le seguenti indicazioni operative.  

 

Adempimenti per i docenti neoassunti 

 
Entro mercoledì 5 giugno 2024 ciascun docente neoassunto e in anno di formazione e prova dovrà far 

pervenire, sia in formato cartaceo all’Ufficio Personale, sia in formato digitale .pdf all’indirizzo di posta 

elettronica istituzionale della scuola - boic867005@istruzione.it - la seguente documentazione: 

 

● Portfolio professionale completo generato dalla piattaforma INDIRE; 

● Bilancio finale e dei bisogni formativi futuri; 
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● Registro delle attività peer to peer svolte con il proprio tutor durante il corrente anno scolastico (12 

ore); 

● Documentazione (cartacea e multimediale) relativa alle attività didattiche da presentare al 

Comitato di Valutazione. 

 

I docenti dovranno inoltre: 

 

● Verificare che la scuola abbia ricevuto le copie degli attestati di partecipazione ai laboratori 

formativi e agli incontri iniziale e finale organizzati dall’Ufficio Scolastico; 

● Inviare anche al proprio tutor copia del Portfolio completo. 

 

Adempimenti per i tutor 
 

Entro mercoledì 5 giugno 2024 ciascun docente tutor dovrà: 

 

● compilare il questionario di propria competenza all’interno della piattaforma INDIRE; 

● far pervenire all’Ufficio Personale in copia cartacea e all’indirizzo di posta elettronica istituzionale 

della scuola - boic867005@istruzione.it - in formato .pdf la relazione finale per il Comitato di 

Valutazione. 
 

Adempimenti per la segreteria 
 

Entro  venerdì 7 giugno 2024, l’Ufficio Personale della segreteria inoltrerà tramite posta elettronica ai 

componenti del Comitato di Valutazione la seguente documentazione ricevuta da ogni docente: 

 

● Portfolio professionale completo; 

● Documentazione relativa alle attività didattiche che i docenti presenteranno al Comitato di 

Valutazione. 

 

Comitato di valutazione 
 

Il Comitato di Valutazione è convocato dal dirigente scolastico per procedere all’espressione del parere sul 

superamento del periodo di formazione e di prova dei docenti neoassunti. 

Il docente in anno di formazione e prova sostiene innanzi al Comitato un colloquio, nell’ambito del quale è 

svolto il test finale, che consiste, ai sensi dell’art. 13 comma 3 del D.M. 226 del 16/08/2022, nella 

discussione e valutazione delle risultanze della documentazione contenuta nell’istruttoria formulata dal tutor 

accogliente e nella relazione del dirigente scolastico. 

Il Comitato procede, contestualmente al colloquio, all’accertamento di cui all’articolo 4, comma 2 del 

suddetto decreto, verificando in maniera specifica la traduzione in competenze didattiche pratiche delle 

conoscenze teoriche disciplinari e metodologiche del docente, negli ambiti individuati nel medesimo comma. 

In particolare, il periodo di formazione e di prova è finalizzato a verificare la padronanza degli standard 

professionali da parte dei docenti neoassunti di seguito indicati: 

a) possesso ed esercizio delle competenze culturali, disciplinari, informatiche, linguistiche, 

pedagogico - didattiche e metodologiche, con riferimento ai nuclei fondanti dei saperi e ai 

traguardi di competenza e agli obiettivi di apprendimento previsti dagli ordinamenti 

vigenti;  

b) possesso ed esercizio delle competenze relazionali, organizzative e gestionali;  

c) possesso ed esercizio delle competenze di orientamento e di ricerca, documentazione e 

valutazione. 

 

Per i docenti assunti in attuazione delle procedure di cui all’art. 5, commi da 5 a 12, DL 22 aprile 2023, 

n. 44, il Comitato di Valutazione procede altresì, in caso di esito positivo del test finale, alla valutazione 

della prova consistente in una lezione simulata, volta ad accertare la competenza del candidato nelle 

attività di sostegno agli alunni con disabilità. 

 

Convocazione comitato di valutazione docenti neoassunti 
 

1) Il Comitato di valutazione, nella composizione che non prevede la presenza del membro esterno, 

è convocato presso l’ufficio di dirigenza per la validità dell’anno di prova per i docenti neoassunti in 

oggetto, nelle giornate di mercoledì 12 giugno e giovedì 13 giugno 2024, secondo il calendario 

sotto indicato: 
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MERCOLEDI’ 12/06 

Orario Docente Tutor 

16:00 BORTOLOTTI LUCA CAVALLINI ANDREA 

16:30 RUSSO IVAN CAVALLINI ANDREA 

17:00 CAVALLI ARIANNA GHERARDI ANNALISA 

17:30 MARCENARO SILVIA GHERARDI ANNALISA 

18:00 ROMBOLA’ MERCURIO LOSPOTO GIOVANNI DOMENICO 
 

 

GIOVEDI’ 13/06 

Orario Docente Tutor 

14:00 ANDREANO  
ALESSANDRA VALLEVERDINA 

DI PUMPO DANIELA 

14:30 BRUNO MARILENIA DE VITA ALESSANDRA 

15:00 MINICUCCI GAIA BALDASSARRI LOREDANA 

15:30 BERTOCCHI MASCIA CHIUPPANI SIMONA 

16:00 EZECHIELLI ELENA PASSATEMPI SARA 

16:30 MERONE CARMELA GRECO MANUELA 

17:00 PALLADINO LAVINIA PRENCIPE RAFFAELLA 

17:30 TODESCHINI BIANCA FANTINATI CHIARA 
 

2) Il Comitato di Valutazione nella sua composizione completa è convocato: 

 

- per la redazione delle tracce per le lezioni simulate dei docenti neoassunti nella giornata di  martedì 

18 giugno 2024 alle ore 13:30 presso l’ufficio di dirigenza; 

 

- per la valutazione delle lezioni simulate martedì 25 giugno 2024,  secondo il seguente calendario: 

 

 

MARTEDI’ 25/06 

Orario Docente Tutor 

15:00 ROMBOLA’ MERCURIO LOSPOTO GIOVANNI DOMENICO 

15:30 CAVALLI ARIANNA GHERARDI ANNALISA 

16:00 MARCENARO SILVIA GHERARDI ANNALISA 

16:30 BORTOLOTTI LUCA CAVALLINI ANDREA 

17:00 RUSSO IVAN CAVALLINI ANDREA 

17:30 MINICUCCI GAIA BALDASSARRI LOREDANA 

18:00 BRUNO MARILENIA DE VITA ALESSANDRA 

18:30 ANDREANO  
ALESSANDRA VALLEVERDINA 

DI PUMPO DANIELA 

 

 

Per le presentazioni multimediali (powerpoint o altro) delle proprie attività e per la lezione simulata i 

docenti neoassunti sono invitati a portare un proprio notebook. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                                        Paolo Castellana 
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