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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA
a.s. 2022/2023

DATA

ATTIVITA

ORDINE LUOGO | ORARIO 0.d.G.

01/09

Collegio docenti
unitario

1. approvazione verbale seduta precedente;

2. comunicazione della DS;

3. comunicazione in merito ai recenti acquisti effettuati con i fondi PON e STEM;
3. comunicazioni per la composizione dell'organigramma d'istituto;

4. assegnazione docenti alle classi;

5. approvazione impegni collegiali di settembre e ottobre;

6. approvazione aree FF.SS.;

7. approvazione scansione periodica valutativa a.s. 2022/2023,;

8. approvazione organizzazione attivita di Ed. civica;

9. approvazione nomina tutor docenti neoimmessi in ruolo;

10. nomine coordinatori/segretari: proposta della DS;

11. proposta attivita progettuali: “Apprendimento e benessere scolastico” a cura di
Anastasis, “Storie a colori”;

12. approvazione piano formazione docenti a.s. 2022,/2023;

13. approvazione regolamento organi collegiali;

14. proposta modifica tipologia prove comuni scuola secondaria;

15. candidature docenti per corso di alfabetizzazione;

16. approvazione progetto Carisbo Innovazione Scolastica;

17. approvazione progetto "Viaggi della memoria";

TUTTI Medie 14:30-16:30

02,/09

Formazione

TUTTI Medie 08:45-12:00 |Corso "Analisi, confronto e miglioramento" - Dott.ssa Balzaretti

05,/09

Formazione

TUTTI Medie 08:45-12:00 |Corso "Analisi, confronto e miglioramento" - Dott.ssa Balzaretti

06,09

Sezioni parallele

1. composizione sezioni;

2. entrata/uscita sezioni;

INFANZIA Medie 09:30-12:30 |3. organizzazione inserimenti;

4. organizzazione orario insegnanti;
5. predisposizione accoglienza alunni;

Interclasse

1. organizzazione orario docenti/classi da inviare al Vicario entro e non oltre il 07/09;
2. distribuzione ore di potenziamento;

3. utilizzo spazi comuni: mensa, giardino, palestra, biblioteca, laboratorio informatica;
4. modalita ingresso/uscita;

5. modalita svolgimento ricreazioni;

6. piano di emergenza;

PRIMARIA Medie 09:30-12:30

Programmazione
di inizio anno

Analisi e confronto sulle modalita di svolgimento e di valutazione delle attivita di

SECONDARIA Medie 09:30-12:30 . . Lo
Educazione civica: gruppi di lavoro

Dipartimento
di Sostegno

Tutti i docenti di sostegno si riuniscono con il referente H per:
TUTTI Medie 11:30-12:30  |1. organizzazione avvio anno scolastico;
2. definizione orario docenti/educatori;

07/09

Programmazione
di inizio anno

1. individuazione docenti partecipanti alle Commissioni;
INFANZIA Plessi 09:30-12:30 |2. visione diagnosi funzionali alunni H (chiedere documentaz. al ref. H);
3. riorganizzazione attivita di plesso per un accordo di rete;

Interclasse

1. conclusione organizzazione attivita di plesso;

2. individuazione docenti partecipanti alle Commissioni;
PRIMARIA Medie 09:30-12:30 |3. distribuzione incarichi di plesso;

4. individuazione attivita progettuali comuni;

5. organizzazione attivita di inclusione;

Programmazione
di inizio anno

09:30 Passaggio informazioni classe 1D
SECONDARIA Medie 09:30-12:30 |10:30 Passaggio informazioni classe 1E
11:30 Passaggio informazioni classe 1F

08/09

Programmazione
di inizio anno

. 09:30-12:30 1. organizzazione plesso;
INFANZIA Plessi 2. programmazione annuale;

17:30-18:30 |Assemblea con i genitori

Interclasse

09:30-11:30 Incontro per classi parallele con DD per preparazione prove d'ingresso
PRIMARIA Medie 09:30-12:30 |(altre date: 26,/09 prove intermedie - 10/10 prove finali)
11:30-12:30 Organizzazione plesso

Programmazione
di inizio anno

09:30 Passaggio informazioni classe 1H
SECONDARIA Medie 09:30-12:30 [10:30 Passaggio informazioni classe 1G
11:30 Passaggio informazioni classe 11

09,09

Programmazione
di inizio anno

1. organizzazione spazi del plesso;

INFANZIA Plessi 09:30-12:30 . "
2. programmazione annuale;

Interclasse

Formazione (Prof. Amadori) - OM 172 /2020: Valutazione periodica e finale nella scuola
PRIMARIA Medie 09:30-12:30 |primaria; valutazione in itinere (analisi, confronto e revisione); obiettivi disciplinari
(fondanti e irrinunciabili) validi per entrambi i quadrimestri: revisione.

Programmazione
di inizio anno

09:30 Passaggio informazioni classe 1A
SECONDARIA Medie 09:30-12:30 [10:30 Passaggio informazioni classe 1B
11:30 Passaggio informazioni classe 1C
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12/09

Programmazione
di inizio anno

INFANZIA

Plessi

09:30-12:30

Vedrana: organizzazione plesso

16:00-19:00

Budrio e Mezzolara: colloqui individuali con genitori dei bambini di 3 anni

PRIMARIA

Plessi

14:00-17:00
17:00-18:00

Organizzazione plessi
Solo classi prime: incontro informativo con i genitori

SECONDARIA

Meet

14:00-17:00

Progettazione didattica per "Classi aperte" in base all'orario del nuovo anno scolastico

13/09

Programmazione
di inizio anno

INFANZIA

Plessi

09:30-12:30

Organizzazione plessi

PRIMARIA

Plessi

14:00-17.00

Organizzazione plessi

Dipartimenti
disciplinari

SECONDARIA

Meet

14:00-17:00

1. predisposizione prove di ingresso comuni con relative modalita /criteri di
valutazione/correzione;

2. predisposizione attivita disciplinare per UDA di Educazione civica;

3. confronto/condivisione programmazione annuale;

4. proposte/adesioni attivita progettuali di materia;

14/09

Programmazione
di inizio anno

INFANZIA

Plessi

09:30-12:30

Organizzazione plessi

PRIMARIA

Plessi

14:00-17:00

Organizzazione plessi

SECONDARIA

Meet

14:00-17.00

Progettazione didattica per "Classi aperte" in base all'orario del nuovo anno scolastico

TUTTI

Meet

14:00-15:30

Staff di direzione

OTTOBRE

03/10

Consigli di
intersezione

INFANZIA

Plessi

16:30-18:30

1. analisi della situazione della sezione con particolare riferimento alle situazioni
problematiche;

2. predisposizione progetti da inserire nel PTOF e indicare poi nei rispettivi moduli Google
(da compilare e inviare entro il 20 ottobre);

3. programmazione di eventuali visite didattiche /viaggi di istruzione e spettacoli teatrali,
da inserire nel PTOF e indicare nei rispettivi moduli Google di uscite didattiche (da
compilare e inviare entro il 20 ottobre);

4. compilazione PEI e PDP (utilizzare le schede in pdf editabile);

5. condivisione e approvazione orario docenti sostegno/educatore;

04/10

Dipartimento
di Sostegno

TUTTI

Medie

17:00-19:00

1. protocollo d’ intervento;

2. indicazione rispetto al modulo orario di sostegno;
3. PEI definitivo: compilazione entro il 30/10;

4. PDF: compilazione entro il 30/10;

5. Informazioni rispetto ai gruppi operativi;

06,/10

Consigli di
interclasse

PRIMARIA

Meet

17:00-19:00

1. analisi situazione classi con particolare riferimento alle situazioni problematiche;

2. predisposizione progetti da inserire nel PTOF e indicare poi nei rispettivi moduli Google
(da compilare e inviare entro il 20 ottobre);

3. programmazione di eventuali visite didattiche/viaggi di istruzione e spettacoli teatrali,
da inserire nel PTOF e indicare nei rispettivi moduli Google di uscite didattiche (da
compilare e inviare entro il 20 ottobre);

4. verifica distribuzione/utilizzo ore di potenziamento;

5. condivisione e approvazione orario docenti di sostegno ed educatore;

11/10

Consigli di classe
Sez. E-G

13/10

Consigli di classe
Sez. C-H

17/10

Consigli di classe
Sez. B-D

18/10

Consigli di classe
Sez. A-F-1

SECONDARIA

Medie

15:00-19:30

1. analisi situazione della classe con particolare riferimento alle situazioni problematiche
(segnalazione alunni con BES);

2. lettura documento “Adempimenti e scadenze 2022 /2023”;

3. definire, e verbalizzare dettagliatamente, modalita di svolgimento attivita di Ed. civica e
relativa valutazione;

4. compilazione: PEI e PDP (per BES e DSA) e valutazione situazione alunni con difficolta in
generale;

5. condivisione degli obiettivi trasversali del Consiglio di Classe (saranno inviati per mail) da
inserire nelle programmazioni didattiche;

6. condivisione /confronto sulla progettazione didattica, da indicare poi nei rispettivi
moduli Google (da compilare e inviare entro il 20 ottobre);

7. programmazione visite didattiche/viaggi di istruzione e spettacoli teatrali, da indicare
poi nei rispettivi moduli Google (da compilare e inviare entro il 20 ottobre);

8. condivisione orario dei docenti di sostegno ed educatore;

9. segnalazione alunni da alfabetizzare e/o da inserire nel progetto inclusione d'istituto
"Arte, Musica & Co.";

10. condivisione organizazione attivita didattica per classi aperte;

11. programmazione attivita di orientamento (solo classi terze);

N.B. 1) i PDP per gli alunni con DSA/BES vanno consegnati al referente DSA /BES,
i PEI vanno consegnati al referente H, dopo essere stati firmati dai genitori.
2) dettagliare scupolosamente i punti 3, 9 e 10 sul verbale.

17/10

18/10

20/10

Assemblea
elezioni
rappresentanti

INFANZIA

PRIMARIA

SECONDARIA

Meet

17:00-18:00

Assemblea con i genitori per elezione rappresentanti

17:00-18:00

Assemblea con i genitori per elezione rappresentanti

17:00-18:00

Assemblea con i genitori per elezione rappresentanti
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26,/10 R‘Cge::i?z?ito INFANZIA Plesso 16:30-19:00 |Vedrana: colloqui individuali con genitori dei bambini di 3 anni
27/10 Colleugrll?t;iggentl TUTTI Aula Magna | 17:00-19:00 |Convocazione e OdG su Registro elettronico.
NOVEMBRE
1. indicare sinteticamente le considerazioni emerse relativamente alla preparazione
Diparti (i riscontrata negli alunni delle classi prime;
03/11 tpartiment SECONDARIA Medie 15:00-17:00 |2. condivisione e confronto su esiti delle prove ingresso;
disciplinari A RO R . o .
3. condivisione delle attivita svolte in riferimento alla programmazione disciplinare;
4. predisposizione eventuali attivita per classi aperte;
1. condivisione programmazione annuale;
07/11 Sezioni INFANZIA Meet 171541915 2. cornpllazmng della Felaglf)r}e di inizio anno scolastico;
parallele 3. programmazione di attivita progettuali;
4. condivisione modalita organizzative momenti natalizi;
DOCENTI (1h):
1. andamento didattico/educativo iniziale delle classi;
2. progettazione didattica prevista per l'a.s. in corso
3. eventuali visite e viaggi d'istruzione;
10/11 Interclassi PRIMARIA Plessi 16:30-18:30 |GENITORI (1h):
1. insediamento rappresentanti di classe;
2. andamento educativo-didattico iniziale delle classi
3. progettazione didattica prevista per 'a.s. in corso
4. eventuali visite e viaggi d’istruzione
DOCENTI (1h):
1. andamento educativo iniziale delle sezioni;
2. progettazione didattica prevista per l'a.s. in corso;
3. eventuali uscite didattiche previste;
4. progettazione attivita di Natale;
15/11 | Intersezioni INFANZIA Plessi | 16:30-18:30 |CENITORL(Ih: o
1. insediamento rappresentanti di sezione;
2. andamento educativo iniziale delle sezioni;
3. progettazione didattica prevista per l'a.s. in corso;
4. eventuali uscite didattiche previste;
5. organizzazione festa natalizia;
6. organizzazione iniziative natalizie per raccolta fondi;
. . 1. analisi risultati prove INVALSI 2021/2022;
15/11 11 PRIMARIA 17:30-18: . . . . ’ s .
5/ Collegio docenti M Meet 7:30-18:30 2. problematiche riscontrate nei plessi e /o nelle attivita didattiche;
15/11 Consigli di classe DOCENTI (1h):
Sez.C,E 1. analisi della situazione della classe e individuazione strategie per il recupero e il
Consigli di classe potenziamento;
17/11 Sgez AT 2. rendicontazione circa lo svolgimento delle attivita di “Educazione civica”;
SECONDARIA Medie 14:30-19:00 3. rend?co'ntazblone attivita per classi aperte concordata in dipartimento;
Consigli di classe 4. consiglio orientativo (classi terze);
21/1 Sez. G, 1 GENITORI (Vh):
1. insediamento rappresentanti di classe;
22/11 Consigli di classe 2. andamento didattico/disciplinare della classe;
Sez. B, D, H 3. presentazione offerta formativa (progetti + uscite didattiche);
29/11 L Colloqui individuali con genitori dei bambini di 4/5 anni, plesso di Vedrana
Ricevimento . . )
o INFANZIA Plessi 16:30-19:00
genitori C . - L .
30/11 Colloqui individuali con genitori, plessi di Budrio e Mezzolara
DICEMBRE
01/12 Rlcg(z\gir?:rrilto INFANZIA Plessi 16:30-19:00 |Colloqui individuali con genitori, plessi di Budrio e Mezzolara
1. progettazione attivita di sezione;
- . i 2. verifica andamento sezioni;
6/12 Intersezioni INFANZIA Meet 17151915 3. adeguamento progettazione educativa e didattica;
4. condivisione modalita di documentazione;
13/12 Ricevimento Colloqui individuali da dividere nei 2 pomeriggi.
genitori PRIMARIA Meet 17:15-19:15 | Ogni coordinatore di classe provvedera ad aprire la finestra di prenotazione su RE ed

15/12

inviare il link di collegamento ai genitori.
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13/12 Ricevimento Ogni coordinatore di classe provvedera ad aprire la finestra di prenotazione su RE ed
L SECONDARIA Meet 16:00-19:00 |inviare il link di collegamento ai genitori.
genitori . . . s :
20/12 N.B. I docenti con meno di 6 classi svolgeranno solo 2h di colloquio.
GENNAIO
Sezioni 1. programmazioni bimestrali: confronto, adeguamento e predisposizione attivita da
10/01 arallele INFANZIA Meet 17:15-19:15  |svolgere nel I quadrimestre;
P 2. pianificazione laboratori progetto “Agio a scuola 3-5".
1. predisposizione verifiche comuni per la valutazione di fine primo quadrimestre
10/01 Dul)ar.m‘nenp SECONDARIA Meet 15:00-17:00 |cOmprensive .d1. gr1gl1ai1. (da allegare al verbale) per tabulare le valutazioni consentendo un
disciplinari confronto dei risultati;
2. definizione obiettivi comuni da perseguire nel II quadrimestre;
12/01 Collef]i(i)tgg(c)entl TUTTI Meet 17:30-19:30 |Convocazione e OdG su Registro elettronico.
1. progettazione attivita di sezione;
17/01 Intersezioni INFANZIA Meet 17:15-19:15 | 2. verifica andamento sezioni;
3. confronto sui piani personalizzati/individualizzati per bambini BES/H;
1. analisi situazione classi con particolare riferimento alle situazioni problematiche;
18,/01 Interclasse PRIMARIA Meet 17:5-19:15 2. ver%ﬁca dlstrlb.uzlone /u.tll.lzzo ore di potenz1amen.to;
3. verifica e orario docenti di sostegno ed educatore;
4. confronto su eventuali problematiche relative al plesso;
17/01 Consigli di classe PRESCRUTINI
Sez.E, G 1. proposta voto comportamento e condivisione proposta giudizio del processo
18/01 Consigli di classe evolutivo degli alunni relativo al I quadrimestre;
.B,D L e : S
S.ez. ., SECONDARIA Meet 16:00-19:00 2. coqd}Vlslone valutazpm d? Edugaz;or?e civica; . .
24/01 Consigli di classe 3. verifica andamento didattico/disciplinare (segnalazione alunni con numerose
/ Sez. C,H insufficienze: la consegna schede sara prevista solo per questa tipologia di alunni);
Consigli di classe 4. compilazione di eventuali PDP per alunni con BES sopraggiunti;
25/01 Sez. A.F. 1 5. analisi di casi particolari ed individuazione di percorsi e strategie condivise;
FEBBRAIO
Scrutinio PRIMARIA s .
medio periodo | SECONDARIA Date e modalita da definire
Consegna
. PRIMARIA s -
schede. di SECONDARIA Date e modalita da definire
valutazione
1. progettazione attivita di sezione;
- . . 2. verifica e adeguamento della programmazione di sezione;
15/02 Intersezioni INFANZIA Meet 1715-19:15 3. verifica e adeguamento piani personalizzati dei bambini in difficolta;
4. predisposizione feste di carnevale;
21/02 Dlpartlmento TUTTI Meet 17:15-19:15 | Verifica intermedia interventi didattico-educativi
di Sostegno
MARZO
1. verifica programmazione svolta e predisposizione eventuali adeguamenti per il bimestre
Sezioni . X successivo;
06/03 parallele INFANZIA Meet 171519115 2. progetto continuita nido/infanzia e infanzia/primaria;
3. progetto “Agio a scuola 3-5": comunicazione della docente referente;
07/03 | Consigli di classe DOCENTI (1h):
/ Sez. C, E verifica andamento didattico/disciplinare delle classi;
organizzaizone eventuali corsi di recupero in orario curricolare di italiano, matematica e
08,03 Consigli di classe inglese;
Sez. A, F verifica e adeguamento delle attivita previste nei PEI e PDP;
o SECONDARIA | Meet 15:00-19:30 | 'erifica andamento progettazione didattica; o
14/03 Consigli di classe programmaczione didattica per il II quadrimestre: individuazione strategie di recupero per
Sez.B,D,H gli alunni che hanno evidenziato lacune nella valutazione di medio periodo;
GENITORI (¥sh):
Consili di classe andamento didattico/disciplinare delle classi;
15/03 & valutazione intermedia della progettazione didattica;

Sez. G, 1

comunicazioni in merito a uscite didattiche programmate;
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15/03

Intersezioni

DOCENTI (1h):

1. verifica e adattamento delle azioni programmate;

2. verifica intermedia dei progetti didattico/educativi;

3. confronto su particolari situazioni che prevedano percorsi individualizzati;
INFANZIA Meet 17:15-19:15  |4. organizzazione festa fine anno scolastico;

GENITORI (1h):

1. rendicontazione andamento attivita didattica;

2. rendicontazione progettazione didattico-educativa;

3. organizzazione festa fine anno scolastico;

22/03

Interclassi

DOCENTI (1h):

1. andamento didattico/educativo delle classi;

2. verifica percorsi di potenziamento svolti;

3. monitoraggio progetti e uscite didattiche;
PRIMARIA Meet 17:15-19:15  |4. organizzazione eventuale festa fine anno scolastico;
GENITORI (1h):

1. andamento didattico/educativo delle classi;

2. rendicontazione progetti e uscite didattiche;

3. organizzazione festa fine anno scolastico;

30/03

Dipartimenti
disciplinari

1. analisi dati tabulazione prove di verifica comuni e adeguamento della programmazione
disciplinare;

SECONDARIA Meet 15:00-17:00 |2. predisposizione prove scritte d'esame;

3. revisione criteri e griglie di correzione delle prove d'esame in linea con le nuove
indicazioni per I'Esame di Stato 2023 (proposte /adeguamento);

APRILE

05,/04

Intersezioni

1. progettazione attivita di sezione;

INFANZIA 17:15-191 . . . e .
NFAN Meet 51915 2. organizzazione eventuali progetti di arricchimento dell'offerta formativa;

04/04

13/04

Ricevimento
genitori

Ogni docente provvedera ad aprire la finestra di prenotazione su RE ed inviare il link di

SECONDARIA Meet 16:00-19:00 SRR
collegamento ai genitori.

26/04

27/04

Ricevimento
genitori

Ogni coordinatore di classe provvedera ad aprire la finestra di prenotazione su RE ed

PRIMARIA Meet 1715-19:15 inviare il link di collegamento ai genitori.

27/04

28/04

Ricevimento
genitori

INFANZIA Plessi 16:30-19:00 |Colloqui individuali con i genitori dei bambini di 3/4 anni

MAGGIO

02/05

Dipartimento
di Sostegno

1. confronto sulle modalita d'intervento;
TUTTI Meet 17:15-19:15  |2. informazioni sulla relazione finale degli alunni certificati;
3. criteri da utilizzare all'Esame di Stato;

04/05

Dipartimenti
disciplinari

1. verifica andamento programmazione disciplinare;

2. adozioni libri di testo a.s. 2023 /2024;

3. preparazione prove comuni finali;

4. lettura criteri di valutazione esame di Stato 2023 per successiva approvazione in
riunione preliminare;

5. verifica griglia di valutazione dell'esame di Stato 2023;

SECONDARIA Meet 16:00-18:00

10/05

Intersezioni

DOCENTI (1h):

1. verifica e adattamento delle azioni programmate;

2. verifica finale progettazione didattico/educativa;

3. organizzazione festa di fine anno scolastico;
GENITORI (1h):

1. rendicontazione andamento attivita didattica;

2. rendicontazione progettazione didattico-educativa;
3. indicazioni sulla festa di fine anno scolastico;

INFANZIA Meet 17:15-19:15
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA

a.s. 2022/2023

DATA| ATTIVITA ORDINE LUOGO | ORARIO 0.d.G.
DOCENTI (1h):
andamento didattico/educativo delle classi;
verifica percorsi di potenziamento svolti;
monitoraggio progetti e uscite didattiche;
organizzazione eventuale festa fine anno scolastico (dettagli);

10/05 Interclassi PRIMARIA Meet 17:15-19:15  |adozioni libri di testo per I'a.s. 2023-2024;
GENITORI (1h):
andamento didattico/educativo delle classi;
rendicontazione progetti e uscite didattiche;
organizzazione festa fine anno scolastico (dettagli);
adozioni libri di testo per l'a.s. 2023-2024;
PRESCRUTINI

09 Consigli di classe 7DOCENTI (th): . . .

/05 Sez. E.G 1. verifica andamento didattico/disciplinare;
’ 2. verifica attivita di progettazione didattica;

3. confronto sulle modalita di svolgimento delle prove d'esame previste dall'ordinanza
ministeriale 2023;

10 Consigli di classe 4. condivisione proposta voto di comportamento e proposta di giudizio del processo

/05 Sez. B, D evolutivo degli alunni relativo al I quadrimestre;
5. proposta di valutazione condivisa per Educazione civica;
SECONDARIA Meet 15:00-19:30 |6. valutazione di eventuali proposte di non ammissione alla classe successiva o all'esame di

Stato da comunicare tempestivamente alle famiglie;

16,05 Consigli di classe 7. accordi in merito alla stesura della relazione del Consiglio di classe da presentare in sede

Sez.C,H di scrutinio finale;
8. verifica adozioni/conferme libri di testo per validazione da parte del docente
coordinatore;
S, GENITORI (%h):
17/05 Consigli di classe 1. andamento didattico/disciplinare delle classi;
Sez. A,F, I 2. rendicontazione attivita di progettazione didattica;

3. adozione libri di testo delle future classi I (solo classi III);

17/05 Sezioni INFANZIA Meet 171541915 1. verific? fingle della pljogettazione didattica;. ' .

parallele 2. organizzazione condivisa eventuale festa di fine anno;
18/05 Colleugrll?t;ir(;gentl TUTTI Meet 17:30-19:30 |Convocazione e OdG su Registro elettronico.
24/05 R‘Cgeg:irt‘s;‘im INFANZIA Plessi 16:30-19:00 |Colloqui con i genitori dei bambini di 5 anni
Incontro future 1. illustrazione organizzazione del plesso;

24/05 classi I PRIMARIA Plessi 17:00-18:00 |2. presentazione libri di testo;

3. consegna elenco materiali per la classe prima a.s. 2023 /2024;




