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Com. 296 Budrio 01/03/2016
A TUTTI I DOCENTI

ALL'’AMMINISTRATORE DI SISTEMA

ALLA DIRIGENTE SCOLASTICA

I.C. DI BUDRIO

OGGETTO: SOLLECITO NELL'ACQUISIZIONE DEI NUOVI INDIRIZZI DI
ISTITUTO: COGNOME@ICBUDRIO.ISTRUZIONEER.IT E INDICAZIONI DI BASE
PER ACCESSO ALLE GOOGLE APPS: DRIVE, GRUPPI E POSTA.

Cari Colleghi,

PER OTTENERE UN VELOCE SCAMBIO DI IDEE, MATERIALI E STRUMENTI
INNOVATIVI NELLA DIDATTICA TRA TUTTI I DOCENTI DEL NOSTRO ISTITUTO,
ho creato AMBIENTI VIRTUALI condivisibili con le GOOGLE APPS DRIVE,
GRUPPI E POSTA.

Vi chiedo pertanto la cortesia di:
1. RITIRARE DA ANNA MARIA NETTI ENTRO QUESTA SETTIMANA L'INDIRIZZO
GMAIL DI ISTITUTO: COGNOME@ICBUDRIO.ISTRUZIONEER.IT
ENTRARE IN INTERNET TRAMITE IL BROWSER GOOGLE CHROME.
IN ALTO A DESTRA CLIC SU ACCEDI.
DIGITARE LE CREDENZIALI DEL NUOVO INDIRIZZO.
IN ALTO A DESTRA FARE CLIC SUI NOVE QUADRATINI CHE ELENCANO LE
DIVERSE APPS DISPONIBILI.
6. ENTRARE NELLA POSTA.
7. RECENTEMENTE HO CREATO DEI GRUPPI MAILING LIST:
Scuola Infanzia Budrio

i AW

Scuola Infanzia Mezzolara
Scuola Infanzia Vedrana
Scuola Primaria Mezzolara
Scuola Primaria Vedrana
Scuola Secondaria I grado
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Dipartimento matematica scienze

Dipartimento lettere

Dipartimento lingue

Dipartimento sostegno

Tutti Docenti Istituto

DOVRESTE VEDERE LA MAIL DI INVITO A PARTECIPARE A QUESTI GRUPPI:
ACCETTATE L'INVITO. SE L'INVITO NON LO ACCETTATE ENTRO UNA SETTIMANA,
SCADE E DEVO INVIARVI UN SECONDO INVITO.

8. CON L'ACCESSO ALLA GOOGLE APP POSTA POTETE SCRIVERE UN'UNICA
MAIL AD UN GRUPPO DI COLLEGHI E LA MAIL VIENE VISTA DA TUTTI I
DOCENTI DI QUEL GRUPPO.

9. PER SCRIVERE INVECE AD UN COLLEGA BASTA SCRIVERE IL SUO COGNOME E
COMPARE GIA IL SUO INDIRIZZO.

10.PER SCRIVERE ALLA DIRIGENTE: DIGITARE PATRIZIA PARMA O DIRIGENTE E
COMPARE GIA IL SUO INDIRIZZO.

11.PER SCRIVERE ALL'’AMMINISTRATORE DI SISTEMA (NETTI): DIGITARE
AMMINISTRATORE OPPURE NETTI E COMPARE GIA IL SUO INDIRIZZO.

12.CANCELLATE EVENTUALI GRUPPI DOPPI CREATI IN PRECEDENZA:
MANTENIAMO ATTIVI SOLO QUELLI CREATI CON TUTTI GLI INDIRIZZI
COGNOME@ICBUDRIO.ISTRUZIONEER.IT

13.PER CONDIVIDERE E ARCHIVIARE MATERIALE ENTRATE SEMPRE SULLE
GOOGLE APPS IN ALTO A DESTRA (NOVE QUADRATINI) E CLIC SU DRIVE:
POTETE CREARE CARTELLE, FILE....E CONDIVIDERLI CON I COLLEGH]I.

14. SPERIMENTATE QUESTI STRUMENTI E CONFRONTATEVI CON I COLLEGHI.

15.CONSULTATE SPESSO LA POSTA DI ISTITUTO.

16.VI GIRERO ANCHE ALCUNE MAIL DI ROBERTO BONDI (UFF. SCOLASTICO
REGIONE EMILIA ROMAGNA) DESTINATE A TUTTI I DOCENTI PER TENERVI
AGGIORNATI SU COMUNICAZIONI E PROGETTI IN AMBITO REGIONALE,
NAZIONALE, EUROPEO NEL CAMPO DELL'INNOVAZIONE O DELLA FORMAZIONE.

Lo scopo di questa lettera iniziale € quello di sollecitare, ANIMARE tutto il corpo
docente a CONDIVIDERE, SPERIMENTARE NUOVI AMBIENTI DI
ARCHIVIAZIONE E SCAMBIO DI 1IDEE, OLTRE CHE A FORNIRE
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INFORMAZIONI FONDAMENTALI in modo da rendere il livello di competenza
all'uso delle google apps, da parte di ciascuno dei docenti del nostro istituto, IL PIU
OMOGENEO POSSIBILE.

La finalita di questi ambienti virtuali condivisi ¢ di ottimizzare le occasioni di
scambio, collaborazione, diffusione delle buone pratiche gia presenti nel nostro
Istituto e di crearne di nuove.

Se avete dubbi confrontatevi tra colleghi o scrivetemi a monti@icbudrio.istruzioneer.it
Vi ringrazio sin da ora del vostro contributo e del vostro impegno.

BUON LAVORO!

BUDRIO, 01/03/2016
ELEONORA MONTI

Animatore Digitale
I.C. Budrio
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