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Al Sito Web dell'lstituto:
Ai Docenti dellIstituto Comprensivo di Budrio
All’'Albo on-line

OGGETTO: Fondi Strutturali Europei - Programma Operativazinale “Per la scuola, competenze e
ambienti per 'apprendimento” 2014-2020 (FSE-FE8R2014 IT 05 M20 P001. Avviso pubblico prot. 10862
del 16/09/2016Progetto di inclusione sociale e lotta al disagionché per garantire I'apertura delle scuole
oltre I'orario scolastico soprattutto nelle areerechio e in quelle periferiche'’Asse | — Istruzione - Fondo
Sociale Europeo (FSE) - Obiettivo Specifico 10.1Riduzione del fallimento formativo precoce dlale
dispersione scolastica e formativa. Azione 10.1.llnterventi di sostegno agli studenti caratterizzata
particolari fragilita.

Sottoazio Codice Ildentificativo Titolo Tot
ne Progetto Progetto ale CUP
autorizzato
10.1.1A | 10.1.1A-FSEPON-EM-2017-178 “La scuola siam@ € 36.174,00 | C59G16003850007

AVVISO DI SELEZIONE INTERNO PER ASSISTENTE AMMINISKATIVO

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA la nota del MIUR —Prot. n. 1588 del 13 gennaio®64 "Linee guidaper l'affidamento dei contratti
pubblici di servizi e forniture di importo inferieralla soglia comunitaria“, dove viene evidenziatoe
I'lstituzione Scolastica potra coinvolgere, nekalizzazione del progetto formativo, personalerimde esterno;
CONSIDERATO che qualsiasi incarico conferito a personale mster interno deve essere preceduto da
specifiche procedure di selezione. Nessun incagieimdi, pud essere conferito direttamente;

PRESO ATTO che ai sensi dell'art. 40 del D.I. 44/2001, Itsdione Scolastica pu0 stipulare contratti di
prestazione d'opera con esperti per particolaivigit ed insegnamenti, al fine di garantire I'actiimento
dell'offerta formativa, nonché la realizzazionesgecifici programmi di ricerca e di sperimentagipn

VISTO ['Awviso pubblico - prot. AOODGEFID/10862 del 1&@2016- emanato nell'ambito del Programma
Operativo Nazionale "Per la scuola, competenze biearti per I'apprendimento” a titolarita del Miresb
dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricercgypovato da parte della Commissione Europea corisidee
C(2014) n. 9952 del 17/12/2014 e successive nubdife integrazioni — Asse | — Istruzione — FondoiSle
Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.I. — Riduzodel fallimento formativo precoce e della dispamsi
scolastica e formativa. Azione 10.1.1 — Interveltbostegno agli studenti caratterizzati da paditdragilita;
CONSIDERATO che anche il conferimento dell’incarico al perdenaterno deve avvenire nel rispetto dei
principi di trasparenza e parita di trattamento;

VISTA la nota MIUR —Prot. n. AOODGEFID /31701 del 24/2017 di Autorizzazione del progetto ed
impegno di spesa a valere sull’Awviso pubblico 1D8&| 16/09/2016 “Progetti di inclusione socialbota al
disagio nonché per garantire I'apertura delle sewdtre I'orario scolastico soprattutto nelle aesegschio e in
quelle periferiche” con i seguenti moduli:
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Codiceldentificativo Progetto Titolo Modulo

Modulo 1. Danza

Modulo 2. Frisbee Ultimate

Modulo 3. Musica — crescere con il coro
10.1.1A-FSEPON-EM-2017-173 Modulo 4. Progetto teatro

Modulo 5. Scenografia

Modulo 6. Potenziamento e recupero trasversale
Modulo 7. Certificazione ket

ACCERTATO che occorrera procedere alla predisposizione hixgazione e applicazione degli atti inerenti
il Progetto 10.1.1A-FSEPON-EM-2017-173 in oggetto;

VISTE le norme stabilite, con particolare riferimeioreperimento delle figure dell’Area Organizzativ
gestionale, nelle “Disposizioni ed istruzioni p&ttuazione delle iniziative cofinanziate dai For&trutturali
Europei 2014/2020";

ATTESA la necessita di procedere all'individuazione difiglre;
INDICE

La selezione per il reclutamento di n. 2 (due)ilffdersonale ATA dell'lstituto Comprensivo di Budrdella
seguente figura:

1. ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

Il titolo di studio necessario per I'accesso al miodrichiesto € il titolo necessario per I'accessqrofilo
professionale di appartenenza come da tabella B@bIL comparto scuola 2006/2009 (Diploma di ma#rit

2. OPERATIVITA

Pertanto si precisano i compiti della predetta rigdli sistema da espletare in formato cartaceosa/o
piattaforma on line:

e supportare i Tutor accompagnatori per la registrezi della parte strutturale delle presenze, del
monitoraggio e dell'azione qualitativa;

coordinare i rapporti con le famiglie;

coordinare la stesura dei contratti/incarichi dedettivita di valutazione;

controllare la completezza e la correttezza datlattdocumentazione prodotta, in quanto obbligatori
redigere il verbale e partecipare alle RiunionCdbrdinamento;

fornire gli strumenti di valutazione e validaziothkelle attivita di monitoraggio del progetto.

3. TEMPISTICA

Le attivita dovranno svolgersi dal 01/12/2017 all212018.
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4. COMPENSI

Si prevedono 15 ore funzionali per ciascun modUédale 105 ore a 14,50 lordo dipendente.

Il corrispettivo di pagamento subira le trattenptevidenziali, assistenziali ed erariali di catégqreviste dal
CCNL in vigore.

La durata del contratto sara determinata in fureidelle esigenze operative del’Amministrazionedjearia
e comunque dovra svolgersi entro il 31 agosto 2018.

La determinazione del calendario, della scansiargizo e di ogni altro aspetto organizzativo rimaper
ragioni di armonizzazione dell'offerta formativa teascolastica, nella sola disponibilita dell’'lstdu
Comprensivo di Budrio.

L'l.C. di Budrio prevede con il presente avvisodiaione della clausola risolutiva espressa secauildo
stesso puo recedere dal presente bando in tuttoparte con il mutare dell'interesse pubblico cleeha
determinato il finanziamento.

| compensi saranno liquidati, a seguito dell'effette completa realizzazione e rendicontazion€atita
affidata.

La liquidazione del compenso avverra solo dopatefieerogazione da parte del MIUR.

Si precisa che l'incarico potra essere revocatquialsiasi momento, per causa di forza maggioredrsisti
frequentanti al di sotto del limite consentitol gier cause imputabili agli esperti, tutor, valtat assistente
amministrativo ai quali in entrambe le ipotesi negrrebbe riconosciuto altro che il compenso spadtan
esclusivamente per le ore di attivita gia svolte.

Si ricorda che per ogni ora di assenza il sisteotanaaticamente decurta dall’area gestionale I'ingpali €
3,47.

5. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE

Le istanze, indirizzate al Dirigente Scolasticol’td€l. di Budrio, dovranno riportare sulla bustanell’oggetto
della PEC la dizione

10.1.1A-FSEPON-EM-2017-173 “La Scuola Siamo Noi" A. 2017/2018 - CANDIDATURA
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

Gli interessati dovranno far pervenire a mezzocoa@ndata postale, brevi manu, o tramite PEC al
boic86900r@pec.istruzione.italla Segreteria della Scuokdell'lstituto Comprensivo di Budrio — Via
Giovanni XXIII, n. 2 - 40054 Budrio (BO), entro le ore 12:00 del 29/11/201la seguente documentazione:

1. domanda in carta semplice su apposito modulo reslie dalla scuolallegato A);
2. scheda di valutazione dei titoli su apposito mogukxisposto dalla scuolaliegato B);
3. curriculum vitae redatto esclusivamente in formaioopeo;

[l Dirigente Scolastico si riserva il diritto di:

Non procedere all'affidamento dell’incarico in caionancata attivazione dei corsi previsti;

Procedere al conferimento dell'incarico ancheékpnza di una sola domanda pervenuta.

Non saranno prese in considerazione le candidataoemplete e non debitamente sottoscritte, comeigice
dalla legislazione vigente.
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6. CRITERI DI SELEZIONE
La selezione tra tutte le candidature pervenuteteranini avverra in base ai titoli, alle competerealle

esperienze maturate, sulla base dei criteri ditaalone e dei punteggi specificati nella schedaadlitazione
dei titoli (allegato B), come di seguito specificat

TITOLI PUNTI MAX
PUNTI
Laurea triennale 1
Titoli Laurea specialistica 2 MAX 3
culturali Laurea vecchio ordinamento 3
Master/Corso perfezionamento specifici e/o trasers
Altra formazione specifica nelllambito progetto—mj 1 MAX 5
5 ore
Lavori svolti nel’ambito progetto - min 30 ore il per evento MAX 5
impegno ad evento
Titoli Contratti con scuole statali come - min. 30 ore eflgontratto MAX 5
servizio Contratti con scuole non statali/ Enti - min. 3@ or 1 per contratto MAX 3
Esperienza specifica nel settore di riferimenfoper incarico MAX 4
(produrre attestati)
Colloquio A parita di punteggio si procede con un colloguio
(eventuale) | dell’esperto con il Dirigente Scolastico.

Sara compilata una graduatoria per ciascun maslilla base della tabella di valutazione dei tigoinessa al
bando.

Qualora due soggetti dovessero posizionarsi apanii in prima posizione il dirigente li convochgpar un
colloquio che attribuira loro al massimo due pulholloquio vertera sulle tematiche del modulsudi’attivita
PON FSE oggetto dello svolgimento.

7. MODALITA DI ATTRIBUZIONE

L'amministrazione scolastica non risponde dei attempi e/o disguidi circa la ricezione delle dod&n

In seguito al presente avviso, le domande pervenut®nosciute formalmente ammissibili sarannaitedé da
un’apposita Commissione costituita nell’ambito @Gelppo Operativo di Progetto, secondo i titoli dichti, le
capacita tecniche e professionali degli aspirart disponibilita degli stessi a svolgere i relaiivcarichi.
L'Istituzione provvedera a stilare un elenco deglpiranti consultabile in sede ed affisso all’alb@scorsi gg.
5 senza reclami scritti si procedera al conferimedggli incarichi mediante contratto o lettera mtarico. |
reclami possono concernere solo ed esclusivamestdlali errate attribuzioni di punteggio ai titdichiarati
nella domanda da parte della Commissione di vdlutaz Non sono ammessi reclami per I'inserimento di
nuovi titoli valutabili o per la specificazione dioli dichiarati cumulativamente e casi similatlstituzione
provvedera a contattare direttamente gli aspirdintermine di preavviso per l'inizio delle presiazi sara
almeno di 5 giorni. L'inserimento nell’elenco nopngporta alcun diritto da parte dell'aspirante sa iilo
conferimento dell’incarico in relazione alla prapposizione in graduatoria.
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L’Amministrazione scolastica potra comunicare & futoncorrenti di annullare, revocare, sospenddsando

sino all’aggiudicazione dello stesso senza cherniceoenti medesimi possano vantare alcuna pretesa a
riguardo.

La scrivente Amministrazione si riserva la facolta non procedere all’aggiudicazione qualora nessun
candidato, a suo insindacabile giudizio, risultindo in relazione alla realizzazione del progetto.

Le graduatorie saranno rese pubbliche dal DirigeS®olastico, mediante pubblicazione sul sito
www.icbudrio.it , avverso le quali si potra ricamesntro 5 giorni dalla data di pubblicazione.

8. MOTIVI DI INAMMISSIBILITA ED ESCLUSIONE

8.1. Motivi di inammissibilita

Sono causa di inammissibilita:

— domanda pervenuta in ritardo rispetto ai tempiciii nel presente Bando;

— assenza della domanda di candidatura o di altreurdentazione individuata come condizione di
ammissibilita;

— altri motivi rinvenibili nellavviso presente;

— non possesso dei titoli richiesti nel presentésavv

8.2. Motivi di esclusione

Una eventuale esclusione dall'inserimento negli&hépuo dipendere da una delle seguenti cause:

« mancanza di firma autografa apposta sulla domaudi@urriculum, sulla scheda dichiarazione puritegg
« non certificata esperienza professionale per litommti competenza indicato.

9. TUTELA DELLA PRIVACY

Ai sensi e per gli effetti del D. Lgs 196/2003,ceimunica che i dati personali raccolti verranndtdataper le
finalita strettamente connesse alla suddetta @tiormativa.

10. PUBBLICIZZAZIONE DEL BANDO

Le graduatorie saranno rese pubbliche dal DirigeS®olastico, mediante pubblicazione sul sito
www.icbudrio.it .

Allegati
Allegato A: domanda aspiranti ad incarico di agsit amministrativo interno all’'amministrazione
Allegato B: Scheda di valutazione titoli
Modulo curriculum vitae
Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Patrizia Parma
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Allegato A

AL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dell’ I.C. di Budrio

OGGETTO: RICHIESTA DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA DI SELEZ IONE PER
L’ATTRIBUZIONE DELL’INCARICO DI ASSISTENTE AMMINIST  RATIVO — PERSONALE A.T.A.

Il sottoscritto Cognome Nome
C.F. Data e ldogascita
Residenza . Te Cell.
e-malil
CHIEDE

di partecipare alla selezione per I'attribuzion#idearico della gestione amministrativa contalsleelativa
piattaforma del progetto di seguito indicato:

Sottoazione Codice Identificativo Titolo Totale
Progetto Progetto autorizzato CUP
10.1.1A 10.1.1A-FSEPON-EM-2017-173 “La scuola siam@ € 36.174,00 C59G16003850007

A tal fine, consapevole della responsabilita peeadella decadenza da eventuali benefici acqusittaso di
dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la proprigp@nsabilita quanto segue:

Il/la sottoscritto/a consapevole della respons@bienale in caso di dichiarazioni mendaci, dichiair sensi
degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 sotto la geoggsponsabilita quanto segue:

« di aver preso visione del bando e di accettarregratmente il contenuto;

« di essere in possesso dei titoli di studio dictiiaral curriculum vitae allegato alla presente;

« di essere in possesso dei titoli professionaticali dichiarati nel curriculum vitae allegatoapresente;

« di avere esperienza di gestione amministrativagitog gestione piattaforma PON;

« di essere a conoscenza delle Disposizioni ed zistmuper I'attuazione delle iniziative cofinanaatai Fondi
Strutturali Europei - Programma Operativo NaziondRer la scuola, competenze e ambienti per
'apprendimento” 2014-2020 (FSE-FESR) n. 2014 IT 20 PO001. Awviso pubblico prot. 10862 del
16/09/2016'Progetto di inclusione sociale e lotta al disagionché per garantire I'apertura delle scuole eltr

I'orario scolastico soprattutto nelle aree a risohg in quelle periferiche’Asse | — Istruzione - Fondo Sociale
Europeo (FSE) - Obiettivo Specifico 10.1. - Riduma del fallimento formativo precoce e della disppone
scolastica e formativa. Azione 10.1.1 — Intervetitisostegno agli studenti caratterizzati da paldri
fragilita.

« di essere disponibile, in caso di nomina, a sveldarcarico senza riserva, assicurando la propresenza
negli incontri propedeutici all'inizio delle attié e nelle manifestazioni conclusive del progetto;

Budrio,

Firma
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Allegato B

SCHEDA VALUTAZIONE TITOLI

Criteri selezione Assistente Amministrativo

AA.
TITOLI Colonna da Non compilare
compilare a cura del (a cura
o candidato amm.ne)
Titoli e
.| Laurea triennale
culturali Laurea specialistica
Laurea vecchio ordinamento
Master/Corso perfezionamento specifici e/o traslers
Altra formazione specifica nell'ambito — min. 5 ore
Lavori svolti nell'ambito progetto - min 30 ore oihpegno ad
Titoli  [-Svento : :
servizio Contratt! con scuole statali come - min. 5_30 ore
Contratti con scuole non statali/ Enti - min. 3@ or
Esperienza specifica nel settore di riferimento odpirre
attestati)

Firma

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELLE CERTIFICAZIONI
(artt. 46 e 47 del d.p.r, n. 445/2000)

Consapevole delle sanzioni penali nel caso di dielzioni mendaci, richiamate dall'art. 76 del D.MR
445/2000, dichiaro che quanto si sottoscrive cporigle a verita.

Ai sensi del D.Lgs. n. 196 del 30/06/2003, dichjaattresi, di essere informato che i dati persoraicolti
saranno trattati, anche con strumenti informagsilusivamente nell'ambito del procedimento pgudle la
presente dichiarazione viene resa.

I\

Firma
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Curriculum Vitae Sostituire con Nome (i) Cognome (i)

INFORMAZIONI PERSONALI  Sostituire con Nome (i) Cognome (i)

[Tutti i campi del CV sono facoltativi. Rimuovere i campi vuoti.]
© Sostituire con via, numero civico, codice postale, citta, paese

. Sostituire con numero telefonico 8 Sostituire con telefono cellulare

¥4 Sostituire con indirizzo e-mail

© Sostituire con sito web personale

® Sostituire con servizio di messaggistica istantanea Sostituire con account di messaggistica

Sesso Indicare il sesso | Data di nascita gg/mm/aaaa | Nazionalita Indicare la nazionalita

OCCUPAZIONE PER LA QUALE
SI CONCORRE

POSIZIONE RICOPERTA  Sostituire con lavoro richiesto / posizione / occupazione desiderata /
OCCUPAZIONE DESIDERaTA  Studi intrapresi / dichiarazioni personali (eliminare le voci non rilevanti

nella colonna di sinistra)
TITOLO DI STUDIO

DICHIARAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE L

[Inserire separatamente le esperienze professionali svolte iniziando dalla pit recente.]

Sostituire con date (da-a)  Sostituire con il lavoro o posizione ricoperta

Sostituire con nome e localita del datore di lavoro (se rilevante, indirizzo completo e indirizzo sito web

= Sostituire con le principali attivita e responsabilita
Attivita o settore Sostituire con il tipo di attivita o settore

ISTRUZIONE E FORMAZIONE u
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[Inserire separatamente i corsi frequentati iniziando da quelli piti recenti.]

Sostituire con date (da-a)  Sostituire con la qualifica rilasciata Sostituire con il livello
QEQ o altro, se
conosciuto

Sostituire con il nome e lindirizzo dell'organizzazione erogatrice dell'istruzione e formazione (se
rilevante, indicare il paese)

= Sostituire con un elenco delle principali materie trattate o abilita acquisite

COMPETENZE PERSONALI u

[Rimuovere i campi non compilati.]

Lingua madre  Sostituire con la lingua(e) madre

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
Sostituire con la lingua Inserire il livello Inserire il livello Inserire il livello Inserire il livello Inserire il livello

Sostituire con il nome del certificato di lingua acquisito. Inserire il livello, se conosciuto

Sostituire con la lingua Inserire il livello Inserire il livello Inserire il livello Inserire il livello Inserire il livello
Sostituire con il nome del certificato di lingua acquisito. Inserire il livello, se conosciuto

Livelli: A1/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2: Utente avanzato

Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Competenze comunicative  Sostituire con le competenze comunicative possedute. Specificare in quale contesto sono state
acquisite. Esempio:

= possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza di direttore vendite

Competenze organizzative e  Sostituire con le competenze organizzative e gestionali possedute. Specificare in quale contesto sono
gestionali ~ state acquisite. Esempio:

= leadership (attualmente responsabile di un team di 10 persone)
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Competenze professionali  Sostituire con le competenze professionali possedute non indicate altrove. Esempio:

= buona dei processi di controllo qualita (attualmente responsabile del controllo qualita)

Competenza digitale AUTOVALUTAZIONE
Elabgerzﬁélone Comunicazione Creazione i Sicurezza Risoluizione di
informazioni Contenuti problemi
Inserire il livello Inserire il livello Inserire il livello Inserire il livello Inserire il livello

Livelli: Utente base - Utente intermedio - Utente avanzato

Competenze digitali - Scheda per lautovalutazione

Sostituire con il nome del(j) certificato(i) TIC

Sostituire con altre competenze informatiche possedute. Specificare in quale contesto sono state
acquisite. Esempi:

= buona padronanza degli strumenti della suite per ufficio (elaboratore di testi, foglio elettronico,
software di presentazione)

= buona padronanza dei programmi per I'elaborazione digitale delle immagini acquisita come
fotografo a livello amatoriale

Altre competenze  Sostituire con altre rilevanti competenze non ancora menzionate. Specificare in quale contesto sono
state acquisite. Esempio:

= falegnameria

Patente diguida  Sostituire con la categoria/e della patente di guida. Esempio:

B

ULTERIORI INFORMAZIONI L

Pubblicazioni  Esempio di pubblicazione:

Presentazioni = Come scrivere un CV di successo, New Associated Publisher, Londra, 2002.
Esempio di progetto:

Progetti
= La nuova biblioteca pubblica di Devon. Architetto a capo del progetto e realizzazione, della
supervisione della commessa e della costruzione (2008-2012).
Responsabile del procedimento: Andrea Minghetti - Referente del procedimento: Pasqualina Gagliardi

Firmato digitalmente da PARMA PATRIZIA



BOIC86900R - ALBO PRETORIO - 0000228 - 21/11/2017 - G2 - GARE - U
-REGISTRO %BCBPLLO 01 ﬁl/ZOl? Cl4 Contabllltél general U

per i in materia di edilizia
scalieties, e 1 gestlons dét fordt Stritmeallpior

JTRUTTURALI
EUROPEI 2014-2020

UNIONE EUROPEA MIUR

|| struzione e per lnnovazione digitale
Ufficio IV

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI BUDRIO

VIA GIOVANNI XXIII - N.2 — 40054 BUDRIO (BO) — Tel. 0516920614
C.F. 91201420378 - C.M. BOIC86900R - Codice Univoco: UFDIYR
e-mail: boic86900r@istruzione.it — pec: boic86900r@pec.istruzione.it — sito: www.icbudrio.it

10.1.1A-FSEPONEM-2017-173 — La Scuola Siamo Noi

CUP: C59G16003850007

Conferenze

Seminari
Riconoscimenti e premi

Appartenenza a gruppi /
associazioni

Referenze
Menzioni
Corsi

Certificazioni

ALLEGATI u

Sostituire con la lista di documenti allegati al CV. Esempi:

= copie delle lauree e qualifiche conseguite
= attestazione del datore di lavoro

Dati personali  Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.

Data Firma
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