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Progetti:  10.2.5A-FSEPON-EM-2018-51  Azioni  volte  allo  sviluppo  delle  competenze  trasversali  con
particolare attenzione a quelle volte alla diffusione della cultura d’impresa – A.S. 2018/2019 –NOMINA PER
SOSTITUZIONE TUTOR

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto il D.I. n. 129/2018 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile
delle Istituzione Scolastiche;
Visto il  regolamento dell’attività negoziale per la fornitura di  beni  e servizi  approvato con delibera n.  99 del
Consiglio d’Istituto del 17/05/2018;
Visto il D.P.R. 275/99 concernente le “Norme in materia di autonomia delle Istituzioni scolastiche”;
Visto l’Avviso Pubblico Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e
ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 – Avviso n. 4427 del 02/05/2017 – “Potenziamento dell’educazione al
patrimonio culturale, artistico, paesaggistico”;
Vista la delibera del Collegio Docenti n. 37 del 14/06/2018;
Vista la delibera n. 18 del 23/02/2017, con la quale è stata approvata la partecipazione all’avviso in oggetto;
Vista la delibera del Consiglio d’Istituto n. 65 del 05/04/2017, con la quale è stata approvata la candidatura del
progetto PON FSE in oggetto;
Vista  la nota prot. n. AOODGEFID/9282 del 10 aprile 2018 del MIUR con la quale si autorizza il progetto e
l’impegno di spesa a valere sull’Avviso pubblico 4427 del 02/05/2017, finalizzato all’Azione 10.2.5: Azioni volte
allo sviluppo delle competenze trasversali  con particolare attenzione a quelle volte alla diffusione della cultura
d’impresa Obiettivo Specifico 10.2  Miglioramento delle competenze chiave degli allievi del Programma Operativo
Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” per il periodo di programmazione 2014-
2020;
Tenuto conto che per la realizzazione delle azioni  formative programmate 10.2.5A del  Programma Operativo
Nazionale “Per la Scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” si rende necessaria l’individuazione di tutor
ed esperti che dovranno essere selezionati all’interno dell’Amministrazione;
Visto il bando per il reclutamento di personale interno all’Istituto per i progetti: 10.2.5A- FSEPON-EM-2018-51
“Azioni volte allo sviluppo delle competenze trasversali con particolare attenzione a quelle volte alla diffusione
della cultura d’impresa” – A.S. 2018/2019 – del 5237/C14 del 05/06/2018;
Vista la  candidatura  da  tutor/mensa  presentata  dalla  docente  Clemente  Giuseppina   prot.  n.  5395/C14  del
12/06/2018 per  il  progetto  10.2.5A-  FSEPON-EM-2018-  51  “Potenziamento  dell’educazione  al  patrimonio
culturale, artistico, paesaggistico”;
Vista  la delibera del Collegio Docenti n. 37 del 14/06/2018 con la quale vengono designati i tutor/mensa per il
progetto sopra menzionato;
Vista l’assenza temporanea in data 16/03/2019 della docente tutor Clemente Giuseppina per il Modulo
1: Budrio: curiosità, cultura e tenacia. Quirico Filopanti del PON in oggetto;
Vista l’impossibilità di ricalendarizzare le attività formative per la data del 16/03/2019;
Visti i motivi di sicurezza;
Vista la disponibilità del docente De Laurentiis Lucas e le sue competenze valutate tramite curriculum 
vitae;
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ASSEGNA INCARICO

Al docente  De Laurentiis Lucas di TUTOR del modulo 1: Budrio: curiosità, cultura e tenacia. Quirico Filopanti.

1. Oggetto
L’incarico consiste in:

 Predisporre,  in  collaborazione  con  l’esperto,  una  programmazione  dettagliata  dei  contenuti
dell’intervento;

 Curare il registro didattico le presenze e le firme dei partecipanti (alunni), esperto, la propria, l’orario
di inizio e fine lezione;

 Segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende al di sotto del minimo di nove per due
incontri  consecutivi.  Il  corso deve essere immediatamente  sospeso.  Al  fine di  evitare  la  chiusura
anticipata del corso sarà cura del tutor informare il Dirigente Scolastico del progressivo decremento
delle presenze al fine di prendere i necessari provvedimenti;

 Svolgere funzione di  orientamento,  accompagnamento,  sostegno e affiancare  i  docenti  interni  e/o
esterni nello svolgimento delle loro attività; 

 Raccordare lo sviluppo dei moduli previsti dagli esperti esterni e/o dai docenti interni con le effettive
esigenze dei corsisti;

 Indirizzare ed orientare gli alunni per una migliore riuscita dell’attività formativa;
 Collaborare  per  il  monitoraggio  del  processo di  verifica,  valutazione  e  gradimento  attività  con il

valutatore;
 Collaborare con gli operatori esterni ed interni alla scuola, per assicurare il supporto necessario al

regolare svolgimento delle attività ed attivando soluzioni in caso di imprevisti;
 Curare gli aspetti formali connessi alla tenuta del registro delle presenze degli alunni, degli esperti e

delle proprie;
 Curare  la  manutenzione  del  materiale  didattico  (video/musica/giochi  etc.)  prodotto  al  fine  della

creazione di uno specifico archivio;
 Predisporre e partecipare agli incontri di coordinamento del progetto, quando necessario;
 Aggiornare sullo stato di avanzamento dei lavori del progetto;
 Attenersi alle indicazioni contenute nell’avviso 4427 del 02/05/2017;
 Gestire  la  parte  di  competenza  del  modulo  scelto  con le  credenziali  assegnate,  i  dati  sul  portale

http://pon20142020.indire.it
 Inserire tutti i dati in piattaforma.
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2. Decorrenza  e durata

L’incarico decorre  dal 16/03/2019 al 16/03/2019 e/o fino al termine del progetto se l’assenza della docente
Clemente sarà prorogata ulteriormente, con l’espletamento degli adempimenti connessi di cui al punto 1, per un
numero massimo pari a 15 ore che, alla data odierna, devono ancora essere effettuate.

3. Emolumenti

Al  docente  De  Laurentiis  Lucas,  a  fronte  dell’incarico  affidato  da  svolgersi  in  massimo  n.  15  ore,  verrà
corrisposto un  compenso orario Lordo Stato pari  a € 30,00 (trenta/00).  Ai fini  della liquidazione,  le ore di
servizio prestate per l’obiettivo dovranno essere debitamente documentate.

4. Recesso 

Ciascuna delle parti potrà recedere dal rapporto/incarico in essere a seguito di formale e motivata comunicazione
con  almeno  15  (quindici)  giorni  di  anticipo.  In  caso  di  recesso  da  parte  del  committente  si  procederà  alla
liquidazione  del  lavoro  effettivamente  svolto  che  verrà  calcolato  proporzionalmente  rispetto  all’incarico
complessivo.

5. Misure per la sicurezza

Il docente De Laurentiis Lucas potrà accedere agli uffici del committente e per questo si richiamano le norme di
sicurezza di cui al D.Lgs 81/2008 s.m.i. in materia di sicurezza degli ambienti di lavoro per quanto riguarda l’uso
delle apparecchiature elettroniche utilizzate e dei videoterminali.

6. Privacy

Il docente  De Laurentiis Lucas dichiara di aver preso visione dell’informativa sulla privacy del committente ai
sensi  del  D.Lgs 196/2003 e di  consentire  al  trattamento dei  propri  dati  ai  fini  degli  adempimenti  oggetto del
presente incarico.

Per accettazione
Docente De Laurentiis Lucas

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Patrizia Parma
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