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AVVISO DI SELEZIONE  PER LA PRESENTAZIONE DI CANDIDATURE PER UN 

CONTRATTO DI PRESTAZIONE D’OPERA INTELLETTUALE DI ESPERTI ESTERNI 

NELL’AMBITO DEI PROGETTI TEATRALI “ATTORI PER UN GIORNO” (Cig: 

Z9521BE7A9)  E “DIRE, FARE … IMPARARE: A scuola di Teatro” (Cig: ZD721BE7CD) 

RISPETTIVAMENTE NELLA SCUOLA DELL’INFANZIA “LIDO-DON MILANI” E 

SCUOLA PRIMARIA “B. CIARI” A.S. 2017/18. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il D.I. n° 44 del 01/02/2001 ed in particolare l’art. 40 concernente le norme relative alla 

stipula di contratti di prestazione d’opera per l’arricchimento dell’Offerta Formativa; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 

VISTO il “Regolamento per la disciplina degli incarichi agli Esperti Esterni (artt.33 e 40 D.I. 

44/2001)” approvato dal Consiglio d’Istituto nella riunione del 23/11/2017; 

CONSIDERATO che i Progetti “Attori per un giorno”, “Dire, Fare… Imparare: A scuola di Teatro” 

prevedono la conduzione di laboratori teatrali rivolti, rispettivamente, ai bambini della scuola 

dell’Infanzia “Lido” delle sezioni F,G e H e agli alunni delle classi 1A, 1B, 2A, 2B, 3A, 3B, 4A, 

4B, 5A, 5B e 5C  della scuola Primaria del plesso “B. Ciari” ; 

CONSIDERATO che si rende necessario procedere alla individuazione di esperti cui conferire 

l’incarico 

di prestazione d’opera per l’effettuazione delle attività sopra menzionate con la scuola dell’Infanzia 

“Lido”, e con la scuola Primaria del plesso “B. Ciari” 

 

RENDE NOTO 

 

che è indetta una selezione per il reclutamento di esperti esterni all’Amministrazione ai fini della 

stipula di un contratto di prestazione d’opera intellettuale nell’ambito dei progetti “Attori per un 

giorno” e “Dire, Fare… Imparare: A scuola di Teatro” che prevedono la conduzione di laboratori 

teatrali rivolti, rispettivamente, ai bambini della scuola dell’Infanzia “Lido” delle sezioni F, G e H e 

agli alunni delle classi 1A, 1B, 2A, 2B, 3A, 3B, 4A, 4B, 5A, 5B e 5C  della scuola Primaria del 

plesso “B. Ciari”. Il suddetto incarico sarà conferito ad esperti messi a disposizione  da Compagnie 

Teatrali/Associazioni, Ditte/Società in regime di impresa o anche non a scopo di lucro 

(Associazioni Culturali, Cooperative, Onlus, etc.), purché in grado di garantire in proprio o con 

proprio personale, la conduzione di laboratori teatrali. 

 

Art. 1  Oggetto e descrizione dei Progetti 

Le attività oggetto dell’incarico di prestazione d’opera ad esperti sono quelle di seguito indicate: 

 

Lotto 1. Scuola dell’Infanzia “Lido”                                    CIG N. Z9521BE7A9 

Progetto 1 A Attori per un giorno 

Sede di effettuazione Scuola dell’Infanzia “Lido” 

Utenti coinvolti Tutte le sezioni (n.3) 

Impegno 40 ore (10 incontri di 1 h per 4 gruppi) 
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Verifiche previste In itinere, tramite anche disamine condivisa con l’esperto.  

Lezione aperta finale 

Obiettivi Imparare a esprimere le proprie emozioni tramite vari 

linguaggi 

Documentazione del percorso 

didattico 

Rielaborazione grafica e materiale audiovisivo 

 

Lotto 2. Scuola Primaria “Ciari”                                         CIG N. ZD721BE7CD 

Progetto 2 A Dire, Fare… Imparare: A scuola di Teatro 

Sede di effettuazione Scuola Primaria “B. Ciari” 

Utenti coinvolti classi 1A, 1B, 2A, 2B, 3A, 3B, 4A, 4B, 5A, 5B e 5C   

Impegno Ore 77:  7 incontri con cadenza settimanale di 1 h per ogni classe 

Verifiche previste Osservazioni in itinere. Lezione aperta ai genitori 

Obiettivi - Sviluppare la capacità comunicativa attraverso la scoperta della 

potenzialità della parola scritta, della voce e del corpo; 

- Potenziare le capacità relazionali; 

- Favorire l’inclusione di tutti gli alunni; 

- Migliorare il senso di appartenenza. 

Documentazione del 

percorso didattico 

Foto e cartelloni. Eventuale Spettacolo finale. 

 

I progetti avranno inizio a partire dal mese di gennaio 2018 e si concluderanno entro giugno 2018. 

 

Gli incontri si svolgeranno in idonei spazi presso ognuna delle scuole indicate e saranno 

accuratamente progettati in accordo con le docenti di sezione e di classe sia per quanto riguarda le 

date sia per quanto riguarda i contenuti delle attività, in modo che la programmazione si inserisca ed 

integri la programmazione didattica delle sezioni e delle classi. 

L’orario degli interventi dovrà essere concordato con il responsabile del progetto e rispondere alle 

necessità della scuola. 

 

Art. 2 Importo a base d’asta 

Gli importi a base d’asta per i progetti sono i seguenti:  

Progetto 1-A “Attori per un giorno” presso la Scuola dell’Infanzia “Lido”: € 1501,00 (escluso iva)  

Progetto 2-A “Dire, Fare… Imparare: A scuola di Teatro” presso la scuola primaria “B. Ciari”: € 

2869,85 (escluso iva)  

 

Art. 3 Requisiti di partecipazione richiesti 

Per la partecipazione al presente procedimento gli esperti che entreranno nelle scuole devono essere 

in possesso dei seguenti requisiti soggettivi, a pena di esclusione: 

a) essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’Unione 

Europea; 

b) godere dei diritti civili e politici; 

c) non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 

iscritti nel casellario giudiziale; 

d) essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

e) aver preso visione e dichiarare il proprio impegno al rispetto delle norme contenute nel 

Codice di Comportamento dei dipendenti della pubblica amministrazione (D.P.R. 62/2013) 

disponibile sul sito www.iccroce.gov.it.  

 

Art. 4  Termine e modalità di presentazione dell’offerta 

Il plico contenente l'offerta, che sarà considerata fissa e invariabile, dovrà essere chiuso, sigillato e 

controfirmato, a scavalco con timbro, sui lembi di chiusura, che confermino l’autenticità delle 
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chiusure originarie provenienti dal mittente e dovrà pervenire, a rischio del concorrente, recapitato 

direttamente o a mezzo posta tramite raccomandata con avviso di ricevimento (non fa fede il timbro 

postale) presso la sede legale di questo Istituto sito in CASALECCHIO DI RENO (BO), via 

Porrettana n.97 entro e non oltre le ore 9:00 del 23 gennaio 2018 – termine perentorio, pena 

l’esclusione.  

 

Il suddetto plico dovrà essere indirizzato al Dirigente Scolastico e recare la dicitura esterna 

“Offerta articolata per il servizio di conduzione dei  laboratori “Attori per un giorno” nella 

scuola dell’Infanzia “Lido” a.s. 2017/18, se si partecipa al Progetto 1-A o recare la dicitura 

esterna “Offerta articolata per il servizio di conduzione dei  laboratori  “Dire, Fare… 

Imparare: A scuola di Teatro” nella scuola Primaria plesso “B. Ciari” - a.s. 2017/18”, se si 

partecipa per il  Progetto 2-A. 

Se partecipano ad entrambi i progetti, i candidati dovranno presentare due plichi distinti per 

ogni progetto, ognuno di quali dovrà contenere la documentazione richiesta nei successivi 

articoli del presente avviso.  

Qualora il plico stesso, per qualsiasi motivo, non dovesse giungere a destinazione entro il termine 

precedentemente indicato, il concorrente sarà escluso dal procedimento. 

Non verranno aperti i plichi che non rechino all’esterno l’indicazione dell’oggetto dell’avviso e la 

denominazione del concorrente, nonché il timbro e la firma. 

Il suddetto plico deve contenere al suo interno n. 3 (tre) buste ciascuna delle quali dovrà essere 

chiusa e 

sigillata e recare il timbro e l’apposizione di una firma sui lembi di chiusura, che confermi 

l’autenticità della 

chiusura originaria. Sulle tre buste dovrà essere indicata la dicitura di seguito riportata. 

Busta n. 1 - “Documentazione Amministrativa”; 

Busta n. 1 - “Offerta Tecnica”; 

Busta n. 3 - “Offerta Economica”. 

L’assenza di una delle tre buste indicate comporterà l’esclusione dalla procedura. 
 

La BUSTA n. 1: riportante all’esterno la dicitura “DOCUMENTAZIONE 

AMMINISTRATIVA” e il nominativo della Compagnia Teatrale/Associazione, Ditta/Società, 

dovrà contenere: 

 domanda di partecipazione, con sottoscrizione dell’offerente (legale rappresentante della 

Compagnia Teatrale/Associazione, Ditta/Società) nelle forme e con le modalità di cui al D.P.R. 

28.12.2000 n. 445 con allegata fotocopia della carta di identità o altro documento d’identità, 

per accettazione incondizionata delle condizioni contrattuali; 

 autocertificazione degli operatori coinvolti relativa alla cittadinanza e ai requisiti soggettivi di 

cui all’Art. 3 del presente avviso; 

 la modulistica compilata dal legale rappresentante di cui agli allegati (A) e (B). 

 

Nella BUSTA n. 2: riportante all’esterno la dicitura “Offerta tecnica” e il nominativo della 

Compagnia Teatrale/Associazione, Ditta/Società, andranno inseriti: 

 curricula vitae degli esperti che condurranno gli interventi, con particolare riferimento 

all’esperienza di conduzione di laboratori teatrali nella scuola; 

 

La BUSTA n. 3:  riportante all’esterno la dicitura “Offerta Economica” e il nominativo della 

Compagnia Teatrale/Associazione, Ditta/Società, dovrà contenere l’offerta economica indicante il 

minor prezzo rispetto a quello indicato dall’art. 2 del presente avviso, pena l’esclusione dalla 

procedura. 

 

Art. 5 Criteri di scelta del miglior offerente 

Il miglior offerente sarà individuato applicando i criteri definiti  dalla Tabella A e B di valutazione, 

di cui all’art. 4 del ”Regolamento per la disciplina degli incarichi agli Esperti Esterni (artt.33 e 40 

D.I. 44/2001)” approvato dal Consiglio d’Istituto nella riunione del 23/11/2017, di seguito riportate: 
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Tabella A di valutazione (nei casi in cui siano richiesti titoli prevalentemente culturali e di 

docenza) 

 TITOLI PUNTI 

1 Laura specifica 10 

 Laurea specifica da 101 a 105 12 

2 Laurea specifica oltre 105/110 15 

3 Laurea specifica con lode 20 

4 Altra laurea (non specifica) 6 

4 Diploma specifico II grado 5 

5 Dottorato di ricerca 
4 punti a Dottorato 

fino a un max di 8 

6 Pubblicazioni coerenti con la tipologia di intervento 
1 (per ogni pubbl. fino 

a un max di 5) 

7 

Master di I o II livello coerente con la tematica del 

modulo formativo, conseguito presso Università in Italia 

o all’estero 

2 per ogni Master fino 

a un max di 8 

8 
Corso di perfezionamento post-lauream conseguito presso 

università italiane o straniere 

2 per ogni corso fino a 

un max di 8 

9 Diploma di Specializzazione 

5 punti per coerenza 

con la tipologia di 

intervento e 3 punti 

per altra tipologia 

10 Iscrizione ad Albi Professionali 4 

11 
Docenza universitaria coerente con la tipologia di 

intervento 
4 (per ogni anno) 

12 
Docenza scuola di ogni ordine e grado coerente con la 

tipologia di intervento 
3 (per ogni anno) 

13 Pregresse esperienze di docenza in progetti vari 1 (per progetto) 

 

Tabella B di valutazione  

 TITOLI PUNTI 

1 Esperienza specifica nel settore 5 (per ogni anno) 

2 Pregresse esperienze di collaborazione in progetti affini  4 (per ogni anno) 

3 Laurea 0 (titolo già indicato 

nella tabella A) 

4 Diploma 1 

 

L’aggiudicazione avverrà in favore di chi avrà raggiunto complessivamente il maggior punteggio 

con riferimento ai titoli professionali.  

 

A parità di punteggio, verificato che il compenso richiesto non superi quello indicato nell’art. 2 del 

presente avviso, sarà data la preferenza ai candidati presentati dalla Compagnia 

Teatrale/Associazione, Ditta/Società che richiedono un compenso inferiore. 

 

La mancata o non chiara indicazione di uno degli elementi di valutazione, comporterà la non 

valutazione dello stesso. 

 

Il servizio sarà aggiudicato anche in presenza di una sola offerta valida, purchè sia rispondente alle 

esigenze progettuali. 

 

La partecipazione alla selezione non vincola l’Amministrazione appaltante che avrà la facoltà, a suo 
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insindacabile giudizio, di non procedere all’aggiudicazione dell’incarico senza che ciò comporti 

alcuna pretesa da parte dei concorrenti. 

 

L’affidamento di ciascun servizi potrà essere attribuito ad una Compagnia Teatrale/Associazione, 

Ditta/Società diversa, in base alla proposta pervenuta per quello specifico lotto. 

 

 

Art. 6  Affidamento del servizio 

Le buste pervenute saranno aperte in seduta pubblica martedì 23 gennaio 2018 alle ore 10.00. A 

seguire, in seduta separata, la Commissione procederà all’esame delle offerte e all’attribuzione del 

punteggio. 

L’Istituzione Scolastica notificherà alla Compagnia Teatrale/Associazione, Ditta/Società, una volta 

espletata la gara, l’avvenuta aggiudicazione del servizio e pubblicherà l’esito sul proprio albo 

digitale (www.iccroce.gov.it). 

All'esito della valutazione dell'offerta, verrà pubblicata la proposta di aggiudicazione sul sito 

istituzionale, che avrà validità per l'anno scolastico 2017/2018. Entro tre giorni dalla pubblicazione 

della suddetta proposta, i candidati potranno far pervenire a mano o a mezzo raccomandata con 

avviso di ricevimento, eventuali reclami, esaminati i quali sarà pubblicata l’aggiudicazione 

definitiva. Fa fede il protocollo della scuola 

 

Dopo l’individuazione del miglior offerente ed al fine dell’affidamento ad esso del servizio, 

l’istituzione scolastica inviterà il soggetto individuato a produrre, nei termini indicati nello stesso 

invito, la documentazione, le dichiarazioni e gli atti necessari alla stipula del  contratto fra cui le 

attestazioni a riprova di quanto contenuto nelle dichiarazioni richieste. 

Ove tale soggetto, nei termini indicati nel suddetto invito, non abbia perfettamente e completamente 

ottemperato, senza giustificato motivo, a quanto richiesto, ovvero si sia accertata la mancanza o 

carenza dei requisiti, l’istituto scolastico procederà all’affidamento del servizio, rispettati i 

medesimi incombenti, al concorrente che segue nella graduatoria. 

 

Il servizio deve essere svolto direttamente dall’aggiudicatario e  non è ammessa la cessione totale o 

parziale del contratto né  il subappalto. Si precisa che la prestazione dovrà essere svolta 

personalmente dall’esperto proposto dalla Compagnia Teatrale/Associazione, Ditta/Società. 

Tutte le spese di gara e contrattuali sono a carico dell’aggiudicatario. 

 

L’aggiudicatario è tenuto a garantire l’effettuazione del servizio in base agli accordi stabiliti e dovrà 

espletare il servizio senza alcuna interruzione sia nel caso di assenza o astensione dal lavoro del 

personale dipendente sia in caso di eventi non prevedibili alla data della stipula del contratto 

(chiusura della scuola per elezioni, neve, sciopero del personale…). 

Art. 7 Contratto da stipulare 
Il candidato selezionato all'esito della procedura di valutazione di cui ai precedenti articoli, sarà 

invitato a stipulare un contratto di prestazione d'opera ai sensi degli artt. 2222 e seguenti del codice 

civile. 

La prestazione dovrà essere svolta dall’esperto/i indicato/i, che non potrà/anno avvalersi di sostituti. 

Il compenso verrà corrisposto entro 30 giorni dal termine della prestazione, previa presentazione di 

apposita fattura/fattura elettronica e di una sintetica relazione finale.  

Art. 8 Disposizioni finali 
Ai sensi del D.Lgs. 196 del 30 giugno 2003 e s.m.i. l’Istituto s’impegna al trattamento dei dati 

personali dichiarati solo per i fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica della selezione 

dell'esperto ai sensi del presente avviso. Il responsabile del procedimento e del trattamento dei dati 

personali è individuato nella persona del Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi di questa 

istituzione scolastica. 
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Per quanto non previsto nel presente avviso si fa rinvio alla vigente normativa nazionale e 

comunitaria. 

Il presente avviso è pubblicato sul sito web dell'Istituto www.iccroce.gov.it. 

. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

F.to digitalmente Virna Venturoli 
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