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OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento 2.1 

“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”, finanziato 

dall’Unione europea – Next Generation EU – “Formazione del personale scolastico per la transizione 

digitale”. 

Formazione del personale scolastico per la transizione digitale 
(D.M. n. 66/2023) 

 
 

Titolo del Progetto -FORMATI PER IL FUTURO 

Codice Progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-44807       CUP: H34D23004460006 
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SCHEMA DI LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO  
 ALLA ISTITUZIONE SCOLASTICA 

 

L’ISTITUTO SCOLASTICO I.C. N.19 -BOLOGNA, C.F.: 91357350379 con sede legale in Bologna, via d’Azeglio n.82, 

in persona del Dott.ssa Alessandra Francucci, ivi domiciliata per la sua qualità di Dirigente scolastico pro 

tempore e legale rappresentante, 

VISTI  

 il Decreto prot.n.5903/IV.2.2 del 30/12/2024 per l’avvio di una procedura di selezione AVVISO DI 
SELEZIONE interna per il conferimento di N.2 incarichi Docenti Formatori e N.2 incarichi Tutor aventi 
ad oggetto “Laboratori di formazione sul campo rivolti al Personale Docente” a valere sul PNRR 
Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 
dagli asili nido alle università – Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla 
transizione digitale per il personale scolastico”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU – 
“Formazione del personale scolastico per la transizione digitale” D.M. 66/2023 
 

 l’Avviso di selezione interna  prot.n.5904/IV.2.2 del 30/12/2024 per il conferimento per il conferimento 
di N.2 incarichi Docenti Formatori e N.2 incarichi Tutor aventi ad oggetto “Laboratori di formazione sul 
campo rivolti al Personale Docente”; 

 la valutazione delle candidature effettuata dalla Dirigente Scolastica, ai sensi dell’art.7 dell’avviso di 

selezione prot.n.5904 sopra citato, acquisita con prot. n.302/IV.2.2 del 17/01/2025, che riporta altresì la 

graduatoria dei candidati idonei;  

 la graduatoria definitiva, acquisita con prot. n.420/IV.2.2 del 24/01/2025; 

 il Decreto per il conferimento degli incarichi individuali, prot. n………./IV.2.2 del ………; 

 

PREMESSO CHE  

 come chiarito nell’Avviso di selezione prot.n.5904/IV.2.2 del 30/12/2024 per il conferimento per il 

conferimento di N.2 incarichi Docenti Formatori e N.2 incarichi Tutor aventi ad oggetto “Laboratori di 
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formazione sul campo rivolti al Personale Docente”, ’Istituto necessita di acquisire un supporto 

qualificato in ordine alle attività sopra dettagliate (a seguire, anche l’«Incarico») nell’ambito della 

Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione 

dagli asili nido alle università – Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla 

transizione digitale per il personale scolastico” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato 

dall’Unione europea – Next Generation EU; 

 tra il personale docente interno dell’Istituto  si sono rese disponibili figure che sono risultati in possesso 

delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

 il/la Dott./Dott.ssa […] risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle competenze 

necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in posizione idonea nella procedura selettiva 

espletata; 

 l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale prot. n………./IV.2.2 del ……….; 

 non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato 

derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 

situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), l’Istituto, 

come in epigrafe rappresentato, conferisce a …………………………. l’incarico di Docente Formatore/Docente 

Tutor……………….., avente ad oggetto  

Laboratorio di formazione sul campo rivolto al personale docente – denominato  “Promuovere la 
cittadinanza digitale - Tecniche e istituzioni della classe cooperativa per una riflessione democratica” 
per una durata pari a N. 12 Ore Docente Formatore -IN PRESENZA 
per una durata pari a N. 12 Ore Docente Tutor -IN PRESENZA 
 
 
Laboratorio di formazione sul campo rivolto al personale docente – denominato  “Lego Education” 
per una durata pari a N. 12 Ore Docente Formatore -IN PRESENZA 
per una durata pari a N. 12 Ore Docente Tutor -IN PRESENZA 
 

B
O

IC
87

80
0G

 -
 A

1B
C

38
5 

- 
R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

04
21

 -
 2

4/
01

/2
02

5 
- 

IV
.2

 -
 U



 
                                    

 
 

              
ISTITUTO COMPRENSIVO N. 19 BOLOGNA 
Codice Meccanografico: BOIC87800G   Codice Fiscale: 91357350379 

Sede legale: Via d'Azeglio n. 82, 40123 Bologna Tel. 051/584082 - 051/330374 - 
e-mail:  boic87800g@istruzione.it - PEC: boic87800g@pec.istruzione.it 

Sito web: www.ic19bologna.edu.it     -Codice Univoco per la fatturazione elettronica: UF8F2Z - 
 Scuola dell’Infanzia e Primaria “I.O.R.”, via G. C. Pupilli n. 1, 40136 Bologna - Tel. 051/6366132  

Scuola Primaria “Adele Cremonini-Ongaro”, Via Bellombra n. 28, 40136 Bologna - Tel.051/585828 
Scuola Primaria “Mario Longhena”, Via di Casaglia n.41, 40135 Bologna - Tel. 051/6143644 

Scuola Secondaria di I grado “Lavinia Fontana”:  sede Via D'Azeglio n. 82, - Tel. 051/582283 
 

4 

nell’ambito del progetto -FORMATI PER IL FUTURO- Codice Progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-44807       

CUP: H34D23004460006 

 

secondo le modalità di seguito elencate. 

1. L’Incarico prevede l’espletamento dei seguenti compiti: 

Ruolo -Docente Formatore    

Compiti (a titolo esemplificativo):  

• predisposizione di un sintetico progetto delle attività da svolgere;  

• predisposizione del materiale formativo necessario;  

• predisposizione su supporto informatico del materiale somministrato;  

• gestione della piattaforma dedicata del PNRR in sintonia con il Tutor, e comunque la registrazione della 

frequenza delle attività da parte dei destinatari dell’intervento, e dei contenuti delle attività svolte;  

• messa in atto di strategie adeguate alle competenze che i corsisti devono acquisire;  

• piena aderenza dell’intervento ai contenuti ed obiettivi del Progetto per il quale si pone la propria 

candidatura; 

• rispetto delle modalità organizzative nello svolgimento delle attività, secondo il calendario redatto 

dall’Istituzione Scolastica e, per il personale scolastico, non in orario di servizio, nonché il rispetto dei 

tempi di conclusione delle attività nei termini fissati dal Ministero;  

•  monitoraggio del processo formativo;  

• condivisione periodica dei risultati raggiunti con il DS;  

•  valutazione finale per la certificazione dell’Unità Formativa Didattica di competenza;  

• relazione finale individuale contenente obiettivi, strategie, metodologie e strumenti utilizzati, metodi 

di misurazione adottati e livelli raggiunti da ogni singolo corsista;  

• rispetto delle norme in materia di tutela della privacy, secondo le disposizioni in materia di sicurezza 

previste dal GDPR 679/2016/UE e D. Lgs. n. 196/2003 modificato dal D. Lgs. n.101/2018. 

• metodologie didattiche innovative per l’insegnamento e l’apprendimento, connesse con l’utilizzo delle 

nuove tecnologie; metodi e tecniche di apprendimento esperienziale, collaborativo, personalizzato, 

immersivo, basate sul progetto (PBL), sulla ricerca (inquiry based), sulla narrazione (storytelling), sulla 

soluzione di problemi (problem solving), sul making (fabbricazione di manufatti con strumenti digitali), 
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sul tinkering (insegnare a “pensare con le mani” e ad apprendere sperimentando con strumenti e 

materiali), sull’utilizzo del gioco nell’insegnamento (gamification), sulla realtà virtuale, aumentata e 

immersiva, sull’internet delle cose (IoT), etc.;  

• pratiche innovative di verifica e valutazione degli apprendimenti anche con l’utilizzo delle tecnologie 

digitali; - didattica e insegnamento dell’informatica, del pensiero computazionale e del coding, 

dell’intelligenza artificiale e della robotica, a partire dalla scuola dell’infanzia;  

• potenziamento dell’insegnamento nelle discipline scientifiche, tecnologiche, ingegneristiche e 

matematiche (STEM), secondo un approccio interdisciplinare, anche sulla base di quanto previsto dalle 

Linee guida per le discipline STEM, adottate con decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 

settembre 2023, n. 184;  

• cybersicurezza, utilizzo sicuro della rete internet e prevenzione del cyberbullismo;  

• tecnologie digitali per l’inclusione scolastica;  

• sviluppo delle competenze di orientamento dei docenti con l’utilizzo delle tecnologie digitali; 

• insegnamento dell’educazione civica digitale e dell’educazione alla cittadinanza digitale e utilizzo 

consapevole delle tecnologie digitali da parte degli studenti;  

• leadership dell’innovazione e della trasformazione digitale e didattica nelle scuole; 

• cicli di incontri di tutoraggio, mentoring, coaching, supervisione, job shadowing, affiancamento 

all’utilizzo efficace delle tecnologie didattiche e delle metodologie didattiche innovative connesse, in 

contesti didattici reali o simulati all’interno di setting di apprendimento innovativi, anche in coerenza 

con la linea di investimento “Scuola 4.0” 

Ruolo –TUTOR 

Compiti (a titolo esemplificativo):  

Il tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento dei discenti e  
collaborare con gli esperti nella conduzione delle attività. In particolare, il tutor: 

 predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi 

 cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei  
              partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione; 

 segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di sotto del  
               previsto in relazione al numero minimo di attestazioni da raggiungere; 

 cura il monitoraggio del corso, in itinere o anche prima/dopo l’intervento formativo; 

 partecipa agli incontri con il Dirigente Scolastico e alle riunioni con il Team laddove ritenuto  
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               necessario 

 Inserisce i dati relativi alla gestione del percorso 

 registra le anagrafiche 

 inserisce la programmazione giornaliera delle attività 

 concorda l’orario con gli esperti 

 provvede alla gestione del gruppo discenti 

 descrive e documenta i prodotti dell’intervento 

 inserisce un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di accompagnamento eventualmente  
                messe in atto 

2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 

connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, 

funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in 

maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. 

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 

diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui al paragrafo 1 al di fuori dell’orario di servizio, secondo 

quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 141549, del 7 dicembre 2023, al paragrafo 3 «Le 

tipologie di attività di formazione e le opzioni semplificate di costo». 

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

6. La durata dell’incarico decorre dalla data della lettera di Incarico e fino al 30/09/2025. 

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 

originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non 

imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento 

dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla 

normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

8. Per l’Incarico conferito è pattuito un compenso:  

B
O

IC
87

80
0G

 -
 A

1B
C

38
5 

- 
R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

04
21

 -
 2

4/
01

/2
02

5 
- 

IV
.2

 -
 U



 
                                    

 
 

              
ISTITUTO COMPRENSIVO N. 19 BOLOGNA 
Codice Meccanografico: BOIC87800G   Codice Fiscale: 91357350379 

Sede legale: Via d'Azeglio n. 82, 40123 Bologna Tel. 051/584082 - 051/330374 - 
e-mail:  boic87800g@istruzione.it - PEC: boic87800g@pec.istruzione.it 

Sito web: www.ic19bologna.edu.it     -Codice Univoco per la fatturazione elettronica: UF8F2Z - 
 Scuola dell’Infanzia e Primaria “I.O.R.”, via G. C. Pupilli n. 1, 40136 Bologna - Tel. 051/6366132  

Scuola Primaria “Adele Cremonini-Ongaro”, Via Bellombra n. 28, 40136 Bologna - Tel.051/585828 
Scuola Primaria “Mario Longhena”, Via di Casaglia n.41, 40135 Bologna - Tel. 051/6143644 

Scuola Secondaria di I grado “Lavinia Fontana”:  sede Via D'Azeglio n. 82, - Tel. 051/582283 
 

7 

9. per un importo orario lordo pari a € 122,00 (euro centoventidue/00), Docente Formatore, per 

un massimo di ore pari a 12, per un totale omnicomprensivo pari a € 1.464,00 (euro 

millequattrocentosessantaquattro/00), inteso come importo comprensivo di ogni altro onere a 

carico dell’Istituzione scolastica, da rapportare alle ore 12 ore effettivamente prestate, come 

previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 141549, del 7 dicembre 2023, al paragrafo 3 «Le tipologie 

di attività di formazione e le opzioni semplificate di costo» 

10. per un importo orario lordo pari a € 34,00 (euro trentaquattro/00), Tutor, per un massimo di 

ore pari a 12, per un totale omnicomprensivo pari a € 408,00 (euro quattrocentoeotto/00), 

inteso come importo comprensivo di ogni altro onere a carico dell’Istituzione scolastica, da 

rapportare alle ore 12 ore effettivamente prestate, come previsto dalle Istruzioni Operative prot. 

n. 141549, del 7 dicembre 2023, al paragrafo 3 «Le tipologie di attività di formazione e le opzioni 

semplificate di costo» 

 

 

11. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività 

previste e presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore effettivamente svolte e secondo le 

seguenti modalità accredito sul c/c bancario o postale e compatibilmente con le tempistiche di 

assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR presso il Ministero dell’istruzione e 

del merito. 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

i. Domanda di partecipazione alla selezione; 

ii. Curriculum vitae dell’Incaricato; 

iii. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi; 

iv. Autorizzazione dell’Amministrazione di appartenenza ( per il personale appartenente ad altra 

Istituzione scolastica) 

Bologna, …………………………    

B
O

IC
87

80
0G

 -
 A

1B
C

38
5 

- 
R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

04
21

 -
 2

4/
01

/2
02

5 
- 

IV
.2

 -
 U



 
                                    

 
 

              
ISTITUTO COMPRENSIVO N. 19 BOLOGNA 
Codice Meccanografico: BOIC87800G   Codice Fiscale: 91357350379 

Sede legale: Via d'Azeglio n. 82, 40123 Bologna Tel. 051/584082 - 051/330374 - 
e-mail:  boic87800g@istruzione.it - PEC: boic87800g@pec.istruzione.it 

Sito web: www.ic19bologna.edu.it     -Codice Univoco per la fatturazione elettronica: UF8F2Z - 
 Scuola dell’Infanzia e Primaria “I.O.R.”, via G. C. Pupilli n. 1, 40136 Bologna - Tel. 051/6366132  

Scuola Primaria “Adele Cremonini-Ongaro”, Via Bellombra n. 28, 40136 Bologna - Tel.051/585828 
Scuola Primaria “Mario Longhena”, Via di Casaglia n.41, 40135 Bologna - Tel. 051/6143644 

Scuola Secondaria di I grado “Lavinia Fontana”:  sede Via D'Azeglio n. 82, - Tel. 051/582283 
 

8 

                                                       La DIRIGENTE SCOLASTICA  

                                                      Dott.ssa Alessandra Francucci 

                                                                                                                               

                                                                                                         (firma digitale) 
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