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All’albo/Sito Web
All’Albo - Amministrazione trasparente
Agli Atti

OGGETTO: AVVISO di SELEZIONE del personale INTERNO per il conferimento dei seguenti
Incarichi:

Incarico a Docente in qualita di figura Gruppo Tecnico
Incarichi al personale ATA, supporto amministrativo ed ausiliario

a valere sul progetto PNRR, Missione 4 — Istruzione e ricerca — Componente 1 — Potenziamento
dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle universita — Investimento 2.1 “Didattica digitale
integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”, finanziato dall’Unione
europea — Next Generation EU — “Formazione del personale scolastico per la transizione digitale”.

Formazione del personale scolastico per la transizione digitale
(D.M. n. 66/2023)

Titolo del Progetto: FORMATI PER IL FUTURO
Codice Progetto: M4C112.1-2023-1222-P-44807  CUP: H34D23004460006

di cui al Decreto prot.n.5355/1V.2.2 del 26/11/2024 avvio di una procedura di selezione del
personale INTERNO per il conferimento dei seguenti Incarichi:

Incarico a Docente in qualita di figura Gruppo Tecnico
Incarichi al personale ATA, supporto amministrativo ed ausiliario
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Articolo 1- Oggetto dell’incarico

n.1 incarico per le attivita specialistiche di supporto tecnico e organizzativo al RUP e per le attivita
operative strumentali alla gestione dei percorsi formativi (supporto a tutor ed esperti nelle attivita
didattiche, funzionale al corretto iter documentale delle stesse, elaborazione e predisposizione attestati,
archiviazione analogica e informatica degli atti progettuali)

Percorsi/Attivita N° Docenti Ore
1 Max 80

Percorsi di formazione sulla
transizione digitale, Laboratori di
formazione sul campo

Nello specifico I'incaricato dovra:

a) Supportare il gruppo dell’area formativa nella preparazione della documentazione necessaria;

b) Supportare DS, DSGA, e Team, nella gestione dei rapporti con gli esperti, i tutor e i partecipanti ai
percorsi formativi in particolare nella registrazione delle attivita didattiche

c) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico in originale e non per la completa
fruizione delle attivita didattiche;

d) Provvedere alla predisposizione degli attestati relativi ai diversi percorsi;

e) Verificare, gestire ed archiviare i flussi di informazioni relative ai percorsi didattici.

n.1 Assistente Ammnistrativo Tempo Indeterminato- in qualita di figura di supporto al Gruppo
Tecnico e organizzativo al Dirigente Scolastico, DSGA per il corretto iter documentale dei processi,
archiviazione immagini e archiviazione digitale del progetto;

Percorsi/Attivita N° Assistente Amministrativa Ore
1 20

Percorsi di formazione sulla
transizione digitale, Laboratori di
formazione sul campo
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Nello specifico I'incaricato dovra:

a) Supportare il Gruppo Tecnico, la DS, DSGA, nella preparazione della documentazione
necessaria al Progetto e nella gestione dei rapporti con i docenti/discenti

b) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico in originale e non per la
completa fruizione delle attivita didattiche

c) Archiviare il flusso di informazioni relative ai percorsi didattici

max N. 7 collaboratori scolastici -Tempo Indeterminato o Determinato- nell’ambito dei percorsi
formativi da impiegare nei due plessi scolastici, sino a n.4 unita sede Fontana, sino a n.3 unita sede
Longhena, per le attivita di gestione degli spazi, allestimento degli stessi, verifica della funzionalita
etc.)

o N _ Sede di
Percorsi/Attivita Collaboratori Ore svolgimento della

Scolastici prestazione

36 di cui 24 | Sede Fontana
Percorsi di formazione sulla ore Fontana | (n-4 unita)
transizione digitale, Laboratori di | Max n.7

formazione sul campo emax12 | Sedelonghena

(n.3 unita)

Longhena

Nello specifico I'incaricato dovranno:

a) Apertura e chiusura dell’edificio scolastico per consentire I'accesso alle attivita formative e/o
organizzative;

b) Dare ausilio agli esperti, ai tutor e ad eventuali altre figure per quanto riguarda I'accoglienza
dei corsisti;

c) attivita di gestione degli spazi, allestimento degli stessi, verifica della funzionalita etc...

Le figure sopra descritte svolgeranno le prestazioni richieste oltre I'orario di servizio
Articolo 2 — Destinatari

Il presente avviso & destinato al personale in servizio presso questo istituto (personale interno a
Tempo Indeterminato);
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Articolo 3 — Requisiti e titoli richiesti
1. Possono partecipare alla selezione i candidati che, alla data di scadenza del bando:
i. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’'Unione europea;
ii. abbiano il godimento dei diritti civili e politici;
iii.  non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo;
iv.  possiedano l'idoneita fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di
selezione si riferisce;
v. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che
riguardano |'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;

vi. non siano stati destituiti o dispensati dalllimpiego presso una Pubblica
Amministrazione;
vii.  non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale;
viii.  non si trovino in situazione di incompatibilita, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di

incompatibilita, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire
I’adeguata valutazione delle medesime;

iX. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano
interferire con I'esercizio dell’'incarico;

2. Tutti i requisiti per I'ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza
del termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno
solo dei requisiti prescritti per I'ammissione, sara motivo di esclusione dalla selezione.

3. | Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione
mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di
partecipazione, che dovra essere debitamente sottoscritta.

4. LIstituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al
presente articolo.

Articolo 4 — Criteri di selezione
1. Ai fini della partecipazione alla procedura di selezione in oggetto e richiesto il possesso dei seguenti
requisiti:

4
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Per I'incarico al Docente per le attivita specialistiche di supporto tecnico e organizzativo al RUP e per le

attivita operative strumentali alla gestione dei percorsi formativi:

a) particolari e comprovate esperienze/competenze correlate al contenuto della prestazione
richiesta

b) competenze tecniche nella rilevazione fabbisogni;

c) gestione e monitoraggio attivita/azioni formative;

d) capacita di lavorare in team;

e) competenze nell’utilizzo della piattaforma dedicata.

2. Saranno valutati il possesso dei titoli e delle esperienze professionali, come da tabella ALLEGATO B,
parte integrante del presente avviso.

3. | candidati saranno valutati comparativamente sulla base del curriculum vitae, dei titoli accademici e di
studio presentati.

4. FE prevista la possibilita di effettuare un colloquio informativo motivazionale, ove si ritenga opportuno
per la tipologia di incarico da affidare. Il colloquio & volto ad accertare il possesso delle conoscenze e
competenze necessarie per I'espletamento delle attivita oggetto della presente procedura.

Per gli incarichi al personale ATA:
TITOLI VALUTABILI PUNTI

-Diploma di scuola secondaria di primo grado (solo per Collaboratori Scolastici) Punti 3

-Diploma di scuola secondaria superiore di secondo grado Punti 4

-Diploma di laurea Punti 5

-Incarichi di collaborazione con il DSGA solo per gli Assistenti Amministrativi (Incarico di Sostituto del
D.S.G.A.) -Max 60 mesi PUNTI 1 per ogni mese

-Seconda posizione economica Punti 2

-Beneficiario Art. 7 Punti 2

-Incarichi specifici (Max n.5) PUNTI 1

-Attivita svolta in progetti PON e/o PNRR (Max 8 esperienze) Punti 1

-Corsi ECDL e/ o altre certificazioni Punti 4
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Articolo 5 — Durata dell’incarico

1. L’attivita oggetto dell’incarico avra la durata massima fino alla data di chiusura del progetto
30-09-2025 a decorrere dalla data dell’incarico.

2. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario € consentito, in via
eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore,
ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il
rispetto delle tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.

Articolo 6 — Corrispettivo e modalita di remunerazione

1. La prestazione professionale svolta dai docenti tutor ed esperti gravera sui COSTI INDIRETTI
per lo specifico percorso formativo.

2. La retribuzione oraria lordo dipendente (cioé comprensiva di ritenute/contributi a
carico del dipendente) & quella prevista nella tabella E 1.7 - Scuola dal CCNL 2019-2021
del 18/01/2024, vale a dire:

Importo orario
Attivita Lordo
dipendente

Docente incaricato per le attivita specialistiche di
supporto tecnico e organizzativo al RUP e per le

attivita operative strumentali alla gestione dei €19,25
percorsi formativi

Assistente Amministrativa per le attivita di

supporto amministrativo alla gestione dei percorsi € 15,95
formativi

Collaboratori Scolastici per le attivita di supporto £13,75

ausiliario per la realizzazione dei percorsi formativi

2. Sui compensi, da corrispondere in proporzione alle ore effettivamente svolte e rilevate
(attraverso time sheet o sistemi elettronici), saranno applicate le ritenute assistenziali e fiscali
a carico dipendente e a carico stato, nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge.

3. La liquidazione dei compensi spettanti avverra al termine delle attivita, compatibilmente con

I'assegnazione ed erogazione delle risorse da parte dell’Unita di missione del PNRR del Ministero
6
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dell’istruzione e del merito. Pertanto, nessuna responsabilita in merito ad eventuali ritardi nei
pagamenti, indipendenti dalla volonta dell’Istituzione scolastica, potra essere attribuita alla medesima.

Articolo 7 — Modalita e termini di presentazione delle candidature

1. Le istanze di partecipazione, redatte sull’allegato modello A, per ciascuna tipologia
incarico previsto, debitamente firmate in calce, corredate dell’allegato B — autovalutazione titoli e
dal curriculum redatto secondo il modello europeo (anche esse debitamente firmate), e da un
documento di identita in corso di validita devono pervenire, entro le ore 12.00 del giorno 8
gennaio 2025 via pec o via posta elettronica ordinaria oppure brevi manu presso la Segreteria
dell’istituto (Ufficio Personale).

2. Il Curriculum Vitae deve riportare nel dettaglio i dati inerenti ai titoli e alle esperienze, per
cui si richiede I'attribuzione di punteggio, dichiarati nellALLEGATO B, per ciascuna tipologia
incarico previsto, e dichiarazione di veridicita dati ai sensi del DPR 445/2000, art. 76, riportata in
calce.

3. L'Istituzione scolastica potra richiedere integrazioni rispetto alla documentazione
presentata dai candidati.

4, L’Istituzione avra la facolta di procedere a idonei controlli sulla veridicita del contenuto
delle dichiarazioni sostitutive.

5. Nonsiterra conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra.

Articolo 8 - Valutazione delle domande

Per la selezione degli aspiranti si procedera all’analisi dei curriculum vitae e
all’attribuzione di punteggi corrispondenti agli elementi di valutazione posseduti dai
candidati, secondo i criteri di selezione sopra descritti, secondo la tabella di cui all’allegato
B, per ciascuna tipologia incarico previsto, del presente avviso

Figura di supporto al progetto PNRR”
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Titoli di Studio PUNTI
1 Laurea specialistica, magistrale o vecchio ordinamento con Lode Punti 15
2 Laurea specialistica, magistrale o vecchio ordinamento senza Lode. Punti 12
3 Laurea Triennale Punti 8
4 Diploma scuola secondaria di secondo grado Punti 6
N.B. Si valuta un solo Titolo (quello superiore) per i punti 1), 2), 3), 4)
5 Master, corso di specializzazione o perfezionamento di durata biennale (CFU Punti 3
120)
6 Master, corso di specializzazione o perfezionamento di durata annuale (CFU PuRti 2
60)
7 Dottorato di ricerca Punti 5
8 Laurea Aggiuntiva Punti 3
9 Iscrizione Albo Professioni, Abilitazione all'insegnamento (p.1 per ogni .
- . max Punti 2
abilitazione). Max. punti 2
Titoli didattici/culturali PUNTI
10 Partecipazione a corsi di formazione/aggiornamento in area attinente al progetto per Max Punti 5
cui si concorre (punti 1 per ogni corso).
11 Pubblicazioni o docenza in corsi di formazione in area attinente al progetto per cui si Max Punti 15
concorre (punti 3 per ogni corso o pubblicazione).
Attivita professionale Punti
12 Esperienze professionali documentate inerenti le attivita richieste: attivita di
collaborazione con MIUR, Universita, Istituzioni scolastiche o altre PP.AA., associazioni
professionali o imprese; partecipazione a progetti provinciali, regionali, europei in area Max 20 Punti
attinente al progetto per cui si concorre in qualita di tutor, docente, valutatore,
facilitatore, referente
Incarichi organizzativi svolti all’interno dell’Istituzione Scolastica: Funzione Strumentale
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GREEMN

ISTITUTO COMPRENSIVO N. 19 BOLOGNA
Codice Meccanografico: BOIC87800G Codice Fiscale: 91357350379
Sede legale: Via d'Azeglio n. 82, 40123 Bologna Tel. 051/584082 - 051/330374 -
e-mail: boic87800g@istruzione.it - PEC: boic87800g@pec.istruzione.it
Sito web: www.ic19bologna.edu.it -Codice Univoco per la fatturazione elettronica: UF8F2Z -
Scuola dell'Infanzia e Primaria “I.0.R.”, via G. C. Pupilli n. 1, 40136 Bologna - Tel. 051/6366132
Scuola Primaria “Adele Cremonini-Ongaro”, Via Bellombra n. 28, 40136 Bologna - Tel.051/585828
Scuola Primaria “Mario Longhena”, Via di Casaglia n.41, 40135 Bologna - Tel. 051/6143644
Scuola Secondaria di I grado “Lavinia Fontana”: sede Via D'Azeglio n. 82, - Tel. 051/582283

-Collaboratore del D.S.-Team o Animatore Digitale
(punti 5 per ogni tipologia di esperienza)

Non si valuta I’anno in corso

13 Anzianita di . | I ruolo di | 5 ) .
nzianita di servizio s.vo tF> nel ruolo di attuale appartenenza (2 punti per ogni Max 12 Punti
anno o almeno 180 giorni).
Certificazioni punti 2 per certificazione Punti
(si valutano max 3 titoli)
14 ) . S ) B2: punti 2
 Conseguimento di certificazioni informatiche. )
. . e . . Cl:punti4
* Conseguimento di certificazioni linguistiche (lingua inglese) * o fe
. punti
* Si valuta solo la certificazione superiore P
Personale ATA
Tabella di valutazione Punteggio
Diploma di scuola secondaria di primo grado 1) |Punti 3
Diploma di scuola secondaria superiore di Punti 4
secondo grado 2)
Diploma di laurea 3)[Punti 5

N.B. Si valuta un solo Titolo (quello superiore)
per i punti 1), 2), 3)

Incarichi di collaborazione con il DSGA - solo

per gli Assistenti Amministrativi (Incarico di Max 60 mesi PUNTI 1 per ogni
Sostituto del D.S.G.A.) mese
Punti 3

Seconda posizione economica Beneficiario Art. 7

Punti 1
Incarichi specifici (Max n.5)

Attivita svolta in progetti PON e/o PNRR (Max 8 [Punti 1
esperienze)

Corsi ECDL e/o altre Certificazioni Punti 4
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GREEMN

ISTITUTO COMPRENSIVO N. 19 BOLOGNA

Codice Meccanografico: BOIC87800G Codice Fiscale: 91357350379

Sede legale: Via d'Azeglio n. 82, 40123 Bologna Tel. 051/584082 - 051/330374 -

e-mail: boic87800g@istruzione.it - PEC: boic87800g@pec.istruzione.it
Sito web: www.ic19bologna.edu.it -Codice Univoco per la fatturazione elettronica: UF8F2Z -

Scuola dell'Infanzia e Primaria “I.0.R.”, via G. C. Pupilli n. 1, 40136 Bologna - Tel. 051/6366132
Scuola Primaria “Adele Cremonini-Ongaro”, Via Bellombra n. 28, 40136 Bologna - Tel.051/585828
Scuola Primaria “Mario Longhena”, Via di Casaglia n.41, 40135 Bologna - Tel. 051/6143644

Scuola Secondaria di I grado “Lavinia Fontana”: sede Via D'Azeglio n. 82, - Tel. 051/582283

1. Il Dirigente Scolastico valutera le istanze pervenute, tenuto conto dei requisiti richiesti,
provvedera alla valutazione delle istanze pervenute.

2. Nel caso di parita di punteggio tra candidati interni verra selezionato il candidato piu giovane di
eta. In caso di ulteriore parita si procedera per sorteggio.

3. La pubblicazione delle graduatorie provvisorie ha valore di notifica agli interessati che, nel caso
ne ravvisino gli estremi, potranno produrre reclamo entro la data riportata nelle graduatorie
provvisorie.

4. In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminera le istanze ed apportera le eventuali
modifiche in fase di pubblicazione della graduatoria definitiva.

5. La graduatoria provvisoria sara pubblicata sul sito web della Scuola.

(o))

. L'attribuzione avverra tramite incarico formale secondo la normativa vigente.

. Per il personale scolastico ausiliario: le ore verranno equamente distribuite (nei limiti delle
disponibilita organizzative) tra tutti coloro che avranno dato disponibilita, all’interno del plesso
scolastico prescelto in sede di candidatura, nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e pari
opportunita. Non é consentito presentare la candidatura per un plesso diverso da quello di servizio
per ovvi motivi organizzativi e gestionali.

\‘

Articolo 9 — Codice di comportamento dei dipendenti pubblici

1. |soggetti individuati secondo le modalita e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli
obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei
dipendenti pubblici di cui al DPR 16 aprile 2013, n.62 e s.m.i..

Articolo 10 - Controlli

L'Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 Dpr 445/2000, sulla veridicita delle
dichiarazioni sostitutive di cui agli articoli 46 e 47 rese nella proposizione della candidatura anche

con richiesta all’interessato della relativa documentazione comprovante quanto dichiarato. Fermo
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GREEMN

ISTITUTO COMPRENSIVO N. 19 BOLOGNA

Codice Meccanografico: BOIC87800G Codice Fiscale: 91357350379
Sede legale: Via d'Azeglio n. 82, 40123 Bologna Tel. 051/584082 - 051/330374 -
e-mail: boic87800g@istruzione.it - PEC: boic87800g@pec.istruzione.it
Sito web: www.ic19bologna.edu.it -Codice Univoco per la fatturazione elettronica: UF8F2Z -
Scuola dell'Infanzia e Primaria “I.0.R.”, via G. C. Pupilli n. 1, 40136 Bologna - Tel. 051/6366132
Scuola Primaria “Adele Cremonini-Ongaro”, Via Bellombra n. 28, 40136 Bologna - Tel.051/585828
Scuola Primaria “Mario Longhena”, Via di Casaglia n.41, 40135 Bologna - Tel. 051/6143644
Scuola Secondaria di I grado “Lavinia Fontana”: sede Via D'Azeglio n. 82, - Tel. 051/582283

restando quanto previsto dalle norme penali in caso di dichiarazione mendace, I'accertata non
veridicita di quanto dichiarato dal candidato comporta I'immediata interruzione del rapporto con
I'lstituto.

Articolo 11 - Responsabile del procedimento

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del
procedimento nella presente selezione ¢ il Dirigente Scolastico Alessandra Francucci

Articolo 12 - Trattamento dei dati personali

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003, art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679
e del D.Lgs 101/2018 riguardanti “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i
dati personali forniti dai candidati verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al
presente avviso pubblico. | dati saranno raccolti e trattati, anche con l'ausilio di mezzi elettronici,
esclusivamente per le finalita connesse alla presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli
obblighi previsti dalla Legge. Il titolare del trattamento & IC19, rappresentato dal Dirigente
Scolastico pro-tempore Alessandra Francucci;

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica ISTITUTO COMPRENSIVO
N. 19 e stato individuato nel il Dott. Massimo Zampetti per la societa Privacycert Lombardia S.r.l.,
raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: info@privacycontrol.it

| candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo llI
del Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato
€ responsabile del trattamento degli stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento
Europeo 2016/679.

Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si
potra rivolgere all’Autorita di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento.
Ulteriori informazioni in ordine ai diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito
web del Garante per la protezione dei dati personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it.
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Sede legale: Via d'Azeglio n. 82, 40123 Bologna Tel. 051/584082 - 051/330374 -
e-mail: boic87800g@istruzione.it - PEC: boic87800g@pec.istruzione.it
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Scuola dell'Infanzia e Primaria “I.0.R.”, via G. C. Pupilli n. 1, 40136 Bologna - Tel. 051/6366132
Scuola Primaria “Adele Cremonini-Ongaro”, Via Bellombra n. 28, 40136 Bologna - Tel.051/585828
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Articolo 13 - Pubblicizzazione della procedura di selezione
Il presente Avviso € pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente link :
https://nuvola.madisoft.it/bacheca-digitale/bacheca/BOIC87800G/11/IN PUBBLICAZIONE/O/show

nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito istituzionale, sotto-sezione Bandi e Gare al

seguente link:
https://nuvola.madisoft.it/bacheca-digitale/bacheca/BOIC87800G/13/IN_ PUBBLICAZIONE/87d8929a-b64c-
439c-a844-db04d081592a/show

Articolo 14 - Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165
1. Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui
all’art. 53 del d.Igs. n. 165/2001.

Articolo 15 — Norme di rinvio
1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Awviso, si rinvia al d.Igs. n. 165/2001, al

codice civile e alle altre norme vigenti.

E allegato al presente Awviso pubblico:
All. A: Schema di Domanda di partecipazione per ciascuna tipologia incarico previsto

All. B: Tabella dei titoli per ciascuna tipologia incarico previsto
All. C: Curriculum Vitae per il personale ATA

La DIRIGENTE SCOLASTICA

Dott.ssa Alessandra Francucci
(firma digitale)
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