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ISTITUTO COMPRENSIVO N.20 – BOLOGNA  

 

 
Prot. e data (vedi segnatura in alto) 

 
Oggetto: Decisione di contrarre per l’affidamento diretto fuori Mepa, della fornitura avente ad 

oggetto “Acquisto materiale di cancelleria A.S. 2024/2025”, ai sensi dell’art. 50, 
comma 1, lettera b) D. L.gs 36/2023 per un importo di € 5.533,99 (IVA INCLUSA) 

 
CIG B607A556FC 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente 

il Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni 
Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

 
VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il 

conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della 
Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” 
e s.m.i.; 

 

CONSTATATA l’esigenza di procedere all’acquisto della fornitura di cui all’oggetto; 
 

VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129 “regolamento recante istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi 
dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

 

VISTO il Programma Annuale Esercizio Finanziario 2025 approvato con delibera del 
Consiglio d’Istituto n. 98 del 13.02.2025; 

 

CONSIDERATO   che alla data odierna non risulta attiva nella piattaforma “AcquistiinretePA” 
alcuna Convenzione o Accordo Quadro Consip in relazione all’oggetto della 
presente fornitura; 

 

VISTO l'art. 15 del D.lgs 36/2023, secondo il quale “Nel primo atto di avvio 
dell’intervento pubblico da realizzare mediante un contratto le stazioni 
appaltanti e gli enti concedenti nominano nell’interesse proprio o di altre 
amministrazioni un responsabile unico del progetto (RUP) per le fasi di 
programmazione, progettazione, affidamento e per l’esecuzione di ciascuna 
procedura soggetta al codice.” 

 
RITENUTO che il Prof. Agostino Tripaldi, Dirigente Scolastico dell’Istituzione Scolastica, 
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risulta pienamente idoneo a ricoprire l’incarico di RUP per l’affidamento in 
oggetto, in quanto soddisfa i requisiti richiesti ai sensi dell’art. 15 del Dlgs 
n.36/2023; 

 

VISTO l’art. 17 commi 1 e 2 del Dlgs n. 36/2023 secondo il quale “Prima dell’avvio delle 
procedure di affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti 
concedenti, con apposito atto, adottano la decisione di contrarre individuando gli 
elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici 
e delle offerte.2. In caso di affidamento diretto, l’atto di cui al comma 1 individua 
l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai 
requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità 
economico-finanziaria e tecnico-professionale“; 
 

VISTO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

VISTO 

che l’art. 50 del d.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento delle prestazioni di 
importo inferiore alle soglie di cui all’art. 14 dello stesso decreto, dispone che le 
stazioni appaltanti procedono, tra le altre, con le seguenti modalità: a) 
affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro, anche senza 
consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in 
possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle 
prestazioni contrattuali anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla 
stazione appaltante; b) affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i 
servizi di ingegneria e architettura e l’attività di progettazione, di importo inferiore 
a 140.000 euro, anche senza consultazione di più operatori economici, 
assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze 
pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati 
tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; 
 

l’Allegato I.1 al Decreto Legislativo 36/2023 il quale definisce, all’articolo 3, 
comma 1, lettera d), l’affidamento diretto come “l’affidamento del contratto senza 
una procedura di gara, nel quale, anche nel caso di previo interpello di più 
operatori economici, la scelta è operata discrezionalmente dalla stazione 
appaltante o dall’ente concedente, nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi 
di cui all’articolo 50, comma 1 lettere a) e b), del codice e dei requisiti generali o 
speciali previsti dal medesimo codice”; 
 

 
VISTO l’art. 50, comma 1, lettera b), D. Lgs. 36/2023; 
 
 

 
 

DATO ATTO della necessità di acquistare il materiale di cancelleria per tutti i plessi 
dell’istituto come da elenchi allegati alla presente decisione; 

 
CONSIDERATO che l’affidamento in oggetto è finalizzato a soddisfare esigenze di carattere 

amministrativo-didattiche; 
 

DATO ATTO che dall'indagine di mercato effettuata attraverso la consultazione di albi di 
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fornitori e ricerche effettuate anche tramite consultazione di siti web, il 
servizio maggiormente rispondente agli interessi dell'Istituto è risultato 
essere quello offerto dall’operatore economico – GRUPPO SPAGGIARI 
PARMA S.P.A., Via Ferdinando Bernini 22/A 43126 PARMA (PR), 
Codice fiscale 00150470342; 

 
DATO ATTO che in data 12/02/2025 è stato richiesto un preventivo all’operatore 

economico – GRUPPO SPAGGIARI PARMA S.P.A., Via Ferdinando 
Bernini 22/A 43126 PARMA (PR), Codice fiscale 00150470342; 

 
VISTA l’offerta ricevuta; 

 
CONSIDERATO che la spesa complessiva per la fornitura in parola è stata stimata in € 

5.533,99 (di cui IVA al 22% pari ad € 997,93); 
 

DATO ATTO pertanto che dall’esito dell’istruttoria - ritenuta adeguata e sufficiente in 
relazione al principio del risultato di cui all’art.1 del Dlgs n.36/2023 – la 
Stazione Appaltante reputa opportuno individuare quale soggetto affidatario il 
seguente operatore economico – GRUPPO SPAGGIARI PARMA S.P.A., Via 
Ferdinando Bernini 22/A 43126 PARMA (PR), Codice fiscale 
00150470342; 

 
TENUTO CONTO  che l’importo del presente appalto è inferiore ad € 40.000,00 e, pertanto, ai 

sensi dell’art. 45 del D.lgs 36/2023 l’operatore economico affidatario attesta 
con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il possesso dei requisiti di 
partecipazione e di qualificazione richiesti; 

 
DATO ATTO che l’operatore non costituisce il contraente uscente in relazione alla relativa 

categoria merceologica; 
 
VISTO il “Regolamento delle attività negoziali” approvato dal Consiglio d’Istituto con 

delibera n. 51 del 13.02.2024; 
 
TENUTO CONTO      che l’Istituto, trattandosi di affidamento di cui all’art. 50, comma 1, lettera b), 

D.L.gs 36/2023, non ha richiesto, ai sensi dell’art. 53, comma 1 all’operatore 
economico la prestazione della garanzia provvisoria; 

 
TENUTO CONTO in conformità a quanto disposto dall’art. 53, comma 1, del d.lgs. 36/2023, 

con riferimento all’affidamento in parola non vengono richieste le garanzie 
provvisorie di cui all’articolo 106; 

 
 

TENUTO CONTO che ai sensi dell’art. 117 comma 14 la Stazione Appaltante prevede 
l’esonero dalla prestazione della garanzia definitiva in quanto: l’operatore 
economico risulta essere di comprovata solidità nonché per le forniture di 
beni che per la loro natura, o per l’uso speciale cui sono destinati, debbano 
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essere acquistati nel luogo di produzione o forniti direttamente dai produttori, 
o per le forniture di prodotti d’arte, macchinari, strumenti e lavori di 
precisione l’esecuzione dei quali deve essere affidata a operatori 
specializzati; 

 

CONSIDERATO che, in tema di imposta di bollo in materia di contratti pubblici, si applica 
quanto disposto all’allegato I.4 del d.lgs. 36/2023; 

 

VISTO l’art. 1, commi 65 e 67, della L. n. 266/2005, in virtù del quale l’Istituto è tenuto 
ad acquisire il codice identificativo della gara (CIG); 

 

VISTI gli artt. dal 19 al 36 D.Lsg. 36/2023 inerente la “Digitalizzazione del ciclo di  

 vita dei contratti”; 

PRESO ATTO del Comunicato adottato, d’intesa con il Ministero delle Infrastrutture e dei 

 Trasporti, con delibera ANAC n. 582 del 13 dicembre 2023 avente ad 
oggetto “adozione comunicato relativo avvio processo digitalizzazione in base 
alla quale” in virtù del quale a decorrere dal 1° gennaio 2024, 
l’acquisizione del CIG viene effettuata direttamente dalle piattaforme di 
approvvigionamento digitale certificate che gestiscono il ciclo di vita del 
contratto, mediante lo scambio di dati e informazioni con la BDNCP; 

 

VISTO il Comunicato ANAC del 10 gennaio 2024 secondo cui “(…) al fine di favorire 
le Amministrazioni nell’adeguarsi ai nuovi sistemi che prevedono l’utilizzo 
delle piattaforme elettroniche e garantire così un migliore passaggio verso 
l’amministrazione digitale, sentito il Ministero delle Infrastrutture e dei 
Trasporti” si “ritiene in ogni caso necessario chiarire che allo scopo di 
consentire lo svolgimento delle ordinarie attività di approvvigionamento in 
coerenza con gli obiettivi della digitalizzazione, l’utilizzo dell’interfaccia 
web messa a disposizione dalla piattaforma contratti pubblici – PCP 
dell’Autorità, (…), sarà disponibile anche per gli affidamenti diretti di importo 
inferiore a 5.000 euro fino al 30 settembre 2024”; 

 

DATO ATTO che l’Anac, con il Comunicato del Presidente del 28 giugno 2024, ha 
prorogato fino al 31 dicembre 2024 il termine per l'utilizzo dell'interfaccia web 
PCP dedicata all'acquisizione dei CIG per le fattispecie indicate nella 
delibera n. 582/12/2023 e nel Comunicato del Presidente del 10/1/2024 e 
con successivo Comunicato del 31.12.2024 il termine è stato ulteriormente 
prorogato fino al 30.06.2025; 

 
DATO ATTO che per la procedura in oggetto si è proceduto all’acquisizione del CIG 

direttamente dalla piattaforma Contratti Pubblici (c.d. PCP); 
 
TENUTO CONTO  che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi 

di tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla L. 13 agosto 2010, n. 136 e dal 
D.L. 12 novembre 2010, n. 187; 
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CONSIDERATO   che gli importi di cui al presente provvedimento, pari ad € 5.533,99 (di cui IVA al 

22% pari ad € 997,93) trovano copertura nel bilancio di previsione per l’anno 
2025; 

 
 

DECIDE 

 
Art. 1 

Le premesse fanno parte integrante e sostanziale del presente provvedimento. 
 

Art. 2 
di procedere, ai sensi e per gli effetti dell’art. 50, comma 1, lettera b), D. L.gs 36/2023, ad affidare la 
fornitura in oggetto della presente decisione all’operatore economico – GRUPPO SPAGGIARI PARMA 
S.P.A., Via Ferdinando Bernini 22/A 43126 PARMA (PR), Codice fiscale 00150470342; 
 

Art. 3 
di autorizzare la spesa di € 5.533,99 (di cui IVA al 22% pari ad € 997,93), da imputare al Capitolo di bilancio 
"A.2.5 Funzionamento amministrativo"; 
 

Art. 4 
il contratto verrà stipulato entro i termini previsti dagli artt. 18 e 55 del D. Lgs. 36/2023; 

 
Art. 5 

di nominare il Dott. Agostino Tripaldi quale Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 
15 del D.lgs 36/2023; 
 

Art. 6 

La pubblicazione del presente provvedimento sul sito internet dell’Istituzione Scolastica ai sensi della 

normativa sulla trasparenza. 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Agostino Tripaldi 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti 

dell’art.3, c.2 D.Lgs n. 39/93 
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PLESSO CARDUCCI VIA DANTE 3 

DESCRIZIONE PRODOTTO QUANTITA’ 
PUNTINE DA DISEGNO 10 CONFEZIONI 

GESSI BIANCHI GIOTTO 
ROBERCOLOR 

13 CONFEZIONI 

CARTA A4 400 RISME 

CARTA A3 16 RISME 

PUNTI METALLICI PER CUCITRICI 200 CONFEZIONI 

PUNTI METALLICI PER CUCITRICI 
GRANDI 

5 CONFEZIONI 

POUCHES PER PLASTFICAZIONE 
Formato 216x303 mm A4 

3 CONFEZIONI 

POUCHES PER PLASTIFICAZIONE 
Formato 303x426 mm A3 

2 CONFEZIONI 

POST-IT CUBI 5 CONFEZIONI 

POST-IT CUBI 5 CONFEZIONI 

Cucitrice RAPID S51 5 PEZZI 

BUSTE GIALLE 1 CONFEZIONE 

BUSTE GIALLE 1 CONFEZIONE 

BUSTE GIALLE 1 CONFEZIONE 

Pile Ministilo ricaricabili AAA - 4 
pz. 

3 CONFEZIONI 

 STILO 1,5V AA 

 

7 CONFEZIONI 

RACCOGLITORE CON ANELLI 5 PEZZI 

  

RACCOGLITORE CON ANELLI 5 PEZZI 

CARPETTA POLIPROPILENE 5 PEZZI 

CARPETTA POLIPROPILENE 5 PEZZI 

CARPETTA POLIPROPILENE 5 PEZZI 

CARPETTA BRISTOL 3 LEMBI 3 CONFEZIONI 

SCATOLE ARCHIVIO IN LEGNO 10 PEZZI 

BUSTE PERFORAZIONE 
UNIVERSALE 

20 PEZZI 

BUSTE PERFORAZIONE 
UNIVERSALE 

20 PEZZI 
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PENNE A SFERA 50 PEZZI 

MARCATORI PERMANENTI 3 CONFEZIONI 

EVIDENZIATORI COLORI 
ASSORTITI 

2 CONFEZIONI 

FORBICE IN TITANIO 6 PEZZI 

NASTRO ADESIVO PER IMBALLO 10 PEZZI 

NASTRO ADESIVO TRASPARENTE 10 PEZZI 

FERMAGLI 2 CONFEZIONI 

FERMAGLI 2 CONFEZIONI 

REGISTRO VERBALI GENERICI 
 

3 PEZZI 

BLOCCO BRISTOL 40 PEZZI 

CARTA E CARTOCINI COPY TINTA 1 RISMA 

GOMMA MATITA 20 PEZZI 

FOGLI COLORATI 1 RISMA 

FOGLI COLORATI 1 RISMA 

FOGLI COLORATI 1 RISMA 

FOGLI COLORATI 1 RISMA 

FOGLI COLORATI 1 RISMA 

FOGLI COLORATI 1 RISMA 

MATITA HB 3 CONFEZIONI 

CORRETTORI A PENNA 24 PEZZI 

TEMPERINO CON CONTENITORE 
2 FORI 

10 PEZZI 

VASCHETTA TRAFORATA 10 PEZZI 

BUSTA PERFORAZIONE 
UNIVERSALE 

6 PEZZI 

QUADERNO MAXI RIGHE 40 PEZZI 

QUADERNO MAXI QUADRETTI 5 
MM 

40 PEZZI 

BANDIERA ITALIA FORMATO CM 
100X150 

1 PEZZO 

BANDIERA UE FORMATO CM 
100X150 

1 PEZZO 

CONSEGNA AL PIANO  
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PLESSO FORTUZZI VIALE POLISCHI 1 
 

DESCRIZIONE 
PRODOTTO 

QUANTITA’ 

CARTA A4 100 RISME 

CARTA A3 8 RISME 

BANDIERA ITALIA 
FORMATO CM 150X100 

1 PEZZO 

BANDIERA UE FORMATO 
CM 150X100 

1 PEZZO 

 
 
 
 

 

PLESSO ROLANDINO VIA PASCOLI 5 
 

DESCRIZIONE 
PRODOTTO 

QUANTITA’ 

GESSI BIANCHI GIOTTO 
ROBERCOLOR 

10 CONFEZIONI 

GESSETTI COLORATI 3 CONFEZIONI 
CARTA A4 100 RISME 

CARTA A3 8 RISME 

FOGLI PROTOCOLLI A 
RIGHE  

50 RISME da 20 fogli 

FOGLI PROTOCOLLI A 
QUADRETTI 

50 RISME da 20 fogli 

Cucitrice RAPID S51 5 PEZZI 

PUNTI METALLICI PER 
CUCITRICI 

40 CONFEZIONI 

PUNTI METALLICI PER 
CUCITRICI GRANDI 

5 CONFEZIONI 

POUCHES PER 

PLASTFICAZIONE Formato 
216x303 mm A4 

5 CONFEZIONI 

POUCHES PER 

PLASTIFICAZIONE Formato 
303x426 mm A3 

3 CONFEZIONI 
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POST-IT CUBI 5 CONFEZIONI 

POST-IT CUBI 5 CONFEZIONI 

TAGLIERINA  A 

GHIGLIOTTINA Home Office A4 

1 PEZZO 

CANCELLINO IN FELTRO 
PER LAVAGNA 

15 PEZZI 

CANCELLINO MAGNETICO 5 PEZZI 

COLLA IN STICK 30 PEZZI 

CORRETTORI A PENNA 10 PEZZI 

BUSTE BIANCHE  5 CONFEZIONI 

BUSTE BIANCHE 10 CONFEZIONI 

FERMAFLI 10 CONFEZIONI 

FERMAGLI 10 CONFEZIONI 

 Triennale - Serve per i 3 anni di 
una sola classe o per 3 classi 
diverse 

 7 PEZZI 

ETICHETTE 1 BUSTA 

FOGLI A PERFORAZIONE 10 CONFEZIONI 

ETICHETTE 1 BUSTA 

ETICHETTE 1 BUSTA 

Pagine numerate da 1 a 200 - 
Etichetta Generica - Copertina 
rigida 

1 PEZZO 

BANDIERA ITALIA 
FORMATO CM 150X100 

1 PEZZO 

BANDIERA UE FORMATO 
CM 150X100 

1 PEZZO 

NASTRO ADESIVO IN 
CARTA  

10 PEZZI 

CONSEGNA AL PIANO  
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