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All’albo on line 
Al sito web 

Agli atti  
 

PROGRAMMA OPERATIVO NAZIONALE 2014-2020 
Fondo Sociale Europeo (FSE) 

 
OGGETTO: Avviso interno per la selezione di figure professionali “COLLAUDATORE” da impiegare nel 
progetto: 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020 - Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU Asse V - Priorità 
d'investimento: 13i - (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della 
pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia -
Azione 13.1.2 “Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione” 
CUP: H69J21007730006 
 

TITOLO PROGETTO: Dotazione di attrezzature per la trasformazione digitale della didattica e 
dell’organizzazione scolastica 

CODICE PROGETTO: 13.1.1A-FESRPON-EM-2021-158 
 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO l’articolo 1, commi da 56 a 62, della legge 13 luglio 2015, n. 107; 

VISTO 
il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 
scolastiche 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

VISTO 

che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare 
contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed 
insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché 
la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione; 

VISTA 
la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i 
compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A. 

VISTE 
le linee guida dell’autorità di gestione P.O.N. di cui alla nota MIUR 1588 del 
13.01.2016 recanti indicazioni in merito all’affidamento dei contratti pubblici di 
servizi e forniture al di sotto della soglia comunitaria; 
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VISTI 

i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali 
e di investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo 
Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 
relativo al Fondo Sociale Europeo; 

VISTO 
il PON - Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola – 
competenze e ambienti per l’apprendimento” approvato con Decisione C (2014) 
n. 9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione Europea; 

VISTA 
la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 37 del 22/12/2021 con la quale è stato 
approvato il PTOF per il triennio 2022/2025 

VISTA 
la Delibera del Consiglio d’Istituto n.40 del 27/01/2022 di approvazione del 
Programma Annuale dell’Esercizio finanziario 2022; 

VISTE 
le note M.I.U.R. - DGEFID prot. 2670 dell’08.02.2016, 3021 del 17.02.2016, 5577 
del 21.03.2016, 5610 del 21.03.2016, 6076 del 4.4.2016, 6355 del 12.04.2016 e 
6534 del 15.04.2016; 

VISTO 
l’Avviso pubblico prot. AOODGEFID 28966 del 06/09/2021 finalizzato alla 
dotazione di attrezzature basilari per la trasformazione digitale della didattica e 
dell’organizzazione delle istituzioni scolastiche; 

VISTA 
la Delibera del Collegio docenti n.13 del 23/09/2021 di approvazione del 
progetto PON in oggetto; 

VISTA 
la Delibera del Consiglio di Istituto n.30 del 21/10/2021 di approvazione del 
progetto PON in oggetto; 

VISTA 
la candidatura n. 1064110 28966 presentata da questa Istituzione scolastica con 
prot. 33880 del 08/09/2021; 

VISTA 

la lettera di autorizzazione nota prot. n. 0042550 del 02/11/2021 della proposta 
progettuale di questa Istituzione scolastica nell’ambito della programmazione di 
cui sopra con la quale veniva comunicata a questa Istituzione Scolastica la 
formale autorizzazione del Progetto, Codice identificativo 13.1.2A-FESRPON-EM-
2021-158 per un importo complessivo di € 75.887,48 
(settantacinquemilaottocentoottantasette/48); 

VISTI 
i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del 
suddetto progetto; 

VISTO 
il Regolamento d’Istituto dell’attività negoziale approvato con delibera C.I. n. 3 
del   18/12/2019, che disciplina le modalità di attuazione delle procedure di 
acquisto di lavori, servizi e forniture; 

VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 
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VISTA la relativa azione di Disseminazione e Pubblicità, prot. n. 4891 del 17/11/2021; 

VISTO 
l’art. 53 del Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e 
ss.mm.ii; 

VISTO 
il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 
scolastiche; 

VISTO 
il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, pubblicato in G.U. 16.11.2018 
concernente “Regolamento recante le istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO il D.I. n.326 del 12 ottobre 1995; 

VISTO il decreto. prot. n. 4913 del 18/11/2021 di assunzione in bilancio 

CONSIDERATO 
che per la realizzazione del suddetto progetto è necessario reperire e 
selezionare personale interno /esterno all’istituzione scolastica, per l’attività di 
progettazione; 

 

EMANA 

AVVISO DI SELEZIONE DI PERSONALE INTERNO ALL’ISTITUZIONE SCOLASTICA 
PER IL RECLUTAMENTO N. 1 COLLAUDATORE  

ART. 1: ATTIVITÀ E COMPITI DEL COLLAUDATORE RICHIESTA: 

 
Per la figura del collaudatore è richiesta pregressa esperienza di progettazione di laboratori nell’ambito 
dei progetti PON FSE e dovrà occuparsi: 

 di predisporre il piano acquisti secondo le indicazioni specifiche fornite dal Dirigente Scolastico per 
consentire l’indizione di una gara per la fornitura delle attrezzature previste dal suddetto progetto; 

 di conoscere in maniera approfondita, per operare in conformità, le linee guida relative 
all’attuazione dei progetti finanziati dal Fondo Sociale Europeo “Disposizioni e Istruzioni per 
l’Attuazione delle Iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei”; 

 di verificare la piena corrispondenza tra le attrezzature previste dal progetto approvato (matrice 
acquisti o elenco attrezzature) e quelle richieste nel piano degli acquisti (capitolato tecnico); 

 di controllare l’integrità e la completezza dei dati relativi al piano FSE inseriti nell’apposita 
piattaforma telematica dei fondi strutturali PON e di provvedere alla compilazione nella stessa 
piattaforma, delle matrici degli acquisti; 

 di provvedere alla registrazione di eventuali variazioni alle matrici degli acquisiti che si dovessero 
rendere necessarie; 

 di redigere i verbali dettagliati relativi alla sua attività svolta; 

 di coordinarsi con il Responsabile del servizio di prevenzione e protezione e il Responsabile dei 
Lavoratori per la Sicurezza per la corretta installazione delle dotazioni tecnologiche negli ambienti 
scolastici, procedendo, se necessario, anche all’aggiornamento del DVR; 

 di collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore S.G.A per tutte le problematiche relative 
al piano FESR al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e 
completa realizzazione del piano, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle 
attività. 
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ART. 2: REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE E CRITERI PER LA SELEZIONE 
 
Possono partecipare alla selezione, interni dell’Istituto. Per la selezione degli aspiranti si procederà alla 
valutazione dei Curriculum Vitae e all’attribuzione di punteggi relativi agli elementi di valutazione 
posseduti dagli aspiranti. I curricula, obbligatoriamente in formato europeo pena l’esclusione, dovranno 
contenere indicazioni sufficienti sulle competenze culturali e professionali posseduti ed essere coerenti 
con le azioni previste nel bando conformemente agli standard prescritti per i contenuti. Dovranno inoltre 
attestare l’imprescindibile possesso di competenze tecnico-disciplinari conformi ai contenuti del 
Progetto.  
 

ART.3: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E CRITERI DI SELEZIONE 
 

Gli aspiranti dovranno far pervenire, agli uffici di segreteria della Scuola, l’istanza di partecipazione 
(Allegato 1), la   griglia di valutazione (Allegato 2) e il relativo curriculum vitae obbligatoriamente in 
formato europeo, indirizzati al Dirigente Scolastico della scuola entro e non oltre le ore 10,00 del giorno 
07/02/2022 in busta chiusa, sigillata e controfirmata su entrambi i lembi o, in alternativa, inviare 
all’indirizzo pec: boic882007@pec.istruzione.it ed avente come oggetto “Selezione di n.1 
COLLAUDATORE per la realizzazione del progetto FESR – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – 
REACT EU Asse V - Priorità d'investimento: 13i - (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi 
nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, 
digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e 
resiliente dell'economia -Azione 13.1.2 “Digital board: trasformazione digitale nella didattica e 
nell’organizzazione”. 
Ciascun aspirante potrà produrre istanza esclusivamente per l’incarico di progettista o collaudatore per 
l’implementazione del progetto. 
Non saranno prese in considerazione le candidature incomplete o non debitamente sottoscritte. 
 
L’apertura delle candidature avverrà entro il 08/02/2022 presso l’I.C. N. 2 di San Lazzaro di Savena. 

ART.4: VALUTAZIONE, FORMULAZIONE GRADUATORIA, INDIVIDUAZIONE FIGURA DA NOMINARE 

 
Gli aspiranti saranno selezionati attraverso la comparazione dei curricula, sulla base della valutazione dei 
titoli: 
 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE AI FINI DELLA COMPARAZIONE DEI CURRICULA 
 

Titoli di Studio Punti 

Diploma coerente con l’incarico richiesto: 

 fino a 80,99 - punti 5  

 da 81 a 87,27 - punti 6  

 da 87,28 a 90,90 - punti 7  

 da 90,91 a 95,45 - punti 8  

 da 95,46 a 100 - punti 9  

Max punti 
10 
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 100 con lode - punti 10 

Certificazioni professionali per corsi di perfezionamento coerenti con l’incarico (1 
punto per ogni corso) 

 corso di aggiornamento/formazione/specializzazione/etc…: biennale punti 2, 
annuale punti 1, di durata mensile o superiore a 15 gg. un dodicesimo per  ogni 
mese o frazione superiore a 15 gg. 

Max punti 
6 

Titoli Culturali Specifici 

Partecipazione a corsi di formazione attinenti alla figura richiesta, (2 per ciascun corso 
di almeno 30 ore) 

Max punti 
6 

Certificazioni/Attestati rilasciati da Enti Pubblici aventi pertinenza con la professionalità 
richiesta (1 punto per Certificazione) 

Max punti 
3 

Certificazioni Informatiche (1 punto per Certificazione) Max punti 
6 

Pubblicazioni (di cui si deve allegare copertina con codice ISBN) riferite alla 
professionalità richieste (3 punti per pubblicazione) 

Max punti 
6 

Esperienze lavorative e di volontariato 

Esperienza lavorativa in settore riferibile alle professionalità richieste (3 punti per 
annualità) 

Max punti 
9 

 
 

A. A parità di punteggio sarà data priorità al candidato di minore età, in applicazione del disposto 
di cui all’art. 3 della legge 127/1997, come modificato dall’art. 2 della legge 191/1998. 

B. In mancanza di riferimenti temporali precisi relativi ai Corsi di perfezionamento, ai diplomi, alla 
durata dell’attività lavorativa svolta, non si procederà alla valutazione del titolo e/o 
dell’esperienza lavorativa e/o di volontariato. 

C. Per le esperienze lavorative effettuate si dovrà indicare con precisione la durata, con la dicitura 
dal… al… altrimenti alle stesse non potrà essere attribuito punteggio. Per i titoli di studio si 
dovranno indicare anche le ore effettuate e i crediti formativi conseguiti: per durata annuale si 
intendono 1500 ore complessive di impegno, con un riconoscimento di 60 CFU e con esame 
finale, pertanto per la valutazione delle ore e dei crediti relativi ad un mese si applicherà la 
proporzione in riferimento alla suddetta misura.  

D. Per la valutazione delle domande di partecipazione e dei relativi curricoli, il Dirigente scolastico 
può nominare un'apposita commissione. La commissione predispone a tal fine una formale 
relazione contenente la specifica e dettagliata indicazione dei criteri adottati anche in 
riferimento alle problematiche e ai casi specifici emergenti nel    corso della comparazione e 
delle valutazioni comparative effettuate, formulando una proposta di graduatoria.  

E. La graduatoria è approvata dal Dirigente Scolastico ed è pubblicata nell'albo dell'istituzione  
scolastica.  

F. L’affissione all’albo della scuola ha valore di notifica agli interessati, i quali hanno facoltà di 
produrre reclamo scritto avverso le risultanze della procedura comparativa, entro e non oltre 5 
giorni dalla suddetta pubblicazione. Decorso tale termine senza che siano stati formalizzati 
reclami, si procederà alla stipula dei contratti con il Personale utilmente collocato nella 
procedura selettiva. 
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ART.5: RINUNCIA E SURROGA 

In caso di rinuncia alla nomina, si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di merito di cui all’art. 
5. 

ART.6: INCARICHI E COMPENSI 

L’incarico verrà attribuito sotto forma di lettera di incarico e il pagamento del corrispettivo, sarà 
rapportato alle ore effettivamente prestate mediante opportuna documentazione, entro il limite 
massimo previsto dal piano finanziario. Per le ore previste il compenso è di 14,50 (quattordici/50) 
euro/ora lordo dipendente. 
Al fine di determinare i compensi, il Dirigente Scolastico applicherà quanto segue:  
la liquidazione del compenso avverrà a rendicontazione avvenuta ed all’accredito sul c/c di questo Istituto 
dei fondi da parte degli organi competenti.  

ART. 7: PUBBLICIZZAZIONE 

Al presente avviso è data diffusione mediante pubblicazione: 

 All’albo on line della scuola; 

 Sul sito web della scuola nella sezione PON 

Informativa privacy ai sensi dell’Art. 13 del Regolamento generale per la protezione dei dati personali 
disponibile sul sito dell’Istituto al link: 
https://ic2sanlazzaro.edu.it/index.php/atti-e-documenti/privacy/informativa-privacy 

I dati richiesti saranno raccolti ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati 
esclusivamente per tale scopo e, comunque, nell’ambito dell’attività istituzionale dell’Istituto. 
All’interessato competono i diritti di cui all’art. 7 del D.lgs. vo n. 196/2003. 
 

 

 
  

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott. Giuseppe Santucci 
Firmato digitalmente 
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