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Prot. II.3 - 6764 

 

San Lazzaro di Savena, 14/09/2023 

 

Alla Docente Costa Stefania 

SEDE 

 

e p.c. Al Direttore S.G.A. 

SEDE 

 

Agli Atti 

Oggetto: Incarico referente per il laboratorio di tecnologie  

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO l’art. 33 del CCNL 27.11.2007 che definisce le attività di supporto 

alla realizzazione del PTOF; 

VISTA la delibera N. 6 del 01/09/2023 con la quale il collegio dei 

docenti ha individuato n. 5 aree a cui assegnare le funzioni strumentali 

al P.T.O.F. per l’anno scolastico 2023/2024;  

 

VISTE le delibere n. 12 del 14/09/2023; 

 

PRESO ATTO della disponibilità della docente; 

 

Attesa la necessità di avvalersi nello svolgimento delle proprie funzioni 

organizzative e gestionali della collaborazione di docenti ai quali 

affidare specifici incarichi, alla luce della complessità organizzativa e 

didattica dell’Istituto Comprensivo n.2 di San Lazzaro di Savena 

 

CONFERISCE 

 

Alla Docente Costa Stefania l’incarico quale referente per il laboratorio 

di tecnologie. 

 

Con i seguenti compiti:  

 Coordinare le attività e i progetti relativi all’ambito tecnologico;  

 Curare il materiale tecnologico presente nei laboratori dei 

rispettivi plessi in cui svolgono il proprio servizio;  

 Monitorare lo stato d’arte del materiale presente e proporre 

eventuali acquisti per integrazioni o ampliamento della 

strumentazione presente;  

 Ottemperare alle norme di sicurezza previste per gli ambienti 

laboratoriali e impartire istruzioni chiare (anche tramite 
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l’affissione di cartelli ben visibili all’interno dei laboratori) 

al personale e gli alunni che usufruiscono dei laboratori;  

 Predisporre dei registri di presenza delle classi per monitorare 

l’utilizzo degli ambienti; 

 Incoraggiare il coinvolgimento attivo degli alunni;  

 Individuare in collaborazione con le Funzioni Strumentali 

iniziative legate all’ambito tecnologico e relative ai Progetti da 

presentare agli Uffici Centrali, Regionali e Nazionali e 

predisporre la proposta progettuale;  

 Relazionare al Collegio dei Docenti sintetizzando in uno schema i 

risultati dell’attività svolta 

 

 

Per lo svolgimento delle mansioni inerenti l’incarico di cui sopra il 

compenso sarà corrisposto in rapporto all’effettivo svolgimento del 

compito oggetto del presente incarico e previa presentazione di 

dettagliata relazione in merito. 

 

Il  Dirigente Scolastico 

Giuseppe Santucci 

(documento firmato digitalmente) 

 

 

Firma per accettazione__________________________________ 
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