
Procedimento Termini 

di 

conclusi

o ne 

Unità organizzativa 

Responsabile 
dell’istruttoria 

Nominativo 

Responsabile del 

provvedimento finale 

(recapiti) 

Documenti da 

allegare 

all’istanza e 
modulistica 

Modalità 

acquisizione 
informazioni 

Procedimento di 
iscrizione on-line 

Tempi 
MIUR per 

Iscrizione 
e tempi 

bando 

scolastico 

Segreteria  
  Boic88400v@istruzione.it 

Dirigente Scolastico  
Boic88400v@istruzione.it 

- Certificazione disabilità 

L. 104/92 (ove 

necessario) 

- Segnalazione 
DSA L. 170/2010 

- Modulistica on line 

 Boic88400v@istruzione.it  
Tel. 051- 6555547 

Procedimento di rilascio di 

nulla osta al 

trasferimento di un 

alunno 

15 gg Segreteria  
  Boic88400v@istruzione.it 

Dirigente Scolastico  
Boic88400v@istruzione.it 

Modello di richiesta 
rilascio nulla osta 

 Boic88400v@istruzione.it  
Tel. 051- 6555547 

 Procedimento di rilascio 
di certificato di frequenza 

solo privati 

15 gg Segreteria  
Boic88400v@istruzione.it 

Dirigente Scolastico 
 Boic88400v@istruzione.it 
 

Modello di richiesta 
rilascio certificato di 
frequenza 

 Boic88400v@istruzione.it  
Tel. 051- 6555547 

Esonero delle lezioni di 

educazione fisica 

15 gg Segreteria 

Boic88400v@istruzione.it 

Dirigente Scolastico 

Boic88400v@istruzione.it 

Certificato medico  Boic88400v@istruzione.it  

Tel. 051- 6555547 

Esonero dalle lezioni di 

religione cattolica 

15 gg Segreteria 

Boic88400v@istruzione.it 

Dirigente Scolastico 

Boic88400v@istruzione.it 

Modello richiesta  Boic88400v@istruzione.it  

Tel. 051- 6555547 

Procedimento 

disciplinare a carico 

degli studenti 

Regolame 

nto 

d’Istituto 

Consiglio di classe; 

Dirigente Scolastico 

Consiglio di classe; 

Dirigente Scolastico 
Carta semplice  Boic88400v@istruzione.it  

Tel. 051- 6555547 

Procedimento 
valutativo degli 
apprendimenti 

15 gg dal 

consiglio 

di classe 

Consiglio di classe Dirigente Scolastico  
Boic88400v@istruzione.it 

Carta semplice  Boic88400v@istruzione.it  
Tel. 051- 6555547 

Procedimento di scelta del 
contraente (fornitori di 
beni e servizi, prestatori 
d’opera intellettuale e/o 

professionali …) 

Tempi del 
bando 

D.S.G.A. 

Boic88400v@istruzione.it 

Dirigente Scolastico  
Boic88400v@istruzione.it 

Modello contenuto 
nel bando 

 Boic88400v@istruzione.it  
Tel. 051- 6555547 

Procedimento di accesso a 

documenti amministrativi 

30 gg Segreteria 

Boic88400v@istruzione.it 

Dirigente Scolastico 

Boic88400v@istruzione.it 

Modello di richiesta  Boic88400v@istruzione.it  

Tel. 051- 6555547 

Procedimento di 
concessione in uso di 

locali a terzi 

15 gg Dirigente Scolastico  
Boic88400v@istruzione.it 

Dirigente Scolastico  
Boic88400v@istruzione.it 

Modello richiesta  Boic88400v@istruzione.it  
Tel. 051- 6555547 

Procedimento di Acquisto 

Beni e Servizi 

30 gg D.S.G.A. 

Boic88400v@istruzione.it 

Dirigente Scolastico 

Boic88400v@istruzione.it 

Quanto richiesto nelle 

singole fasi 

 Boic88400v@istruzione.it  

Tel. 051- 6555547 
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