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n. prot. vedi segnatura 
 
 

All’albo dell’Istituto Comprensivo 

Al sito web dell’Istituto Comprensivo 

All’ assistente amm.vo Cosimina Torlo 

Agli atti 

 
OGGETTO: INCARICO PERSONALE DI SUPPORTO ALLA GESTIONE 

AMMINISTRATIVO-CONTABILE 

 

Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM”. 

Decreti del direttore della Direzione Generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia 

scolastica e la scuola digitale 20 luglio 2021, n. 201 e 6 ottobre 2021, n. 321. Missione 4, 

Componente 1, Investimento 3.2., del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, relativa a “Scuola 

4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”. Avviso pubblico 

prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM” volto alla 

realizzazione di spazi laboratoriali e per la dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle 

stem_Azione #4 “Ambienti per la didattica digitale integrata”. 

CUP: B29J21006190001 

 

Titolo: a spasso con Stem 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
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VISTA: la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e 

di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii. 

 

VISTA la L. 15 marzo 1997, n. 59, concernente «Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per 

la semplificazione amministrativa»; 

 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente «Regolamento recante norme in materia di 

autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/19; 

 

VISTO il D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro 

alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 

 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, 

della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 

 

VISTO il D.Lgs 50/2016 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e2014/25/UE 

sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d’appalto 

degli enti erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per 

il riordino della vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture” più 

comunemente denominato Codice dei Contratti Pubblici; 

 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come 

definiti dall'articolo 25, comma 2, del D.Lgs. n. 165/2001, dall’articolo 1, comma 78, della L. n. 

107/2015 e daglI articoli 3 e 44 del succitato D.I. n. 129/2018; 

 

VISTO il Regolamento d’Istituto che disciplina le modalità di attuazione delle procedure di 

acquisto di lavori, servizi e forniture approvato dal Consiglio di Istituto, nella sua ultima versione, 

nella seduta del 25.10.2019; 

 

VISTO l’ Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le 

STEM”. Decreti del direttore della Direzione Generale per i fondi strutturali per l’istruzione, 

l’edilizia scolastica e la scuola digitale 20 luglio 2021, n. 201 e 6 ottobre 2021, n. 321. Missione 4, 

Componente 1, Investimento 3.2., del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, relativa a “Scuola 

4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”. Avviso pubblico 

prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM” volto alla 

realizzazione di spazi laboratoriali e per la dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle 

stem_Azione #4 “Ambienti per la didattica digitale integrata”. 

 

VISTA la candidatura n. 14157.0 del 10/06/2021 per l’ Avviso “ Spazi e strumenti digitali per le 

STEM”, acquisita al prot. di questo Istituzione scolastica n. 4698 del 10.06.2021  ; 

 
 

VISTA la nota MI prot. n. 0043717 del 10.11.2021 che rappresenta la formale autorizzazione per 

l’ attuazione del progetto di cui Piano Nazionale per la Scuola Digitale (PNSD). Avviso pubblico 

prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM”. Decreti del direttore 

della Direzione Generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola 

digitale 20 luglio 2021, n. 201 e 6 ottobre 2021, n. 321. Missione 4, Componente 1, Investimento 
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3.2., del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, relativa a “Scuola 4.0: scuole innovative, 

cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” 

 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF); 

 

VISTE le delibere degli organi collegiali, relative all’Adesione ad Avviso pubblico prot. n. 10812 

del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM”. Decreti del direttore della Direzione 

Generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola digitale 20 luglio 

2021, n. 201 e 6 ottobre 2021, n. 321. Missione 4, Componente 1, Investimento 3.2., del Piano 

Nazionale di Ripresa e Resilienza, relativa a “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi 

ambienti di apprendimento e laboratori 

 

VISTO il decreto del Dirigente Scolastico n. 0008236 del 26/11/2021 di formale assunzione in 

bilancio per l’importo complessivo di €16.000; 

 

VISTO il provvedimento di disseminazione e pubblicità prot.n. 8420 del 6/12/2021 Avviso 

pubblico 13 maggio 2021, n. 10182 - Spazi e strumenti STEM CUP: B29J21006190001; 

 

VISTO il Programma Annuale dell’esercizio finanziario 2022 approvato con delibera del Consiglio 

di istituto n. 61 del 04/02/2022; 

 
 

VISTO il piano finanziario del progetto autorizzato nel quale sono previsti per le Spese tecniche e 

di gestione amministrativa, euro 700.00; 

 

VISTO il decreto prot. n. 0008962 - 30/12/2021 con il quale è stato individuato e nominato quale 

Responsabile unico del procedimento per la realizzazione degli interventi relativi al Progetto di cui 

all’ Avviso pubblico per la realizzazione di spazi laboratoriali e per la dotazione di strumenti 

digitali per l’apprendimento delle stem_ prot. n. 10812 del 13/05/2021_azione #4“ambienti per la 

didattica digitale integrata”, il dirigente scolastico Angela Rita Iovino. 



BOIC88500P - A398743 - REGISTRO PROTOCOLLO IC 1 - 0003819 - 10/05/2022 - IV.2 - U 
 

 

VISTA la nota Mi prot. n. 002063 del 06.04.2022 recante oggetto “Avviso pubblico prot. n. 10812 

del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM”. DDG 20 luglio 2021, n. 201 e 6 

ottobre 2021, n. 321. Missione 4, Componente 1, Investimento 3.2., del Piano Nazionale di Ripresa 

e Resilienza, relativa a “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento 

e laboratori”. Nota di autorizzazione prot. n. 43717 del 10 novembre 2021. Differimento di 

termini”. 

 

VISTO l’Avviso interno Personale Ata per le attività di supporto alla gestione amministrativo- 

contabile progetto di cui all’ Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e 

strumenti digitali per le STEM”, recante il seguente numero di protocollo 3051 del 11.04.2022; 

 

VISTA la candidatura dell’ assistente amministrativo Torlo Cosimina, acquisita al protocollo n. 

0003139 del 13.04.2022; 

 

VISTO il decreto del Dirigente scolastico recante oggetto “Commissione per la valutazione e 

comparazione delle candidature ricevute in relazione a “Avviso interno Personale Ata per le 

attività di supporto alla gestione amministrativo-contabile progetto di cui all’ AVVISO PUBBLICO 

PER LA REALIZZAZIONE DI SPAZI LABORATORIALI E PER LA DOTAZIONE DI 

STRUMENTI DIGITALI PER L’APPRENDIMENTO DELLE STEM_ prot. n. 10812 del 

13/05/2021_Azione #4“Ambienti per la, acquisito al prot. n. 0003405 - 26/04/2022; 

 

VISTO il verbale di valutazione candidature relative “Avviso interno Personale Ata per le 

attività di supporto alla gestione amministrativo-contabile, progetto di cui all’ Avviso pubblico prot. 

n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM”. Decreti del direttore della 

Direzione Generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola digitale 20 

luglio 2021, n. 201 e 6 ottobre 2021, n. 321. Missione 4, Componente 1, Investimento 3.2., del 

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, relativa a “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi 

ambienti di apprendimento e laboratori”. Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 

“Spazi e strumenti digitali per le STEM” volto alla realizzazione di spazi laboratoriali e per la 

dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle stem_Azione #4 “Ambienti per la didattica 

digitale integrata”. CUP: B29J21006190001, prot. n. 0003406 - 26/04/2022, 

 

VISTA la Graduatoria definitiva relativa a “Avviso interno Personale Ata per le attività di 

supporto alla gestione amministrativo-contabile, progetto di cui all’ Avviso pubblico prot. n. 10812 

del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM”. Decreti del direttore della Direzione 

Generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola digitale 20 luglio 

2021, n. 201 e 6 ottobre 2021, n. 321. Missione 4, Componente 1, Investimento 3.2., del Piano 

Nazionale di Ripresa e Resilienza, relativa a “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi 

ambienti di apprendimento e laboratori”. Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 

“Spazi e strumenti digitali per le STEM” volto alla realizzazione di spazi laboratoriali e per la 

dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle stem_Azione #4 “Ambienti per la didattica 

digitale integrata”. 
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NOMINA 

 

la Sig.ra COSIMINA TORLO, nata a Eboli (SA) il 24/03/1971, C.F TRLCMN71C64D390W, 

con funzione di assistente amministrativo presso questa Istituzione scolastica, quale incaricato per 

le attività di supporto alla gestione amministrativo-contabile nell’ambito del progetto “Spazi e 

strumenti digitali per le STEM”. 

 

Compiti dell’ incaricato 

 

-supportare le fasi di redazione delle procedure di acquisto; 

 

-collaborare con il Dirigente Scolastico, con il D.S.G.A. per tutte le problematiche relative al Piano 

in oggetto , al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa 

realizzazione del Piano medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle 

attività; 

 

- inserire la documentazione sulla piattaforma ministeriale; 

 

-supportare DS, DSGA, e supporto interno, nella gestione dei rapporti con i docenti/discenti e nella 

rendicontazione didattica e amministrativa; 

 

-redigere i verbali relativi alla sua attività e alle prestazioni orarie oltre il proprio orario di servizio; 

 

Decorrenza e durata dell’incarico 

 

L’incarico decorre dalla data odierna e si concluderà massimo entro il 31/10/2022 o fino al termine 

del progetto se prorogato con l’espletamento degli adempimenti connessi di cui al punto 1. 

 

Compensi 

 

Per lo svolgimento di tale incarico l’ incaricata Torlo Cosimina riceverà un compenso orario di € 

19,24 /ora/lordo Stato per un ammontare massimo complessivo di € 350,00 (onnicomprensivi) e 

sarà commisurato al numero di ore effettivamente prestate, svolte al di fuori dell’orario di servizio e 

risultanti da apposito registro di presenza. A fronte di attività svolte in eccedenza rispetto a quanto 

indicato l’importo si intende commisurato in maniera forfettaria. I compensi corrisposti per le 

attività svolte nell’ambito del progetto in oggetto sono assoggettati all’applicazione delle ritenute 

assistenziali e previdenziali. 

I compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi. Pertanto 

nessuna responsabilità, in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà 

dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla medesima 

 

Recesso 

 

Ciascuna delle parti potrà recedere dal rapporto / incarico in essere a seguito di formale e motivata 

comunicazione con almeno 15 (quindici) giorni di anticipo tramite PEC. In caso di recesso da parte 

del committente si procederà alla liquidazione del lavoro effettivamente svolto che verrà calcolato 

in misura proporzionale rispetto all’incarico complessivo. 
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Privacy 

 

L’ incaricato dichiara di aver preso visione dell’informativa sulla privacy del committente ai sensi 

del GDPR 679/2016 e di consentire al trattamento dei propri dati ai fini degli adempimenti oggetto 

del presente incarico. 

L’ incaricato dichiara che non vi sono cause di incompatibilità tra il ruolo svolto nel progetto con 

altri. 

 
 

Per accettazione IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

Prof.ssa Angela Rita Iovino 

L’ incaricata 

Cosimina Torlo 


