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All’ Albo on line 
Al Docente 

Agli Atti 
 
OGGETTO: Lettera di  incarico individuale avente ad oggetto le attività di cui all’ “Avviso per il personale 

interno per la selezione di esperti da impegnare nello sviluppo dei moduli formativi relativi a corso di lingua 
spagnola (livello base) destinato agli alunni scuola Secondaria di primo grado a.s. 22-23”; 

 

LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO 

 

 

L’ISTITUTO SCOLASTICO I. C. N. 1  DI IMOLA, C.F. n.  90053140373 con sede legale alla Via San Vitale, 43, Sesto 
Imolese-  Imola (Bo) , Rappresentato legalmente da Gabriele Petrone ivi domiciliato per la sua qualità di 
Dirigente scolastico pro tempore, 

 

VISTI  

 l’Avviso pubblico di selezione, prot. n. 3119, pubblicato dall’Istituzione Scolastica in data15.04.2023; 

 il verbale della selezione, svolta in data 24.04.2023, acquisito con prot. n.3328  del 24.04.2023, che 
riporta altresì la graduatoria dei candidati idonei, sottoscritto dal Dirigente scolastico; 

 la graduatoria definitiva pubblicata in data 24.04.2023; 

 il Decreto per il conferimento di incarico individuale, n. prot. […] del […]; 

PREMESSO CHE  

 come chiarito nell’Avviso prot. n. 3119 del 15.04.2023, l’Istituto necessita di Esperti  da impegnare nello 
sviluppo dei moduli formativi relativi a corso di lingua spagnola (livello base) destinato agli alunni scuola 
Secondaria di primo grado a.s. 22-23; 

 tra il personale docente interno dell’Istituto si sono resi disponibili docenti che sono risultati in possesso 
delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

 Il/la Docente ________________(c.f. ________________) nata  ____________________ risulta essere in 
possesso, come da curriculum vitae allegato, delle competenze necessarie allo svolgimento dell’attività 
ed è risultato in posizione idonea nella procedura selettiva espletata; 

 l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale n. prot. […] del […]; 
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 non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato 
derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 
situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), l’Istituto, 
come in epigrafe rappresentato, conferisce a [NOME COGNOME] l’incarico di esperto interno da impegnare 
nello sviluppo dei moduli formativi relativi a corso di lingua spagnola (livello base) destinato agli alunni scuola 
Secondaria di primo grado a.s. 22-23 , secondo le modalità di seguito elencate. 

L’Incarico prevede l’espletamento di n. 7 ore e 30 minuti di lezione frontale e n. 1 ora di 
Coordinamento, esso è  teso a promuovere il raggiungimento dei seguenti obiettivi: 

1. Sapersi esprimere in lingua Spagnola a livello elementare (A1 del Quadro Comune Europeo di 
Riferimento); 

2. Sapere affrontare una comunicazione essenziale in semplici situazioni di vita quotidiana;  

3. Sapere utilizzare la lingua spagnola anche con le tecnologie dell’informazione e della 
comunicazione; 

4. Sviluppare le competenze sociali e civiche;  

5. Sviluppare le competenze digitali. 

 

6. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 
diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

7. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di servizio. 

8. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 
dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

9. La durata dell’incarico decorre dalla sottoscrizione dello stesso, che deve avvenire non oltre il giorno 
04.05.2023 (data prevista di inizio corso) e fino al 1.06.2023 (data prevista di fine corso). 

10. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 
originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non 
imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento 
dell’Incarico. 

11. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo pari ad €  371,60  (euro trecentosettantuno,60), 
importo inteso lordo stato, rapportato alle ore effettivamente prestate e opportunamente rendicontate.  
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12. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività 
previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte e secondo le seguenti 
modalità entro il 31.08.2023. 

 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

i. Domanda di partecipazione alla selezione; 

ii. Curriculum vitae dell’Incaricato; 

iii. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi; 

 

 [luogo] [data]          IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                  

                                Dott. […] 
                        (FIRMA DIGITALE)  
L’INCARICATO 
per accettazione 
______________________________________ 
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