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Com. n. 28                                                                                             Castel Maggiore, 23/09/24 

Alle famiglie 

Alle studentesse e agli studenti 

p.c. Ai docenti, alla segreteria e alla DSGA 

 

Oggetto: Attivazione nuovo registro elettronico ClasseViva; ulteriori indicazioni. 

  

Gentili famiglie, 

si forniscono, di seguito, ulteriori indicazioni relative all’utilizzo del nuovo registro ClasseViva: 

In caso di assenza/ritardo/uscita: 

1) cliccare sul menù “Assenze”; 

2) comparirà l’elenco delle assenze/ritardi/uscite dell’alunno da giustificare, cliccare sull’icona 

“Libretto Web”; 

3) nella tendina “Filtra per”, selezionare la tipologia di assenza (assenza, ritardo, uscita); 

4) cliccare sul pulsante “Giustifica”. 

La giustificazione dell’assenza risulterà “da approvare” e il docente della classe che effettuerà l’appello il 

giorno successivo provvederà alla relativa approvazione. 

 

In caso di ingressi in ritardo o uscite anticipate causa assenza docente: 

1) cliccare sul menù “Bacheca”; 

2) visualizzare l’avviso relativo all’uscita anticipata o all’ingresso posticipato. Non sarà necessaria 

nessun’altra operazione, né occorrerà giustificare ulteriormente. 

 

Infine, si comunica che, a partire da martedì 24 settembre sarà attivo il servizio di assistenza 

helpfamiglia.classeviva@istitutokeynes.edu.it cui scrivere in caso di problematiche relative all’attivazione 

degli account. Pertanto, per tali questioni, non sarà più possibile rivolgersi alla Segreteria Didattica. Tale 

servizio sarà attivo fino al 15 ottobre p.v..  

 

               Il dirigente scolastico  

                      Salvatore Antonio Rinaldi           
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