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Prot. 7695/VI.2.2                                                                                   Castel Maggiore, 26 ottobre 2024

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - Missione 4: Istruzione e Ricerca - Componente 1
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 3.1:

Nuove competenze e nuovi linguaggi – azioni di potenziamento delle competenze STEM e
multilinguistiche (D.M. 65/2023) - Codice identificativo progetto M4C1I3.1-2023-1143 – 

CUP E74D23004020006

Sottoazione Codice identificativo progetto Titolo progetto

M4C1I3.1-2023-1143 M4C1I3.1-2023-1143-P-27767
Azioni di potenziamento delle competenze STEM e
multilinguistiche (D.M. 65/2023) – Come Babel sul

libro della natura
                                                                                                       

                                                                                                          Alla Prof.ssa Gozza Maria Grazia

OGGETTO: AFFIDAMENTO INCARICO PER LA REALIZZAZIONE DI PERCORSI CO-CURRICULARI LINEA
A AREA STEM

L’ISTITUTO SCOLASTICO “J.M. KEYNES”, C.F. n. 92001280376 con sede legale a Castel Maggiore (BO), in via
Bondanello n. 30, in persona del Dott. Salvatore Antonio Rinaldi, ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente
scolastico pro tempore e legale rappresentante,

VISTI

 la procedura di selezione prot.  5153/VI.2 del 08.07.2024 per il  conferimento al personale dipendente
interno  degli  incarichi  per  la  realizzazione  del  progetto  in  oggetto,  nell’ambito  della  la  Missione 4 –
Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido
alle Università – Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi - Azioni di potenziamento delle
competenze STEM e multilinguistiche (D.M. 65/2023), le cui premesse vengono richiamate quale parte
integrante della presente lettera d’incarico; 

 i percorsi formativi che lo scrivente Istituto intende realizzare nell’ambito della Linea A area STEM del
progetto in oggetto, come chiarito nell’Avviso prot. 5153/VI.2 del 08.07.2024;

 il  decreto prot.  5252/VI.2 del 17.07.2024 di pubblicazione delle graduatorie conseguenti alla suddetta
procedura di selezione, relative alla Linea A area STEM;

 il  decreto  prot.  5254/VI.2  del  17.07.2024  con  il  quale  sono  stati  affidati  gli  incarichi  interni  per  la
realizzazione del progetto in oggetto; 

PREMESSO CHE
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 la Prof.ssa Gozza Maria Grazia risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato all’istanza,
delle  competenze  necessarie  allo  svolgimento  dell’attività  ed  è  risultato  in  posizione  idonea  nella
procedura selettiva espletata;

 non  sussistono  motivi  di  incompatibilità  al  conferimento  dell’incarico  in  capo  al  soggetto  Incaricato
derivanti  da  rapporti  di  coniugio,  parentele  o  affinità  entro  il  secondo grado  con lo  stesso,  né altre
situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi.

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), l’Istituto,
come  in  epigrafe  rappresentato,  conferisce  alla  Prof.ssa  Gozza  Maria  Grazia nata  a  Bentivoglio  (BO)  il
10/04/1964 codice fiscale GZZMGR64D50A785V , i seguenti incarichi:

 n. 1 incarico di 10 ore a titolo di esperto per la realizzazione del corso “ Allineamento MATEMATICA
del biennio Liceo Scientifico Sportivo - Pillole di matematica codice 1224-ATT-827-E-14 ;

 n. 1 incarico di 10 ore a titolo di tutor per la realizzazione del corso “ Corso STEM in preparazione
alla seconda prova scritta dell’esame di Stato codice 1224-ATT-827-E-15.

L’Incarico prevede l’espletamento di tutte le seguenti funzioni:
1) per il ruolo di ESPERTO

 Verificare i livelli di ingresso dei destinatari individuati in sede di candidatura
 Individuare le aree tematiche in cui dividere il percorso
 Rimodulare il percorso formativo a seconda degli obiettivi proposti
 Definire gli obiettivi da raggiungere e predisporre gli strumenti di valutazione del raggiungimento degli

stessi
 Comunicare  preventivamente  eventuali  impedimenti  all’attività  di  docenza  per  eventuale  tempestiva

rimodulazione del calendario
 Effettuare  durante  il  percorso  valutazioni  finali  per  la  certificazione  dell’Unità  Formativa  Didattica  di

competenza 
 Condividere periodicamente con il GRUPPO DI LAVORO e con il Dirigente Scolastico i risultati raggiunti
 Caricare la documentazione in piattaforma di gestione ove richiesto
 Controllare l’avanzamento dei percorsi
 Alimentare la piattaforma di avanzamento
 Redigere relazione periodica concordata con il Team
 Redigere  relazione  finale  individuale  contenente  obiettivi  strategie  metodologie  e  strumenti  utilizzati,

metodi di misurazione adottati e livelli raggiunti da ogni singolo alunno 

2) per il ruolo di TUTOR
 Facilitare i processi di apprendimento dei discenti e collaborare con gli esperti nella conduzione delle

attività;
 Predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi
 Curare che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti,

degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione;
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 Accertare  l’avvenuta  compilazione  della  scheda  allievo,  la  stesura  e  la  firma  dell’eventuale  patto
formativo;

 Segnalare in tempo reale al Dirigente Scolastico se il  numero dei partecipanti scende al di sotto del
previsto in relazione al numero minimo di attestazioni da raggiungere;

 Curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai propri compiti in
itinere o anche prima/dopo l’intervento formativo;

 Partecipare alle riunioni con il Team laddove ritenuto necessario, anche in orario pomeridiano
 Inserire i dati relativi alla gestione del percorso
 Registrare le anagrafiche
 Inserire la programmazione giornaliera delle attività
 Concordare l’orario con gli esperti
 Provvedere alla gestione della classe
 Descrivere e documentare i prodotti dell’intervento
 Inserire  un resoconto  (in  termini  di  ore  e  importo)  delle  azioni  di  accompagnamento  eventualmente

messe in atto

L’incarico  potrà  essere  revocato  in  qualsiasi  momento,  per  causa  di  forza  maggiore  (ad  esempio,  per
l’impossibilità di raggiungere il  numero minimo di studenti con almeno il    70%   delle ore di frequenza, utili  per  
acquisire l’attestato), sia per cause imputabili agli incaricati stessi.

Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed
essenziali  per  la  realizzazione  del  progetto  finanziato  con  le  risorse  del  PNRR,  funzionalmente  vincolate
all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le
condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa

L’Incaricata si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria diligenza
professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.

L’incaricata  si  impegna a svolgere  le  attività  di  cui  al  presente  incarico  al  di  fuori  dell’orario di  servizio,
secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 109799, del 30 dicembre 2022, al paragrafo 3, recante
«Le tipologie di attività del progetto e le opzioni di costo semplificate».

L’incaricata si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti
del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.

La durata dell’incarico è di  10 ore per ciascun modulo a decorrere dal 28 e fino al 10 febbraio 2025 (salvo
eventuali proroghe espressamente stabilite dallo scrivente istituto e/o eventuali proroghe da parte dell’Autorità di
gestione  dei  progetti  PNRR).  L’eventuale  differimento  del  termine  di  conclusione  dell’Incarico  originario  è
consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al prestatore, ferma
restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche
previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.
Non è ammesso il rinnovo dell’incarico
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Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo pari ad €.  79,00 orarie per l’attività di esperto e di €
34,00  orarie per  l’attività  di  tutor. Il  compenso  s’intende  al  lordo  Stato  ed  è  omnicomprensivo  di  ogni
eventuale  onere,  fiscale,  contributivo  e  previdenziale,  ecc.,  sia  a  carico  del  beneficiario  sia  a  carico
dell’Amministrazione.

Il compenso dovuto verrà rapportato alle ore effettivamente prestate, tenuto conto di quanto previsto per i costi
diretti dalle Istruzioni Operative del progetto PNRR in oggetto, e verrà liquidato soltanto se il modulo oggetto del
presente incarico risulterà effettivamente svolto e rendicontato. 

La liquidazione del compenso avverrà entro 60 gg. dalla consegna della documentazione sotto indicata o, se
successiva,  dalla  data  di  erogazione  dei  relativi  fondi  comunitari  da  parte  del  MIM.  Pertanto  nessuna
responsabilità, in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti indipendenti dalla volontà dell’Istituzione scolastica,
potrà essere attribuita alla medesima.

L’attività  dovrà essere  documentata da apposito  time sheet    delle ore effettivamente svolte,  debitamente
compilato, firmato e consegnato alla DSGA al  suo termine,  unitamente ad una dichiarazione ed una breve
relazione finale.

Ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016 (“Regolamento generale sulla protezione dei dati"), i dati personali
forniti  dall’incaricato  saranno  raccolti  presso  l’Istituto,  nel  rispetto  dei  principi  di  correttezza,  liceità  e
trasparenza e di tutela della riservatezza e dei diritti della stessa,  per le  finalità strettamente connesse alla
sola  gestione  dell’incarico  in  oggetto.  I  medesimi  dati  potranno  essere  comunicati  unicamente  alle
amministrazioni pubbliche direttamente interessate.
La Prof.ssa Gozza Maria Grazia dichiara di aver preso visione dell’informativa sulla privacy del committente ai
sensi del  Regolamento UE n. 679/2016  e di consentire al trattamento dei propri dati ai fini degli adempimenti
oggetto del presente incarico.

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO

 Salvatore Antonio Rinaldi 
              Firma per accettazione
        Prof.ssa Gozza Maria Grazia
        ________________________
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