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Alle/Ai Docenti
Alle famiglie
Agli studenti

Agli ATA
All’Albo

E p.c. alla DSGA

Oggetto: Procedure amministrative per le uscite anticipate degli alunni

Gentilissim®,

Si comunica che, al fine di garantire una gestione ordinata e conforme alla normativa vigente delle
uscite anticipate delle studentesse e degli studenti, vengono adottate le seguenti procedure:

CASO A

— Caso di uscite anticipate comunicate il giorno stesso per assenza improvvisa del
docente. La Commissione orario, sentiti i collaboratori della Dirigente, rende note le
necessita di uscita anticipata tramite I’apposito foglio affisso in bacheca.

— Verifica delle autorizzazioni delle famiglie. I collaboratori della Dirigente contattano i
coordinatori/coordinatrici di classe o altro docente da loro designato. I coordinatori, o 1 loro
delegati, procedono a:

— verificare sul registro elettronico la presenza del flag di autorizzazione delle famiglie
all’uscita anticipata;

— comunicare all’Ufficio Didattica/Affari Generali i nominativi degli studenti e delle
studentesse privi di autorizzazione tramite Nuvola,

— l'ufficio didattica/affari generali provvedera a chiamare telefonicamente le famiglie
che non hanno [’adesione tramite registro elettronico e comunicheranno al
coordinatore 1’esito delle chiamate. Lo stesso provvedera a fare debito fonogramma
cumulativo.

— Gestione degli studenti privi di autorizzazione Le alunne e gli alunni che non risultano
autorizzati dai genitori/tutori non possono lasciare I’Istituto e saranno affidati ai docenti
in orario.
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CASO B

Avviso con almeno un giorno di anticipo. Qualora 'uscita anticipata sia comunicata con un
preavviso di almeno un giorno, la verifica delle autorizzazioni ¢ a carico del docente dell’ultima

by

ora immediatamente precedente all’uscita. In tale circostanza, il docente dell’ultima ora é
responsabile civilmente e penalmente della corretta verifica delle autorizzazioni ¢
dell’eventuale uscita degli alunni non autorizzati.

Si invitano tutti 1 docenti e il personale coinvolto a rispettare scrupolosamente la presente
procedura.

Si ringrazia per la collaborazione.

Distinti saluti,

La Dirigente
Dott.ssa Simona Urso
Firma autografa sostituita a mezzo stampa,

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. n. 39/1993
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