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Spett.le SOLCO 

CIVITAS 

LETTERA DI INVITO  

 

per affidamento diretto tramite trattativa diretta sul MePA, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b del D.Lgs 

36/2023, di servizi per la realizzazione di percorsi di mentoring e orientamento personalizzato e  di tutoraggio 

e orientamento di gruppo, entrambi in favore di studenti a rischio di abbandono, iscritti al CPIA oppure 

appartenenti ad altre istituzioni scolastiche, o di studenti che abbiano interrotto la frequenza scolastica,  

nell’ambito del progetto “Nessuno escluso”, finanziato nell’ambito della linea di investimento 1.4: Intervento 

straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole secondarie di primo e secondo grado e 

alla lotta alla dispersione scolastica --- Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari negli 

apprendimenti e il contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 19/2024) - Missione 4 – Componente 1 – del Piano 

nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), D.M. 19/2024. 

CNP: M4C1I1.4-2024-1322-P-47276 

CUP: C24D21000640006 

 
La presente procedura è finalizzata all’affidamento di servizi per la realizzazione di percorsi di mentoring e 
orientamento personalizzato e  di tutoraggio e orientamento di gruppo, entrambi in favore di studenti a rischio di 
abbandono” secondo i dettagli organizzativi indicati al punto 2 del presente atto. 
 

Art. 1 Ente Appaltante 

Cpia 1 Imola – Castel San Pietro T. 

Codice Fiscale: 90049450373 

Indirizzo: Via Emilia 147 Imola (BO) 

Tel. : 0542 24877 - Pec: BOMM36200N@PEC.ISTRUZIONE.IT  

 

Art. 2 Oggetto dell’appalto 

Per l’attuazione del Progetto “Nessuno escluso” - CUP: C24D21000640006, è necessario avvalersi della 

collaborazione di esperti per la realizzazione di percorsi di mentoring e orientamento personalizzato e  di tutoraggio 

e orientamento di gruppo, entrambi in favore di studenti a rischio di abbandono, iscritti al CPIA oppure appartenenti 

ad altre istituzioni scolastiche, o di studenti che abbiano interrotto la frequenza scolastica; 

Percorsi di mentoring 

Gli esperti, in possesso di specifiche competenze, realizzeranno di percorsi individuali di mentoring e 
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orientamento, sostegno alle competenze disciplinari, coaching motivazionale, anche finalizzati all’iscrizione e alla 
frequenza ai percorsi offerti dai CPIA per il conseguimento del titolo di studio. 
Le scelte metodologiche dei Docenti Interni Esperti coinvolti nella realizzazione dei Percorsi sopra indicati saranno 
da questi esplicitate nella progettazione loro richiesta in fase di avvio delle attività, fermo restando l’obbligo di 
aderire alle indicazioni di massima fornite dal Cpia di Imola. 

In particolare, il presente Avviso è volto all’attivazione dei seguenti percorsi di Mentoring e Orientamento: 

N. 
PERCORSI 

DA 
ATTIVARE 

N. STUDENTI 
COINVOLTI 

PER CIASCUN 
PERCORSO 

N. ORE PER 
OGNI 

PERCORSO 
DA ATTIVARE 

COMPENSO 
ORARIO 

PREVISTO  

SEDI E FASCE ORARIE 

76 1 15 €42,00/h Imola, sede centrale del Cpia mattina, 
pomeriggio, sera 
San Lazzaro, c/o scuola media 
”G.Rodari”, pomeriggio e sera  
Rastignano c/o scuola media “M. 
Hack”, pomeriggio e sera  

 

Percorsi di tutoraggio 

Gli esperti, in possesso di specifiche competenze, realizzeranno di percorsi di tutoraggio e orientamento di gruppo 

in favore di studenti a rischio di abbandono. 

L’attività di orientamento formativo di gruppo, aperta anche alla partecipazione di genitori/familiari, è finalizzata 

a supportare l’accoglienza e la frequenza dei percorsi formativi dei CPIA, concorrendo alla prevenzione e al 

contrasto dell’abbandono scolastico. 

Le scelte metodologiche dei Docenti Interni Esperti coinvolti nella realizzazione dei Percorsi sopra indicati saranno 

da questi esplicitate nella progettazione loro richiesta in fase di avvio delle attività, fermo restando l’obbligo di 

aderire alle indicazioni di massima fornite dal CPIA di Imola. 

In particolare, il presente Avviso è volto all’attivazione dei seguenti percorsi di tutoraggio e orientamento di 

gruppo : 

N. PERCORSI 
DA ATTIVARE 

N. STUDENTI 
COINVOLTI 

PER CIASCUN 
PERCORSO 

N. ORE PER 
OGNI 

PERCORSO 
DA ATTIVARE 

COMPENSO 
ORARIO 

PREVISTO  

SEDI E FASCE ORARIE 

14 Max 15 15 €79,00/h Imola, sede centrale del Cpia mattina, 
pomeriggio, sera 
San Lazzaro, c/o scuola media ”G.Rodari”, 
pomeriggio e sera  
Rastignano c/o scuola media “M. Hack”, 
pomeriggio e sera  
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Il presente appalto deve intendersi come una sorta di contratto aperto, nel senso le sedi, gli orari ed il calendario 

degli interventi sono da calibrare volta in volta in base alle effettive esigenze, dipendenti dalla peculiarità 

dell’utenza. 

Gli esperti forniti per la realizzazione del servizio devono essere in possesso dei seguenti requisiti: 

a) cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione; 

b) titolo di studio attinente alla selezione del presente Avviso (Diploma di laurea), appartenente ad una delle 

seguenti tipologie: Laurea in Psicologia, Laurea in Scienze della formazione, Laurea in Scienze della formazione e 

dell’educazione, Laurea in Psicopedagogia o titolo equivalente inerente al percorso formativo.;  

c) ogni altro requisito di ammissibilità indicato come tale nella descrizione del profilo professionale, ivi compresa 

l’esperienza professionale; 

d) insussistenza di condanne penali, passate in giudicato, per reati che comportano l’interdizione dai pubblici uffici 

e insussistenza di procedimenti penali in corso di cui si è a conoscenza, fermo restando l’obbligo di indicarli in caso 

contrario; 

e) godimento dei diritti politici e civili in Italia e/o nello Stato europeo di appartenenza; 

f) possesso delle qualità morali e di condotta previste dall’articolo 35, comma 6, del decreto legislativo 30 marzo 

2001, n. 165; 

g) insussistenza di situazioni di conflitto di interesse con l’Istituzione Scolastica. 

 

Le figure professionali individuate avranno i seguenti compiti: 

- in collaborazione e sulla base delle informazioni fornite dal Team per la prevenzione della dispersione 

scolastica della scuola, redigere un puntuale progetto didattico relativamente ai percorsi individuali di 

mentoring e orientamento ed ai percorsi di tutoraggio e orientamento di gruppo; 

- partecipare agli incontri per l’organizzazione dei percorsi formativi presso il CPIA, collaborando con il Team 

per la prevenzione scolastica e, per il tramite di questo, con i Consigli di livello ed i docenti alfabetizzatori; 

- svolgere l’incarico secondo il calendario concordato con l'Istituzione Scolastica; 

- inserire in piattaforma nella sezione di propria competenza tutto ciò che riguarda l’attività svolta, compresa 

la rilevazione delle assenze; 

- segnalare in tempo reale al TEAM di supporto se il numero dei partecipanti ai gruppi scende oltre il minimo 

o lo standard previsto;  

- predisporre gli interventi ed elaborare e fornire agli studenti dispense sugli argomenti trattati e/o schede 

di lavoro, materiale di approfondimento e quant’altro attinente alle finalità del singolo percorso; 

- rispettare le norme in materia di tutela della privacy, secondo le disposizioni in materia di sicurezza previste 

dal GDPR 679/2016/UE e D.Lgs. n. 196/2003 modificato dal D. Lgs. n. 101/2018. 
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La prestazione dovrà essere svolta personalmente da ciascun soggetto proposto dall’O.E., per un massimo di ore 

previsto dal/i percorso/i attivato/i a costui attribuito/i. 

L'attività dovrà risultare da time-sheet o altra modalità di tipo rendicontativo che saranno rese note e dovrà essere 

prestata unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del 

progetto finanziato, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed 

espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del medesimo progetto. 

 

Art. 3 Importo e durata del contratto 

L’importo dell’affidamento è di € 52.844,26 IVA esclusa, (€ 11.625,74 IVA) corrispondente ad un totale complessivo 

di €64.470,00 IVA inclusa oppure di €64.470,00 (in caso di esenzione IVA art. 10 del DPR n. 633/1972) (pari a 42,00 

euro/ora omnicomprensivi lordo stato per il numero massimo di ore di mentoring ed a 79,00 euro/ora 

omnicomprensivi lordo stato per il numero massimo di ore di tutoraggio). 

Tale compenso è omnicomprensivo di qualsivoglia ritenuta prevista dalla normativa vigente compresa quota carico 

del datore di lavoro e sarà corrisposto al termine delle attività e comunque successivamente all’effettiva erogazione 

del finanziamento da parte delle Autorità nazionali e comunitarie. Pertanto, nessuna responsabilità in merito ad 

eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla 

medesima. Nulla è dovuto a titolo di rimborso spese per viaggi e trasferimenti. 

Gli oneri per la sicurezza per rischi da interferenza sono pari a 0. 

La prestazione deve essere svolta personalmente dai soggetti individuati. 

La durata dell’appalto decorre dalla stipula del contratto, in funzione delle esigenze operative della Istituzione 

scolastica e: fino al termine della realizzazione dell’Azione in questione prevista per il 15/09/2025, salvo eventuali 

proroghe; 

Questa Istituzione Scolastica potrà recedere anticipatamente dal rapporto, senza preavviso, qualora l’esperto/gli 

esperti forniti non prestino la propria attività conformemente agli indirizzi impartiti e/o non svolgano la prestazione 

nelle modalità pattuite, liquidando l’affidatario stesso in relazione allo stato di avanzamento della prestazione. 

Si precisa che la somma complessiva determinata dalla presente negoziazione varrà come limite massimo del 

contratto, raggiunto il quale il contratto cesserà di avere effetti (anche precedentemente alla scadenza fissata al 

15.09.2025 salvo eventuali proroghe). Inoltre, tale somma non è da intendersi nemmeno come minimo garantito, 

potendo non realizzarsi in concreto percorsi che arrivino ad esaurire tutto l’importo contrattuale.  

 

Art 4 Requisiti di partecipazione 

L’operatore deve essere in possesso dei seguenti requisiti di partecipazione: 
- Iscrizione alla Camera di Commercio per attività pertinenti all’oggetto dell’appalto; 
- Assenza di cause ostative alla partecipazione a pubbliche gare di cui agli artt. 94, 95, 96 e 98 del D. 
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Lgs.36/2023. In caso di raggruppamenti sono previste inoltre le cause di esclusione regolamentate dall’art 

97 (Cause di esclusione di partecipanti a raggruppamenti); 

- Iscrizione al mercato elettronico della Pubblica Amministrazione – MEPA 

 

Art. 5 – Modalità di verifica dei requisiti 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico finanziario avviene 

attraverso l’utilizzo del Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico, reso disponibile da ANAC dal 09/11/2022 in 

attuazione della delibera attuativa n. 464/2022. 

Resta fermo l’obbligo per l’operatore economico di presentare le dichiarazioni richieste dalla normativa vigente e 

dal presente documento in ordine al possesso dei requisiti per la partecipazione alla procedura di affidamento. 

 

 

Art. 6 Modalità e termini di presentazione dell’offerta 

L’offerta dovrà pervenire all’interno della piattaforma MEPA, corredata obbligatoriamente della documentazione 

richiesta dalla Stazione appaltante entro e non oltre le h. 13,00 del giorno 08.01.2025 e dovrà essere 

obbligatoriamente corredata dalla seguente documentazione: 

➢ COMUNICAZIONE DEGLI ESTREMI IDENTIFICATIVI DI UN CONTO CORRENTE BANCARIO O POSTALE 

DEDICATO, anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche, nonché delle generalità e del codice fiscale 

dei soggetti autorizzati ad operare sullo stesso; 

➢ DGUE - DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO attestante il possesso, da parte dell’operatore economico, 

dei requisiti di ordine generale previsti, dalla normativa vigente, per la partecipazione alle gare pubbliche.  

➢ AUTODICHIARAZIONE DEL POSSESSO DI DOCUMENTATE ESPERIENZE PREGRESSE IDONEE ALL’ESECUZIONE 

DELLE PRESTAZIONI CONTRATTUALI ai sensi dell’art. 50 comma 1, lett. b) del D.Lgs. 36/2023. 

➢ TRACCIA PROGRAMMATICA DELLA PROPOSTA FORMATIVA ATTIVITA’ DI MENTORING  

➢ TRACCIA PROGRAMMATICA DELLA PROPOSTA FORMATIVA ATTIVITA’ DI TUTORAGGIO  

➢ CURRICULA VITAE degli esperti che   si intende fornire per la realizzazione del servizio 

La documentazione di cui sopra dovrà essere inserita sulla piattaforma MEPA in formato elettronico (PDF/A), 

sottoscritta digitalmente dal rappresentante legale o procuratore (generale o speciale) dell’impresa. Nel caso di  

sottoscrizione da parte di un procuratore si dovrà, altresì, allegare una copia della relativa procura (generale o 

speciale) o di altro documento da cui sia possibile evincere i poteri di rappresentanza. 

Art. 7  Garanzia definitiva 
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L’aggiudicatario dell’appalto, ai fini della stipula del contratto, nel rispetto delle disposizioni di cui all’art. 53 comma 

4 del D.Lgs. 36/2023, dovrà presentare una cauzione definitiva, pari al 5% dell’importo contrattuale, redatta 

secondo le modalità e le forme stabilite all'art. 106 dello stesso D.Lgs. 36/2023. 

La garanzia potrà pervenire: 

- A mezzo pec all’indirizzo indirepec.it in formato elettronico (pdf), e sottoscritta, con firma digitale, sia dal 

titolare, rappresentante legale o procuratore (generale o speciale) dell’impresa, che dal fideiussore, e 

accompagnato da una copia di un documento di riconoscimento in corso di validità legale degli stessi, 

- a mezzo bonifico bancario a titolo di pegno a favore dell'amministrazione aggiudicatrice. Tale cauzione, se 

costituita mediante polizza fideiussoria o fidejussione bancaria, rilasciata da istituti autorizzati a norma di legge, 

deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva, escussione del debitore principale, la 

rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del Codice civile, nonché l’operatività della garanzia 

medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. All’importo       della garanzia 

definitiva si applicano, se dovute, le riduzioni previste dall’art. 106 comma 8 del D.Lgs. 36/2023. Per usufruire 

delle riduzioni di cui sopra, l’operatore economico presenta la necessaria documentazione a supporto. 

La mancata costituzione della garanzia determina la decadenza dell’affidamento. 

La garanzia copre gli oneri per il mancato od inesatto adempimento e cessa di avere effetto alla data di emissione 

del certificato di regolare esecuzione, rilasciato a cura del Responsabile del Progetto. 

Art. 8 Risoluzione 

L’Ente Appaltante ha la facoltà di procedere alla risoluzione del contratto, ai sensi dell’art. 1456 del Codice Civile, 

previa comunicazione scritta all’appaltatore, da inviare tramite lettera raccomandata con avviso di ricevimento, nei 

seguenti casi: 

➢ in caso di frode, di grave negligenza, di inosservanza degli obblighi e delle condizioni contrattuali; 

➢ in caso di cessione del contratto, di cessazione di attività oppure nel caso di concordato preventivo, di  

fallimento, di stato di moratoria e di conseguenti atti di sequestro o di pignoramento a carico dell’impresa; 

➢ in caso di subappalto non autorizzato dall’Ente Appaltante; 

➢ qualora l’appaltatore perda i requisiti di ordine generale previsti dalla normativa vigente per l’affidamento di 

contratti pubblici; 

➢ per mancata osservanza delle disposizioni di cui alla Legge n. 136/2010; 

➢ per violazione degli obblighi di comportamento ai sensi dell’articolo 2, comma 3, del D.P.R. 62/2013. 

 

Art. 9 Pagamento 

Questo Ente provvederà al pagamento del corrispettivo dovuto all’appaltatore per la sua prestazione mediante  

bonifico bancario, che  sarà corrisposto (previa presentazione di fattura elettronica da parte di quest’ultimo, da 

trasmettere secondo le specifiche tecniche di cui agli allegati A, B e C del D.M. n. 55/2013) al termine delle attività 
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e comunque successivamente all’effettiva erogazione del finanziamento da parte delle Autorità nazionali e 

comunitarie. Pertanto, nessuna responsabilità in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla 

volontà dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla medesima.  

Resta inteso che il pagamento sarà disposto previo accertamento, da parte del RUP della regolare esecuzione  dei 

servizi effettivamente resi. 

Art. 10 Tracciabilità dei flussi finanziari 

L’appaltatore, in ottemperanza agli obblighi di tracciabilità finanziaria di cui alla Legge n. 136/2010, è tenuto a 

comunicare all’Ente Appaltante, mediante compilazione di apposito modello, gli estremi di un conto corrente 

bancario o postale dedicato, anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche, nonché le generalità ed il codice 

fiscale dei soggetti autorizzati ad operare sullo stesso. 

Art. 11 - Imposta di bollo: 

I documenti di stipula scambiati all'interno del MEPA per l'approvvigionamento di beni e servizi sono soggetti a 

imposta di bollo (Ris. Agenzia Entrate n. 96/E del 16 dicembre 2013) a carico del fornitore. Ai sensi del combinato 

disposto dall’18 comma 10 e dalla tabella di cui all’allegato I.4 del D.Lgs. 36/2023 è individuato il valore 

dell’imposta di bollo che l’appaltatore assolve al momento della stipula del contratto e in proporzione al valore 

dello stesso. Per l’individuazione delle modalità di versamento dell’imposta di bollo, l’Agenzia delle Entrate ha 

pubblicato il provvedimento n. 240013/2023 del 28 giugno 2023, denominato “Individuazione delle modalità 

telematiche di versamento dell’imposta di bollo, di cui all’articolo 18, comma 10, del decreto legislativo 31 marzo 

2023, n. 36, che l’appaltatore assolve al momento della stipula del contratto”. Il soggetto aggiudicatario dovrà 

dimostrare l'avvenuto assolvimento dell'imposta di bollo, secondo le modalità di cui al D.P.R. n. 642/1972 e 

ss.mm.ii. 

Art. 12 Trattamento dei dati personali 

Ai sensi del Regolamento Europeo n. 2016/679 e del D.lgs. 101/2018, i dati raccolti saranno trattati solo per finalità 

istituzionali connesse alla presente procedura di affidamento. 

Art. 13 Responsabile Unico del Progetto 

Il Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs. n. 36/2023, è la Prof.ssa Laura Santoriello. 
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