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A Carmela lasevoli

Oggetto: Designazione ad “Incaricato del trattamento di dati personali”

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Regolamento UE 2016/679 con particolare riguardo agli artt. 24, 28, 29 e 32;

VISTO il Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196, “Codice in materia di protezione dei dati personali”, nel
seguito indicato sinteticamente come Codice, ed in particolare gli artt. 28 (titolare del trattamento), 29
(responsabile del trattamento) e 30 (incaricati del trattamento);

VISTO il Decreto Legislativo 101/2018 — Adeguamento al Regolamento UE 2016/679

CONSIDERATO che questo Cpia & titolare del trattamento dei dati personali di alunni,
genitori/tutori/affidatari, personale dipendente, fornitori, e qualunque altro soggetto che abbia rapporti con
il Cpia medesimo e che a questo conferisca, volontariamente o per obbligo, propri dati personali;
CONSIDERATO che la titolarita del trattamento dei dati personali & esercitata dallo scrivente Dirigente del
Cpia, in qualita di legale rappresentante dello stesso;

CONSIDERATO che ai sensi dell’art. 30 del Codice, & necessario procedere alla nomina di “Incaricati del
trattamento dei dati personali” e cid pud avvenire anche mediante l'individuazione di unita organizzative alle
quali i singoli operatori sono assegnati;

CONSIDERATO che in mancanza del provvedimento di nomina non & possibile effettuare nessuna operazione
di trattamento dati e solo a seguito di tale provvedimento & consentito al singolo incaricato di effettuare
operazioni nei limiti previsti dallo stesso atto e dalla legge;

CONSIDERATO che con riferimento ai dati sensibili e giudiziari, il Regolamento ha specificatamente
individuato le finalita del trattamento, i dati trattabili e le operazioni eseguibili con quei dati e che il Titolare
ha debitamente informato i Responsabili e gli Incaricati dei contenuti del Regolamento stesso;

CONSIDERATO che la nomina a “Incaricato” non implica I'attribuzione di funzioni ulteriori rispetto a quelle
gia assegnate, ma consente di trattare i dati di cui si viene a conoscenza nell'esercizio di tali funzioni
essendone stati autorizzati e avendo ricevuto le istruzioni sulle modalita cui attenersi nel trattamento;



(ZJ/H/.W/ 0. 2 'Q/UP

BOMM36200N - AFFAADS8 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0003657 - 29/08/2025 - VII.8 - U
FUTU R A _ LA SCUOLA
PER L'ITALIA DI DOMANI
Finanziato
- dall'Unione europea
MestGaenzrationEl

s C.P.ILA. 1 IMOLA — CASTEL S.PIETRO T.

Clindidere dodl Chidmmseim I] Italiadomani

o oy ’l" "?' r"& Fadal AW T Rt B TR

Centro Provinciale per I'lstruzione degli Adulti

Via Emilia, 147 — 40026 IMOLA (BO) — Tel. 054224877
Cod. Fisc. 90049450373 codice meccanografico: BOMM36200N SitoWeb: http://www.cpiaimola.edu.it

e-Mail: bomm36200n@istruzione.it PEC: bomm36200n@pec.istruzione.it Codice Univoco Ufficio di IPA: UFPG20

DESIGNA

Il/la docente che ricopre il ruolo di docente esperto per la realizzazione di percorsi di potenziamento
dell’ltaliano L2 nell’ambito del Progetto PNRR “Nessuno escluso” quale INCARICATO/A DEL TRATTAMENTO
di tutti i dati personali anche di natura sensibile e giudiziaria riguardanti I'attivita svolta.

L’incaricato del trattamento dati:

s sj impegna a procedere al trattamento dei dati personali nel rispetto dei principi generali del Regolamento
UE 2016/679. In particolare, i dati devono essere trattati in modo lecito e secondo correttezza, raccolti e
registrati per scopi determinati, espliciti, legittimi; i dati devono essere pertinenti, completi e non eccedenti
rispetto alle finalita per le quali sono raccolti o successivamente trattati;

o dichiara di aver letto, esaminato e compreso le istruzioni generali in materia di sicurezza allegate in calce
al presente incarico;

e siimpegna a rispettare i divieti di comunicazione e diffusione dei dati trattati nel corso del presente incarico
ed a non utilizzare i dati, cui abbia accesso, per finalitd incompatibili con quelle relative al profilo di
appartenenza.

e 53 che le operazioni di comunicazione e diffusione dei dati sensibili sono possibili quando vi sia un’apposita
previsione di legge o regolamento;

s Deve agire in modo lecito e secondo correttezza in occasione della gestione delle comunicazioni telefoniche
e a mezzo fax, delle duplicazioni attraverso fotocopie, del trasporto documenti e posta e del trasferimento
tra i diversi uffici della scuola di domanda, documenti ed elenchi contenenti dati personali. Costituisce
trattamento gqualunque operazione svolta con o senza l'ausilio di mezzi elettronici o comunque
automatizzati, concernente la raccolta, la registrazione, la conservazione, I'elaborazione, la modificazione,
la selezione, I'estrazione, il raffronto, 'utilizzo, I'interconnessione, il blocco, la comunicazione, la diffusione,
la cancellazione e la distruzione dei dati.

Per presa visione ed accettazione Il Dirigente Scolastico
Lincaricato del trattamento dei dati Prof.ssa Laura Santoriello

/
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Istruzioni generali in materia di sicurezza

e Costituisce trattamento qualunque operazione, svolta con o senza l'ausilio di mezzi elettronici o
comunque automatizzati, concernente la raccolta, la registrazione, |'organizzazione, la
conservazione, I'elaborazione, la modificazione, la selezione, I’ estrazione, il raffronto, I'utilizzo,
I'interconnessione, il blocco, la comunicazione, la diffusione, la cancellazione e la distruzione dei dati;

e |l trattamento dei dati personali & consentito soltanto nel’ambito dello svolgimento delle attivita
previste dall'incarico ricevuto.

® |ltrattamento dei dati personali deve avvenire secondo correttezza e liceit3 seguendo le prescrizioni
di cui al Digs 196/2003 e Regolamento UE 679/2016.

e | dati personali, oggetto dei trattamenti, devono essere esatti ed aggiornati, inoltre devono essere
pertinenti, completi e non eccedenti le finalita per le quali vengono raccolti e trattati.

e [ vietata qualsiasi forma di diffusione e comunicazione dei dati personali trattati che non sia
strettamente funzionale allo svolgimento dei compiti affidati e comungque autorizzata dal titolare del
trattamento. Si raccomanda particolare attenzione alla tutela del diritto alla riservatezza degli
interessati.

@ Non comunicare a terzi, al di fuori dell’ambito lavorativo, o in difformita dalle istruzioni ricevute,
qualsivoglia dato personale; I'obbligo di riservatezza permane anche oltre il limite temporale
dell’incarico.

® Gli atti e i documenti che contengono dati personali non devono essere mai lasciati incustoditi e
devono essere adottate misure affinché terzi non autorizzati non possano anche accidentalmente
accedervi, anche durante il trattamento o in caso di allontanamento temporaneo dell’incaricato.

® Informare prontamente il Titolare del trattamento qualora si verificasse la necessita diporreinessere
operazioni di trattamento di dati personali per finalitd o con modalita diverse da quelle risultanti
dalle istruzioni ricevute, nonché di ogni istanza di accesso ai dati personali da parte di soggetti
interessati e di ogni circostanza che esuli dalle istruzioni impartite.

e [ fatto obbligo di custodire con cura le credenziali di autenticazione attribuite quali quelle per
I'accesso alla rete wireless, al registro elettronico/piattaforma di lavoro PNRR e alle piattaforme
cloud. Le credenziali sono personali e non possono essere rivelate a terzi. In caso di smarrimento o
furto & fatto obbligo di darne comunicazione immediata al titolare del trattamento dei dati.

® La password di accesso ai sistemi informativi e digitali utilizzati per I'espletamento delle attivita
didattiche va cambiata con cadenza almeno trimestrale.

e Eventuali supporti rimovibili hei quali siano memorizzati dati personali devono essere attentamente
custoditi allo scopo di prevenire accessi non autorizzati o lo smarrimento.
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e Altermine del trattamento i documenti contenenti dati personali devono essere riposti e custoditi in
contenitori muniti di serratura; la chiave deve essere adeguatamente custodita.

e Documenti e registri cartacei della scuola contenenti dati personali non possono essere portati
allesterno della sede scolastica né se ne pud fare copia se non dietro espressa autorizzazione del
titolare del trattamento.

e | documenti contenenti dati personali dovranno essere consegnati all'interessato previo
accertamento dellidentita dello stesso o -in caso di delega- previa verifica dell'identita del delegato
(la delega deve avere forma scritta).

e Nellambito dei trattamenti istituzionali, nel caso di invio di mail o comunque di comunicazioni in
forma elettronica occorre seguire procedure che garantiscano la riservatezza delle comunicazioni e
dei dati trasmessi o richiamati o citati. A tal proposito, si raccomanda ai docenti interni o con rapporto
di collaborazione plurima, di utilizzare sempre il proprio indirizzo e-mail istituzionale.

Si consiglia la lettura del Vademecum — la scuola a prova di privacy messo a disposizione dal Garante privacy
e pubblicato anche nella sezione privacy del sito web istituzionale della scuola.



