
 
 
 

A tutto il personale  
A.T.A.  

 
 
 
Oggetto: Piano ferie pasquali - A.S. 2025/2026 
 
 

Al fine di predisporre il piano presenze per il periodo pasquale, si invita il personale ATA a 
compilare la tabella allegata entro e non oltre mercoledì 18 febbraio 2026.  

A tal fine si comunica che le attività didattiche saranno sospese per il periodo che va dal 
02/04/2026 al 07/04/2026, inoltre si ricorda che è stata disposta la chiusura prefestiva dell’Istituto il giorno 
venerdì 03/04/2026.  

Si chiede di inserire nella griglia eventuali richieste del periodo attiguo alla sospensione delle 
lezioni. 

Per opportuna conoscenza si rammenta che le richieste dovranno comunque garantire la presenza 
di due Assistenti Amministrativi e di due Collaboratori Scolastici.  

Si ricorda a tutto il personale A.T.A. di ruolo che le ferie maturate e non godute relative all’anno 
scolastico precedente devono essere fruite entro il 30 aprile 2025. 

Si sottolinea che qualora non si recuperino le ore a debito entro il termine del contratto (per il 
personale a tempo determinato) e entro il 31/08/2026 (per il personale di ruolo), saranno detratti d’ufficio i 
corrispettivi giorni di ferie.  

 
Si trasmette in allegato il modulo per la richiesta ferie. 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 

Emilio Porcaro 
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