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Centro per 'lstruzione degli Adulti
v CPIA Eduard C. Lindeman

C.M. BOMM36200D - C.F. 91370220376

[

Al personale ATA
Al DSGA

Al sito web

Oggetto: Orario di servizio del CPIA 2 Bologna durante il periodo estivo — AS 2025-2026

Si comunica che, durante il periodo estivo, I'orario di servizio dell’Istituto, inteso come arco temporale
giornaliero entro il quale la scuola garantisce il proprio funzionamento, € definito come segue:

e da lunedi 8 giugno a lunedi 29 giugno 2026: chiusura della sede centrale alle ore 20:12;
e neigiorni 30 giugno, 1 luglio e 2 luglio 2026: chiusura della sede centrale alle ore 19:12;
e dal 6 luglio al 31 agosto 2026: chiusura della sede centrale alle ore 15:30.

Si precisa inoltre quanto segue:

e |'apertura della sede centrale “Eduard C. Lindeman” dovra essere garantita alle ore 7:48, anche
mediante apposite turnazioni interne del personale collaboratore scolastico;

e durante il periodo degli esami dovranno essere assicurate la vigilanza, le pulizie e la chiusura delle
sedi esterne, secondo il calendario delle prove scritte e orali;

e dalunedi 22 giugno 2026 gli uffici di segreteria saranno aperti al pubblico solamente in orario
mattutino;

e presso la sede Lindeman &€ ammessa una flessibilita in ingresso fino alle ore 8:18, con conseguente
uscita alle ore 15:30, per un totale di 7 ore e 12 minuti, corrispondente alla giornata lavorativa
ordinaria. Tale flessibilita dovra essere preventivamente concordata con il DSGA nel rispetto delle
esigenze organizzative dell’Istituto e garantendo la necessaria copertura dei servizi generali e
amministrativi.

Eventuali prestazioni di lavoro straordinario, rese per comprovate esigenze di servizio quali, a titolo
esemplificativo, il protrarsi delle operazioni d’esame, riunioni collegiali o altre attivita istituzionali, dovranno
essere preventivamente autorizzate dal Dirigente scolastico.

Si invita pertanto tutto il personale ATA al puntuale rispetto dell’orario di lavoro individuale e alla massima

collaborazione, al fine di assicurare il regolare funzionamento dell’Istituzione scolastica nel periodo
indicato.

Il Dirigente scolastico
Emilio Porcaro
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