
 
 
 

Al personale ATA 
 

Al DSGA 
 

Al sito web 
 

 

Oggetto: Orario di lavoro e di servizio del personale ATA – Periodo estivo 

Si richiama l’attenzione del personale ATA sul rispetto dell’organizzazione dell’orario di lavoro nel periodo 
estivo, in conformità con quanto previsto dal vigente CCNL e nell’ambito della programmazione dell’orario 
di servizio dell’istituto. 

Durante il periodo estivo, l’orario di servizio dell’istituto, ovvero l’arco temporale in cui la scuola garantisce 
il proprio funzionamento, è fissato dalle ore 7:48 alle ore 15:00. 

A tal fine si precisa che: 

• l’apertura della scuola deve essere obbligatoriamente garantita alle ore 7:48, anche mediante 
turnazioni interne; 

• è ammessa una flessibilità in ingresso fino alle ore 8:18, con conseguente uscita alle ore 15:30, per 
un totale di 7 ore e 12 minuti, corrispondente alla giornata lavorativa ordinaria. 

Resta inteso che tale flessibilità dovrà essere concordata con il Direttore S.G.A., nel rispetto delle esigenze 
organizzative dell’istituto, garantendo la necessaria copertura dei servizi generali e amministrativi. 

Eventuali prestazioni di lavoro straordinario non autorizzate dallo scrivente non potranno essere riconosciute 
né liquidate. 

Si invita pertanto tutto il personale ATA al puntuale rispetto dell’orario di lavoro individuale e alla massima 
collaborazione per assicurare il buon funzionamento dell’istituzione scolastica nel periodo indicato. 

 

 
 
 

Il Dirigente scolasNco 
Emilio Porcaro 
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